
            Уважаемые коллеги!
Предлагаем вашему вниманию новую форму информационного отчета  - Ежегодный отчет о деятельности муниципальных библиотек.  Методические рекомендации по подготовке отчета служат обеспечению методологического единства в подготовке важнейшего аналитического документа, совершенствованию системы методического мониторинга, способствуют формированию достоверного представления о состоянии библиотечного обслуживания населения Вологодской области.
Методические рекомендации предназначены для руководителей  центральных библиотек Вологодской области и специалистов, участвующих в подготовке ежегодного отчета о деятельности муниципальных библиотек.
Методические рекомендации по подготовке ежегодного отчета о деятельности
муниципальных библиотек  Вологодской области

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.  Настоящие методические рекомендации по подготовке ежегодного отчета о деятельности муниципальных библиотек Вологодской области разработаны в соответствии с целями и задачами государственной культурной политики.
2. Отчет должен служить основой для профессиональной оценки доступности и качества библиотечного обслуживания в районе, определения органами  местного самоуправления Вологодской области, осуществляющими полномочия по вопросам организации библиотечного обслуживания, приоритетных направлений деятельности муниципальных библиотек и формирования муниципального задания по предоставлению библиотечных услуг всем категориям населения.
3.  Отчет является основным в ряду документов, создаваемых по результатам анализа состояния и развития муниципальных библиотек.  
4.  Требования к ежегодному отчету:
· качественное раскрытие основных и перспективных направлений работы, инновационных практик и других аспектов деятельности муниципальных библиотек, представляющих интерес для учредителей библиотек и профессионального сообщества;
· четкость и обстоятельность в формулировании достижений, проблем и задач;
· аргументированность и критичность изложения материала;
· практическая ценность аналитической информации (выводов) для повышения эффективности библиотечного обслуживания в регионе.
5.  В отчете должны быть отражены основные направления деятельности муниципальных библиотек, сделаны общие выводы, дана оценка состояния библиотечного обслуживания населения в районе, сформулированы проблемы и предложения по их решению.
6.  Организация обслуживания особых групп пользователей (детского и юношеского возраста, слепых и слабовидящих и других) может раскрываться внутри общего блока, освещающего организацию и содержание библиотечного обслуживания пользователей, или в отдельных блоках отчета.
7.  По усмотрению  методических служб в отчет включаются направления деятельности, отражающие районную специфику, и темы, ставшие ключевыми в анализируемом году.
8.  Для подготовки отчета используются данные мониторинга состояния библиотечного обслуживания в районе на основе форм государственного статистического учета, отчетной и иной информации, предоставляемой муниципальными библиотеками. 
9. Ценность отчета повышают данные мониторингов и различных исследований, проведенных методической службой  на базе муниципальных библиотек района в целях выявления инноваций, изучения трансформаций сети, развития фондов и электронных ресурсов, оценки качества библиотечных услуг и др.
10.  Динамика статистических показателей в отчете дается по сравнению с предыдущим годом, за три года.
11. Текст отчета может сопровождаться таблицами и диаграммами, наглядно демонстрирующими состояние и динамику основных направлений деятельности муниципальных библиотек.
12.  К отчету прилагаются сводные статистические таблицы по основным показателям работы муниципальных библиотек. 
13. Объем основного текста доклада не должен превышать  с учетом диаграмм, графиков, таблиц и др. иллюстративного материала - 50 страниц .
14. Оформление отчета должно соответствовать действующим стандартам в области издательского дела. Обязательно наличие титульного листа и оборота титульного листа с соответствующими сведениями.                                                                                                                      Требования к оформлению:                                                                                                                                      – поля: верхнее – 1 см, нижнее – 1 см, правое – 1 см, левое – 2 см. Красная строка – 1 см.                                                             –шрифт - Times New Roman, размер шрифта - 12 пт.                                                                                          –междустрочный интервал – одинарный.                                                                                                                           – выравнивание – по ширине.

15.  Ежегодные отчеты включаются в интегрированные полнотекстовые базы данных регионального значения и используются как ценный источник достоверной информации при подготовке обобщающих аналитических материалов о состоянии библиотечного дела в Вологодской области.
I.ТИПОВАЯ СТРУКТУРА И КРАТКОЕ СОДЕРЖАНИЕ ДОКЛАДА

Общие сведения об учреждении

	Название (в соответствии с Уставом учреждения)
	

	Дата основания библиотеки
	

	Адрес:
	

	Правовая форма учреждения


	

	Почтовый индекс
	

	Район


	

	Населенный пункт


	

	Улица, № дома


	

	Сайт библиотеки


	

	Электронная почта (e-mail)


	

	Руководитель (ФИО, тел. с

кодом, факс, e-mail
	

	ФИО начальника отдела

культуры (полное название

отдела), тел. с кодом, факс)
	

	Сведения об учредителе
	


1.
События года

1.1. Главные события библиотечной жизни района.

1.2.Федеральные, региональные и муниципальные нормативно-правовые акты, оказавшие влияние на деятельность муниципальных библиотек в анализируемом году.

1.3.Федеральные и региональные целевые программы, проекты и иные мероприятия, определявшие работу библиотек всего района в анализируемом году.

2.
 Библиотечная сеть

2.1.Характеристика библиотечной сети на основе форм государственной статистической отчетности 6-НК. Динамика библиотечной сети за три года.

-
число муниципальных библиотек (на основе суммарных данных по 6-НК),                               из них:

-   число муниципальных библиотек, расположенных в сельской местности (на основе суммарных данных по 6-НК)

-
 число детских библиотек (на основе суммарных данных по 6-НК)

-
 число пунктов внестационарного обслуживания

-
 число транспортных средств  из них библиобусов ,  из них КИБО

	
	2013
	2014
	2015

	Муниципальные библиотеки
	
	
	

	в т. ч. в сельской местности
	
	
	

	детские библиотеки
	
	
	

	пункты внестационарного обслуживания
	
	
	

	транспортные средства/библиобус
	
	
	


2.2.Организационно-правовые аспекты структуры библиотечной сети и изменения, происходившие в анализируемом году: виды библиотек, библиотечных объединений и других организаций, оказывающих библиотечные услуги населению (перечислить и указать число по каждому виду). Их правовые формы.

2.3. Решения, принятые органами местного самоуправления в рамках выполнения полномочий по организации библиотечного обслуживания населения. Реорганизация (открытие, закрытие, слияние, передача) муниципальных библиотек в структуры не библиотечных организаций; перераспределение полномочий по организации библиотечного обслуживания; изменение правовых форм библиотек, наделение библиотеки (муниципального района, городского округа, городской территории города федерального подчинения) статусом центральной библиотеки и другие организационно-правовые действия.

2.4. Структурные изменения в сети, связанные с созданием:

•
модельных библиотек, 

•
многофункциональных культурных центров (МФКЦ), 

•
комплексов информационного библиотечного обслуживания (КИБО) и др.

2.5. Доступность библиотечных услуг.

· соблюдение нормативов обеспеченности библиотеками населения в целом по региону и в разрезе муниципальных образований;

· среднее число жителей на одну библиотеку;

· число населенных пунктов и жителей, не имеющих возможности доступа к библиотечным услугам;

· число библиотек, работающих по сокращенному графику

	Территории
	Количествво
МО
	В них населе​ние
	Количество
библиотек
	Количество библиотек, работающих по сокращенному графику
	Количество
пользовате​лей
	Количество жителй на 1 библиотеку
	%

охвата

обслуживания

	
	
	
	норматив
	факт
	
	
	
	

	Муниципальный
район:
	
	
	
	
	
	
	
	

	 городские поселения
	
	
	
	
	
	
	
	


	сельские поселения
	
	
	
	
	
	
	
	


2.6. Единый план библиотечного обслуживания населения (прилагается к отчету).
2.8. Краткие выводы по разделу. Основные направления трансформации сети и меры, принимаемые для преодоления деструктивных процессов, если таковые были выявлены.

3. Основные статистические показатели 

3.1.Охват населения района библиотечным обслуживанием в целом по району
	Год 
	% охвата обслуживания всеми муниципальными библиотеками (всего)
	% охвата обслуживания сельскими библиотеками

	2013
	
	

	2014
	
	


	2015
	
	


3.2.Динамика показателей, отражающих объем основных работ/услуг, выполненных муниципальными библиотеками района (на основе суммарных данных по 6-НК ).

Отдельный комментарий о выполнении показателей, включенных в  муниципальные «дорожные карты».
	Показатели дорожной карты» (только данного района)
	План
	Выполнение
	Выполнение

в %

	Количество пользователей
	
	
	

	Количество книговыдач
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	В т.ч. количество посещений массовых мероприятий
	
	
	

	Объем библиографических записей, внесенных в электронный каталог в отчетном году
	
	
	

	Количество библиотек, подключенных к Интернету
	
	
	

	Количество новых поступлений на 1000 жителей
	
	
	

	Охват населения библиотечным обслуживанием
	
	
	

	Другие
	
	
	


Абсолютные показатели деятельности муниципальных библиотек

- количество пользователей, в т.ч. удаленных;
- количество выданных документов, в т.ч. удаленным пользователям;

- количество выданных пользователям копий документов;

- количество выданных справок и предоставленных консультаций посетителям библиотеки;

- количество выданных справок и консультаций, предоставляемых в виртуальном режиме удаленным пользователям библиотеки;

- количество посещений библиотек, в том числе культурно-просветительных мероприятий;

- количество посещений веб-сайтов библиотек.

Относительные показатели деятельности муниципальных библиотек: читаемость, посещаемость, обращаемость, документообеспеченность.

Экономические показатели: расходы на обслуживание одного пользователя, одно посещение, одну документовыдачу
	Абсолютные показатели основных работ/услуг, выполненных муниципальными библиотеками 

района

	
	
	2013
	2014
	2015

	1
	Количество зарегистрированных пользователей, всего человек, 
	
	
	

	2
	Количество удаленных пользователей  (Учет числа удаленных пользователей веб-сайта библиотеки осуществляется по количеству постоянных IP-адресов в конце учетного года)

 
	
	
	

	3
	Выдано документов, экз.
	
	
	

	
	 в т.ч. удаленным пользователям
	
	
	

	4
	Выдано копий документов, экз.
	
	
	

	5
	Выполнено справок и предоставлено консультаций, 
	 
	
	

	
	в т.ч. в удаленном доступе, ед.
	
	
	

	6
	Количество посещений — всего, ед.
	
	
	

	
	из них посещений культурно-просветительских мероприятий
	
	
	

	7
	Число посещений WEB-сайтов библиотек
	
	
	

	Относительные показатели

	7
	Читаемость
	
	
	

	8
	Посещаемость
	
	
	

	9
	Обращаемость фонда
	
	
	

	10
	Документообеспеченность на жителя
	
	
	

	Экономические показатели

	11
	Расходы на обслуживание одного пользователя, руб.
	
	
	

	12
	Расходы на одно посещение, руб.
	
	
	

	13
	Расходы на одну документовыдачу, руб.
	
	
	


Книгообеспеченность на жителя дать в каждой сельской библиотеке
	№/п
	Филиалы
	книгообеспеченность

	
	
	2014
	2015

	
	
	
	


3.3.Маркетинговая деятельность.  Оказание платных услуг (виды услуг, раскрыть динамику по видам)

•
Полное название подразделения,  специализирующегося  на маркетинговой деятельности  (его место в структуре библиотеки).Фамилия, имя, отчество сотрудника, координирующего маркетинговую деятельность в библиотечной системе (библиотеке)

•
Количество договоров, заключенных библиотечной системой  (библиотекой) всего,  в т.ч.: договоры о взаимодействии,  платные договоры.

•
Библиотечная реклама. Какие изменения  произошли в рекламной деятельности  библиотеки. Оформление внутреннего пространства библиотеки.  Есть ли изменения в восприятии ее читателями, населением, властями? Какие?   PR-деятельность.

•
Публикации о библиотечной системе (библиотеке) в  информационных ресурсах,  основные  темы публикаций

всего:__________________________________________________________________________

в газетах_________________________________________________________________________

в журналах_______________________________________________________________________

в профессиональных изданиях_______________________________________________________

в Интернет_______________________________________________________________________

•
Выступления о библиотечной системе (библиотеке), всего, в т.ч.

на  радио_________________________________________________________________________

на телевидении___________________________________________________________________

•
Отчеты перед населением
3.4.Платные услуги 

•
нормативные документы об оказании платных услуг,  разработанные в   библиотечной системе

•
привлечено внебюджетных финансов и дополнительных ресурсов, способствующих деятельности библиотеки. Результаты.

•
заработанных средств, всего________________________________________________________

•
наименование  подразделений, оказывающих платные услуги______________________________________________________________________________________________________________________________________________

•
перечень платных услуг

              наиболее востребованные услуги  (перечислить)
	Средства от платных услуг
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	


3.5
 Краткие выводы по разделу. Основные тенденции в изменении потребностей пользователей и их удовлетворение.

4. Библиотечные фонды (формирование, использование, сохранность)
4.1.Анализ статистических показателей, отражающих формирование и использование библиотечных фондов на физических (материальных) носителях информации (на основе суммарных данных по 6-НК). Динамика за три года

	Год 
	Поступило новых  документов ( экз.)
	Выбыло (всего), экз.
	Состоит (всего), экз.
	Выдано (всего), экз.

	2013
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	


4.2. Общая характеристика совокупного фонда муниципальных библиотек региона (объём, видовой и отраслевой состав).
	Год 
	Состоит (всего), экз.
	в том числе

	
	
	книги
	журнал
	электронные
документы
	АВ
	др. носители

	2013
	
	
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	
	
	


Укажите, какое количество библиотек вашей системы получили в текущем году новые книги:

Свыше 500 экземпляров ___________________________________________

до 500 экземпляров ___________________________________________

до 100 экземпляров ___________________________________________

до 50 экземпляров ___________________________________________

до 10 экземпляров ___________________________________________

ни одного экземпляра_________________________________________

Перераспределено внутри ЦБС_________________ экз.

4.3.Движение совокупного фонда муниципальных библиотек, в т.ч. по видам документов:

4.3.1.Поступления в фонды муниципальных библиотек                                                                                             - печатных изданий

- электронных документов, в т.ч. локальные сетевые ресурсы, удаленные сетевые ресурсы (подписка на ЭБС и др.), ЭД на съемных носителях;
	Год 
	Всего (экз.)
	в том числе

	
	
	книг
	электронные
	другие носители

	2013
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	


Источники новых поступлений, книг, АВ и электронных документов, поступивших и поставленных на учет за 2015 год

	
	Всего 6НК(экз)
	Покупка
	Дары
	Замена
	Перераспре

деление
	ВОУНБ
	Периодика

	
	
	х
	х
	х
	х
	х
	х   

	ЦБС
	
	
	
	
	
	
	

	Филиалы
	
	
	
	
	
	
	


В этом разделе отчета в таблице указывается количество экземпляров документов,

В графе «Покупка» указывается общее количество закупленных экз. в магазинах, фирмах,     издательствах,  бибколлекторе, по каталогам  Роспечати  и т.д.

Соблюдение норматива ЮНЕСКО (250 документов в год на 1000 жителей);
	2013
	2014
	2015

	
	
	


Подписка на периодические издания (экз.)
	2013
	2014
	2015

	
	
	


4.3.2. Выбытие из фондов муниципальных библиотек с указанием причин исключения из фонда

 -  печатных изданий;
 - электронных документов
	Год 
	Выбыло (всего), экз
	в том числе

	
	
	печатные
	электронные
	другие носители

	2013
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	


4.4.Анализ и оценка состояния и использования фондов библиотек, находящихся в составе библиотечной сети, а также фондов библиотек - структурных подразделений организаций культурно-досугового типа (если таковые имеются).

  - обновляемость фондов;

 - обращаемость;

 - выдача документов библиотечного фонда, в том числе по видам документов.
  - выдача документов библиотечного фонда, в том числе по тематике                                             

	Год
	Обновляемость
	Обращаемость

	2013
	
	

	2014
	
	

	2015
	
	


	Год 
	Выдано (всего), экз
	в том числе

	
	
	печатные
	электронные
	другие носители

	2013
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	


4.5 Финансирование комплектования (объемы, основные источники).
	Год 
	Всего   

( руб.)
	в том числе ассигнования

	
	
	от учредителей
	областной
	федеральный
	за счет собственных средств (внебюджетный)

	2013
	
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	
	


 Внебюджетные средства на комплектование 

	
	Всего

( тыс. руб.)
	      В том числе:

	
	
	Платные услуги

(тыс. руб.)
	Благотворительные взносы  от организаций и частных лиц (тыс. руб.)       

	По ЦБС
	
	
	

	В т.ч. по  с/ф
	
	
	


      Укажите  наиболее значительные благотворительные суммы, от кого и каким библиотекам они поступили__________________________________

Название проектов, программ, по которым выделялись средства на комплектование (не  из  средств, выделяемых на культуру)
Деньги за любые дары, в т.ч. ВОУНБ,  не включать
4.5.1 Израсходовано  всего на  книги, аудио-видео и электронные документы:

	
	Всего
	В том числе
	

	
	
	Средства от учредителя (тыс. руб.)
	Средства из  федер.бюджета  (тыс. руб.)
	Средства из  областн. бюджета  
(тыс. руб.)
	Внебюджетные средства

(тыс. руб.)

	ЦБС
	
	
	
	
	

	В т.ч. с\ф
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


4.5.2 .Израсходовано всего  на подписку

	по полугодиям
	Средства от учредителя, (тыс. руб.)
	Средства из бюджетов других уровней 

(тыс. руб.)
	Внебюджетные средства

(тыс. руб.)
	Итого по ЦБС

	2-е полугодие

2015 года (тыс. руб.)
	
	
	
	

	1-е полугодие

2016 года  (тыс. руб.)
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Сумма таблиц  4.5.1  и 4.5.2 должны  соответствовать таблице 4.5
Финансирование подписки осуществлялось : помесячно, ежеквартально, по полугодиям (нужное подчеркнуть)

Удалось ли оформить льготную подписку  да  нет   ( нужное подчеркнуть)

Перечислите месяцы, кварталы или полугодия, в течение которых финансирование подписки отсутствовало  и в каких подразделениях (ЦБС, ЦБ, с/ф)

4.5.3. Сумма  подписки в сельских филиалах

	По полугодиям
	На средства районного бюджета   ( тыс. руб.)
	На средства бюджета  сельской администрации
 (тыс. руб.)
	Внебюджетные средства

(тыс. руб.)
	Итого

	2-е полугодие  2015 года (тыс. руб.)
	
	
	
	

	1-е полугодие 2016 года  (тыс. руб.)
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


4.6.  Краткие выводы по подразделу. Основные тенденции в формировании и использовании фондов.

4.7.  Обеспечение сохранности фондов.

• соблюдение действующей инструкции по учету фондов;

• проверка и передача фондов библиотек в условиях реструктуризации библиотечной сети

• количество переплетенных, отреставрированных изданий;

• соблюдение режимов хранения;

• наличие охранных средств, обеспечивающих безопасность библиотек и библиотечных фондов;

• аварийные ситуации в библиотеках (количество ситуаций, причины возникновения и последствия).  

• совет по комплектованию. Наличие плана проверок. Объемы  проверяемых фондов. сроки 
Мероприятия по сохранности книжных фондов
	Проверка фондов (количество филиалов)
	Переплет книг

(экземпляры)
	 Ремонт книг

(экземпляры)

	
	
	


Укажите количество и суммарную стоимость исключенных книг по причинам, наносящим ущерб библиотечным фондам

	№
	Причины исключения изданий
	Количество

экземпляров


	Сумма

	1.
	Утеряно пользователями
	
	

	2.
	Недостача ( по результатам проверок фонда)
	
	

	3.
	По ветхости
	
	


	4.
	Устаревшие по содержанию
	
	

	5.
	Кражи
	
	

	6.
	Стихийные бедствия
	
	

	7.
	Другое ( указать причину)
	
	


Работа с задолжниками (перечень мероприятий)_______________________________________

________________________________________________________________________________
Проведение санитарных дней  (периодичность, описание проводимых работ )______________

________________________________________________________________________________
4.8.Краткие выводы по подразделу. Основные проблемы обеспечения сохранности библиотечных фондов.

5. Каталогизация и оцифровка библиотечного фонда

5.1 Создание электронных каталогов и других баз данных муниципальными библиотеками.. Динамика в целом по району на основе форм государственной статистической отчетности 6-НК 

               - выполнение показателей, включенных в муниципальные «дорожные карты»: увеличение количества библиографических записей в электронных каталогах муниципальных библиотек района, в том числе вклад муниципальных библиотек в Сводный каталог библиотек России (СКБР) (возможны иные показатели, утвержденные в регионе).

                - состояние ретроспективной конверсии. Перевод имеющихся карточных каталогов и картотек в электронный каталог;

                - участие муниципальных библиотек в проектах по корпоративной каталогизации документов библиотечных фондов;

                 - совокупный объем собственных библиографических баз данных муниципальных библиотек, объем электронных каталогов муниципальных библиотек, из них объем электронного каталога, доступного в сети Интернет.  
Таблица учета 

работы районных библиотек с электронным каталогом.

_______________________________________________________________________________

(Наименование библиотеки)
	Период
	Новые записи
	Дано записей в СКБВО
	Редакция  ЭК
	Удаление из ЭК
	Объем базы Книги

	
	Новые (сделали сами)
	Ретро-ввод
	Заимствование из СКБВО
	Заимствование из СКБР
	ВСЕГО
	
	Ретро-конверсия

записей ЭК
	Редакция новых записей ЭК
	ВСЕГО
	
	

	I
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	полугодие
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	год
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2013
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Ретроспективная конверсия

	Год
	К-во библиотек
	Количество БЗ

	2013
	
	

	2014
	
	

	2015
	
	


Статистика по поисковым запросам размещается на сайте ВОУНБ

5.2 Оцифровка документов библиотечного фонда муниципальных библиотек

•
объем электронной (цифровой) библиотеки, сформированной муниципальными библиотеками;

•
общее число оцифрованных документов, поступивших в качестве муниципального обязательного экземпляра;

•
общее число сетевых локальных документов, из них документов в открытом доступе.

5.3.Обеспечение удаленным пользователям доступа к полнотекстовым документам электронных библиотечных систем

•
доступ к ресурсам Национальной электронной библиотеке (НЭБ);

•
число сетевых удаленных лицензионных документов.

5.4.Представительство муниципальных библиотек в сети Интернет

•
число муниципальных библиотек, имеющих веб-сайты;

•
число муниципальных библиотек, имеющих веб-страницы, аккаунты в социальных сетях и т.п. ;

•
наличие корпоративного портала библиотек региона, участие в нем муниципальных библиотек.
	
	2014
	2015

	число муниципальных библиотек, имеющих веб-сайты;

	
	

	число муниципальных библиотек, имеющих веб-страницы, аккаунты в социальных сетях и т.п. ;

	
	

	наличие корпоративного портала библиотек региона, участие в нем муниципальных библиотек.

	
	


5.5.Анализ состояния и использования электронных ресурсов библиотеками, находящимися в составе библиотечной сети.
5.6.Краткие выводы по разделу. Общие проблемы формирования и использования электронных ресурсов в библиотечной сфере района.

6.Организация и содержание библиотечного обслуживания пользователей
6.1
Общая характеристика основных направлений библиотечного обслуживания населения района, с учетом расстановки приоритетов в анализируемом году. При раскрытии направлений работы необходимо делать акцент на проектах, программах, актуальных услугах и инновационных формах обслуживания
	Формы мероприятий
	 Выполнение 2014г.
	Число посещений 

  мероприятий

	
	  Всего
	В т.ч. для детей
	Всего
	В т.ч. для детей

	Акции по продвижению чтения (недели, декады, дни литературы)

	
	
	
	

	Форумы, марафоны, праздники  книги
	
	
	
	

	Книжно-иллюстративные выставки*
(кроме внутриполочных)

	
	
	
	

	Выставки- просмотры
	
	
	
	

	Конкурсы

	
	
	
	

	Встречи с писателями, поэтами, интересными  людьми
	
	
	
	

	Вечера: литературные, вопросов и ответов и др.
	
	
	
	

	Премьеры, презентации
	
	
	
	

	Чтения (краеведческие, литературные)
	
	
	
	

	Читательские конференции, обсуждения
	
	
	
	

	Уроки нравственности, патриотизма, толерантности, чтения, экологии и др.





	
	
	
	

	Час - общения, духовности, творчества, открытого разговора, практических советов,  литературно-музыкальные  и поэтические


	
	
	
	

	Посиделки - библиотечные, краеведческие, фольклорные и др.

	
	
	
	

	Обзоры

	
	
	
	

	Клубы по интересам

	
	
	
	

	Утренники
	
	
	
	

	Игровые программы

	
	
	
	

	Другие  формы работы

	
	
	
	

	
	
	
	
	


Перечислите наиболее значимые мероприятия (не более трех), отразив их в таблице  
	Наименование мероприятия
	Количество участников
	Организатор, учредитель, спонсор

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6.2. Программно-проектная деятельность библиотек.

Назовите, по каким целевым программам и проектам, вы работаете с определенными группами читателей. В течении какого времени? Интересные программы и проекты приложить к отчету.

•
Участие в проектах и конкурсах ВОУНБ. 

Проект «Летописи населенных пунктов Вологодской области»

Проект « Библиотека на колесах»

Проект  «Вологодская книга года»

Конкурс « Буквица»

«Зимняя школа сельских библиотекарей»

Творческая лаборатория «Экология. Культура. Образование»

Всероссийские Беловские чтения  «Белов. Вологда. Россия»

Других_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
•
Участие в проекте «Электронный гражданин»  (Количество библиотек и количество библиотекарей, работающих в проекте, пользователи, техника и т.д.)
•
Участие в других проектах, конкурсах и грантах различных уровней. Укажите тематику, степень участия, результаты.

	
	2014
	2015

	Федеральный 
	
	

	Региональный
	
	

	Муниципальный
	
	


6.3. Культурно-просветительская деятельность.

• Деятельность по патриотическому просвещению граждан 

 Деятельность по патриотическому просвещению граждан, в т.ч. в рамках  Государственной программы «Патриотическое воспитание граждан  Российской федерации на 2011-2015 годы» 

мероприятия, посвященные истории России

героико-патриотическое  просвещение

формирование межличностных, внутрисемейных, межнациональных ценностей

Опишите подробнее 2-3 мероприятия, наиболее удавшиеся на Ваш взгляд.
• Семья. Семейное чтение   

Опишите подробнее 2-3 мероприятия, наиболее удавшиеся на Ваш взгляд.

• Содействие нравственному, духовному и эстетическому развитию личности

 Деятельность библиотеки по нравственному, этическому и эстетическому просвещению

Опишите подробно мероприятия по этому направлению.

• Экология. Здоровый образ жизни

• Правовое просвещение

Опишите подробнее 2-3 мероприятия, наиболее удавшиеся на Ваш взгляд.

6.4. Продвижение книги и чтения. Функционирование центров чтения. .Библиотека как центр поддержки чтения (программы, мероприятия, акции

6.5. Обслуживание удаленных пользователей через сеть Интернет
6.6.  Внестационарные формы обслуживания.

Основные показатели
	Основные показатели
	Населенные пункты, неохваченные библиотечным обслуживанием

	Читатели
	Книговыдача
	Посещения
	К-во

пунктов
	К-во жителей
	Причины, по которым не обслуживаются жители

	
	
	
	
	
	


	Формы внестационарного обслуживания
	Каким транспортом обслуживается

	Всего
	Библиотечный пункт
	Передвижная библиотека
	Выездной

читал

зал


	Книгоноши-

волонтеры
	Коллективный абонемент
	ЦБС
	управление

культуры
	сельской

администрации
	транспорт

других организаций

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


6.5.Библиотечное обслуживание людей с ограниченными возможностями и др.
	
	2013
	2014
	2015

	Количество обслуженных на дому
	
	
	


6.6. Продвижение библиотек и библиотечных услуг и др.

Рейтинг использования социальных сетей
	Социальные сети
	Страницы, группы библиотек
	Число подписчиков

	
	2014
	2015
	2014
	2015

	ВКонтакте
	
	
	
	

	Одноклассники
	
	
	
	

	Facebook
	
	
	
	

	YouTube
	
	
	
	

	Twitter
	
	
	
	

	Googie
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	


7. Справочно-библиографическое, информационное и социально-правовое обслуживание пользователей
Фамилия, имя, отчество библиографа ЦБС, стаж работы в должности библиографа.
7.1 Организация и ведение СБА в библиотеках

Справочно-библиографический  фонд

	Фонд общий объем
	Поступления  2014
	       Поступления    2015

	Печатная продукция
	
	

	В т.ч. аудио-визуальные материалы
	
	


проблемы комплектования, качественные изменения в его содержании.
Ведение картотек*

Наличие и характеристика (объем, состояние) карточных картотек, проблемы и перспективы их использования. 
Какие периодические издания расписываются для карточных картотек 

*сведения о работе с краеведческой картотекой отображать в разделе 8.Краеведческая работа библиотек
7.2. Справочно-библиографическое  обслуживание
Количество выполненных справок (сведения ДО не включаются).
	
	Всего
	В т.ч.

виртуальные*
	Тематические
	Адресные
	Фактографические
	Уточняющие

	Филиалы
	
	
	
	
	
	

	ЦБ
	
	
	
	
	
	

	ЦБС
	
	
	
	
	
	


* при наличии виртуальной справочной службы

 Результаты статистического анализа выполненных справок по отраслям знаний, категориям пользователей, эффективность использования СБА - традиционных и электронных источников поиска.
Эффективность использования СБА (по источникам)

	Выполнено справок
	Карточные каталоги
	Картотеки
	Справочные и библиогр.  издания (печатные)
	ЭК
	Правовые БД
	Интернет

	
	АК
	СК
	СКС 

и тематич. картотеки, папки, досье и т.п.
	Краеведческая картотека
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	

	ЦБ
	
	
	
	
	
	
	
	

	Филиалы
	
	
	
	
	
	
	
	


 Анализ качества выполненных запросов. Примеры наиболее интересных и сложных изысканий. Причины отказов. 
Информационно- библиографическое  обслуживание

Изучение информационных потребностей, координация с информационными центрами района, города.

Списки новых поступлений (печатные, электронные; периодичность, эффективность) 

	Текущее информирование о новых документах
	Всего по ЦБС (по району)
	По   ЦБ
	Филиалы ЦБС (библиотеки района)

	Всего абонентов
	
	
	

	                                                    В т.ч. индивидуальное информирование 

	
	
	
	

	                                                    В т.ч. коллективное информирование 

	
	
	
	

	                                                             Массовое информирование

	Дни информации
	
	
	

	Дни специалиста
	
	
	

	Выставки-просмотры
	
	
	

	Обзоры новых поступлений
	
	
	

	Тематические обзоры

литературы

	
	
	

	Другие информационные мероприятия
	
	
	

	On-line-информирование
	
	
	

	Информирование в СМИ:

в печати (кол-во статей)
	
	
	

	на радио (кол-во передач)

	
	
	


Индивидуальное и коллективное информирование (примеры, анализ, проблемы).

Массовое библиографическое информирование: традиционные и новые  интересные формы (краткое описание 1-2 мероприятий, тематика, эффективность), результативность проведенных мероприятий. В разделе «Информирование в СМИ» - только информация о документах, библиографические обзоры.
7.3 Организация МБА и ЭДД в муниципальных библиотеках.
	Структура книговыдачи МБА


	Центральные, городские библиотеки
	Сельские библиотеки

	Всего
	
	

	Общественные науки
	
	

	Естественные науки
	
	

	Техника
	
	

	Сельское и лесное хозяйство
	
	

	Медицина
	
	

	Искусство
	
	

	Спорт
	
	

	Филологические науки
	
	

	Художественная литература
	
	

	в т. ч.
	
	

	       журналы
	
	

	на иностранных яз
	
	

	Краеведение
	
	

	Библиография
	
	

	Ноты
	
	

	Электронные копии/стр.
	
	

	Ксерокопии/стр.
	
	

	Тематические заказы.
	
	

	
	
	


7.4 Формирование информационной культуры пользователей.
	
	Всего
	ЦБ
	Филиалы

	Уроки информационной

грамотности

	
	
	

	Беседы

	
	
	

	Семинары
	
	
	

	Тренинги
	
	
	

	Консультации
	
	
	

	Экскурсии
	
	
	

	Печатные материалы по информ. культуре*
	
	
	


Использование устных, наглядных, печатных и комплексных форм обучения.  Обучение  основам электронного информационного поиска.

Сотрудничество с органами образования и учебными заведениями. 

Опишите подробнее 1-2 мероприятия, наиболее удавшиеся на Ваш взгляд.

7.5 Деятельность Публичных центров правовой и социально значимой информации.

7.6 Деятельность Многофункциональных центров (МФЦ) по оказанию государственных услуг на базе муниципальных библиотек.

7.7 Выпуск библиографической продукции.
Краткий обзор библиографической  продукции (информационных списков), рекомендательных пособий, дайджестов, особо выделить краеведческие пособия. Подготовка пособий в электронном виде на компакт-дисках и на сайте библиотеки. Наиболее удачные пособия можно приложить к отчету.
Методическая  работа (мероприятия, касающиеся библиографического обслуживания)

Выезды библиографа с целью оказания методической помощи. Организация практикумов, семинаров по библиографическому обслуживанию. Подготовка методических материалов. 

7.8 Краткие выводы по разделу Предложения, просьбы в адрес  информационно-библиографического отдела ВОУНБ
8.Краеведческая деятельность библиотек. 

 Полное название подразделения, занимающегося краеведческой деятельностью,

фамилия, имя, отчество сотрудника, координирующего   краеведческую  деятельность в ЦБС (библиотеке)    

8.1 Реализация краеведческих проектов, в том числе корпоративных. («Вологодская книга», «Беловские чтения», День района и т.д.) 

8.2.Анализ формирования и использования фондов краеведческих документов и местных изданий (движение фонда, источники поступлений, выдача).
	Фонд
	  Предыдущий год
	Поступило в текущем году
	Внесено в Сводный электронный каталог записей

	Печатная продукция
	
	
	предыдущий

год
	отчетный год

	Аудио-визуальные:
	
	
	
	

	Электронные :
	
	
	
	

	Газеты (указать названия):
	
	
	
	

	Журналы  (указать названия): 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	


8.3. Ведение краеведческих картотек (карточных), формирование краеведческих баз данных  (локальных). 

Работа, проведенная в отчетном периоде в рамках создания сводной ЭБД «Статьи» (количество созданных библиографических записей, количество расписанных номеров районной газеты).
8.4. Основные направления краеведческой деятельности - по тематике 

•
историческое, 

•
литературное, 

•
экологическое и др.)

 и формам работы.  Краеведческие чтения

8.5. Выпуск краеведческих изданий.

8.6 Раскрытие и продвижение краеведческих фондов, в том числе создание виртуальных выставок и музеев.

8.7  Создание в муниципальных библиотеках историко-краеведческих мини-музеев,               краеведческих и этнографических комнат и уголков и т.п.  

•
Бренд территории, происхождение,  развитие,  участие библиотеки

8.8 Краткие выводы по разделу. Перспективные направления развития краеведческой деятельности в регионе.
9.  Автоматизация библиотечных процессов

9.1 Состояние компьютерного парка муниципальных библиотек. Наличие локальной вычислительной сети и высокоскоростных линий доступа в Интернет. Динамика за три года в целом по району на основе форм государственной статистической отчетности 6-НК:

•    число персональных компьютеров;

•    число персональных компьютеров для пользователей;

•
число муниципальных библиотек, имеющих доступ в Интернет, в том числе с устройства пользователя;
•
число единиц копировально-множительной техники;


из них:

•
число техники для пользователей;

•
число техники для оцифровки фонда.
	Год
	Количество  библиотек, имеющих ПК(в т.ч. СБ)
	Количество библиотек, имеющих доступ к Интернет
	Количество ПК (ед.)
	Количество ПК, подключенных к Интернет
	Количество пользователей ПК с доступом

 Интернет/ WiFi
	в т.ч. на селе
	Количество единиц множительно-
копировальной техники 
	Количество техники для пользователей
(ед.)
	Количество техники для оцифровки

(ед.)

	2013
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Кто осуществляет техническое обслуживание компьютерной техники? Наличие  в штате ЦБС электронщика, программиста
9.2.Общие выводы о проблемах технологического развития муниципальных библиотек в области внедрения информационных систем в работу с пользователями и внутренние технологические процессы. Мероприятия по модернизации обслуживания пользователей, новые формы обслуживания.
10. Организационно-методическая деятельность 

Полное название подразделения, занимающегося организационно-методической деятельностью, фамилия, имя, отчество сотрудника, координирующего   эту  деятельность в ЦБС (библиотеке)    

10.1. Характеристика функционирования системы методического сопровождения деятельности поселенческих библиотек со стороны библиотек (районных, городских и межпоселенческих), наделенных статусом центральной (ЦБ).

нормативно-правовое обеспечение методической деятельности в разрезе муниципальных  образований. Отражение методических услуг/работ в Уставах ЦБ. Перечень наименований  муниципальных методических работ/услуг, включенных в муниципальные задания ЦБ.

10.2. Виды и формы методических услуг/работ, выполненных ЦБ: для учредителей     

  муниципальных библиотек, для ЦБ РФ и для муниципальных библиотек.

• количество индивидуальных и групповых консультаций, в т.ч. проведенных дистанционно;

• количество подготовленных информационно-методических материалов в печатном и электронном виде, включая годовой аналитический отчет о деятельности библиотек муниципального района (городского округа, городской территории города);

• количество организованных совещаний, круглых столов и др. профессиональных встреч, в т.ч. в сетевом режиме;

•  количество проведенных обучающих мероприятий, в т.ч. дистанционно;

•  количество выездов в библиотеки с целью оказания методической помощи, изучения опыта работы;

•  мониторинги (количество, тематика, итоги).
	Виды и формы методических услуг/работ, выполненных ЦБ
	Количество

	Консультации индивидуальные
	

	Консультации групповые
	

	Информационно-метод. материалы печатные
	

	Информационно-метод. материалы электронные
	

	Обучающие мероприятия
	

	Совещания
	

	Круглые столы
	

	Профессиональные встречи
	

	Выезды в библиотеки
	

	Мониторинги
	

	
	


•издательская деятельность
	Наименование изданной продукции
	Количество страниц 
	Тираж изданий,

экз.
	Объем средств, тыс.руб.
	Источник финансирования

	
	
	
	
	


10.3
Кадровое обеспечение методической деятельности в разрезе района (наличие должности методиста по библиотечной работе в штатном расписании ЦБ). 

10.4
Повышение квалификации библиотечных специалистов. (Программы приложить) Мероприятия системы  повышения квалификации
	Формы 
	Районные
	Кол-во  участников
	 Областные


	Кол-во 

участников

	
	 Тематика мероприятия
	
	 Тематика мероприятия
	

	Семинары
	
	
	
	

	Он-лайн семинары в т.ч. 
	
	
	
	

	Совещания
	
	
	
	

	Тренинги
	
	
	
	

	Школы
	
	
	
	

	Лаборатории
	
	
	
	

	Стажировки
	
	
	
	

	Курсы
	
	
	
	

	Конкурсы
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


Опишите подробнее 2-3 мероприятия, наиболее удавшиеся на Ваш взгляд. Особо обратите внимание на следующие вопросы:

уровень участия сельских библиотекарей (выступления, участие в обсуждении вопросов, и т.д.)

привлечение к участию в семинарах представителей властных структур, образования, здравоохранения, общественных организаций, специалистов ОУНБ
10.3. Профессиональные конкурсы

10.4. Публикации в профессиональных изданиях

10.5.  Краткие выводы по разделу. Приоритеты развития методической деятельности ЦБ муниципальных образований.
11.
Библиотечные кадры

11.1. Изменения в кадровой ситуации в библиотечной сфере, обусловленные реализацией правовых актов федерального, регионального и муниципального уровней (Указа Президента РФ № 597, муниципальных «дорожных карт» и др).

11.2. Общая характеристика персонала муниципальных библиотек. Динамика за три года (на основе суммарных данных по 6-НК ):

• штатная численность библиотечных работников;

 Состав кадров ЦБС: 

Всего работников_____________________________

всего библиотечных специалистов_______________

из них: работающих на полную ставку____________

             работающих на неполную ставку  __________ , из них

             работающих на 0,75 ставки_______________

             работающих на 0,50 ставки_______________

             работающих на 0,25 ставки_______________

совместители (из общего числа) _________________

 работающие пенсионеры (из общего числа) ________

 число вакансий_________________________________

• потребность в молодых специалистах (кол-во)_______

• число библиотечных работников, имеющих подготовку по использованию ИКТ;

• состав специалистов по образованию;

• состав специалистов по профессиональному стажу;
• состав специалистов по возрасту.
	
	Всего специалистов
	Работают на неполную ставку   (к-во / %)
	Имеют подготовку по ИКТ (только по 6-НК)

	2013
	
	
	

	2014
	
	
	

	2015
	
	
	


	Год
	Всего специалистов
	имеют образование

	
	
	высшее
	из них библиотечное
	среднее профессиональное
	из них библиотечное
	%

библ

	2013
	
	
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	
	
	


	Год
	Всего

специалистов
	со стажем работы
	имеют возраст

	
	
	 до 3 
	от 3 до 6
	от 6 до 10
	свыше 10 лет
	до 30 лет
	от 30 до 55 лет
	55 и старше

	2013
	
	
	
	
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	
	
	
	
	


 Обучение в учебных заведениях

	Структурное подразделение библиотеки
	Количество заочников
	Учебные заведения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Движение кадров в ЦБС

	Уволено
	Стаж до

1года
	От 3 до

5лет
	От 5 до

10 лет
	Более 10 лет
	Высшее библио-

течное
	Высшее

другое
	Среднее спец. библио-течное
	Среднее спец. 

другое
	Среднее
	Итого

	 ЦБС
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 ЦБ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Филиалы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Причины увольнения:

Другая  работа_______________________

Переезд_____________________________

Пенсия_____________________________

Болезнь_____________________________

Другое______________________________
11.2.  Оплата труда. Средняя месячная заработная плата работников библиотек в сравнении со средней месячной зарплатой в районе. Динамика за три года по району в целом
	
	2013
	2014
	2015

	Среднемесячная заработная плата в Вологодской области, руб
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата в                               районе, руб
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата работников культуры в        районе, руб.                               
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата библиотечных работников в районе, руб.                               
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата библиотечных работников  центральной библиотеки, руб.                               
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата библиотечных работников в сельских библиотеках, руб.                               
	
	
	

	Соотношение библ. з/п  в % к среднемесячной з/п по области
	
	
	


Сколько человек поощрено, поводы для поощрения____________________________________

Другие  способы для поощрения в ЦБС:

 Звания, значки___________________________________________________________________

Грамоты, Благодарности(всех уровней)______________________________________________  11.4. Социальные льготы . Принят ли Коллективный договор:  да    нет  ( нужное подчеркнуть)

11.5 Краткие выводы. Проблемы обеспечения муниципальных библиотек персоналом, отвечающим технологическим и информационным вызовам времени, в том числе на основе обучения и переподготовки кадров.
12.Материально-технические ресурсы библиотек
12.1 Общая характеристика зданий, помещений муниципальных библиотек

	Библиотеки
	Занимают

	
	отд. здание
	помещения

	
	
	в КДУ
	школе, д/саду
	администрация
	другое

	ЦБ районов
	
	
	
	
	

	Сельские
	
	
	
	
	

	Детские
	
	
	
	
	

	Городские
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


· обеспеченность муниципальных библиотек зданиями и помещениями;
· физическое состояние зданий, помещений муниципальных библиотек.
	Библиотеки
	Оценка состояния помещений

	
	Хорошее
	Удовлетворительн
	Неудовлетворит
	Аварийное

	ЦБ районов
	
	
	
	

	Сельские
	
	
	
	

	Детские
	
	
	
	

	Городские
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


	Наименование 

библиотеки
	         Ремонт  зданий
	Температ.

 режим*
	Динамика за год**
	Заним

площ

	
	капитальный
	 текущий
	
	
	

	
	сделан
	сумма
	требуется
	сделан
	сумма
	требуется
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Следует указать температурный режим: норма, низкий ( если есть данные указать температуру)

** Следует указать произошедшие изменения: переведена ли библиотека в лучшее помещение, переведена ли библиотека в худшее помещение

 Безопасность библиотек

	Наименование 

библиотеки
	Противопожарная безопасность

	
	Сигнализация

да/нет
	Огнетушители

  количество

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Охарактеризовать приобретенное оборудование, название, количество.
	Наименование 

библиотеки

	 Приобретено оборудования
	Всего

	
	название
	количество
	 сумма
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 Наличие автотранспорта (какой, год выпуска, последний капремонт) 

11.2. Финансовое обеспечение материально-технической базы:
•
сумма средств, израсходованных на ремонт и реставрацию;
	Год
	Израсходовано, всего (тыс. руб.)

	
	на ремонты
	в том числе

	
	Всего
	из них
	на капитальный ремонт
	на текущий ремонт

	
	
	от учредителя
	из бюджетов другого уровня
	Всего
	из них за счет учредителя
	Всего
	из них за счет учредителя

	2013
	
	
	
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	
	
	
	


· сумма средств, израсходованных на приобретение оборудования.
	Год
	Израсходовано на приобретение оборудования
	% средств от общего расхода на содержание библиотек

	
	Всего (тыс. руб.)
	из них
	

	
	
	от учредителей
	за счет заработанных средств
	

	2013
	
	
	
	

	2014
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	


11.3. Проблемы модернизации библиотечных зданий, приспособления внутреннего пространства библиотек к современным потребностям пользователей, создание условий для безбарьерного общения.
12. Основные итоги года.  
Обозначить основные достижения, нерешенные проблемы и задачи на будущий год. Предложения о сотрудничестве и взаимодействии с ВОУНБ.


