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Предисловие

Кто бы мог подумать: автоматизированное ведение бухгалтерского учета
с жесткой привязкой к первичным документам, с формированием баланса
без кропотливых вычислений и горы бумаг! Такое стало возможным благо-
даря сочетанию невероятного роста вычислительной мощности процессоров
с изощрениями разработчиков и опытных бухгалтеров и, вероятно, отчасти
благодаря появлению дешевых персональных компьютеров. Остается сущий
пустяк — реализовать этот потенциал. Помимо самых разнообразных кон-
фигураций, рынок прямо завален различными версиями и релизами семей-
ства "1С:Предприятие". Несчастные бухгалтеры, у которых и так хватает го-
ловной боли с изменениями в законодательстве и нормативных документах,
заведомо не смогут угнаться за дьявольской фантазией разработчиков про-
граммного продукта.

Однако на сцене появляется "1С:Предприятие" версии 7.7 релиз 4.0, т. е.
новый план счетов. В пакет включен мощный механизм подсказок и путе-
водитель. По сравнению с предшественниками, описания и подсказки зна-
чительно расширены, учтены недостатки и ошибки.

И все же без ложки дегтя не обходится никогда - "1С:Предприятие" проек-
тировалась в расчете на подготовленного пользователя, а добрый старый
бухгалтер предпочтет сформировать операцию вручную, нежели будет в поте
лица искать в изобилии документов нужный. В ручных операциях отсутст-
вует контроль заполнения, затратные счета не закрываются полностью,
в результате — баланса нет. Ворчание бухгалтера формирует общественное
мнение, что в "1С:Предприятие" можно вести только количественный учет,
да печатать первичные документы.

Итак, мы сталкиваемся с двумя серьезными проблемами. Справочная сис-
тема "1С:Предприятие" не предоставляет схем движения документов ни для
одного раздела бухгалтерского учета. Схемы движения документов должны
быть подкреплены соответствующими проводками для прозрачности и для



Предисловие

учета специфики мышления бухгалтера. Наличие сквозных задач-примеров,
максимально приближенных к "боевым", поставит жирную точку на сомне-
ниях бухгалтера.

Вы, читатель этой книги, выигрываете во многих отношениях. Вы познако-
митесь с принципами работы и организацией "1C:Предприятие. Бухгалтер-
ский учет" в рамках всех нормативных требований, со схемами движения
документов во всех разделах бухгалтерского учета в новом плане счетов. Вы
получаете сквозные примеры, приемы и методы работы с "1С:Предприятие".
Отныне следует сосредоточить свое внимание не на отдельно взятых пер-
вичных документах, а на цепочках документов, которые отражаются в бух-
галтерском балансе.



Введение

Несколько советов начинающим
Для наилучшего освоения материала и успешной работы вам необходимо:
О освоить элементарные приемы работы с окнами Windows;

П освоить элементарные приемы редактирования текста;

П в каждом окне досконально изучить кнопки на панели инструментов, т.к.
они повторяются в большинстве из них;

П не пропускать в книге абзацы с пометками Внимание! и Важно!

П изучить новый план счетов;

П все примеры повторить на компьютере;

П стараться не игнорировать справочную систему программы;

П обязательно "свести" баланс на собственном примере и сделать анализ
ошибок;

П заполнять все поля форм документов и справочников, "1C:Предприятие"
не терпит небрежности;

П постараться просмотреть весь предложенный набор документов, возмож-
но, вы захотите после этого поменять стратегию учета на своем предпри-
ятии;

О при выборе конкретной конфигурации для своего предприятия учтите те
советы, которые приводятся в книге.

Как правильно выбрать конфигурацию
Семейство "1С:Предприятие" имеет несколько различных конфигураций.
Конфигурация "Бухгалтерский учет" включает практически все бухгалтер-
ские операции, но любая универсальность имеет оборотную сторону. Либо
все и по максимуму, но очень сложно, либо все, но по минимуму, что не
всегда удовлетворяет, либо по разделам и по максимуму, тогда нужна допол-
нительная конфигурация. Конфигурация "Бухгалтерский учет" — это все по



4 Введение

минимуму. Большинству малых предприятий оптовой торговли с штатом
работников меньше 30 человек эта конфигурация подходит по всем пара-
метрам. Для 30 человек оклад можно каждый месяц рассчитывать вручную,
больничный лист оформлять ручной операцией. Предприятиям розничной
и оптово-розничной торговли с небольшим штатом работников необходимо
выбирать конфигурацию "Торговля и склад". Предприятиям с большим шта-
том работников не обойтись без конфигурации "Зарплата и кадры". Но, как
уже было сказано выше, для ведения бухгалтерского учета к ним все равно
необходимо добавить и конфигурацию "Бухгалтерский учет". А как же с ва-
риантом все и по максимуму? Существует в семействе так называемый ва-
риант "три в одном" "Комплексная конфигурация". "Комплексная кон-
фигурация" объединяет все три. Специалисты до сих не пришли к единому
мнению, какой вариант лучше: специализированные конфигурации с до-
бавленной "Бухгалтерский учет" или вариант "три в одном". Нам кажется,
что на предприятии, где бухгалтерия содержит несколько рабочих мест,
лучше использовать специализированные конфигурации с добавленной
конфигурацией "Бухгалтерский учет", а где бухгалтер "триедин" на одном-
двух компьютерах, то, безусловно, лучше "Комплексная конфигурация". Нет
альтернативы для предприятий с видом деятельности -- производство, где
необходим точный расчет себестоимости с учетом комплектации продукции
для взаиморасчетов между цехами. Для них существуют специализирован-
ные конфигурации "Производство", "Рарус" и т. д. Естественно, к ним необ-
ходимо добавить "Бухгалтерский учет". Если у вас все же остаются сомнения
по поводу выбора конфигурации, обратитесь к специалисту.

И все же она "плоская"
Программный продукт никогда не бывает идеальным, а набор документов
или отчетов выбранной конфигурации не всегда покрывает нужды бухгалтер-
ского учета Вашего предприятия. Рынок услуг разработчиков программы
"1C:Предприятие" в наше время достаточно широк и, если вы не требуете
невозможного и в состоянии сформулировать задачу, лучше обратитесь к
программисту-настройщику.



Глава 1

Как работает программа

Основные неприятности у большинства начинающих возникают от незна-
ния логики функционирования программного продукта. Даже бывалые
бухгалтеры с опытом работы в "1C:Предприятие" зачастую интуитивно
или рефлекторно ведут бухгалтерский учет без осмысления логики работы
в целом.

В данной главе мы настроим нашу базу данных на свое предприятие, зада-
дим удобный режим работы, закажем данные автопилота, рассмотрим все
компоненты программы и логику их создания и взаимосвязей.

Объекты бухгалтерского учета
Каждый бухгалтер знает, какая куча первичных документов стоит за ску-
пыми цифрами баланса. Каждый первичный документ означает движение
денег по конкретным объектам учета. Любой объект, даже самый абстракт-
ный, имеет набор свойств. Другое дело, в какой предметной области вы его
описываете. Бухгалтерский учет интересует учетная цена, отпускная цена,
себестоимость, срок амортизации, состояние, оклад, льготы, статьи затрат и
т. д. Свойства объектов учета задаются в справочниках. Без задания этих
свойств мы не сможем создать бухгалтерских операций. Поэтому начнем мы
наполнять базу данных именно с этого.

После старта программы в верхней части экрана появится меню, так назы-
ваемое главное меню программы. Выберем меню Справочники (рис. 1.1)
и увидим перечень всех справочников, которые описывают объекты нашего
учета.

Вопроса об особенностях заполнения справочников мы еще коснемся
в разд. "Справочники" гл. 2. А пока рассмотрим общую схему функциониро-
вания программы.
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Файл Операции Справочники Документы Журналы Отчеты Сервис £кна Помощь

I ЁЗ? i ; > ' Номенклатура

Материалы

I 4jj5p IJO ц> Основные средства

Нематериальные активы

Места хранения МПЗ

Контрагенты

Валюты

Банки

Сотрудники

Подразделения

Банковские счета

Виды продукции (работ, услуг)

Статьи затрат на производство

Статьи общехозяйственных затрат

Статьи общепроизводственных затрат

Статьи издержек обращения

Единицы измерений

Классификатор ЕНАОФ

у

Статьи расходов на продажу

Статьи затрат обслуживающих производств

Статьи затрат на строительство

Статьи коммерческих расходов

Доходы будущих периодов

Расходы будущих периодов

Резервы

Бланки строгой отчетности

Грузовые таможенные декларации

Движения денежных средств

Объекты строительства

Оборуцование

Прочие доходы и расходы

Прочие объекты учета

NUM БИ:Э квартал 2001 г.

Рис. 1.1. Меню Справочники

Операции с объектами
Описание объекта учета ни к чему не обязывает бухгалтера, пока не задано
действие с описанным объектом. Все действия или операции задаются до-
кументами, причем большинство из них связаны с вводом первичных доку-
ментов. Перечень документов для формирования операций с объектами за-
дается в меню Документы (рис. 1.2).

В меню Журналы предложены те же виды документов, только разбитые по
разным журналам. Естественно, возникает вопрос, а какая, собственно, раз-
ница между этими двумя пунктами, если в журналах мы тоже можем ввести
те же документы. На наш взгляд, вводить документы из пункта "Документы"
быстрее, но у начинающих пользователей программы данный режим зачас-
тую вызывает недоумение и приводит к повторному вводу одного и того же
документа.

( Предупреждение )

При выборе ввода документа из меню Документы всегда предлагается для за-
полнения новый пустой бланк документа, а не только что введенный.
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Файл Операции Справочники Документы Журналы Отчеты Сервис Окна Домощь

-: -'•-- ; . . ' Счет

•A RR, Пу. Платежное поручение

•:•—. Выписка

УV, Платежные документы

Приходный кассовый ордер

Расходный кассовый ордер

*ый отчет

. . '•••""• -

Учет мгтериапов

Учет ОС

Учет НМД

Услуги сторонних организаций

Счета-Фактуры

Доверенность

Зарплата

Регламентные

Ввод на основании

Сторно

Ввести операцию вручную

Ввести типовую операцию

Отгрузка товаров, продукции

Реализация отгруженной продукции

Оказание услуг

Поступление товаров

Выполнение этапа работ

Оплата этапа работ

Завершение работ

.NUM ЕЙ; 3 квартал 2001 г.

Рис. 1.2. Меню Документы

Ш \ С:Предприятие - Бчкгаптерггмй <£чет, редакция 4.9

Файл Опевации Справочники Документы Журналы Отчеты Сервис Окна Помощь

I гэ? • ' - - ' ""'i '. '" ^ Журнал операций

л проводок

$| Общий журнал

Счета

Товары, реализация
: Счета-Фактуры выданные

Счета-Фактуры полученные

Доверенности . .

Банк

П патежные документы

> Касса

Авансовые отчеты

Учет материалов

Учет ОС

Учет НМЛ

Услуги сторонних организаций

Заработная плата

Кадры

Регламентные документы

? Операции, введенные вручную

MUM БЙ:'3 квартал 2001 г.

Рис.1.3. Меню Журналы
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Эту ошибку совершают практически все начинающие. После ввода доку-
мента, желая полюбоваться на введенный документ,'заказывают снова этот
же документ и видят пустой бланк. Увидеть сформированные документы вы
сможете только в соответствующем журнале (рис. 1.3). Мало того, в журнале
вы можете продолжить цепочку операций с объектом на основании уже вве-
денного. Подробно к этим возможностям мы вернемся в гл. 6.

Документы формируют бухгалтерские проводки автоматически, если, ко-
нечно, оператор подтвердит необходимость формирования проводок. Не
формируют бухгалтерских проводок только те документы, которые зависят
от внешних воздействий. Например, счет может быть и не будет использо-
ван покупателем по назначению, или платежное поручение не пройдет по
банку по причине ошибки заполнения и т. п. Кроме первичных документов,
существуют так называемые регламентные документы, которые формируют-
ся раз в месяц, а именно: закрытие месяца, зачет аванса покупателя, зачет
аванса поставщика, начисление амортизации, незавершенное производство,
переоценка валюты, сторно.

Анализ деятельности
В процессе работы накапливаются бухгалтерские проводки, многие из кото-
рых, кроме суммового учета, ведут и количественный учет. Кроме привыч-
ных для бухгалтеров отчетов, в программе существует ряд отчетов, связан-
ных с конкретными объектами учета и их свойствами. В названиях этих
отчетов употребляется непонятный пока еще термин "субконто".

В предложенном списке отчетов присутствуют специфические нормативные
отчеты, которые требуются в аудиторских проверках и налоговых инспекци-
ях. Это "Книга покупок", "Книга продаж" и "Кассовая книга". Названные
отчеты подытоживают первичные документы и являются обоснованием уп-
латы налогов. В аудиторских нормативных документах существует стандарт,
согласно которому эти отчеты, сформированные электронным способом,
являются рабочими документами для аудита. Особенности формирования
этих и других отчетов мы рассмотрим в гл. 7. Сформировать необходимый
отчет вы можете в меню Отчеты (рис. 1.4).

А где же обещанный бухгалтерский баланс и прочие налоговые прелести?
В меню Отчеты в конце списка отчетов есть пункт Регламентированные
(рис. 1.5). Это так называемые внешние отчеты программы, они могут быть
подгружены в программу достаточно просто и быстро. Данный вопрос мы
рассмотрим в разд. "Регламентированные отчеты" гл. 7. Надо сказать, что
список регламентированных отчетов может различаться у разных пользова-
телей. Все зависит от того, насколько оперативно будет поставлять обнов-
ленные внешние отчеты ваш дилер и как вы заключили с ним договор. Мы
предлагаем один из вариантов. Так или иначе, отсутствие этих отчетов не
означает, что программа не выполняет свое основное назначение.
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Файл Операции Справочники Документы Журналы : Отчеты Сервис £кна Помощь

I гё; ;•• Оборстно-сальдовая ведомость

Сводные проводки

Еа Ез EJ и
§•) Оборотносаяьдовая ведомость по счету

Обороты счета (Главная книга)

Журнал-ордер (ведомость) по счету

Журнал-ордер счета по субконто

Щ Анализ счета

[ft] Карточка счета

[*J Анализ счета по субконго

щ| Анализ счета по датам

Анализ субконто

Карточка субконтр

Обороты между субконто

: [з] Отчет по проводкам

Дополнительные

Кассовая книга

Книга продаж

Книга покупок

Курсы валют

Специализированные

Регламентированные

NUM БИ:3 квартал

Данные расчета зарплаты

Начисленные налоги с ФОТ

Отчет по группам ОС

Отчет по группам НМА

Список контрагентов

Список номенклатуры

Рис. 1.4. Меню Отчеты

В В Регламентированные тч

Й1 о! U Ц?

. - |П| х|

Группа отчетов

••Отчетность за 1 квартал 2001 года (новый план счетов! К2В

Список отчетов

II ьмхгалтерский баланс |Форма N!l ] О.Ш
Отчет о прибылях и убытках (Форма №2)

Налоговая отчетность
ЕСН: авансовые платежи
Налог на прибыль
Налог на прибыль: справка к расчету
Налог на прибыль: расчет дополн^ельных платежей
НДС (Форма №1 и №2)
НДС по ставке 0% (форма N£1 )

Открыть Загрузить Обновить Закрыть

л]

Рис. 1.5. Диалоговое окно Регламентированные отчеты
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Общая схема работы программы
В предложенной укрупненной схеме работы программы (рис. 1.6) каждый
блок будет в дальнейшем расшифрован подробной схемой и описан.
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Приход

Начисление
и выплата

заработной
платы

_ „ —

Расход
(. р

j
Перечисление ',

налогов

Книга
покупок

Кассовая
книга

L. __
Книга продаж

Регламентные
документы

Ввода
! эксплуатацию

.
Баланс

1

Рис. 1.6. Укрупненная схема движения документов

Из схемы видно, что информация блока "Справочники, константы" исполь-
зуется практически всеми блоками, следовательно, начинать работу с про-
граммой надо именно с заполнения справочников и задания констант.
Справедливости ради следует заметить, что фирма 1C позаботилась о созда-
нии тренировочной базы данных для начинающих пользователей. В списке
информационных баз есть информационная база с припиской "(демо)",
в ней справочники заполнены примерами, чтобы пользователь мог сориен-
тироваться не только по названию справочника, но и по введенным дан-
ным. Конечно, не стоит вводить весь объем информации в тренировочную
базу, но некоторые вопросы желательно проверить на тренировочной базе.

Описание работы программы мы рассмотрим на примере предприятия под
условным названием "Мини-пекарня", которое будет выпекать батоны.
Пример максимально упрощенный, но все функциональные возможности
программы будут проиллюстрированы.



Глава 2

Описание основных
компонентов

В этой главе помимо описания основных компонентов программы и их со-
держимого, мы покажем взаимосвязь компонентов и их влияние на общую
работу программы.

Для всех компонентов программы определены общие действия, для которых
назначены определенные кнопки (табл. 2.1). Желательно запомнить эти кнопки
сразу, хотя всегда есть возможность обратиться к меню Действия и выбрать
нужное действие из него. Навыки работы с правой клавишей мыши позволяют
быстро вызвать то же меню в любом месте окна. В дальнейшем мы будем поль-
зоваться названиями кнопок, приведенными рядом с изображением.

Таблица 2.1. Кнопки панели инструментов

Кнопка Название

Описание

Перенести в другую группу

Новая строка

Новая группа

Копировать

Пометить на удаление

Изменить (открыть)

Записать
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Таблица 2.1 (окончание)

Кнопка Название

Выбрать

Вызов диалогового окна даты

История

Иерархический список

Подчиненный справочник

Справочная система программы
Справочная система программы помогает пользователю сориентироваться
в обилии кнопок на панели инструментов для задания необходимых дейст-
вий, а также описывает смысл вводимой информации. К сожалению,
в справочной системе нет описания последствий пропуска тех или иных ре-
квизитов справочников или документов. На первый взгляд кажется, что
многие реквизиты надуманные или вообще не нужны, и пользователь про-
пускает их. Это может привести к недоразумению при закрытии затратных
счетов. В описании основных компонентов программы мы будем рассмат-
ривать такие реквизиты особенно внимательно. Все виды описаний можно
получить из меню Помощь (рис. 2.1).

.*> 1(;:Ппеяппиятие • Бчкгаятерский ччет, редакция 4.0

ОпевацииЛ Справочники ":Джамвнты ,;Жарнаяы Отчеты Сервис 2*на| Помощь
а ""

Содержание

Советы дня.. :

."% Патеводитель

^ Видеокдес

@ Правовая оправка л

- ; Дополнения к "Описанию..."

О системе 1C: Предприятие

f Л программе.,.-.;._ ; ' :;:; /

SKft+FI

|ТП:

Рис. 2.1. Меню Помощь



Глава 2. Описание основных компонентов 13

Кроме развернутого описания режимов и методов, в программе предусмот-
рены короткие подсказки кнопок и полей справочников и документов. Для
этого надо навести курсор мыши на нужный элемент и подождать 1—2 се-
кунды. Такие подсказки исчезают довольно быстро, поэтому при необходи-
мости можно повторить. При наведении курсора мыши на кнопку панели
инструментов окна внизу окна программы также появляется подсказка.

Описания элементов
Команда Общее описание меню Помощь открывает вам диалоговое окно
Описание (рис. 2.2), которое используется в том случае, когда необходимо
последовательно просмотреть описания всех справочников, констант, доку-
ментов и т. д.

Бланки строгой отчетности

У31 Бухгалтерский учет, редакция 4.0
> -̂. Константы
- ЦЗ] Справочники

_| Банки
_] Банковские счета

_] ЯДИИЮДВ8
^_j Валюты
\_\ Варианты расчета налогов
_| Виды продукции (работ, услуг)
_] Грузовые таможенные декларации
_] Движения денежных средств
_| Договоры
_] Доходы будущих периодов
Q Единицы измерений ^ j

Данный справочник предназначен для ведения списка бланков стрс
отчетности и используется для ведения аналитического учета на з;
счете 006 "Бланки строгой отчетности".

В справочник заносятся список видов бланков строгой отчетности
например, квитанционные книжки, бланки удостоверений, дипломе!
абонементы, талоны, билеты, бланки товарно-сопроводительных д
т.п.

Рис. 2.2. Диалоговое окно Описание

Чтобы раскрылось содержание группы элементов, необходимо щелкнуть
мышью на значке "+" справа от названия элемента. Чтобы развернулось
описание выбранного элемента, необходимо дважды щелкнуть мышью на
выбранном элементе.

Это же окно с уже развернутым описанием появляется при нажатии кнопки
Описание в процессе текущей работы с выбранным элементом. Надо сказать,
что в данном режиме дается наиболее полное смысловое описание элемента.

Описания режимов и методов
Меню Помощь используется в том случае, когда необходимо получить опи-
сание режимов и методов работы с открытым окном. Окна одинаковых
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компонентов, например справочники, имеют одинаковые панели инстру-
ментов и одинаковые режимы и методы работы в них. Если режим в вы-
бранном справочнике не используется или для текущего элемента недосту-
пен, то соответствующая кнопка неактивна. Поэтому дается общее описание
для всех элементов компоненты. Например, для справочника "Сотрудники"
будет предложено описание "Справочники", как впрочем, и для всех осталь-
ных справочников.

Для того чтобы открыть диалоговое окно подсказки (рис. 2.1), используйте
клавишу <F1>. Подсказка отображается в автономном окне и имеет свое
меню, благодаря которому можно найти необходимый раздел в алфавит-
ном списке. Щелчком мыши в меню Разделы вызывается диалоговое окно
Справочная система (рис. 2.3). Поиск по наименованию разделов возможен
на вкладке Указатель, по наименованию подразделов (искомых ключевых
слов) — на вкладке Поиск. Для показа самого описания необходимо нажать
кнопку Показать.

Увидеть весь перечень описаний можно, выбрав пункт Содержание или на-
жав комбинацию клавиш <Shift>+<Fl>.

(Справочная система: 1C:Предприятие

Указатель Поиск

1 Введите первые буквы нужного слова.

2 Выберите термин или Фразу и нажмите кнопку "Показать"

В иды расчетов
свойства

Временная блокировка
Выкод из программы
Главное окно программы
Группы расчетов

свойства
Документ (объект метаданных)

свойства
Документы

выбор вида документа
изменение номеров строк многострочной части
проведение "задним числом"
установка времени
установка точки актуальности итогов на документ

Журнал

Показать Отмена

Рис. 2.3. Диалоговое окно Справочная система



Глава 2. Описание основных компонентов 15

Для получения взаимосвязанного описания со ссылками и переходами
в соответствующие разделы и компоненты следует пользоваться путеводителем.

Путеводитель
Путеводитель (рис. 2.4) поддерживает начинающего пользователя на протя-
жении всего сеанса работы. При желании диалоговое окно Путеводитель
можно закрыть и продолжать работу без его помощи. Пользователь выбира-
ет в содержании тему двойным щелчком мыши.

i Q Путеводитель по конфигурации

Содержание т Назад ^ Далее ^ Показывать при запуске: D

СОДЕРЖАНИЕ

Как пользоваться Путеводителем

& Структура конфигурации

& Начало ведения учета

О Ввод операций и проводок вручную

С? Учет операций по расчетному счету

.С? Учет кассовых операций

Рис. 2.4. Диалоговое окно Путеводитель

В развернутой теме цветом выделено описание, для которого не задано дей-
ствие. После двойного щелчка на невыделенном цветом фрагменте описа-
ния пользователь попадает в тот объект, о котором идет речь в описании.
Справа от фрагмента находится кнопка с аналогичным эффектом (табл. 2.2).
По картинке можно понять, какого рода объект откроется.

Таблица 2.2. Список объектов

Кнопка Описание

Справочник

Журнал

Документ

Ручная операция
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Таблица 2.2 (окончание)

Кнопка Описание

.• • S

%J

Отчет

Документ на основании

Для навигации с путеводителем в меню навигатора предусмотрен режим
возврата в предыдущий раздел, для этого необходимо дважды щелкнуть на
меню Назад.

Для возврата в произвольный раздел необходимо дважды щелкнуть мышью
на стрелке справа в меню Назад и выбрать из списка нужный раздел. Те же
действия с пунктом меню путеводителя Далее вызывают листание по темам
вперед. Для выбора темы "Содержание" необходимо дважды щелкнуть мы-
шью на пункте меню путеводителя Содержание. Для выбора произвольной
темы необходимо дважды щелкнуть мышью на стрелке справа меню Содер-
жание и выбрать из списка тему. Если двойным щелчком мыши в пункте
Показывать при запуске справа сбросить флажок, то путеводитель при за-
пуске программы открываться не будет. Если необходимость в путеводителе
при запуске программы все же есть, можно заказать запуск с определенной
темы. Для этого в выбранной теме в конце описания в признаке "При за-
пуске открывать путеводитель с этой страницы" необходимо установить
флажок.

Справочники

Все объекты бухгалтерского учета и их свойства описываются в справочни-
ках. В этом разделе мы рассмотрим общие методы работы с ними и кон-
кретно каждый из них.

Справочники делятся на несколько категорий: объекты учета, аналитиче-
ские, для расчетов, вспомогательные и подчиненные.

К первой категории относятся следующие справочники:

П "Номенклатура"

П "Материалы"

П "Основные средства"

П "Нематериальные активы"

П "Контрагенты"

П "Сотрудники"
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О "Банковские счета"

О "Прочие объекты учета"

Аналитические справочники предназначены для организации аналитиче-
ского учета, который прежде был организован с помощью субсчетов в плане
счетов. С помощью этих справочников бухгалтер может по собственному
разумению организовать аналитику без перестройки плана счетов. К анали-
тическим относятся следующие справочники:

П "Статьи затрат на производство"

П "Статьи общехозяйственных затрат"

П "Статьи общепроизводственных затрат"

П "Статьи издержек обращения"

П "Статьи расходов на продажу"

П "Статьи затрат обслуживающих производств"

П "Статьи затрат на строительство"

П "Статьи коммерческих расходов"

О "Движения денежных средств"

П "Виды продукции (работ, услуг)"

П "Прочие доходы и расходы"

Для расчетов используются следующие справочники:

П "Валюты"

П "Ставки НДС"
I

П "Ставки налога с продаж"

П "Налоги и отчисления"

П "Варианты расчета налогов"

К вспомогательным относятся следующие справочники:

П "Единицы измерений"

П "Классификатор ЕНАОФ"

П "Доходы будущих периодов"

П "Расходы будущих периодов"

П "Резервы"

П "Бланки строгой отчетности"

П "Грузовые таможенные декларации"

П "Объекты строительства"

П "Оборудование"

К подчиненным относятся следующие справочники:

П "Договоры"



18 1С:Предприятие. Бухгалтерский учет. Секреты работы

ГЛ "Расчетные счета"

П "Ставки налогов"

Справочники в программе бывают двух видов: иерархические (рис. 2.5) и про-

стые (рис. 2.6). Иерархические справочники позволяют разбивать элементы на

группы и подгруппы, а простые — нет. Все справочники объектов учета и ана-

литические справочники имеют иерархическую структуру. Связано это с тем,

что с помощью этих справочников в программе организован аналитический

учет, а по каждой группе можно получить дополнительную аналитику. Эта до-

полнительная аналитика будет рассмотрена в разд. "Анализ субконто" гл. 7.

1 И Список контрагентов ;

<а и ш лз щ. щ- и *HI °
и ^?

-|0|xJ

- ' \ Контрагенты

_] Аре

_1 Аре
_| ИНЕ

_| Нал
.11 Пок
_LJ HOC
_| Прс

.11 Учр

_| Ф'О

Закрыть

ндаторы

ндодатели

есторы

оги

упатели

тавщики

чие

едители

-иды

1 | Д°

_J

и
и
и
1J
1J
ll
и
и
1J
и

Коя J Контрагент

^щ50

26
59
110
49
48
31
259
53
45
30

говоры

Налоги
000 "АСА"
Отдел г. Краснод;
Отделение Федер
Регистрационная
Территориальный
ТИ МНС РФ 5 г. I
ТП 5 г. Краснодар
Управление Госс!
Федеральный дор
Федеральный Фо:
Финансово- казн;
Центр Госсанэпис

Расчетные счета

Полное наименование *. \

000 "АСА'
Отдел г. Краснодара депортам-
Отделение Федерального Каз
Регистрационная палата мэри
Территориальный Филиал 5 К
ТИ МНС РФ 5 г. Краснодар _|
ТП 5 г. Краснодара ОПФР по ~
Управление Госсвязьнадзора
Федеральный дорожный фонд
Федеральный Фонд обязатель
Финансово- казначейское уп[
Центр Госсанэпиднадзора в г ^ |

Печать списка

Рис. 2.5. Пример иерархического справочника

1 И Ставки НДС 1ЕЩЭ1

а а М Ц. 5 nt?

5
и

Коя

=?
2

Закрыть

Ставка, %

20.00

Представление А.

WZ
20%
Без налога (НДС)

_!
~ "'.и

Налоговая ставка 1 0%

Рис. 2.6. Пример простого справочника
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Общие приемы работы со справочниками
Как видно из примера иерархического справочника "Контрагенты", пока-
занного на рис. 2.5, он состоит из двух частей: схемы справочника слева
и содержимого группы справа. При открытии справочника схема свернута
в название справочника со значком "+" слева. Чтобы развернуть схему, не-
обходимо щелкнуть мышью на значке "+". Наличие значка "+" возле значка
папки ( + _|) означает, что в группе есть подгруппы и т. д. Открыть папку
(группу) можно двумя способами:

П двойным щелчком мыши на значке папки _| в левой части справочника;

П двойным щелчком мыши на значке папки Jj в правой части справочника.

Значок JJ означает простой элемент справочника, т. е. сам объект учета.

Пользователь может задавать различные действия в справочнике, используя:

П меню Действия;

П панель инструментов;

П контекстное меню, появляющееся при щелчке правой кнопкой мыши на
строке справочника. Результат действия при выборе из контекстного ме-
ню может зависеть от выбранной строки;

П комбинации клавиш, эквивалентные действиям.

£$ Новый

_| Новая группа

Ш Изменить

^Q ПЕОСМОТР

Щ. Копировать

Ё̂ ; Дометить на удаление

Предыдущий уровень

^J Найти в дереве

5gi Перенести в другую группу

П Подчиненный справочник

Иерархический список

Сортировка

Поиск

Значение

Ins

СЫ+РЭ

Shift+Enter

F9

Del

С1г1+(8верх)

СЫ+FS

Рис. 2.7. Меню Действия
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В меню Действия (рис. 2.7) все пункты сопровождаются изображением дей-
ствия на панели инструментов (рис. 2.8) и соответствующей комбинацией
клавиш. Начинающие не помнят назначения кнопок на панели инструмен-
тов и, как правило, пользуются меню Действия. С опытом приходит и зна-
ние кнопок на панели инструментов. Продвинутые пользователи пользуют-
ся комбинацией клавиш.

Для задания какого-либо действия необходимо щелкнуть левой кнопкой
мыши на соответствующем значке.

Рассмотрим панель инструментов справочника.

щ. е ш fe U п и
Рис. 2.8. Панель инструментов справочника

Редактирование справочника

Перенос элемента или группы в группу
Часто пользователь забывает открыть группу, в которую нужно добавить но-
вый элемент, и элемент попадает в справочник без группировки. Бывает,
у элемента меняется группа в процессе работы или просто обычная невнима-
тельность пользователя приводит к тому, что элемент находится не в той
группе. Элемент можно перенести следующей последовательностью действий:

1. В таблице выбрать элемент или группу, которую требуется перенести.

2. В дереве выбрать группу, куда требуется перенести.

Выбрать пункт Перенести в другую группу из меню Действия главного меню
программы или нажать кнопку Перенести в другую группу на панели инст-
рументов или комбинацию клавиш <Ctrl>+<F5>.

Добавление элемента
Для ввода нового элемента в справочник необходимо вначале открыть груп-
пу, в которую будет добавлен элемент. В зависимости от навыков, вкуса
и привычки пользователь задает добавление одним из следующих способов:

П в меню Действия выбрать пункт Новый;

О нажатием правой клавиши мыши вызвать контекстное меню и выбрать
пункт Новый;

П нажать кнопку Новая строка на панели кнопок;

П нажать клавишу <Ins>.
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При заполнении параметров нового объекта после ввода нажимайте клави-
шу <Enter>.

Добавление группы
Группы используются не только для удобства хранения и поиска элементов,
но и для получения дополнительного анализа, поэтому разбиение на группы
крайне важно. Для ввода новой группы в справочник необходимо вначале
открыть группу, в которую будет добавлена вложенная группа. Пользователь
задает добавление одним из следующих способов:

О в меню Действия выбрать пункт Новая группа;

О нажатием правой клавиши мыши вызвать контекстное меню и выбрать
пункт Новая группа;

О нажать кнопку Новая группа на панели кнопок;

П нажать комбинацию клавиш <Ctrl>+<F9>.

При заполнении параметров нового объекта после ввода нажмите клавишу
<Enter>.

Внимание!

Старайтесь не изменять предлагаемых кодов, они формируются автоматиче-
ски, и программой отслеживается их уникальность.

Копирование строки
Иногда бывает полезно добавлять новый элемент путем копирования уже
существующего, если в них много общего.

Пользователь задает копирование одним из следующих способов:

П в меню Действия выбрать пункт Копировать строку;

П нажатием правой клавиши мыши вызвать контекстное меню и выбрать
пункт Копировать строку;

О нажать кнопку Копировать строку на панели кнопок;

О нажать клавишу <F9>.

В справочнике будет создана новая строка, являющаяся копией выбранной
за исключением кода. Код автоматически создается программой и может
быть отредактирован пользователем.

Удаление строки
Поскольку элементы справочников входят в качестве субконто в бухгалтер-
ские операции, то просто так удалить элемент из справочника программа
не позволит, элемент будет помечен на удаление. Если пользователь решит,
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что пора избавиться от "мусора", то в режиме "Удаление помеченных объек-
тов" программа после контроля удалит элемент или предупредит о невоз-
можности удаления элемента из справочника со ссылкой на операцию или
другой объект, использующий данный элемент. Пользователь помечает эле-
мент на удаление одним из следующих способов:

П в меню Действия выбрать пункт Пометить на удаление;

П нажатием правой клавиши мыши вызвать контекстное меню и выбрать
пункт Пометить на удаление;

П нажать кнопку Пометить на удаление на панели кнопок;

П нажать клавишу <Del>.

Выделенная строка будет помечена на удаление значком "х" на пиктограмме
элемента.

Изменение строки
Пользователь имеет дело со справочником либо в окне справочника,
вызванном из меню Справочники, либо в режиме выбора элемента из спра-
вочника. В первом случае открыть выбранный элемент для изменения
можно нажатием клавиши <Enter>, во втором - - комбинацией клавиш
<Shift>+<Enter>. В обоих случаях можно просто нажать кнопку Изменить на
панели инструментов справочника. Очень часто пользователь становится
в тупик, когда ему необходимо отредактировать строку справочника, а после
нажатия клавиши <Enter> или двойного щелчка происходит возврат в дру-
гое диалоговое окно. Если в названии справочника присутствует приписка
(Выбор), то для изменения строки необходимо нажать кнопку Изменить или
комбинацию клавиш <Shift>+<Enter>.

Сохранение изменений
Нажмите кнопку Записать на панели кнопок.

Выбор информации из справочника
Когда справочник предлагается пользователю для выбора элемента из него,
на панели инструментов появляется еще одна кнопка — Выбрать, поэтому
выбирать можно одним из следующих способов:

П нажать кнопку Выбрать на панели кнопок;

П дважды щелкнуть мышью;

П нажать клавишу <Enter>.

История изменения значений
В программе предусмотрено ведение истории значений тех реквизитов,
которые участвуют в расчетах или присутствуют в первичных документах.
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После изменения таких реквизитов перед записью программа выдает пред-
ложение изменить дату записи в историю (рис. 2.9), но пользователь, не
раздумывая, нажимает кнопку ОК и имеет в дальнейшем кучу неприятно-
стей. Например, документ "Начисление заработной платы" упорно сообща-
ет, что не задан счет затрат, хотя в справочнике он задан. На самом деле, он
задан более поздней датой, чем требует документ.

I Запись изменений периодических реквизитов

Значения периодических реквизитов будут записаны на датц: 21L09J01. _..J

Периодические реквизиты, значения которых были изменены:

Реквизит Значение

1чет отнесения затрат по начисленной зарплате
'цбконто 1

Гцбконто 2
игатья отчислении на соц. нужды

Заработная плата

Отчисления С ФОТ

ОК Отмена История

Рис. 2.9. Изменение даты перед записью в историю

Для изменения даты записи, необходимо нажать на кнопку Вызов диалога
даты рядом с датой и в предложенном диалоге задать нужную дату. Можно
также просмотреть историю соответствующего реквизита, дважды щелкнув
мышью на нем.

Для доступа к истории значений реквизита необходимо:

1. Выбрать строку.

2. Выбрать пункт История значения из меню Действия или контекстного
меню или нажать кнопку История на панели инструментов, или нажать
клавишу <F5>.

3. Из предложенного списка выбрать нужный реквизит.

История значения содержит все изменения значения элемента данных, про-
исходившие с момента создания элемента (рис. 2.10). Пользователь может
отредактировать текущую строку, ввести новую строку, создать новую стро-
ку как копию текущей и удалить текущую строку.

Назначение кнопок на панели инструментов такое же, как и на панели ин-
струментов справочника. Существует более удобный режим работы с исто-
рией значений реквизитов справочника:

1. Выбрать строку.

1 Зак. 1066
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2. Нажать на кнопку История в нижней части окна справочника.

3. Выбрать нужный реквизит или все реквизиты.

3 Щ. Щ. • ..'. ?j

1
Дата

03,05.01
20.09.01

Время Документ Номер N Стр. || Значение £]

[I 1шнммншк ,
А3

Рис. 2.10. История значения реквизита "Количество иждивенцев"
в справочнике "Сотрудники"

В окне истории возможные действия соответствуют кнопкам в нижней час-
ти окна истории реквизитов, необходимо только перед нажатием отметить
ячейку, для которой будет задаваться действие (рис. 2.И).

IS История периодических реквизитов (Иванов Иван Иванович} 1 ; : f И1н113|

]| Дата || Подразделение ЦХарактер работы

Н : ОСН08НОЭ ч11К?[̂ 1[«1'1и1-1ч1*1"_Ы«М13И1̂ И

20.09.01

Ш J
Закрыть Добавить | Изменить Удалить

Оклад

Удалить на дату

Тип вычета

400 рчб.

Количество иж... *•
1
2

тг

3

Рис. 2.11. История изменения всех периодических реквизитов
в справочнике "Сотрудники"

Для получения описания методов работы со справочниками нажмите кла-
вишу <F1> или выберите в главном меню программы пункт Помощь, из
подменю также выберите пункт Помощь.

Для получения описания справочника нажмите кнопку Описание на инст-
рументальной панели справочника иди выберите в главном меню програм-
мы пункт Помощь, из подменю выберите пункт Описание.

Поиск
Справочник может быть отсортирован по любой колонке. Для выбора по-
рядка сортировки необходимо выбрать пункт Сортировка из меню Действия
или контекстного меню и пункт Сортировка из подменю. Первоначально
справочник сортируется по алфавиту. Этот механизм позволяет осуществлять
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быстрый поиск по первым буквам наименований. Для быстрого поиска во
всем справочнике:

1. Нажмите кнопку Иерархический список для отключения режима иерар-
хического списка.

2. Установите указатель в колонку "Наименование".

3. Набирайте первые буквы наименования до тех пор, пока указатель не
укажет искомый элемент.

Важно! J

Для эффективного поиска не задавайте в начале наименования кавычек, сим-
волов ООО, ОАО, ЗАО и т. д. в справочнике "Контрагенты". В документах при-
сутствует полное наименование, поэтому наименование необходимо только
для однозначной идентификации контрагента. В справочниках "Основные сред-
ства", "Материалы", "Номенклатура" не выносите в начало названия артикулы,
инвентарные номера или другие служебные символы, вы лишите себя возмож-
ности быстрого поиска.

Когда все же по первым буквам поиск затруднителен, можно воспользовать-
ся поиском по подстроке. На основной инструментальной панели в поле
поиска (рис. 2.12)

«•>44

Рис. 2.12. Поиск по подстроке

наберите подстроку для поиска. Кнопки справа от введенной подстроки оз-
начают поиск следующего вхождения подстроки и поиск предыдущего вхо-
ждения. Кнопка слева от введенной подстроки вызывает общее диалоговое
окно настройки на поиск.

Внимание!

Не забудьте после поиска снова установить режим иерархического поиска, т. к.
при отключенном режиме невозможен ввод новой группы или элемента.

Некоторые специфические реквизиты
справочников
Рассмотрим подробно особенности конкретных справочников. Многие спра-
вочники для заполнения информации предлагают свои диалоговые окна или,
грубо говоря, карточку. Эти диалоги частенько предлагаются в виде "блокнота"
из нескольких страниц. Пользователи не всегда обращают внимание на сле-
дующие страницы, и некоторые свойства объекта учета остаются незаданными.

Например, в диалоговом окне справочника "Сотрудники" пять вкладок:
Общие, Начисление з/пл, Налог на доходы, Начальные данные и Паспорт
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(рис. 2.13). Для перехода к нужной странице необходимо щелкнуть мышью
на соответствующей вкладке.

' Сведения о сотраднике: Иванов Иван Иванович (23.09.01)

Общие j Начисление з/пя | Налог на Доходы) Начальные данные) Паспорт ]

Табельный № (ШМИМШИЯ

ФИО (Иванов Иван Иванович

Должность J Ген. директор

Подразделение (основное [„̂

f Характер работы—
\ {• Основное место работы

,т,;)Р 'Работа по договору подряда

Дата приема j '
на работу,'

OK j Закрыть

|ц| Дата увольнения ] • •

История

Рис. 2.13. Диалоговое окно типа "Блокнот"

В справочниках и документах встречаются следующие виды полей (табл. 2.3)
для заполнения.

Таблица 2.3. Типы полей

Элемент Описание

|

Для свободного ввода с клавиатуры

Для свободного ввода даты с клавиатуры или выбора
даты из календаря

Для ввода информации из справочника

Для свободного ввода чисел с клавиатуры или из
калькулятора

Для стирания информации, введенной из справоч-
ника

Для задания даты изменения в истории изменения
значений реквизита
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В начале работы рекомендуется заполнить вспомогательные справочники:
"Ставки НДС", "Ставки налога с продаж", "Варианты расчета налогов",
"Отложенные налоги". Связано это с тем, что выбор из названных справоч-
ников предлагается жестко заданным списком без возможности редактиро-
вания в момент выбора. Все эти справочники находятся в группе "Налоги".
Справочник "Отложенные налоги" по НДС и НП формируется автоматиче-
ски документом "Счет-фактура выданный" с признаком "Счет кредита 76Н".

Варианты расчета налогов
В приходных накладных различных организаций используются разные вари-
анты расчета налогов НДС и НП. Чтобы избежать ручного пересчета,
в программе предусмотрен соответствующий справочник (рис. 2.14). В соот-
ветствии с выбранным вариантом расчета программа пересчитывает итого-
вые суммы. В диалоговом окне нового расчета доступны только ставки НДС
и НП, которые выбираются из предварительно заполненных справочников
"Ставки НДС" и "Ставки налога с продаж". Признаки "Сумма включает
НДС" и "Сумма включает НП" означают, что налог входит в цену.

Ш Варианты расчета налогов

J и
Код Н аименование

Без налогов

НДС сверху 20%; НП сверху 3%

3 НДС в сумме 10%

"4|НДС сверху 10%; НП в сумме 3%

Закрыть

Рис. 2.14. Заполненный справочник "Варианты расчета налогов"

Продукция, выпускаемая мини-пекарней, производится из материалов, об-
лагаемых НДС по льготной ставке 10%. Для начала откроем справочник
"Ставки НДС". Выберем в главном меню программы пункт Справочники,
в группе Налоги выберем пункт Ставки НДС.

Нажатием кнопки Новая строка на панели инструментов справочника
сформируем новую строку справочника и, не изменяя код, зададим ставку
числом 10. После нажатия клавиши <Enter> программа предложит в колон-
ке "Представление" вид ставки в списке. Нажатием клавиши <Enter> запи-
шем внесенную строку. Справочник "Ставки НДС" представлен на рис. 2.6
как пример простого справочника.
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А теперь откроем справочник "Варианты расчетов налогов". Выберем
в главном меню программы пункт Справочники, в группе Налоги выберем
пункт Варианты расчетов налогов. Нажатием кнопки Новая строка на пане-
ли инструментов справочника вызовем диалоговое окно ввода нового вари-
анта расчета налогов (рис. 2.15), зададим ставку НДС вводом из только что
сформированного списка ставок НДС ставку 10% и нажмем кнопку ОК.
Аналогично задается и ставка налога с продаж.

Ш Вариант расчета налогов - П| х|

и ^?

1 4

| НДС сверху! ОХ

Г Сумма включает НДС Ставка НДС: |1Q% [..J

Г Ста

OK I Закрыть

зка НП: (ЯЩЩИр1 [„J

Рис. 2.15. Диалоговое окно заполнения варианта расчета налогов

Валюты
Справочник "Валюты" (рис. 2.16) используется для расчета курсовой разни-
цы с помощью документа "Переоценка валюты", а также в операциях со
счетами с признаком "валютный" (см. разд. "План счетов" гл. 5). Учет курсо-
вой разницы ведется на счете 91 "Прочие доходы и расходы". Для отражения
объективной картины доходов или расходов по курсовой разнице необходимо
четко обновлять справочник валюты, который и отслеживает изменения
курсов валют. Справочник "Валюты" один из немногих справочников про-
граммы, где код надо задавать пользователю, причем код задается в виде
мнемоники валюты по Общероссийскому классификатору валют, например
USD — для доллара и DM — для немецкой марки.

Кнопка Вызов диалогового окна даты задает дату, на которую будут записа-
ны изменения периодических реквизитов. В данном случае это "Курс"
и "Кратность". В реквизите "Кратность" задается количество единиц ино-
странной валюты, за которое ведется котировка в рублях, а в реквизите
"Курс" указывается текущий курс в рублях за указанное в реквизите
"Кратность" количество единиц иностранной валюты. Например, котировка
по доллару США ведется в рублях за 1 доллар США. Кратность в этом слу-
чае составляет единицу. Котировка по итальянской лире ведется в рублях за
1000 итальянских лир. Кратность в этом случае равна 1000. Методы работы
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с историей будут рассмотрены в разд. "История изменения значений" данной
главы. Нажатием кнопки Курсы валют формируется отчет об изменении
курса соответствующей валюты для вывода на печать. Задание параметров
отчета будет рассмотрено в гл. 7.

\Ш\ Валюты f22.09.011- * • " :/-W:;f !»€к&^

т iЯ ̂  Щ. Щ: Ч& ц 1̂ ?

Курсы валют на даггу: 22.. 09. 01.

II Код || Наименование
••Huso

-\ руб

Закрыть

доллар
рубль

HPL История

Курс

28.9000
1.0000

Кратность ж

1
1

-Ii

i Курсы валют Обновить

Рис. 2.16. Справочник "Валюты"

Особое внимание следует уделить кнопке Обновить. Нажатие этой кнопки
вызывает диалоговое окно работы с Интернетом (рис. 2.17). Для выхода на
сайт надо нажать на кнопку www.rbc.ru, для загрузки курсов за заданный
период надо нажать на кнопку ОК, для выхода без загрузки — Закрыть.

И Загрузка курсов ва | х|

за период с: ЦШЕШЙ]

Укажите нужные валюты

по:

29.4300

: 1 22. 09.01

V рубль; на: 01.01.80= 1.0000

Сообщать о результат

ОК Закрыть www.fbc.ru

'JJ

Рис. 2.17. Диалоговое окно загрузки курсов валют из Интернета
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Номенклатура
В справочнике "Номенклатура" задаются все объекты учета счетов 41, 43,
т. е. товары и готовая продукция, а также работы и услуги. Реквизит "Тип"
не только задает тип номенклатуры, а следовательно, и счета проводок, но
и само диалоговое окно ввода информации. При вводе нового объекта в
справочник предлагается тип "Товар". Диалоговое окно для типа "Товар"
представлено на рис. 2.18. Тип товара тоже меняет проводки, например тип
товара "На комиссии" задает проводки при поступлении товара на забалан-
совый счет 004 "Товары, принятые на комиссию", а тип "Собственный" —
на счет 41.1 "Товары на складах".

Ш Номенклатура: ДЛЯ ОФИСАЖОМПЫШРНЫЕ *

и ̂  '
Код 1687 Тип [Товар [„.

Наименование

Вид

Единица изм.

Учетная
(покупная) цена

Ставки налоге

Ставка НДС

Ставка НП

Страна происх

Полное найме

CD-ROM drive

OK

LU -ПУМ onve £4х Samsung

Компьютерные аксессуары

шт. [„J Валют

1580.00 У без налоге

в Оптовая цена с

Без налога (НДС [„J Без Н

|Без налога (НП) [„J Включая Н

ождения С* Россия <* | Корея

нование, основные характеристики

24х Samsung

Закрыть | 1̂| История

-|П| XJ

1НИИИИИ
mi. Собственный :̂ Н

На комиссии

(Покупные изделия

а рубль [„J

в шо.оо|в|

налогами (спраеочно)

1 1ЭОО.ОО|в]

1 1900. 00 [0J

J

J

Рис. 2.18. Диалоговое окно номенклатуры типа "Товар"

Реквизит "Вид" вводится из справочника "Виды номенклатуры". Отсутствие
значения в этом поле может привести к неправильному списанию затрат
в конце месяца документом "Закрытие месяца". Ввод в любое из полей
Оптовая цена без налогов, Без НП, Включая НП вызовет пересчет остальных
значений из названных трех, в зависимости от заданных ставок
в полях Ставка НДС и Ставка НП. Реквизит "Страна происхождения" зада-
ется только для типа "Товар", при вводе нового предлагается значение
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"Россия", для задания другой страны необходимо щелкнуть в кружке справа
от "Россия".

Номенклатура: Продукция. Б

U

Код

Наименование

Вид

Единица изм.

Плановая
себестоимость

Ставки налого

Ставка НДС

Ставка НП

Страна происх
Полное найме
Батоннарезн

ОК

Г 1

Батон нарезной

хлеб

шт.

3.00

Б

110%

Тип [Продукция [„J

у
Валюта [рубль [„J

Отпускная цена
1=1 без налогов

Отпускная цена с t

"У БезНП

Без налога (НП) У Включая НП

зждения
-ювание, основные характеристики
зй

Закрыть [^ История 1

4.00 |в|

слогами (справочно)

4.40 [в]

4.40 [в]

J

J

Рис. 2.19. Диалоговое окно номенклатуры типа "Продукция"

Тип "Продукция" задается для номенклатуры, которая участвует в производ-
стве. Диалоговое окно для типа "Продукция" представлено на рис. 2. 19. На-
ша мини-пекарня производит "батоны нарезные". Нажатием кнопки Новая
строка на панели инструментов справочника вызовем диалоговое окно ввода
нового элемента. Зададим тип "Продукция" вводом из .списка типов, ставку
10% — из списка ставок НДС, наименование, единицу измерения выберем
из справочника "Единицы измерений", плановую себестоимость — 3 рубля,
отпускную цену без налогов — 4 рубля, укажем ставку налога с продаж "Без
налога (НП)" выбором из списка ставок НП и нажмем кнопку ОК. Введем
вид из справочника "Виды номенклатуры". В диалоговом окне справочника
в списке будут предложены для выбора только виды для типа "Продукция".
Добавим в список нужный вид. На панели инструментов справочника на-
жмем кнопку Новая строка, зададим наименование "хлеб", в колонке "Тип
номенклатуры" выберем из списка тип "Продукция" и нажмем клавишу
<Enter>. Двойным щелчком мыши выберем введенную строку в карточку.
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Надо заметить, что реквизит "Валюта", который вводится из справочника
"Валюты", предполагает умолчание "рубль".

( Важно! J

Если правильно заполнить реквизит "Вид", то документ "Закрытие месяца"
спишет ошибки в расчете себестоимости или перерасход материала в дебет
счета 90.2 "Себестоимость продаж" по тому виду, который был указан в спра-
вочнике.

В диалоговых окнах для типов "Услуга" и "Работа" отсутствует реквизит
"Себестоимость".

В справочнике "Номенклатура" предусмотрен режим отбора по типу но-
менклатуры. Для установки отбора по типу номенклатуры необходимо
щелкнуть на кнопке " , задать в диалоговом окне тип для отбора и нажать
кнопку Установить отбор по значению (рис. 2.20). Можно установить отбор

по типу номенклатуры в текущей строке справочника, нажав кнопку *t.

Отменить отбор можно кнопкой S " . Можно также заказать отбор из исто-

рии отборов с помощью кнопки & .

I Отбор по реквизиту

Виды отбора
Тип номенклагчоы

Существующие значения

2<J

Значение отбора:

|Товар

Установить отбор по значению

Г" В пределах подчинения

Получить список

Получать по: 50 -Н значений Г~ Получать автоматически

Отключить отбор Отмена Помощь

Рис. 2.20. Диалоговое окно отбора по типу номенклатуры
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Внимание!

Режим отбора неэффективен в режиме иерархического списка.

I И! Номенклатура (24.09. 01 }(Все) [Отбор Товар] НшШ1

: $ М Щ. : !-'$£ а? & Ч& щ Зй h и ^?

+ -2J Номенклатура

Закрыть щ Исто

_

',„1

и
и
JJ

к| Отбор по значению^ание 1 Себест. *.
ЦШрШ-Й Pack 16 disk Memorex (»•
564 CD -Recordable disk 650МЬ ВА!
565 CD -Recordable disk 650Mb Me
566 CD -Recordable disk 650Mb S or
567 CD-Recordable disk 650МЬ Т D

JLJ J
' оеары на складах: 0
Данные актуальны на конец дня 30.03.01

рия Анализ субконто ' 'Н оменклатура' '

23.00
23.00
24.00

23.00 ^

Печать списка j

Рис. 2.21. Справочник выборки по типу "Товар"

Следует обратить особое внимание на кнопку История (рис. 2.21). Можно
избежать неприятностей со ставками НДС и НП в накладных и счетах-
фактурах, если учитывать, что эти реквизиты периодические и доступ к ис-
тории изменения их значений возможен с помощью названной кнопки или
кнопки История на панели инструментов справочника.

Материалы
В справочнике "Материалы" (рис. 2.22) реквизит "Вид материала" задает счет
учета материала. Введем в справочник материалы, необходимые для произ-
водства батонов. Как обычно, закажем ввод новой строки и в диалоговом
окне Сведения о материале введем наименование "мука", единицу измерения
"кг" выберем из справочника "Единицы измерений", цена — 5 рублей, вид
материала зададим выбором из плана счетов 10.1 "Сырье и материалы". Бы-
стрый выбор из плана счетов будет рассмотрен в гл. 5. Аналогичным обра-
зом зададим материал "Дрожжи" с ценой 20 рублей за 1 кг.

Основные средства
Введем в справочник "Основные средства" (рис. 2.23) новый элемент
"Компьютер". С помощью кнопки Новая строка вызовем диалоговое окно за-
полнения карточки основного средства — диалоговое окно типа "Блокнот",
состоящее из двух вкладок Общие сведения и Начисление амортизации.
На вкладке Общие сведения часть реквизитов заполняется вводом из списков
и пользователю необходимо просто внимательно просмотреть списки.
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|*Й. Сведения о матернаяег'мдка ""' " ' ' ЯЯЭН

и k?

код ЩЩ

Наименование |мука

Ед. изм. |кг

Вид материала: | (1 0.1

ОК Зак

LJ Цена 5.00 |а]

) Сырье и материалы ^J

рыть

Рис. 2.22. Диалоговое окно справочника "Материалы"

1 •*<!. Сведения об основном средстве: Компьютер (07.10.011 Я И xi

D ̂
Общие сведения j Начисление амортизации |

Наименование: (Компьютер

; Инвентарный № |00000001 Вид (группа) ОС: [Инструмент

Место эксплуатации: основное

Ответственное лицо: | Иванов Иван Иванович

Состояние: |В эксплуатации

Способ поступления: (Приобретение за плату

Причина выбытия: (Списание

Порядок начисления амортизации
• W Подлежит амортизации

Р? Начислять амортизацию

: Прочие сведения об основном средстве

OK j Закрыть | ̂  История |

GСооружения
Передаточные устройства

I Машины и оборудование
"• Т ранспортные средства

[..J Дата ввода вэксплуатацию:|01.01.00

|™j Дата выбытия: | .

f? Производственное

Г" Находится в залоге

— - -- - — • -

и
А.

Ill
ill

J;

, | ;

Рис. 2.23. Диалоговое окно справочника "Основные средства"

Внимание!

В предлагаемых списках для выбора справа есть так называемая полоса прокрутки
для просмотра всего списка. Часто пользователь не просматривает список до кон-
ца, для просмотра вниз необходимо нажимать на кнопку внизу полосы прокрутки и,
наоборот, на кнопку вверху полосы прокрутки для просмотра списка вверх.
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В справочнике "Основные средства" особое внимание следует уделить
закладке Начисление амортизации (рис. 2.24). В данной закладке в расче-
тах участвует реквизит "Срок полезного использования (в месяцах)".
При этом задается вариант расчета выбором из списка в поле Способ
начисления амортизации. Широкую популярность приобрел линейный спо-
соб как самый простой. В производстве обычно выбирается счет 25
"Общепроизводственные затраты", статья затрат задается "Износ ОС" (при
отсутствии в справочник добавляется соответствующая статья). В торговле
обычно задается счет 44.1 "Издержки обращения" со статьей издержек
"Износ ОС".

Важно! J

Пустые поля в группе "Счет отнесения затрат по начисленной амортизации"
неизбежно приведут к неприятностям при закрытии месяца — эти затраты не
закроются!

Надо заметить, что классификатор ЕНАОФ устарел и задание срока экс-
плуатации ложится на самого пользователя.

I*1' Сведения об основном среястве:Компыотер (24.09.01 1 "

*j Ъ?

Общие сведения Начисление амортизации 1

Для целей бухгалтерского учета

; Способ начисления амортизации: [Линейный способ

Способ уменьшаемого остатка
По сумме чисел лет срока полезного использования

: Счет DTI iccci 1ия затрат по i ̂ „^Пропорционально объему продукции [работ]

Счет J25. |„] ffigj

Общепроизв, затраты (Износ ОС

Подразделения (основное

i: Г
: Для целей налогообложения

; Шифр по ЕНАОФ: |ЭВМ (ДВК) персональные компьютеры ВК 0010 "Агат"

Коэффициент амортизации (годовая норма), %: ]

ОК | Закрыть % История |

ЩЩ[-|П| Х|

131
•1

у
у

У;
12.50|н||

Рис. 2.24. Диалоговое окно задания схемы расчета амортизации ОС
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Нематериальные активы
В справочнике "Нематериальные активы" (рис. 2.25) аналогичный способ
задания схемы расчета амортизации. Зададим лицензию в качестве немате-
риального актива.

\*fi Сведения о нематериальном «жтиве Лицензия на производство пищевых ЗИЩ1

11 ̂
Общие сведения | Начисление амортизации |

. , и.„„„„| Н аименование э лементс

Вид (группа) НМД: | Прочие нематериальные активь

Состояние: (Поступил |»J Ч]

Способ поступления: |Приобретение за плату

Причина списания: |

Порядок начисления амортизации

С" Не подлежит начислению амортизации

! (* Начислять амортизацию по кредиту счета 05

i (" Начислять амортизацию по кредиту счета 04

ОК | Закрыть 1 % История |

Щ Первоначальная стоимость: [

LJ Дата принятия к учету:

[„J Дата списания:

Прочие сведения о нематериальном актив

у
У

5,000.00 [g]

19.10.01 [jg|

Г ~И
е-

_1;

J;

Рис. 2.25. Диалоговое окно справочника "Нематериальные активы"

Места хранения
В справочнике "Места хранения МПЗ" (попросту склады) реквизит "МОЛ"
расшифровывается как материально ответственное лицо и вводится из спра-
вочника "Сотрудники". Интерес представляет аналитический учет на и ко-
личественный учет по элементам этого справочника. Он используется также
при выписке первичных документов. Аналитический учет ведется на счетах:

П 07 "Оборудование к установке";

П 10 "Материалы";

П 21 "Полуфабрикаты собственного производства";

П 41 "Товары" (субсчета 41.141.4);

П 43 "Готовая продукция";

П 002 "Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение";

П 003 "Материалы, принятые в переработку" и 006 "Бланки строгой отчет-
ности".
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Контрагенты
В программе есть два справочника, которые имеют подчиненные справоч-
ники, т. е. справочники, элементы которых задаются только вместе
с "владельцем". Это справочник "Контрагенты" и справочник "Налоги и от-
числения". У справочника "Контрагенты" два подчиненных: "Договоры"
и "Расчетные счета". Каждый контрагент может иметь несколько договоров
с организацией, число их заранее не определено, отсюда и необходимость
дополнительного, зависимого от контрагента справочника. Аналогичным
образом дело обстоит с расчетными счетами, их может быть несколько у
контрагента, возможно в разных банках. На рис. 2.5 в окне справочника
есть две соответствующие кнопки для доступа к этим справочникам: Дого-
воры и Расчетные счета. Доступ к этим справочникам возможен также по
нажатию кнопки Подчиненный справочник на панели инструментов, а также
из карточки контрагента.

Сведения о контрагенте:Налоги.Лицензионная па ."-In |х|

Общие Расчетные счета

[Организация |...| [Лицензионная палата

Расчетные счета:

Основной: о/с №40703810400006000014 б КБ Кмбанский Универсальный Банк О

Код: 29

Добавить

Изменить

il

[Список счетов контрагента^

±J

Записать OK Закрыть

Рис. 2.26. Страница расчетных счетов в карточке контрагента

На вкладке Расчетные счета (рис. 2.26) есть дополнительные кнопки для работы
с ними. Нажатием на кнопку Добавить вызывается диалоговое окно для запол-
нения расчетного счета (рис. 2.27). В поле "Рабочее наименование" предлагается
условное название счета "Основной", при добавлении следующего счета контр-
агента это наименование следует заменить, чтобы различать их по наименова-
нию. "Банк, в котором открыт расчетный счет" вводится из справочника
"Банки". Бывает весьма полезно заполнять последний реквизит этого окна —
поле Подставлять в платежные документы в "назначение платежа". Введенный
здесь текст будет автоматически прописываться в поле назначение платежа
в документе "Платежное поручение" при выборе счета.
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(Сведения о расчетном счете:Наяоги.Лицензионная ... Ш]

И

Рабочее наименование: Номер счета:

{Основной J40703810400006000014

Банк, в котором открыт расчетный счет:

]КБ Кубанский Универсальный Банк 000 г.Крас [.„] Открыть

Банк-корреспондент в случае непрямых расчетов:

]Г] х| Открыть )

Реквизиты корреспондента ("плательщик" или "получатель"):

ИНН 2310023900 Лицензионная палата мэрии г.Краснодара _^

_J

Г Редактировать реквизиты корреспондента

Подставлять в платежные документы в "назначение платежа":

Оплата лицензии

Записать ОК Закрыть Образец

Рис. 2.27. Карточка расчетного счета

> Сведения о контрагенте Налоги. Лицензионная палата "

Общие j Расчетные счета ]

|...| (Лицензионная палата

Полное наименование: (Лицензионная палата мэрии г.Краснодара

Юридический адрес: г.Краснодар, ул. Лизюкова, 5

Почтовый адрес: J350QOO, г.Краснодар, ул. Лизюкова, 5

Телефоны: |(089) 555-555

ИНН: (2310023900

Основной договор: [Без договора (служеб

Записать ОК Закрыть Договоры

Код:|29

Рис. 2.28. Диалоговое окно контрагента типа "Организация"
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Для работы с контрагентами типа "Организация" и "Частное лицо" предна-
значены разные диалоговые окна с разным количеством вкладок (рис. 2.28
и 2.29). Введем контрагента "Лицензионная палата", которому придется
ежегодно оплачивать лицензию.

1 "Г Сведения о контрагенте Покупатели Кадурин И В " i Ш,' «5;Яш1Н1|

•1] ̂ ?

Общие Расчетные счета j Паспортные данные |

(Частное лицо [...] |Кадурин И. В. Код: ]1 111

ФИО: |Кадурнн И. В.

Адрес: [г.Краснодар, ул.Лизюкоеа,4

Почтовый адрес: [350035, г.Краснодар, ул.Лизкжова,4

Телефоны: 1 55-55-55

ИНН: j 458745555000022)00000

Основной договор: |Еез договора (служеб

Записать ОК Закрыть

У2<]

Договоры |

Рис. 2.29. Диалоговое окно контрагента типа "Частное лицо"

Из справочника "Контрагенты" есть быстрый вход в раздел путеводителя
"Расчеты с организациями" по кнопке Путеводитель.

Сотрудники
Справочник "Сотрудники" • - самый сложный, его диалоговое окно имеет
пять страниц и до 13 периодических реквизитов. Вводить информацию о
сотруднике можно обычным способом и через приказ с помощью кнопки
Новый приказ.

Важно! |

В диалоговом окне этого справочника есть один неприятный недостаток. При
заполнении справочника в историю записываются значения на текущую дату
без запроса на задание даты. При начислении заработной платы программа
берет значение на конец месяца, а пользователь вводил на начало и на этом
круг замыкается. После ввода изменений в справочник "Сотрудники" проверьте
историю реквизитов и помните, что программа при начислении заработной пла-
ты берет последнее значение относительно конца месяца, за который начисля-
ется заработная плата.
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На всех страницах есть кнопка История для просмотра истории соответст-
вующего реквизита, но не для корректировки. По нажатии кнопки История
в диалоговом окне можно просмотреть историю всех реквизитов, но опять
же без корректировки. Редактировать историю можно только из окна всего
справочника соответствующими кнопками.

На вкладке Общие (рис. 2.30) реквизит "Подразделение" вводится из спра-
вочника "Подразделения", но выбор предлагается из списка без выхода в
сам справочник. Если надо дополнить справочник, не обязательно выходить
из диалогового окна сотрудника, можно открыть справочник из меню Спра-
вочники, отредактировать его, закрыть и изменения сразу отразятся
в списке подразделений в диалоговом окне. Реквизит "Табельный номер"
лучше не нарушать и предоставить программе вести табельные номера само-
стоятельно. Но, в случае необходимости, можно заводить уже закрепленные
за сотрудниками табельные номера.

На вкладке Начисление з/пл (рис. 2.31) группа "Счет отнесения затрат по
начисленной заработной плате" задает счет для формирования проводок по
начислению заработной платы. В зависимости от выбранного счета появля-
ются и названия других реквизитов этой группы.

ii1 Сведения о сотруднике Иванов Иван Иванович {26 09.01 J

и
Общие | Начисление з/пл | Налог на доходы | Начальные данные | Паспорт-

Табельный № |00000002

ФИО [Иванов Иван Иванович

Должность [Гендиректор

Подразделение

Характер работы
(•" Основное место работы

<~" Работа по договору подряда

ОК

26.09.00 \Щ\ Дата увольнения | . .

Закрыть ч̂ Ц История

Рис. 2.30. Вкладка Общие в карточке сотрудника

При выборе счета 26 "Общехозяйственные расходы" появятся расшифровки
для ввода из справочников "Статьи общехозяйственных затрат" и "Подразде-
ления". Справочники заполняются пользователем в соответствии с той сие-
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темой аналитики, которая принята в бухгалтерском учете предприятия.
Обычно счет 26 задается для категорий руководящего состава и служащих.

•'4 Сведения о сотрчднике Иванов Иван Иванович 126,03 011

и
| Х|

Общие Начисление з/пл | Налог на доходы ] Н ачальные данные | Паспорт]

Месячный оклад

Процент северной надбавки

7,000 [в]

О В

Счет отнесения затрат по начисленной заработной плате

Счет БГ" П Ч

Общехоз. затраты (Заработная плата

Подразделения |АУП "О
г

Статья затрат по отчисл. с ФОТ ИИ

ОК. Закрыть История

Рис. 2.31. Вкладка Начисление з/пл по счету 26 в карточке сотрудника

При выборе счета 20 "Основное производство" (рис. 2.32) появятся расшифров-
ки для ввода из справочников "Виды продукции (работ, услуг)", "Статьи затрат
на производство" и "Подразделения". Следует обратить внимание на тот факт,
что подразделение, в котором числится сотрудник, заданное на вкладке Общие,
может не совпадать с тем, что вы задаете на вкладке Начисление з/пл.

Счет отнесения затрат по начислен

Счет

Виды номенклатуры

Затраты на производство

Подразделения

Статья затрат по отчисл. с ФОТ

•юй заработной плате

20. У tfe|

хлеб

Заработная плата

АУП

| Объект аналитического учета|

ЙИИЭЖНЗЕВ

У
У
У

У
Рис. 2.32. Заполнение аналитики для счета 20 "Основное производство"

При выборе счета 25 "Общепроизводственные расходы" (рис. 2.33) появятся
расшифровки для 'ввода из справочников "Статьи общепроизводственных
затрат" и "Подразделения".
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Счет отнесения затрат по начислен

Счет

Общепроизв. затраты

Подразделения

ной заработной плате

25. yjlJ

Заработная плата

основное

а|
LJ

Рис. 2.33. Заполнение аналитики для счета 25 "Общепроизводственные расходы"

При выборе счета 44.1 "Издержки обращения" (рис. 2.34) появятся расшиф-
ровки для ввода из справочников "Статьи издержек обращения". Счет 44
выбирается, в основном, для предприятий с видом деятельности "Торговля".

Счет отнесения затрат по начисленной заработной плате

Счет |44.1 1 Ч

Издержки обращения [Заработная плата [„J

Рис. 2.34. Заполнение аналитики для счета 44,1 "Издержки обращения"

Важно! J

При закрытии затратных счетов в конце месяца с помощью документа
"Закрытие месяца" большое значение имеет заполнение реквизитов этой груп-
пы. Если оставить что-нибудь незаполненным или перепутать, например виды
номенклатуры, затраты по начислению заработной платы могут не закрыться.
При использовании счетов 25 и 26 для закрытия затрат необходимо корректно
задать статьи в настройке учетной политики. Подробно этот вопрос будет рас-
смотрен в разд. "Учетная политика" гл. 3.

На вкладке Налог на доходы (рис. 2.35) реквизит "Сальдо по НДФЛ на начало
текущего года" вводится из справки с предыдущего места работы сотрудника и
в дальнейшем изменяется автоматически. Тип вычета вводится из списка, ко-
торый недоступен для пользовательских изменений. Количество иждивенцев
задает дополнительные 300 рублей вычетов для каждого иждивенца.

На вкладке Начальные данные все поля вводятся из справки с предыдущего
места работы сотрудника.
На вкладке Паспорт вводятся паспортные данные сотрудника.

Внимание!

Паспортные данные сотрудника автоматически подставляются в документы
"Расходный кассовый ордер" и "Приходный кассовый ордер", поэтому в инте-
ресах пользователя сразу заполнить эти данные.
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, Сведения о сотраднике:Иванов Иван Иванович |2S,09.t>1J-

a
Общие] Начисление з/пл Налог надоходы | Начальные данные | Паспорт]

Сальдо по НДФЛ на начало текущего года

; Положительное значение сальдо означает переплату
• налога, отрицательное - задолженность.

Дополнительный облагаемый доход с начала текущего года

г Право на вычеты

0.00

0.00

• Тип вычета на сотрудника |400 руб.

_~~-«_«—
Количество детей в

О К Закрыть История

Рис. 2.35. Вкладка Налог на доходы в карточке сотрудника

1 '*» Сведения о расчетном (пет̂ ОстййЯН : 1||вН||

11 ̂
Реквизиты счета Дополнительно

Рабочее наименование: Номер

Основной 444444

Банк, в котором открыт расчетный счет:

|ЮгБанк

:чета:

44444444444444

|... | Открыть

(• Рублевый счет С" Валютный счет

Вид счета (расчетный, ссудный, • : ; , ' : ; ..•:•:.>.: VM : •••-• : ir

депозитный, или иной счет): н , . ..: и?

Расчетный (текущий) LJ |

(Ссудный открьп-k
Щепозитный

Дата saKpbrrk

Записать j OK Зак

я счета: j 29. 03. 01 [щ|

я счета: j . . [0J

эьгть

Рис. 2.36. Описание счета в справочнике "Банковские счета"
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Банковские счета
Справочник "Банковские счета" (рис. 2.36) содержит информацию о счетах
самого предприятия, и его первая страница заполняется так же, как спра-
вочник "Расчетные счета". На вкладке Дополнительно особенное внимание
следует уделить типу счета.

Важно! J

Документ "Выписка" определяет из этого справочника при выборе счета по
признаку "Валютный счет" счет проводки 52 "Валютные счета" или 51 "Расчет-
ные счета", если задан признак "Рублевый счет".

Виды продукции (работ, услуг)
В справочнике "Виды продукции (работ, услуг)" задаются обобщенные на-
именования для групп элементов справочника "Номенклатуры", имеющих
общее назначение. В предыдущих версиях программы для старого плана
счетов был аналогичный справочник "Виды деятельности". Назначение
справочника -- ведение аналитического учета по видам номенклатуры на
счетах 20 "Основное производство", 40 "Выпуск продукции" и 90 "Продажи".

Важно! J

Поле Тип номенклатуры (рис. 2.37) следует заполнять всегда! Из названия
видно, что тип должен задаваться либо Продукция, либо Товар, либо Услуга.
Это связано с закрытием затрат по счету 20 "Основное производство" и коррек-
тировкой себестоимости по счету 40 "Выпуск продукции".

Ш! Справочник: Виды продукции (работ, чслчг! ЯНЕ

«э _j И АЭ **•:;;. *. fc h] feU 2j fe?

_\| Виды продукции (

lJ

Закрыть

1 Jj

|

lJ
и

Код

Ш!Ё
0000001
оооооое

Наименование

Компьютерные аксессчары
Установка
Хлеб

Тип номенклатуры •>•!

Товар j
Услуга
Продукция

1 _U

. Окно справочника "Виды продукции (работ, услуг)"Рис. 2.37
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Единицы измерения
При первом запуске программы "1C:Предприятие" справочник автоматиче-
ски заполняется согласно Общероссийскому классификатору единиц изме-
рения ОК 015-94 (ОКЕИ) (утвержден постановлением Госстандарта РФ
№ 366 26 декабря 1994 г.). Справочник "Единицы измерения" один из
немногих справочников программы, где код надо задавать пользователю,
как правило, это просто порядковый номер.

Внимание!

Программа не выпускает из ввода элемента (рис. 2.38), пока не будет задан
код, назойливо сообщая недоумевающему оператору:

Неверно задан код!

а

3
Cj
Jj

и

Код
1
3
2

Закрыть

Щ ijifllMi?*

Наименование ч

кг f\
пачка •"— — '

шт.

' " II

ЯО

Неверно задан к.вд!

i ок i

Jflxl

ж 1

1

rJ

Рис. 2.38. Сообщение в справочнике "Единицы измерения"

Если необходимо отказаться от ввода строки вообще, следует нажать клави-
шу <ESC>.

Налоги и отчисления
Справочник "Налоги и отчисления" (рис. 2.39) участвует в расчете отчисле-
ний и налогов в документе "Начисление заработной платы". Он выбирается
из группы "Налоги" в меню Справочники. Первоначально справочник пуст.

Важно! J

Не торопитесь сами заполнять пустой справочник. Сформируйте хотя бы один
документ "Начисление ЗП" (см. разд. "Схема движения документов", "Зара-
ботная плата" гл. 7) хотя бы с одним сотрудником, пусть даже с нулевым ок-
ладом. Программа сама сформирует справочник, но, к сожалению, она не
сформирует подчиненные справочники распределения ставок по пределам.
Так как расчеты по налогам жестко связаны с кодами, то самостоятельное за-
дание элементов справочника пользователем неизбежно приведет к ошибке.
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\Щ\ Налоги и отчисления (27.09.011 ЯЮЖЗ!

m m &щ, щ- ЧИ D и ^?

Ставки налогов и отчислений на дату: 27JJ9JJ1. _.J

2и
jj
и
JJ
LJ
ll
и
ll
a

Код
ПФ
томе
ФОМС
ФСС
ФСС НС
НДФЛ
ПрибМест
ПрибРесп
ПрибФед
Образ

Налог 1 Ставка

Взносы в ПФ от ФОТ ИНШ
Взносы в ТОМС
Взносы в ФОМС
Взносы в ФСС РФ
Взносы в ФСС РФ (НС и ПЗ)
Налог на доходы с физических лиц
Налог на прибыль (местный)
Налог на прибыль (республиканский)
Налог на прибыль (федеральный)
Сбор на образование

Закрыть 1 4j|| История

3.40
0.20
3.00
0.40

13.00

19.00
11.00

Счет л.

69.2
i

69.3
69.3
69.1
69.11
68.1
68.4
68.4
68.4

_

Г"' Использовать регрессивную шкалу ЕСН

Рис. 2.39. Справочник "Налоги и отчисления" после заполнения

Налоги и отчисления:Взносы в ПФ от <РОТ |2?

U

.

Наименование: i

Код: [ПФ Регистрационный номер: [45457885

Ставка для первого предела: 28.00 % Срок уплаты: |

Счет начисления налога (отчислений в Фонды)

10

Счет J69.2

Сотрудники Г

У

Платежные реквизиты, очередность платежа (для подстановки Б плат.поручение)

Получатель: |ТП 5г. Краснодара Lj Расчетный счет: [основной У

О К Закрыть

Очередность платежа: |

j История Ставки

Рис. 2.40. Карточка отчисления в пенсионный фонд
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Двойным щелчком мыши или клавишей <Enter> открывается карточка на-
лога или отчисления в пенсионный фонд (рис. 2.40). Отсутствие поля для
ввода ставки налога говорит о том, что ставка "плавающая" и существует
подчиненный справочник для задания ставок по пределам.

( Важно! J

Не заполняйте поля в группе "Счет начисления налога (отчислений в фонды)"!
Это приведет к неправильному результату в подстановке суммы налога в пла-
тежном поручении для перечисления налога.

В поля Получатель и Расчетный счет вводится получатель соответствующего
налога или отчисления в фонд из справочников "Контрагенты" и "Расчетные
счета". В поле Срок уплаты вводится день месяца, назначенный предприятию
для уплаты налога или отчисления. В поле Очередность платежа вводится число
для подстановки в платежное поручение для уплаты налога или отчисления.

Ставку для первого предела можно ввести (рис. 2.41), нажав кнопку История
на панели инструментов справочника или выбрав в меню Действия пункт
История значения. Но этого недостаточно.

I Чв История: Налоги и отчисления: Ста

m ц.
Дата Значение

28.00_|

Рис. 2.41. Задание ставки первого предела для справочника "Налоги и отчисления"

Ставки по всем пределам вводятся в подчиненный справочник "Ставки на-
логов" с помощью кнопки Подчиненный справочник (рис. 2.42).

Нетрудно заметить, что в окне этого справочника нет панели инструментов,
поэтому все действия можно задавать только посредством меню Действия. Пер-
вым делом надо указать дату, на которую будут зафиксированы изменения. Дата
задается путем вызова диалогового окна даты. С помощью кнопки История
в диалоговом окне даты можно задать историю изменения предела и ставки.

Внимание!

Именно в этом режиме вносятся изменения в соответствии с новыми постанов-
лениями и т. п.
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|ц| Ставки налогов (Взносы в ПФ от ФОТ) (27.Q9.Ot) > в!*[Ш]

Пределы и проценты на дату: 27.09.01 _.J

Ц
Р
1]

№

•В
3
4

Описание
Первый предел
Второй предел
Третий предел
Четвертый предел

Закрыть 4j|l История

Предел
100,000.00
300,000.00
600,000.00

3,999,999,993.99

%
28.00
15.90

7.60
3.40

•v

Рис. 2.42. Подчиненный справочник ставок налогов для ПФ

Прочие
Из группы справочников "Прочие" особое внимание стоит уделить справоч-
нику "Движения денежных средств" (рис. 2.43). Данные из этого справочни-
ка вводятся в документах "Выписка", "Приходный кассовый ордер",
"Расходный кассовый ордер" и задают дополнительную аналитику по счетам
50 и 51.

IHl Справочник: Движения денежные средств - уЬ* уНИЕЙ

тш &т.щ- ;|*& у*?

"j- — '

LJ
и
и
и
Jj
_J
и
Jj

Код
юте
00005
00002
00001
00008
00007
ООООЭ
00003
00004

Наименование

ПНЯНЯНш
Заработная плата
Сомандировочные расходы
Начальный остаток
Иплата налогов
Зплата поставщику
Отчисления в Фонда
Погашение займа
Сдача выручки

Вид движения
Выручка по обычным видам деяте/
Оплата труда
Получено из банка наличными
Кредиты полученные
Платежи Б бюджет
Приобретение товаров, продукции.
Платежи в социальные Фонды
Выплата процентов и основной cytv
Сдано в банк наличными

Разрез деятельности ж
Текущая деятельность |
Текущая деятельность
Текущая деятельность
Инвестиционная деятельность
Текущая деятельность
Текущая деятельность

Финансовая деятельность
Текущая деятельность

i
Закрыть

Рис. 2.43. Пример заполнения справочника "Движения денежных средств"
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Настройка

В разд. "Справочники" гл. 2 были рассмотрены описатели объектов учета
и аналитики, влияние названных описателей на формирование проводок
и организацию бухгалтерского учета, но этого недостаточно для полного задания
учета на предприятии. В настоящей главе будут рассмотрены дополнительные
описатели, которые также участвуют в формировании первичных документов.

Описание своего предприятия
Для формирования в первичных документах реквизитов своего предприятия не-
обходимо внести требуемые данные в диалоговое окно Сведения об организации
(рис. 3.1), которое открывается из меню Сервис пункт Сведения об организации.

Почти все реквизиты заполняются в режиме свободного ввода, но правила
заполнения все же существуют. Например, в реквизите "Почтовый адрес"
почтовый индекс должен быть указан в адресе, т. к. этот реквизит присутст-
вует в документе "Счет-фактура выданный", и правила заполнения данного
документа требуют его присутствия. На вкладке Коды рассматриваемого ок-
на реквизит "Организационно-правовая форма" следует расшифровать со-
кращение в наименовании предприятия (рис. 3.2). Это необходимо для пра-
вильного формирования налоговой отчетности.

Не стоит пытаться на вкладке Банк (рис. 3.3) ввести данные в поля в сво-
бодном режиме. Эти поля включены в данное диалоговое окно только для
отображения информации о банковских реквизитах. В разд. "Банковские
счета" г/г. 2 рассматривался вопрос о вводе банковских счетов предприятия
в справочник. Для чего же тогда задание какого-то основного банковского
счета? В программе предусмотрен так называемый "режим ввода по умол-
чанию". Программа автоматически подставляет в документы те реквизиты,
которые пользователь указывает в настройке, в частности банковский счет
в документ "Платежное поручение", который был введен как основной
в этом окне. Пользователь при дальнейшем заполнении документа решает,
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устраивает ли его эта подстановка или надо выбрать другой банковский
счет. Естественно, в качестве основного пользователь указывает тот банков-
ский счет, по которому больше движений.

(Сведения об организации

21

Организация | Коды ] Банк | ГНИ ] Ответственные лица |

Введите общие сведения о Вашей Организации.

Дата регистрации:

Название: |000 "RCORP"

Полное название: 000 "RCORP"

Юридический адрес: jr.Краснодар, ул.Дзержинского, 129

Почтовый адрес: I350005, г.Краснодар, ул.Дзержинского, 129

Телефоны: |(08Э) 546-504

ОК Закрыть

Рис. 3.1. Вкладка Организация диалогового окна Сведения об организации

(Сведения об организации

2J

Организация Коды | Бс

Введите общие сведе

ИНН:

ОКОНХ:

Вид деятельности
(отрасль):

ОКПО:

ОКОПФ:

Орг. правовая Форма:

ОК Закрь

ЦШ

!нк | ГНИ | Ответственные лица |

ния о Вашей Организации.

I

ОКДП:

ОКФС:

Общество с ограниченной отвественностью

ггь

Рис. 3.2. Вкладка Коды диалогового окна Сведения об организации
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(Сведения об организации Ё

Организация | Коды Банк J ГНИ [Ответственные лица |

Введите банковские реквизиты Вашей Организации.

Основной счет: 1ЯЙЯЯЭЯЯ? ...| Редактировать J
l«̂ J j '• ' : : •

г Платежные реквизиты организации: - — -- — ••'-;..
Организация: ; ,. . . ; ; |.

ooo"RCORpn ; ; jjf;
: "' ".- ::;.: "•-•'.'••-'"- •'-./•' ' ,':••'••'•'• ;;-.•• ' •''. • - -' -.. •. , ' • - • • ' ' ' ' ' ' -• • . ' . ' ' ...'.''••• -. " . . • ' ' - ^ | j

- . . - - - - :. . . . • • : - : . . - . - - . • • • • . ;•.-; ,|,|„,„Д ) '

Банк организации: |

ЮгБанк Краснодар

1
Расчетныйсчет ; БЙК: Корр. счет: ;

J44444444444444444444 \222222222 |11111111111111111111 );

§ ! 1 ' ; • • ' . . : • : " ' '• ' ' • ' • ' ••' • • • ' . • • ' . ' ' • : •'•••;.• i - : -:-... -

OK j Закрыть :

Рис. 3.3. Вкладка Банк диалогового окна Сведение об организации

Сведения об организации Е
: Рт •" ; • • ' ' ":''-'-'^ • ': • • ^ • ' •LLJ • • ; , • ••.."• . • • ' >

Организация] Коды ] Банк ГНИ | Ответственные лица j

Укажите наименование ГНИ и
органа управления государственным имуществом

ГНИ: |ЙШЯШ|

Орган управления государственным имуществом-—-- ~— - — -— :т

',, Наименование: |ОФК РФ г.Краснодара

ОКПО: Р

ОК ' Закрыть '

:1

j

Рис. 3.4. Вкладка ГНИ диалогового окна Сведения об организации
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Для выбора банковского счета в качестве основного счета предприятия
необходимо нажать на кнопку с многоточием, находящуюся справа от поля
Основной счет. При нажатии на кнопку Редактировать будет вызван выбор
счета из справочника "Банковские счета", если основной счет еще не был
задан, или откроется карточка уже заданного счета (см. разд. "Контрагенты"
гл. 2).

На вкладке ГНИ (Государственная Налоговая Инспекция) данные вводятся
в соответствии с правилами заполнения наименований этих организаций
(рис. 3.4), например ОФК РФ означает Отдел Федерального Казначейства
Российской Федерации.

На вкладке Ответственные лица (рис. 3.5) все поля вводятся из справочника
"Сотрудники". Опять же вопрос, зачем, если мы уже задавали должности
в справочнике. На практике часто случается, что должность сотрудника
и подпись на первичных документах не совпадают, поэтому должность -
это всего лишь должность, а отвечать за документ или сделку будет тот, кто
его подписал.

Сведения об организации

и
Организация] Коды ] Банк ] ГНИ Ответственные лица

Укажите ответственных лиц.

Инициалы

Руководитель
предприятия:

Главный
бухгалтер:

; Иванов И.И.

IПетрова Валентина Григорьевна [„J Петрова В.Г.

Кассир: [Сидоров Сидор Сидоровым |...| Сидоров С.С.

ГЖ Закрыть

Рис. 3.5. Вкладка Ответственные лица диалогового окна Сведения об организации

Учетная политика
Для формирования учетной политики необходимо вызвать диалоговое окно
Учетная политика из меню Сервис пункт Учетная политика.
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Первым делом при заполнении данного окна необходимо задать дату, на
которую будут установлены изменения. Для этого в поле Данные учетной
политики на нажатием кнопки справа необходимо открыть раскрывающийся
список и выбрать в нем дату.

На этой вкладке задается очень важный признак учетной политики — в рас-
крывающемся списке Метод определения выручки (рис. 3.6) необходимо вы-
брать одно из двух значений:

П По отгрузке — выручка считается по факту отгрузки, независимо от того,
прошла оплата по банку или нет. Из этого следует, что необходимо платить
НДС по факту отгрузки и механизм отложенного налога не используется.

П По оплате — предприятие может учесть НДС отложенным и оплатить его
по факту оплаты.

Ея Учетная политика -=
Общая I Распределение косвенных расходов | Списание издержек ]

Данные учетной политики на lirttiliil щд]

Метод определения выручки: |По оплате У

Установить I Закрыть

Рис. 3.6. Вкладка Общая диалогового окна Учетная политика

На вкладке Распределение косвенных расходов задаются статьи косвенных
расходов (рис. 3.7). Данная страница относится только к производству и за-
полняется из справочника "Статьи затрат на производство". Этим справоч-
ником задается аналитика счета 20 "Основное производство". Четырьмя
кнопками справа задаются действия со списком, который формируется
пользователем. Кнопкой О вызывается справочник для ввода одной статьи

из справочника. Кнопкой ... | вызывается справочник для ввода нескольких
статей сразу, для этого на каждой нужной строке в справочнике необходимо
дважды щелкнуть мышью, а затем нажать кнопку Закрыть. Кнопкой JX;|

удаляется текущая строка, кнопкой XX удаляются все строки.
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Внимание!

Если в справочнике нет нужной статьи, добавьте ее, пользуясь обычными ме-
тодами редактирования справочников (см. разд. "Редактирование справочни-
ков" гл. 2).

Важно!

Если список статей оставить пустым, то затраты по счету 25 "Обще-
производственные расходы" автоматически документом "Закрытие месяца"
не спишутся. Придется закрывать ручными операциями.

ЕЯ Учетная политика

О бщая Распределение косвенных расходов | Списание издержек |

Данные учетной политики на 129.09.01

Выбор статей затрат на производство, являющихся базой для
распределения косвенных расходов

Заработная плата рабочих
Порча материала
Отчисления с ФОТ

Использовать метод дир
I Список выбранных статей затрат]

од директ-костинг

Установить Закрыть

Рис. 3.7. Вкладка Распределение косвенных расходов
диалогового окна Учетная политика

Рассмотрим признак "Использовать метод директ-костинга". Этот признак
используется для задания способа списания затрат по счету 26 "Обще-
хозяйственные расходы". Если признак задан, то все затраты списываются
прямо в дебет счета 90.8 "Управленческие расходы". Если признак не задан,
то затраты списываются в дебет счета 20 "Основное производство" в соот-
ветствии с заданным списком. Нетрудно догадаться, что произойдет, если
список останется пустым.

Третья вкладка этого окна — Списание издержек (рис. 3.8) — заполняется
в основном для предприятий с видом деятельности "Торговля". Списание
издержек относится к счету 44.1 "Издержки обращения". Статьи выбираются
из справочника "Издержки обращения" таким же образом, как и на второй
вкладке.
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( Важно! |

Необходимо ясно представлять себе, что расходы по указанной статье издер-
жек будут закрыты в конце месяца пропорционально остатку товара; бухгалтер
сам решает, когда списывать все затраты на прибыль.

И Учетная политика

Общая I Распределение косвенных расходов Списание издержек 1

Данные учетной политики на j29.09.01

Списывать выбранные издержки пропорционально
остатку товаров

На хоз. нужды
Командировочные расходы m

| Список выбранных издержек обращения]

Установить Закрыть

Рис. 3.8. Вкладка Списание издержек диалогового окна Учетная политика

После заполнения всех реквизитов необходимо щелкнуть на кнопке
Установить для записи изменений на заданную дату.

Настройка "автопилота"
При заполнении в диалоговом окне Сведения об организации вкладки Банк
мы определили термин "режим ввода по умолчанию". Диалоговое окно
Общая настройка конфигурации вызывается из меню Сервис пункт Общая
настройка конфигурации (рис. 3.9). На вкладке Начальные значения данного
диалогового окна задаются умолчания для основных реквизитов заполнения
первичных документов.

На вкладке Режимы работы (рис. 3.10) задаются некоторые специфические
режимы работы программы, касающиеся интерфейса пользователя. Задание
списка корректных проводок изменяет вид плана счетов для выбора счета
в документах, в которых пользователю предоставляется задавать счет. План
счетов ограничивается списком корректных проводок.

3 Зак. 1066
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В Общая настройка конфигурации

а
Начальные значения j Режимы работы | Приходные документы | Прочие сведения ]

Укажите начальные значения, которые будут подставляться в
новые документы и ручные операции.

Валюта: (рубль

Единица измерения: |шг.

Ставка НДС: |жГ~

LJ

Ставка НП: |Без налога (НП) [̂

Банковский счет: (Основной у
Подразделение: (основное

Склад: U

ОК Закрыть

Рис. 3.9. Вкладка Начальные значения
диалогового окна Общая настройка конфигурации

И Общая настройка конфигурации

Начальные значения Режимы работы | Приходные документы J Прочие сведения j

Установите режимы работы с конфигурацией
На начальном этапе рекомендуется оставить значения, установленные при
первом запуске

Использовать список корректных проводок Г

Все документы помещать в журнал операций К?

Дата запрета редактирования документов 101.12.98

ОК Закрьггь

Рис. 3.10. Вкладка Режимы работы
диалогового окна Общая настройка конфигурации
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(Важно! J

В процессе работы бухгалтеру, возможно, понадобятся дополнительные кор-
респондирующие счета, которых нет в списке корректных проводок. Их необхо-
димо добавить. В противном случае бухгалтер будет вынужден каждый раз
щелкать на кнопке Согласование корректных проводок для перехода в об-
щий план счетов (рис. 3.11). Методы задания списка корректных проводок бу-
дут рассмотрены в разд. "План счетов" гл. 5.

Флажок Все документы помещать в журнал операций устанавливает режим
доступа в журнале операций не только к документам, имеющим проводки,
но и к тем документам, которые не содержат проводок, например "Счет",
"Платежное поручение" или "Доверенность".
Заданием даты запрета редактирования устанавливается режим, в котором
все документы, сформированные ранее этой даты, не подлежат редактиро-
ванию и доступны только в режиме просмотра.

Внимание!

С помощью этого режима в комбинации с заданием прав пользователей, кото-
рые устанавливаются в конфигураторе, можно заблокировать доступ к редак-
тированию документов до определенной даты, что бывает удобно для безопас-
ности данных при нескольких пользователях.

Первоначально поле Дата запрета редактирования пустое.

| Т План счетов (Выбор) [ ~ FT * > .

• ' ' ' - ' ' - . . • ' : '• ' .' • "• . - .- - - " ,-" ,". , | .

автоаш

*г
"W~
*t

:.:.'•

(ОД

71.1
71.11

Наименование • •*
Расч. с подотчета лицами |
Расчеты в рублях
Расчеты в валюте

'
•" <з '

zJi:

Рис. 3.11. Выбор из плана счетов с признаком
Использовать список корректных проводок

На третьей вкладке Приходные документы (рис. 3.12) особое внимание следует
уделить реквизиту "Основной вариант расчета налогов". Этот реквизит также
относится к заданию режима ввода по умолчанию в приходных документах.
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И Общая настройка конфигурации

m
Начальные значения ] Режимы работы Приходные документы | Прочие сведения |

Работа с приходными документами

Пересчет в строках приходных документов

Если в введенной строке приходного документа исправляется количество, то
вслед за этим необходимо пересчитать:

<• Сумму и налоги

<~ Цену
В данном режиме работы программы при изменении количества в уже
введенных строках табличной части приходных документов автоматически
пересчитывается сумма, в соответствии с вариантом
расчета налогов и суммы налогов.

ОК Закрыть

Рис. 3.12. Задание автоподстановки в диалоговом окне
Общая настройка конфигурации

Е1 Общая настройка конфигурации.

Начальные значения ] Режимы работы ] Приходные документы Прочие сведения

Прочие сведения, необходимые для работы системы

На дату [29.09.01 [0]

Районный коэффициент:

Ставка рефинансирования ЦБ:

Процент обязательной продажи валюты:

0.00

0.00

0.00

I f i

[ Закрьггь ]]

Рис. 3.13. Периодические константы в диалоговом окне
Общая настройка конфигурации
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На вкладке Прочие сведения рассматриваемого диалогового окна (рис. 3.13)
предлагается заполнить периодические реквизиты, поэтому следует задать
дату, с которой будут записаны изменения. К рассмотрению редактирования
истории периодических констант мы перейдем в следующем разделе.

Настройка параметров системы
В предыдущем разделе мы рассмотрели ряд параметров, которые влияют на
интерфейс программных диалоговых окон и расчеты. Аналогичные парамет-
ры задаются в диалогом окне Настройка параметров системы (рис. 3.14), вы-
зываемом из меню Сервис пункт Параметры. В этом разделе мы рассмотрим
только существенные параметры, которые регулируют выборки, задают
умолчания для отчетов и т. д.

Буйг.
Общие

I Бухга/ггерские итоги

терфейс •;''•; I Журналы

Монитор

Расчет

Предлагать изменять в полночь£а0очаядата]:|ЗО.ОЭ.2001

Год начала рабочего ст

Число ЦИФР года в представлении даты:

•
Использовать ̂ ормульный калькулятор

Отключить разделители триад в числах

Режим открытия объектов:

Режим удаления объектов:

[ИГШШ'Ц Отмена |

Рис. 3.14. Первая вкладка диалогового окна Настройка параметров системы

Поле Рабочая дата на вкладке Общие предназначено для автоподстановки
даты при создании новых документов, а также для записи в историю изме-
нений периодических реквизитов. При старте системы "1С:Предприятие"
рабочая дата считывается из системных часов компьютера. Если пользовате-
лю необходимо ввести ряд документов задним числом, будет удобно сразу
же изменить рабочую дату на нужный день. Справа от поля ввода рабочей
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даты устанавливается режим смены рабочей даты в полночь. При установ-
ленном по умолчанию режиме в полночь вам будет предлагаться установить
новую рабочую дату, если до этого рабочая дата соответствовала текущей
рабочей дате компьютера. Можно выбрать режим, при котором смена рабо-
чей даты будет выполняться автоматически (без запроса). Также можно вы-
брать режим, при котором рабочая дата в полночь меняться не будет.

Год начала столетия — параметр, используемый в случае представления да-
ты в формате с двумя последними цифрами года. Даты до указанного года
будут относиться к следующему столетию. Например, если задан 1940 год,
то дата 01.01.42 интерпретируется как 1 января 1942 года, а дата 01.01.39 —
как 1 января 2039 года. Параметр "Формат представления даты" задает фор-
мат ввода даты с двумя последними цифрами года или с полным представ-
лением года.

Флажок Использовать формульный калькулятор задает вид калькулятора, ко-
торый будет вызываться нажатием комбинации клавиш <Ctrl>+<F2>. При
выключенной опции вызывается числовой калькулятор (рис. 3.15), при
включенной — формульный (рис. 3.16).

I Калькулятор

Рис. 3.15. Числовой вид калькулятора

I Калькулятор

Вычислить] Закрыть [ Помощь | М= О

Рис. 3.16. Формульный вид калькулятора

Флажок Отключить разделители триад в числах позволяет отключить разде-
ление разрядов чисел — тысяч, миллионов, миллиардов и т. д.

Раскрывающийся список Режим открытия объектов устанавливает режим,
в котором будут открываться документы или элементы справочников двой-
ным щелчком мыши или при нажатии клавиши <Enter>. Если выбран ре-
жим Редактирование, объект будет открываться с возможностью изменения
и блокироваться от изменений другими пользователями. Другие пользовате-
ли системы смогут открыть данный объект только для просмотра. Если
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выбран режим Просмотр, объекты будут открываться только для просмотра
и блокироваться не будут.

Раскрывающийся список Режим удаления объектов определяет сквозной
контроль удаляемых объектов. Если установлен режим Пометка на удаление,
то для данного пользователя включен режим контроля ссылочной целостно-
сти, при котором вместо непосредственного удаления объектов (например,
нажатием клавиши <Del>) используется пометка на удаление.

Помеченный на удаление объект обозначается знаком ]̂ . Непосредствен-
ное удаление объектов в этом случае будет выполняться в специальном ре-
жиме Удаление помеченных объектов. Если установлен режим Непосредст-
венное удаление, удаление объектов будет происходить необратимо.

Внимание!

Использование режима непосредственного удаления объектов может привести
к неразрешимым проблемам. Например, удаление склада из справочника
складов после того, как на него приходными накладными принят товар, приве-
дет к тому, что эти накладные станут некорректными. Во избежание появле-
ния ошибок учета рекомендуется устанавливать режим удаления объектов
Пометка на удаление.

Параметр Режим удаления объектов доступен для изменения, только когда
в свойствах текущей конфигурации включен режим Разрешить непосредст-
венное удаление объектов.

На вкладке Журналы (рис. 3.17) задается режим работы с журналами.
В программе употребляется термин "интервал видимости журнала", который
означает промежуток времени, за который будут отобраны документы
в журнал, т. е. в журнал войдут только документы с датами, входящими
в этот промежуток времени. Это вовсе не означает, что остальные документы
исчезнут безвозвратно, они появятся при изменении интервала видимости.
Интервал видимости журналов задается двумя группами параметров: Начало
интервала и Конец интервала. Для задания интервала видимости необходимо
щелкнуть на выбранном варианте, чтобы около него появился признак выбора.

Внимание!

Задания интервала видимости конкретными датами недостаточно, необходимо
задать рядом с каждой датой признак выбора.

Если включен флажок Один журнал подчиненных документов, при просмотре
документов, подчиненных данному документу, будет использоваться один жур-
нал подчиненных документов. Информация в этом журнале будет обновляться
каждый раз при выборе нового документа в журнале документов.

Если признак отключен, для каждого документа можно открыть свой жур-
нал со списком документов, подчиненных выбранному.
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Флажок При открытии журнала переходить в конец определяет режим уста-
новки на последний документ при открытии журнала.

Раскрывающийся список Переходить в журнале на записанный документ
определяет режим установки курсора в журналах на записанный документ.

• Настройка параметров системы Elf

Бухгалтерия ] Опер

Общие | Текст

I Начало интервала

f Текущая дата

; *~ Начало месяца

<•" [Начало квартала

I ^ Начало года

эция | Бухгалтерские итоги ] Монитор

Интерфейс Журналы Расчет

: К.онец интервала
С Текущая дата

• С Конец месяца

f* Конец квартала

f Конец года

Г J30.09.2001 [jjj] Г |30.09.2001 |jj|]

Г" Один журнал подчиненных документов

Г" При открь(тии журнала переходить в конец

Переходить в журнале на записанный документ:

| Переходить в текущем журнале _^J

OK Отмена Помощь

Рис. 3.17. Вкладка Журналы диалогового окна Настройка параметров системы

Параметр Переходить в журнале на записанный документ задает один из трех
режимов:

П Переходить в текущем журнале — после записи документа курсор автома-
тически будет установлен на записанный документ в том журнале, кото-
рый был активным в момент открытия формы документа;

О Переходить во всех открытых журналах — после записи документа курсор
автоматически будет установлен на записанный документ во всех откры-
тых журналах, в которых могут выводиться документы данного вида;

П Не переходить — после записи документа положение курсора в журналах
изменяться не будет.

На вкладке Бухгалтерские итоги (рис. 3.18) задается автоподстановка в диа-
логовые окна формирования бухгалтерских отчетов. Бухгалтеру, как правило,
для оперативной работы необходимо получать отчеты за определенный пе-
риод. Этот период задается на указанной вкладке.
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(Настройка параметров системы •МЖ. , . . . . . • • :xl

Общие Текст Интерфейс Журналы Расчет
Бухгалтерия | Операция Бухгалтерские итоги Монитор

Г

f" Квартал:

Г День:

f Интерва/

Выбран период с 01

|:,„„ "

[Сентябрь 2001

|22.0Э,2001

1 С: |22.09.2001

По: |22.09.2001

09.2001 по 30.09.2001

~j Г С начала года

Г~ С начала квартала

~Ю г ' '
"Тй
~lil

ОК Отмена Помощь

Рис. 3.18. Вкладка Бухгалтерские итоги диалогового окна
Настройка параметров системы

Настройка параметров системы

Общие Текст ) Интерфейс Журналы Расчет

Бухгалтерия Операция Бухгалтерские итоги Монитор

Расчет суммы операции

Г

Г

Копирование операции

Г Дата

Г

|v* Заголовок

[v* Проводки

Г Проверять проводки при записи операции
Г Автоматический ввод новой проводки

Г" Автоматический ввод новой проводки с копированием

F? Рассчитывать сумму проводки по цене

R Рассчитывать сумму проводки по курсу

ОК Отмена Помощь

Рис. 3.19. Вкладка Операция диалогового окна Настройка параметров системы
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Вкладка Операция (рис. 3.19) посвящена настройкам режима работы с опе-
рациями, введенными вручную. Группа элементов Расчет суммы операции
задает режим расчета реквизита "Сумма операции" по проводкам в ручной
операции. Первоначально включен переключатель Не рассчитывать. Наибо-
лее удобна установка флажка Стандартный способ, что равносильно расчету
по всем проводкам, но можно выставить и любой из перечисленных вариан-
тов.

Группа флажков Копирование операции устанавливает реквизиты операции,
которые будут копироваться при задании действия Копировать в журнале
операций или в журнале "Операции, введенные вручную".

Флажок Проверять проводки при записи операции помогает осуществить
контроль записи операций в соответствии со списком корректных проводок.
При обнаружении отсутствия проводки в списке будет показано диалоговое
окно для записи или отмены (рис. 3.20).

Флажок Автоматический ввод новой проводки устанавливает режим форми-
рования новой проводки в операции при записи текущей проводки.

Флажок Автоматический ввод новой проводки с копированием устанавливает
режим формирования новой проводки в операции путем копирования те-
кущей проводки

Проверка корректности проволок " X ]

Некорректная корреспонденция

Дебет: 50.1 I Кредит: |00 | Комментарий: IНачальные остатки Б кассе]

Занести в список корректных проводок Пропустить Отмена Помощь

Рис. 3.20. Диалоговое окно проверки корректности проводок при записи операции
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Константы

Общие приемы работы с константами
В предыдущих главах были рассмотрены параметры настройки, в том числе
периодические. В этой главе мы поговорим об оставшихся параметрах и ме-
тодах работы с ними.
Диалоговое окно со списком всех констант для просмотра и корректировки
открывается из главного меню Операции выбором пункта Константы. Спи-
сок состоит из трех колонок (рис. 4.1):
а "Код";

О "Наименование";
П "Значение".

\S Список констант (01. 10.01) ЯНЕП

U. *l
rjj История (F5)| 1

Дата регистрации
Наименование организации
Официальное наименована
Юридический адрес
ГНИ Организации
ИНН
Почтовый адрес
Телефоны организации

Наименование
Дата регистрации организации
Наименование организации
Полное наименование организаци!-
Юридический адрес организации
Наименование налоговой nncneKUk
ИНН организации
Почтовый адрес организации
Тел. по юр. адресу и действ, место!

Щрфии руководителя
Гл. бухгалтер
Кассир
Основной вид деятельности
КодОКОНХ
Код ОКДП
Организационно-правовая q

ФИО главного бухгалтера
ФИО кассира
Основной вид деятельности по учре
Код отрасли по ОКОНХ
Код по ОКДП основного вида деяте
Организационно-правовая Форма

Значение *. ]

000-RCORP"
000"RCORP" ,

— I
ГИМСН №5

Иванов Иван Иванович
Петрова Валентина Григорьевна
Сидоров Сидор Сидорович

Общество с ограниченной отвественностьк

fj

Рис. 4.1. Константы



66 1С:Предприятие. Бухгалтерский учет. Секреты работы

Колонки "Код" и "Наименование" редактированию не подлежат. А вот
"Значение" задается пользователем. Почти все константы уже встречались
в настройке, и представляет интерес не столько непосредственное редакти-
рование их значений, сколько редактирование истории изменения этих зна-
чений.

История значений константы
Если константа периодическая, т. е. в программе ведется история изменения
ее значений, то на панели инструментов и в меню Действия кнопка истории
активна, если нет, то не активна. Для доступа к истории необходимо щелк-
нуть на этой кнопке или выбрать в меню Действия пункт История значения,
после чего будет открыто диалоговое окно истории значений (рис. 4.2).

1% История: Руководитель IHSOl

а щ щ 5 II
|Дата
1 01. 01. 01

впжзщ
!
Значение
Иванов Иван Иванович

;Петрова Ваяекгина Григорьевна

^1

^̂ н

Jа
Рис. 4.2. История значений константы

История значения содержит все изменения значения элемента данных, про-
исходившие с момента создания элемента. Пользователь может отредакти-
ровать текущую строку, ввести новую строку, создать новую строку как ко-
пию текущей и удалить текущую строку.

Действия

Редактирование строки истории
Чтобы отредактировать строку, необходимо ее выделить и нажать клавишу
<Enter>. После редактирования также обязательно требуется нажать клави-
шу <Enter>. Пользователь может изменить дату изменения значения и само
значение константы.

Ввод новой строки
Для того чтобы ввести новую строку, необходимо нажать кнопку Новая
строка на панели инструментов, ввести данные и нажать клавишу <Enter>.



Глава 4. Константы 67

Копирование

Чтобы создать копию строки, требуется нажать кнопку Копировать на пане-
ли инструментов, а после редактирования строки снова нажать клавишу
<Enter>.

Удаление
Для удаления строки необходимо нажать кнопку Удалить на панели инстру-
ментов и подтвердить удаление кнопкой Да.

Как влияют константы на формирование проводок
и документов
Представим гипотетическую ситуацию, когда сменилось руководящее лицо
на предприятии. Какая фамилия будет сформирована в первичном докумен-
те, например счет-фактуре, на какую дату? Соответствие фактическому по-
ложению дел и задается в истории константы "Руководитель". Аналогично
задаются истории и других периодических констант.

В настройке не рассматривались такие константы, как:

П "Предел вычетов";

П "Номер листа кассовой книги".

Предел вычетов задает границу предоставления льгот по подоходному на-
логу. Константа эта, естественно, периодическая. Сумма проводки по налогу
на доход физического лица зависит от значения этой константы, причем
именно в зависимости от истории изменения ее значений. Например, Ива-
нову Ивану Ивановичу с доходом в 21 000 рублей в июне льготы не предос-
тавлялись, а в августе с доходом в 29 000 рублей льготы будут предоставлены,
т. к. в истории константы "Предел вычетов" с 01.08.01 предел установлен
в 30 000 рублей (рис. 4.3).

1чв История: Предел вычетов

Рис. 4.3. История изменения значений константы "Предел вычетов"

Константа "Номер листа кассовой книги" задает стартовый номер кассовой
книги для совместимости с предыдущими.
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План счетов

Диалоговое окно с планом (рис. 5.1) счетов открывается при выборе в глав-
ном меню Операции пункта План счетов.

I Т План счетов ЯНЕЦ

Î £5ii2 IS; ̂
II Код || Наименование

If ЕЯ:
Yr
'Т
т

•!<Г
Yf

т
•t
т

И | Вспомогательный
01
01.1
01.2
02
02.1
02.2
03
03.1

ЕЙ

Печать

Основные средства
ОС в организации
Выбытие ОС
Амортизация ОС
Аморт. ОС, уч. на сч.01 .1
Аморт. ОС, уч. на сч.ОЗ
Доходные вложения в МЦ
МЦ в организации

Отчет Субконто

Вал. Кол.

Подробно

Заб. Акт.
АП
А
А
А
П
П
П
А
А

Закрыть

Счбконто! ж

Осн. средства
Осн. средства
Осн. средства
Осн. средства
Осн. средства
Осн. средства
Осн. средства
Осн. средства »

±г

Рис. 5.1. Диалоговое окно План счетов

Кроме того, окно плана счетов, как и справочники, используется в различ-
ных режимах программы для выбора счета из списка. Например, при вводе
проводок счета проводки могут вводиться с клавиатуры, а могут быть
выбраны из плана счетов. Однако задание счета с клавиатуры часто приво-
дит к сдвигам в поле счета, пользователь не сразу понимает, что происхо-
дит и теряется, поэтому предпочтительнее пользоваться выбором из плана
счетов.
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План счетов очень похож на справочник, каждая строка которого отражает
определенный счет или субсчет бухгалтерского учета. В таблице плана сче-
тов выводятся колонки, отражающие различные данные счета:

П "Пиктограмма" — самая левая колонка плана счетов, которая отражает
состояние счета (имеет ли счет субсчета или он является собственно сче-
том, заведен он в конфигурации или непосредственно в окне плана сче-
тов, помечен счет на удаление или нет).

П "Код" — полный код счета, включающий все коды вышестоящих счетов.

П "Наименование" - - краткое наименование счета (субсчета) — строка, от-
ражающая назначение счета.

О "Вал." — признак ведения валютного учета. Если по счету или субсчету
ведется валютный учет, то в графе "Вал." ставится "+".

П "Кол." -- признак ведения количественного учета. Если по счету или
субсчету ведется количественный учет, то в графе "Кол." ставится "+".

О "Заб." — признак забалансового счета. Если счет является забалансовым,
то в графе "Заб." ставится "+". Забалансовые счета не могут корреспон-
дировать с балансовыми счетами. Забалансовые счета помогают пользо-
вателю вести дополнительный учет, не отраженный в балансе. В про-
грамме ведется учет по ряду забалансовых счетов. Пользователь может
вести учет по своим забалансовым счетам с помощью ручных проводок.

О "Акт. " — признак активности счета. Данный признак может иметь зна-
чения: "А" — активный, "П" — пассивный, "АП" — активно-пассивный.
Активность счета определяет отображение остатков по счету. Активный
счет всегда имеет дебетовый остаток: если кредитовый оборот превысит
дебетовый, то дебетовый остаток будет отрицательным. Пассивный счет
всегда имеет кредитовый остаток: если дебетовый оборот превысит кре-
дитовый, то кредитовый остаток будет отрицательным. Активно-
пассивный счет может иметь любой остаток, т. е. остаток будет дебето-
вым или кредитовым, но всегда положительным. По умолчанию счет
считается активно-пассивным.

G "СубконтоГ, ... "Субконто5" — виды субконто счета. Количество этих коло-
нок определяется настроенным в конфигурации максимальным количеством
субконто счетов. Значения колонок определяют ведение аналитического уче-
та по данному счету по указанным видам субконто. Например, указание в
колонке "Субконто 1" вида субконто "Номенклатура" определяет ведение уче-
та по данному счету в разрезе товаров, продукции, услуг или работ.

Расшифровка пиктограмм первой колонки приведена в табл. 5.1.

Таблица 5.1. Пиктограммы состояния счета

Пиктограмма Описание

| f | Счет является группой, т. е. имеет субсчета, проводки по этому
счету не формируются, только по субсчетам этого счета. При вы-
боре из плана счетов такой счет не выбирается
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Таблица 5.1 (окончание}

Пиктограмма Описание

Счет является субсчетом или счетом без субсчетов. Выбор из
плана счетов разрешен

Счет введен пользователем, выбор из плана счетов разрешен

Счет помечен на удаление, выбор из плана счетов возможен, но
с предупреждением

Приемы работы со списком счетов в плане счетов такие же, как и в спра-
вочниках, другое дело, какие именно действия имеют смысл. Для балансо-
вых счетов имеет смысл добавлять только субсчета. Вести учет по добавлен-
ным субсчетам можно только ручными операциями, а вводить счет,
которого нет в балансе, вообще бессмысленно. Что касается забалансовых
счетов, то бухгалтеру целесообразно вести учет по своим счетам.

Работать с планом счетов можно в режиме иерархического списка. Для этого
надо щелкнуть на кнопке Иерархический список панели инструментов справоч-
ника. Этот режим удобен для рассмотрения только одного счета со всеми суб-
счетами. Нажмите комбинацию клавиш <Ctrl> + <1> или выберите в меню
Действия пункт Следующий уровень, и текущий счет развернется отдельно. Что-
бы вернуться назад в общий список, необходимо нажать комбинацию клавиш
<Ctrl> + <T> или выбрать из меню Действия пункт Предыдущий уровень.

Что такое субконто?
Пользователю, бухгалтер он или нет, термин "субконто" незнаком. Наиболее
простое определение или, если хотите, объяснение можно дать, сравнивая
субконто с субсчетами. Представьте себе, что вам необходимо анализировать
счет по ряду признаков. Самый простой способ — задать субсчета по этим
признакам, что раньше мы и делали. Главная книга разрасталась, бухгалтер
тонул в куче бумажных сводок и расшифровок. А теперь все эти признаки
соберем в справочник и назовем его субконто. Оказывается, что ряд при-
знаков уже находится в имеющихся справочниках. Вы убираете все свои
субсчета и заменяете получившимся справочником, выбирая из него для
каждой конкретной проводки конкретный признак. Такой механизм осуще-
ствляет программа с помощью субконто, или попросту справочников. На-
пример, очень актуален для бухгалтера анализ затрат. У счета 44.1
"Издержки обращения" в качестве субконто задан справочник "Статьи из-
держек обращения". Справочник "Статьи издержек обращения" заполняется
бухгалтером по собственному усмотрению, и при формировании проводок
программа вносит в проводки те статьи затрат, которые указывает бухгалтер.
Для оперативной работы пользователь в любой момент может получить ана-
литику счета с помощью отчетов "Анализ субконто" или "Анализ счета по
субконто". В плане счетов у некоторых их них до трех уровней субконто,
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т. е. аналитика задана до третьего уровня. В процессе работы пользователь
на каждом шагу сталкивается с субконто при работе с документами, которые
формируют проводки. Анализ субконто мы рассмотрим в разд. "Анализ суб-
конто" гл. 7.

Редактирование плана счетов
Для сохранения целостности работы всей системы ряд счетов и субсчетов,
введенных на этапе конфигурирования системы, практически недоступны
для редактирования. У таких счетов можно редактировать только дополни-
тельные реквизиты, если таковые имеются в плане счетов.

Ввод счетов
Прежде чем мы рассмотрим механизм ввода нового счета или субсчета, об-
судим ситуации, которые диктуют необходимость названного действия.
Данный план счетов в сочетании с заданными субконто покрывает практи-
чески все нужды пользователей. Как показывает опыт, попытки ввести но-
вый счет или субсчет встречаются часто у тех, кто не вполне понимает ме-
ханизм работы субконто. Необходимо помнить, что учет по введенным
счетам в программе придется вести ручными проводками. Особенно опасно
использовать такие счета в документах, где запрашивается счет из плана
счетов. Представим себе, что произойдет, если мы добавим счет 92 и выбе-
рем его в качестве корреспондирующего в документе "Передача материалов
в производство". Документ "Передача готовой продукции на склад" коррес-
пондирует счет 40 с 43, а документ "Закрытие месяца" не закрывает счет 92.

Добавить счет или субсчет в план счетов можно несколькими способами:

нажать кнопку Новая строка на панели инструментов диалогового окна
План счетов;

П нажать клавишу <Ins>;

П в меню Действия выбрать пункт Новый.

Редактировать счет удобнее в диалоговом окне, но для этого режим предва-
рительно должен быть задан. Выберите в меню Действия пункт Редактиро-
вать в диалоге. В противном случае новый счет или субсчет будет вводиться
в списке, т. е. непосредственно в окне плана счетов. Возможность редакти-
рования счета в списке и в отдельном окне определяется в конфигурации.
Как видно на рис. 5.2, для редактирования доступны все реквизиты счета,
т. к. этот счет был введен пользователем.

При вводе нового счета программа задает вопрос, будут ли у счета субсчета?
Если ответить утвердительно, то счет при записи становится группой, т. е.
счетом верхнего уровня, и в дальнейшем может иметь субсчета. Счет, у ко-
торого есть субсчета, не может быть использован в проводках, в них могут
быть использованы только субсчета (рис. 5.3).
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Рис. 5.3. Ошибка субсчета

При попытке задать субсчет счета, у которого ранее не было субсчетов, про-
грамма создаст вместо одиночного счета группу в плане счетов с тем же ко-
дом, который имел данный счет, а сам счет сделает субсчетом группы с ко-
дом субсчета "О". То есть фактически существовавший ранее счет станет
субсчетом созданной группы, при этом группа будет иметь тот же код, что и
у счета. На созданном субсчете будут отражены все итоги, которые были на
счете. Например, если был счет 92, не имеющий субсчетов, а затем ввели
субсчет 92.1, то счет 92 будет переименован в 92.0 и будет создан счет 92,
являющийся группой для субсчетов 92.1 и 92.0. Такой механизм позволяет
сохранять существующие итоги по счету без субсчетов, на созданном авто-
матически субсчете. Ввод субсчета принципиально не отличается от ввода
счета. Если вводится новый субсчет для счета, который не был введен ранее,
то в план счетов автоматически добавляется и сам счет.
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Внимание!

Для счетов, заданных в конфигурации как простые, невозможно задать субсче-
та. Программа выдает сообщение об ошибке.

( Важно!

Некоторые продвинутые пользователи задают субсчета для простых счетов
в конфигураторе, в результате некоторые документы перестают нормально форми-
ровать операции. Без вмешательства программиста этого лучше не делать.

Редактирование счета
Редактировать существующий счет можно следующими способами:

П в меню Действия выбрать пункт Изменить;

П нажать на панели инструментов кнопку Изменить;

П нажать комбинацию клавиш <Enter>+<Enter> в режиме выбора;

П нажать клавишу <Enter> или дважды щелкнуть левой клавишей мыши
в основном режиме.

При этом в зависимости от конфигурации и установки режима
"Редактировать в диалоге" изменение счета будет производиться в отдельном
окне или в строке списка счетов.

При редактировании в отдельном окне для окончания редактирования сле-
дует нажать кнопку ОК или Закрыть, а при редактировании в списке — кла-
вишу <Enter> или кнопку панели инструментов Записать.

При изменении реквизитов счетов (аналитического, валютного, количест-
венного учета, признака забалансовое™) программе может потребоваться
выполнить полный пересчет итогов. После изменения настроек счета будет
выдано соответствующее предложение. Пересчет итогов может занять про-
должительное время. Если предполагается изменять настройки нескольких
счетов, то имеет смысл отказаться от немедленного пересчета, а выполнить
его после того, как будут сделаны все необходимые изменения в плане сче-
тов. Это можно сделать в режиме "Управление бухгалтерскими итогами"
(кнопка Полный пересчет итогов). В случае отказа от немедленного пересче-
та использование бухгалтерских итогов будет невозможно до выполнения
полного пересчета. Программа будет сообщать о необходимости выполнения
пересчета итогов при запуске системы и при обращении к итогам.

Важно!

Нельзя изменять настройки только у субсчета, не изменяя их у самого счета!

При редактировании видов субконто необходимо следить, чтобы при зада-
нии нескольких видов субконто между ними не было незаполненных.
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Внимание!

Для отключения включенных настроек аналитического учета (видов субконто)
при изменении счета следует использовать пункт Значение, подпункт Очистить
значение меню Действия.

Копирование

Иногда бывает удобно добавлять счет или субсчет в план счетов путем ко-
пирования уже существующего счета или субсчета. Для этого достаточно
установить курсор мыши на строку со счетом или субсчетом, который будет
использоваться в качестве образца, и выполнить одно из следующих дейст-
вий:
П нажать клавишу <F9>;

П щелкнуть на кнопке Копировать панели инструментов окна плана сче-
тов;

П в меню Действия главного меню программы выбрать пункт Копировать.

При копировании данные нового счета автоматически заполняются данны-
ми текущего счета. Главное после этого не забыть заменить предложенный
код счета.

Пометка на удаление
Для пометки на удаление счета/субсчета необходимо установить курсор на
выбранный счет/субсчет и выполнить одно из следующих действий:

П нажать клавишу <Del>;

П нажать кнопку Пометить на удаление на панели инструментов окна плана
счетов;

П в меню Действия главного меню программы выбрать пункт Пометить на
удаление.

После ответа "Да" на запрос об удалении или пометке на удаление счет бу-
дет удален (помечен на удаление). Если счет имел субсчета, то они также
удаляются или помечаются на удаление. При этом, если счет помечается на
удаление, условный значок в крайней левой графе плана счетов перечерки-
вается. Отменить пометку удаления можно повторным нажатием кнопки
Пометить на удаление.

Поиск в плане счетов
Самым востребованным видом поиска в плане счетов является поиск по коду.
Окно плана счетов открывается с уже установленным в колонке "Код" курсо-
ром, надо просто набрать на клавиатуре искомый код. В случае обнаружения
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первого введенного символа он отображается в рамке в нижней части колон-
ки, а курсор устанавливается в ту ячейку списка, первые символы значения
которой совпадают с введенными. Последний введенный символ можно уда-
лить из строки поиска, нажав клавишу <Backspace>. Для поиска по другой
колонке необходимо клавишами или мышью поместить курсор в ту колонку
списка счетов, в которой необходимо найти какое-либо значение Если план
счетов представлен в виде иерархического списка, то поиск идет только в те-
кущей группе списка. Для поиска во всем списке следует отключить режим
иерархического списка. Наиболее целесообразно на практике применять бы-
стрый поиск по коду счета, т. к. он использует свойство сортировки по коду и
выполняется практически мгновенно. Поиск по другим колонкам не дает вы-
игрыша по сравнению с произвольным поиском.

Описание
Описание счетов с точки зрения назначения их в бухгалтерском учете мож-
но получить нажатием кнопки Подробно в нижней части окна плана счетов
(см. рис. 5.1). Представляет интерес описание субсчетов, которые в описа-
нии счета выделены другим цветом (рис. 5.4). Для получения описания суб-
счета в описании счета надо навести курсор на нужный субсчет и дважды
щелкнуть правой кнопкой мыши. Возврат в описание счета лучше делать за-
крытием окна, а не двойным щелчком по пункту описания счета. Может ока-
заться полезной возможность вывода на печать представленного описания.

Описание счета 90

транспортно-экспедиционным и погрузочно-разгрузочным операциям;
услугам связи;
предоставлению за плату во временное пользование (временное владение и пользе в ai

договору аренды (когда это является предметом деятельности организации);
предоставлению за плату прав, возникающих из патентов на изобретения, промышленн

интеллектуальной собственности (когда это является предметом деятельности организа
участию в уставных капиталах других организаций (когда это является предметом дея
К счету 90 "Продажи" открыты субсчета:

90.1 "Выручка":
90.2 "Себестоимость продаж":
90.3 "Налог на добавленную стоимость":

.0,4 "Акцизы":
90.5 "Экспортные пошлины'1

90.6 "Налог с продаж"
9Q.7 "Расходы на продажу"
90.8 "Управленческие расходы"
90.9 "Прибыль/убыток: от продаж".

Рис. 5.4. Описание счета 90



Глава 6

Журналы

В предыдущих главах была рассмотрена система настройки программы
и методы работы со справочниками и константами. В следующих главах мы
рассмотрим методы работы с документами, схемы их движения, регламент
формирования и т. д. Прежде чем мы начнем разговор о конкретных доку-
ментах, познакомимся с общими принципами их формирования, хранения
и систематизации. Любая бухгалтерская операция формируется с помощью
соответствующего документа. Набор документов, представленный в про-
грамме, покрывает практически все такие операции. Если же в наборе до-
кументов программы нет документа, который сформирует необходимые
проводки, бухгалтер задает ручную операцию. Примером такой ситуации
может служить ввод начальных остатков по счетам, т. е. ввод начального
баланса, а также ряд специфических налогов, характерных для регионов
и видов деятельности. Все сформированные документы группируются по
смыслу и операциям в журналах. Например, в журнале "Учет материалов"
хранятся все документы, связанные с производством продукции, т. е. опера-
ции по счетам 10 "Материалы", 40 "Выпуск продукции" и 43 "Готовая про-
дукция". В журналах "Платежные документы", "Доверенности", "Счета"
и "Кадры" хранятся документы, которые не формируют бухгалтерских опе-
раций. Ряд документов формируется на основании документов, введенных
ранее. Такой механизм "ввода на основании" - наиболее удачное изобрете-
ние программистов, реализованное в программе. Умелое пользование этим
механизмом позволяет пользователю отслеживать все "хитросплетения"
бухгалтерского учета и экономить время.

Следующим этапом после настройки и описания объектов учета будет ввод
начальных остатков по счетам. Но прежде мы рассмотрим методы работы
с журналами.

Общие приемы работы с журналами
Журнал содержит записи о документах, которые в него входят. Для откры-
тия журнала необходимо в главном меню программы выбрать пункт Журналы
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и из предложенного списка журналов выбрать нужный. Для просмотра жур-
нала используйте клавиши управления курсором и линейки прокрутки. Ка-
ждая строка журнала является записью о документе. Записи в журнале сор-
тируются по дате, а внутри даты — по времени ввода документа в журнал.
В программе учтитывается время ввода документа в цепочках документов.
Например, если попытаться отгрузить товар, который был оприходован хоть
минутой позже даты отгрузки, он будет не учтен в момент отгрузки. Для пе-
ремещения курсора по журналу можно использовать следующие клавиши:

П <Ctrl>+<]> — для перемещения к документам со следующей датой;

П <Ctrl>+<[> — для перемещения к документам с предыдущей датой.

Рассмотрим панель инструментов журналов (рис. 6.1).

%

Рис. 6.1. Панель инструментов журналов

Кнопки, одинаковые с кнопками на панели инструментов справочников,
имеют и одинаковое назначение. Назначение специфических для журналов
кнопок рассматривается в табл. 6.1.

Таблица 6.1. Специфические для журналов кнопки

Кнопка Описание

Efe

И

Ввести на основании

Интервал

Найти по номеру

Открыть бухгалтерскую операцию

Проводки операции

Перейти в журнал операций

Перейти в журнал проводок

Интервал видимости
Одним из самых важных параметров журнала является интервал видимости.
По "вине" этого параметра возникает очень много недоразумений. Настрой-
ка постоянного интервала видимости журналов рассматривалась в разд.
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"Настройка параметров системы" гл. 3 (рис. 3.16). Заголовок окна журнала
содержит информацию о текущем интервале. Если интервал необходимо
изменить, выберите пункт Интервал из меню Действия главного меню
программы. На экран будет выдано диалоговое окно Параметры журнала
(рис. 6.2). В соответствующих полях этого окна необходимо указать началь-
ную и конечную даты интервала видимости документов. После ввода дат для
установки интервала следует нажать кнопку ОК. При просмотре журнала
будут видны только те документы, даты которых попадают в установленный
интервал.

Параметры журнала

Интервал журнала

! С: p1.01.01 |jgl До: (31.12.01 1

ок Отмена Помощь

Рис. 6.2. Диалоговое окно Параметры журнала

Ввод нового документа
Многим начинающим пользователям кажется, что удобнее вводить документ
из меню Документы. Не надо забывать, что документ, выбранный в меню
Документы, всегда пустой, невозможно увидеть ранее введенный документ
в этом режиме. Кроме того, продолжить цепочку документов путем ввода на
основании можно только в журнале, поэтому предпочтительнее вводить но-
вый документ в режиме "Журналы". Чтобы ввести новый документ необхо-
димо:

П выбрать в меню Действия главного меню программы пункт Новый;

П из списка документов выбрать вид документа и нажать кнопку ОК;

П заполнить показанное на экране диалоговое окно ввода документа;

П для ввода документа в журнал нажать кнопку ОК.

Просмотр и редактирование документа
Открыть выбранный документ для просмотра и редактирования можно
несколькими способами:

П нажать клавишу <Enter>;

П дважды щелкнуть левой клавишей мыши на выбранном документе;

О нажать кнопку Изменить на панели инструментов окна журнала.
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По окончании просмотра и редактирования необходимо нажать кнопку ОК
для сохранения сделанных изменений и проведения документа или кнопку
Отмена для отказа от сохранения. По нажатию кнопки Закрыть изменения
будут сохранены, но проведения документа не будет. Напомним, что под
проведением понимается создание бухгалтерской операции.

Ввод на основании
Ввод на основании очень важен в схемах движений документов. В дальней-
шем при описании схем движения документов мы будем пользоваться этим
механизмом. Данный механизм позволяет корректно вести бухгалтерский
учет. Чтобы ввести новый документ на основании выбранного, необходимо:

1. Выбрать в меню Действия главного меню программы пункт Ввести на
основании.

2. Из списка документов выбрать вид документа и нажать кнопку ОК.

3. В выданном на экран диалоговом окне ввести необходимые реквизиты
документа.

4. Для ввода документа в журнал нажать кнопку ОК.

Копирование документа
Иногда бывает удобно вводить документы путем копирования существую-
щих, например при вводе нескольких документов от одного контрагента.

Скопировать документ можно несколькими способами:

П выбрать в журнале документ, который необходимо скопировать;

П! выбрать в меню Действия главного меню программы пункт Копировать.

В выданном на экран диалоговом окне необходимо исправить требуемые
реквизиты документа и для ввода документа в журнал нажать кнопку ОК.

Пометка на удаление
Документы из журнала сразу не удаляются. Профамма вначале должна про-
верить существующие ссылки на этот документ, поэтому документ можно
только пометить на удаление. В случае необходимости его можно удалить
в режиме "Удаление помеченных объектов" (см. разд. "Удаление помеченных
объектов" данной главы). Пометить выбранный документ на удаление можно
несколькими способами:

П выбрать в меню Действия главного меню программы пункт Пометить на
удаление;

П нажать кнопку Пометить или Удалить на панели инструментов окна
журнала;
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П нажать на клавиатуре клавишу <Del>;

П нажать правую клавишу мыши и выбрать в контекстном меню пункт
Пометить на удаление.

В выданном после этого диалоговом окне необходимо подтвердить пометку
на удаление документа, нажав кнопку ОК.

Поиск
При обилии документов в журнале поиск нужного документа бывает за-
труднительным. Самый простой способ — быстрый поиск. Для быстрого
поиска необходимо установить указатель в той графе журнала, в которой
необходимо осуществить быстрый поиск, и набрать на клавиатуре символы
того значения, которое необходимо найти в данной графе. Поиск ведется
вниз от текущего положения курсора в журнале.

В случае обнаружения первого введенного символа он отображается в рамке
в нижней части графы, а курсор устанавливается в ту ячейку журнала, пер-
вые символы значения которой совпадают с введенными. Последний вве-
денный символ можно удалить из строки поиска, нажав клавишу
< Backspace >.

Внимание!

При поиске по дате следует указывать сначала год (две цифры), затем без раз-
делительной точки месяц и последним — день, например "960324" (24 марта
1996 года). При поиске по времени искомое значение необходимо вводить так,
как оно изображается в графе журнала — с разделителями часов и минут. При
поиске числа сравнение с введенными символами начинается с левой цифры.

В журнале с разными видами документов ведется отдельная нумерация для
каждого вида. Чтобы не перелистывать ненужные виды документов, можно
воспользоваться поиском по номеру документа. Для этого необходимо вы-
брать в меню Действия главного меню программы пункт Найти по номеру
в группе Поиск

На экран будет выдано диалоговое окно Поиск документа по номеру. Окно
запроса в верхней части содержит список видов документов, которые вклю-
чаются в текущий журнал. Щелкая мышью на наименование нужного вида,
необходимо выбрать виды документов, в которых будет производиться по-
иск. Выбранные виды документов будут выделены инверсным цветом. По-
вторным щелчком мыши выделение можно снять и, таким образом, отка-
заться от поиска документа этого вида. Справа от списка видов документов
располагается кнопка Выбрать все. При ее нажатии будут выделены все ви-
ды документов без исключения. В поле Номер документа необходимо вве-
сти номер документа. Для выполнения поиска следует нажать кнопку Найти.
Поиск будет осуществляться от текущего положения курсора вниз до конца
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журнала документов. По окончании поиска найденные документы будут вы-
даны в виде списка Найденные документы. В данном списке можно выбрать
необходимый документ (но только одну строку), указав на него мышью. По-
сле нажатия кнопки Выбрать диалоговое окно запроса Поиск документа по
номеру будет закрыто, а курсор в журнале документов встанет на строку
с выбранным документом.

Поиск документа по номеру

Номер документа: ]000003

Виды документов для поиска:

Выполн.эт.работ (Выполнение этапа работ)
Заверш. работ (Завершение работ)
Оказ.услуг (Оказание услуг)
Опл.этапа работ (0 плата этапа работ)
Поступление товаров
Отгр.товаров (Отгрузка товаров)

Р? Только в интервале журнала

Н айденные документы:

Отмена

Помощь

Рис. 6.3. Диалоговое окно Поиск документа по номеру

Существует также поиск по произвольному критерию. Для этого необ-
ходимо выбрать в меню Действия главного меню программы пункт
Найти в группе Поиск. На экран будет выдано диалоговое окно Поиск доку-
мента по номеру (рис. 6.3).

(Поиск ~^Щ\

|000"АСА"

1 Справочник Контрагенты

Г" По .одной колонке

Г Ё«яич?п регистры

j Г

! Г

У
Вперед

Назад

Сначала

Поиск 1

Отмена

Помощь

Рис. 6.4. Диалоговое окно запроса для поиска по произвольному критерию
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Наиболее востребованным является критерий поиска по контрагенту.
Из раскрывающегося списка выбирается тип "Справочник. Контрагенты",
а в верхнем поле из справочника "Контрагенты" - нужный контрагент.
По нажатию кнопки Поиск в журнале останется выборка документов по за-
данному контрагенту. На рис. 6.4 приведено начало списка из раскрываю-
щегося списка, из которого видно, что можно задавать и строку, и дату,
и число, надо только поставить курсор мыши в нужную колонку и указать
признак по одной колонке. Шаблон для поиска задается в зависимости от
выбранного типа в верхнем поле.

Если вы установите флажок Различать регистры, одинаковые буквы, на-
бранные в разных регистрах, будут считаться разными.

Справочник Контрагенты

(Строка)
(Число)

Справочник Банки
Справочник Банковские счета
Справочник Бланки строгой отчетности
Справочник Валюты
Справочник Варианты расчета налогов Т

Рис. 6.5. Список типов для задания критерия

На панель инструментов не вынесена кнопка Подчиненные документы, но
в меню Действия соответствующий пункт есть. Если на основании докумен-
та были сформированы документы "Счет-фактура", "Запись книги поку-
пок", "Запись книги продаж", то при выборе пункта Подчиненные документы
откроется журнал подчиненных документов с этими документами. Есть
и другая возможность доступа к подчиненным документам в журнале.
В нижней части окна журнала по нажатию на кнопку Действия можно вы-
брать пункт из предложенного меню Структура подчиненности.

Для открытия документа в режиме структуры подчиненности необходимо
дважды щелкнуть мышью на названии документа или нажать клавишу
<Enter>. Документ можно отредактировать и провести. Если необходимо
установить указатель на документ в журнале операций для дальнейшего вво-
да на его основании другого документа, надо дважды щелкнуть мышью
в части Журн. докум. или нажать клавишу <Enter> (рис. 6.5).

Нажав на кнопку Реестр в журнале, можно получить реестр документов
журнала в заданном интервале дат.

Как видно из рис. 6.6, все журналы делятся на несколько групп.

К первой группе относятся обобщенные журналы:

П Журнал операций;

П Журнал проводок;

И Общий журнал.
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^ Журнал операций

13р Журнал проводок

Й̂  Общий журнал

Счета

Товары,реализация

Счета-Фактуры выданные

Счета-Фактуры полученные

Доверенности

Банк

Платежные документы

Касса

Авансовые отчеты

Учет материалов

Учет ОС

Учет НМД

Услуги сторонних организаций

Заработная плата

Кадры

Регламентные документы

Операции, введенные вручную

Рис. 6.6. Меню журналов

Эти журналы будут рассмотрены в конце главы, т. к. проиллюстрировать
методы работы с ними можно будет на определенном количестве уже вве-
денных документов.

Ко второй группе относятся журналы, которые содержат документы, свя-
занные с реализацией товаров, продукции, работ и услуг:

П Счета;

П Товары, реализация;

CJ Счета-фактуры выданные;

П Счета-фактуры полученные;

П Доверенности.
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К третьей группе относятся журналы, связанные с банком, т. е. с движения-
ми по расчетному счету:

П Банк;

П Платежные документы.

В четвертую группу входят журналы, содержащие документы, связанные
с кассой:

П Касса;

П Авансовые отчеты.

В пятую группу входят журналы, ориентированные на объекты учета типа
основных средств, нематериальных активов, материалы:

П Учет материалов;

П Учет ОС;

П Учет НМЛ (то есть нематериальных активов);

П Услуги сторонних организаций.

В шестую группу входят журналы, содержащие документы, связанные с на-
числением и выплатой заработной платы, кадровые приказы:

П Заработная плата;

П Кадры.

Журнал регламентных документов содержит документы, которые формиру-
ются в конце месяца.

И наконец, журнал операций, введенных вручную, содержит только ручные
операции. С него мы и начнем.

Ввод начальных остатков
На втором этапе начала работы, после настройки и описания объектов уче-
та, необходимо задать начальные остатки по счетам. Мы приведем очень
простой условный пример ввода начальных остатков. Ввод начальных ос-
татков осуществляется операцией в журнале "Операции, введенные вруч-
ную". Последовательность действий для реализации примера следующая:

1. В меню Журналы выбрать пункт Операции, введенные вручную.

2. В меню Действия выбрать пункт Новый.

3. В диалоговом окне операции в поле Дата задать дату, меньшую старто-
вого периода. Например, мы начинаем работу с начала года, следователь-
но, дату задаем 31.12.00 г.

4. В раскрывающемся списке Содержание указать строку Ввод начальных
остатков.

5. В меню Действия выбрать пункт Новая строка.
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6. В колонке Дт выбрать в плане счетов счет 51 "Расчетные счета".

7. В колонке СубконтоДт в первой строке выбрать из справочника
"Банковские счета" счет, по которому будет вводиться начальный остаток.

8. В колонке СубконтоДт во второй строке выбрать из справочника
"Движения денежных средств" статью "Начальные остатки".

Внимание!

Незаполненные строки в колонках Субконто Дт и СубконтоКт со значком "<>"
при попытке записи операции вызовут сообщение программы, при котором
операция не будет записана (рис. 6.7). Например, в нашем примере, пропуск
колонки СубконтоДт.

9. В колонке Кт корреспондирующим счетом задается вспомогательный
счет "00".

10. В колонке Сумма (не путать с полем Сумма в заголовке!) ввести сумму
начального остатка по счету 51.

11. Нажать на кнопку Записать.

Таким образом был введен остаток на начало года по счету 51. На рис. 6.8
показана вся заполненная операция по вводу начальных остатков.

11 С: Предприятие

Не выбрано субконго Банковск.иеСчета!(проводка 1)

ОК

Рис. 6.7. Ошибка выбора субконто БанковскиеСчета

Заполнять поля Сод.Пров. (содержание проводки) и NЖ (номер журнала)
необязательно, тем более, что начинающий пользователь не знает этих па-
раметров. При вводе остатков по счетам, имеющим количественный учет,
достаточно в колонке Кол-во задать количественный остаток — сумма будет
подсчитана автоматически.

Документы

Общие приемы работы с документами
При выборе пользователем необходимого документа на экране появляется
окно, объединяющее форму документа и панель инструментов, позволяю-
щую выполнять различные действия при работе с документом. Рассмотрим
панель инструментов окна документа (рис. 6.9 и табл. 6.2).
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300.000.00 :.йадержание|Ввод начальньи остатков

Рис. 6.8. Ввод начальных остатков

% .Е- is t -I £1 SI и
Рис. 6.9. Панель инструментов окна документа

Таблица 6.2. Инструменты окна документа

Кнопка Описание

Открыть бухгалтерскую операцию, если документ был проведен

Проводки операции, если документ был проведен

Перейти в журнал операций, если документ был проведен

Перейти в журнал проводок, если документ был проведен

Ввести новую строку в табличную часть документа

Копировать строку в табличной части документа

Удалить строку из табличной части документа

4 Зак. 1066
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Таблица 6.2 (окончание)

Кнопка Описание

Записать строку в таблицу

Перейти на строку вверх в таблице документа

Перейти на строку вниз в таблице документа

Сортировать по возрастанию в таблице по значению колонки

Сортировать по убыванию в таблице по значению колонки

Описание

Все действия, назначенные кнопкам, можно выбрать из меню Действия или
из контекстного меню, вызываемого нажатием правой кнопки мыши.

В нижней части окна документа есть специальные кнопки (табл. 6.3).

Таблица 6.3. Специальные кнопки окна документа

Кнопка Описание

Записать Записать документ в журнале

ОК Записать и провести документ

Печать Сформировать документ для вывода на принтер или в файл

Закрыть Закрыть окно документа с сохранением или нет, но без про-
ведения

Подбор Быстро подобрать из справочника элементы и задать необходи-
мое количество одним вызовом справочника

Очистить Очистить табличную часть

В некоторых документах вместо кнопки Печать используется наименование
печатной формы, как, например, в документе "Ввод в эксплуатацию ОС"
кнопка Акт ОС-1.

В разделе "Общая схема работы программы" (см. рис. 1.6) показаны блоки
документов, чтобы как-то систематизировать обилие документов в програм-
ме. В следующих разделах эти блоки будут детализированы.
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Схемы движения документов "Приход ТМЦ"
ТМЦ расшифровывается как товарно-материальные ценности. В обобщен-
ную схему войдет "Приход ОС", "Приход НМЛ", "Приход товара", "Оказание
услуг сторонних организаций". Мы рассмотрим схемы прихода с предопла-
той и с оплатой после отгрузки, с предъявленной счет-фактурой поставщика
и отложенной, с оплатой НДС с аванса.

Приход ТМЦ с предоплатой

На рис. 6.10 показана схема прихода ТМЦ с предоплатой и предъявленной
счет-фактурой поставщика, т. е. ТМЦ оплачивается по безналичному расче-
ту, затем приходуется с оформлением в книгу покупок и выставляется НДС
к зачету. В скобках указаны соответствующие проводки, где ус — счет учета
на складе.

Платежное
поручение

L

; Выписка
Н (Д60.1- -Ч

К51)
|

Поступление
ТМЦ

(ДусКбО.1)
(19.ус-
К60.1)

»•
Запись книги

покупок
(Д68.2-К19.ус)

Рис. 6.10. Схема прихода ТМЦ с предоплатой

Распишем указанную схему по шагам. Оформим приход основного средства
"Компьютер", описанного в справочнике "Основные средства" (см. рис. 2.23).

1. Сформировать документ "Платежное поручение". Для этого необходимо
открыть журнал "Платежные документы", в меню Действия выбрать
пункт Новый. Из предложенного списка выбрать пункт Плат.пор.
[Платежное поручение] (рис. 6.11). Заполнить платежное поручение со-
гласно наименованиям полей в диалоговом окне (рис. 6.12). При запол-
нении поля Сумма необходимо помнить, что в сумму включается НДС,
который выделяется потом из суммы согласно ставке, указываемой в по-
ле Ставка НДС. Кнопка X позволяет очистить поля Вид платежа и Срок
платежа. Документ "Платежное поручение" предназначен для печати пла-
тежных поручений по форме 0401060. Номер документа заполняется ав-
томатически — предлагается текущий номер. Его можно изменить. Про-
верка на уникальность номеров установлена в пределах года, так что
с начала нового года можно опять начинать нумерацию с единицы. При
осуществлении платежей через расчетную сеть Банка России платежные
документы идентифицируются по трем последним разрядам номера, ко-
торые должны быть отличны от "000". В раскрывающемся списке Полу-
чатель вы должны выбрать из предложенного программой справочника
"Контрагенты" организацию — получателя средств. Если таковая в спра-
вочнике отсутствует, ее можно ввести в справочник в процессе выписки
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платежного поручения. Банковские реквизиты получателя подставляются
в платежное поручение из справочника автоматически. Выбором из
справочника "Расчетные счета" необходимо указать счет получателя, т. е.
по каким банковским реквизитам следует отправлять денежные средства.
Справочник "Расчетные счета" подчинен справочнику "Контрагенты",
поэтому в открывающемся диалоговом окне выбора показываются только
те расчетные счета, которые относятся к конкретному получателю. В по-
ле Основание вы должны выбрать из справочника "Договоры", подчинен-
ного справочнику "Контрагенты", основание платежа. Если основание
в справочнике отсутствует, вы можете внести информацию о нем в спра-
вочник непосредственно в процессе выписки платежного поручения. По-
ле Автоподстановка в текст платежного поручения позволяет установить
режим автоматического дополнения текста платежного поручения сум-
мой и НДС.

m m м щ.

<

"f
Дата
07.10.01
07.10.01

Выбор вида документа

Аккредитив (Аккредитив)
Инкасс.поруч. (Инкассовое поручение)
Операция по р/с (Движение средств по расчетн
Плат.поо (Платежное пооичение!
Плат.треб. (Платежное требование)
Реестр на инкассо (Реестр переданных на инкар

OK

Р/с № 44444444444444
Комментарий:

Закрыть _.

Отмена

Помощь

.«I" >|

Рис. 6.11. Выбор вида платежного документа

Назначение платежа — строкой текста вводится назначение платежа,
наименование товара, выполненных работ, оказанных услуг, номера
и даты товарных документов, договоров, также может быть указана дру-
гая необходимая информация, в том числе срок уплаты налога или
сбора, срок оплаты по договору. По умолчанию здесь выводится текст,
выбранный в реквизите "Основание". Кроме того, назначение плате-
жа можно выбрать из справочника "Назначение платежа", вызываемого
по кнопке выбора. Очистить значение можно кнопкой X. В поле Вид
платежа вы должны выбрать вид платежа: почтой, телеграфом, элек-
тронной почтой при осуществлении расчетов соответствующими спосо-
бами.
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I Ш Платежное поручение -000001 9 - Jni x|
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Печать ] ОК
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Закрыть

4 S ;...-̂ .J

Перечисление налога |

Рис. 6.12. Диалоговое окно документа "Платежное поручение"

В других случаях реквизит не заполняется. Если от предыдущего доку-
мента сохранилось значение, его следует очистить кнопкой X. После за-
полнения всех реквизитов следует сформировать платежное поручение
для вывода на печать (нажать на кнопку Печать).

Сформировать документ "Выписка" (см. рис. 6.15). Для этого необходимо
открыть журнал "Банк", в меню Действия выбрать пункт Новый. При за-
полнении в документе "Выписка" в поле расчетного счета по умолчанию
подставляется основной счет из настройки. Для смены своего расчетного
счета необходимо нажать кнопку и выбрать счет из справочника "Бан-
ковские счета". Документ позволяет обрабатывать как рублевые, так и ва-
лютные выписки. Если обрабатывается рублевая выписка, то в поле Тип
показывается тип выписки рублевая (по счету 51). Если обрабатывается
выписка из валютного счета, то в поле Тип показывается валютная (по
счету 52). После настройки на свой счет необходимо нажать на кнопку
Подбор по платежным документам для задания списания с расчетного
счета или на кнопку Поступление по документам для оформления посту-
пления на расчетный счет. Без выбора соответствующего документа мож-
но оформлять только "услугу банка" на счет 91.2 "Прочие расходы". По-
сле нажатия на кнопку Подбор по платежным документам (см. рис. 6.15)
необходимо из предложенного списка платежных документов (рис. 6.13)
выбрать необходимый двойным щелчком мыши и нажать на кнопку ОК.
Строки выписки автоматически будут заполнены согласно выбранным
документам, кроме полей Движение денежных средств, в которые запи-
сывается вид движения по расчетному счету.
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Рис. 6.13. Выбор платежного поручения в выписку

Этот реквизит вводится из справочника "Движение денежных средств",
формируемого самим пользователем. Реквизит "Корр. счет" предназна-
чен для ввода корреспондирующего счета, используемого документом
при формировании проводок. Реквизит "Кол-во" ("Количество") запол-
няется в том случае, если по указанному в реквизите "Корр. счет" кор-
респондирующему счету ведется количественный учет. Поля Приход
и Расход предназначены для ввода получаемой или уплачиваемой сум-
мы. Для каждой строки выписки заполняется только один из этих рек-
визитов (зачисление или списание).

Внимание!

Если оставить незаполненным поле Движение денежных средств, то при
проведении документа появится диалоговое окно (рис. 6.14) — запрос на про-
должение редактирования или согласие с тем положением, что есть.

( Важно! |

Иногда в выписке возникают пустые строки в результате некорректных дейст-
вий пользователя и документ не проводится, независимо от того, хотите вы
продолжать редактирование или нет. Необходимо удалить пустую строку
и провести документ, т. е. нажать кнопку ОК.

Нажатие кнопки Показать остатки позволяет сверить результат ввода
с банковской выпиской (рис. 6.15).



Глава 6. Журналы 93

\ 1 С:Предприятие

Обнаружены незаполненные реквизиты документа.
Вернуться к редактированию документа?

Нет

Рис. 6.14. Запрос на продолжение в выписке
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_J № 44444444444444444444 в банке ЮгБанк

N Движ. денежных средств Е
Назначение платежа Е
Корр. счет I

1 Оплата поставщику К
Согласно счета №234 от 10.10.01 о Ц

на счбк.1 |С<)бконто1
ид субк.2 ||Субконто2
ид счбк.ЗНСчбконтоЗ
онтрагенты||000 "АСА"
"HSSiel Без договора |слчже(

60.1 I ||

! Показатьостатки ;| ^̂

Комментарий:

Записать ОК. Закрь

№ J000001 от |1 1.1 0.01 |ц|

Кол-. ..(Приход Расход *. I
Плат, документ

I 24.000.00
Плат.пор. 000001 (11.10.01)

,.)

i на начало дня: 45,000-00 Поступило:
ж на конец дня: 21 ,000-00 Списано:

0-00
24.000-00

гь Поступление по документам ] П одбор по плат, документам |

Рис. 6.15. Заполненная выписка

(~~ Важно! |

Для всех движений типа "банк-касса" операции формируются в журнале
"Касса" документами "Приходный кассовый ордер" и "Расходный кассовый ор-
дер". Но в выписке их тоже необходимо формировать и, хотя проводки для них
сформированы не будут, остатки на начало и конец дня будут рассчитаны пра-
вильно. Главное не пугаться сообщения программы, показанного на рис. 6.16.

1C: Предприятие

Проводки по кассе Формируются только кассовыми документами.
По этой строке проводка сформирована не будет, но указанная
сумма будет учтена при выводе оборотов и остатка на конец дня.

"ТЯГ

Рис. 6.16. Проводки по кассе
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3. Сформировать документ "Поступление ТМЦ", в данном случае
"Поступление ОС" (рис. 6.17).

1 1| Приобретение основных средств за плату - 000001 * Н№?1КЭ[

ш щ.-щ щ а % ш--ш t *:*iiigi^

Поставщик: [Инвест, компания

(• Дата и номер счета-фактуры: |10.10.01

С* Счет -Фактура поставщиком не предъя!

|N Ц Основные средства
рВ1| Компьютер

1

Итого без налогов: 20*000-00, НДС:

Комментарий: |

ОК Закрыть |

Поступление ОС N* J000001 от JlO.10.01

"Дельта" |~J Договор: j

№234 Зачет аванса: | без указания договора

'лен Налоги: |НДС сверху 20%

I
Стоимость ||НДС || В сего

20,000. 00 1 4.000.00Ц 24,000.00

4'000-OD, Всего: 24'000 00

У
у
3
У
3I
d

Рис. 6.17. Диалоговое окно документа "Поступление ОС"

Для этого необходимо открыть журнал "Учет ОС", в меню Действия вы-
брать пункт Новый. Из предложенного списка выбрать пункт Поступле-
ние ОС. Документ предназначен для формирования первоначальной
стоимости основного средства. В верхней части экранной формы доку-
мента указываются номер и дата документа на поступление в организа-
цию основного средства и информация о том, от кого получено и по ка-
кому основанию. В реквизите "Получено от" указывается контрагент
(организация или частное лицо), у которого приобретено основное сред-
ство, как элемент справочника "Контрагенты". В реквизит "по докумен-
ту" вводится элемент справочника "Договоры", подчиненного выбранно-
му контрагенту. Реквизит "Зачет аванса" управляет формированием
проводок по зачету выплаченного поставщику аванса. Реквизит "Зачет
аванса" может принимать следующие значения:

• не зачитывать;

• только по договору;

• без указания договора;

В реквизите "Налоги" выбором из раскрывающегося списка можно ука-
зать требуемый вариант расчета налогов, который задает ставки НДС
и налога с продаж и порядок включения сумм этих налогов в сумму до-
кумента. Для ввода сведений об основном средстве как объекте капи-
тальных вложений заполняется табличная (многострочная) часть доку-
мента "Приобретение ОС за плату", в которую вводятся построчно
элементы справочника "Основные средства". Остальные реквизиты
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табличной части заполняются в соответствии с документами на оплату
в режиме редактирования строки табличной части. Для учета поступле-
ния основных средств, приобретенных с налогом на добавленную стои-
мость, важным является признак "Счет-фактура поставщиком не предъ-
явлен". В данной схеме задается признак "Дата и номер счета-фактуры"
и поле заполняется соответствующей информацией.

Внимание!

Хотя поле заполняется в свободной форме, без контроля со стороны програм-
мы, надо помнить, что содержимое данного поля попадает в книгу покупок, ко-
торая является рабочим документом.

При этом сумма НДС, указанная в табличной части экранной формы, при
проведении документа будет учтена отдельно по дебету счета 19 "Налог на
добавленную стоимость по приобретенным ценностям", субсчет 19.1 "НДС
по приобретенным основным средствам". При сохранении документа авто-
матически формируются проводки по дебету субсчетов 08.4 и 19.1 (если
сумма НДС больше нуля и установлен режим выделения НДС) кредиту
субсчета 60.1 "Расчеты с поставщиками в рублях" по соответствующим объ-
ектам аналитического учета. Если поставщику был перечислен аванс
(предоплата), то в зависимости от значения реквизита "Зачет аванса", до-
полнительно формируется проводка по дебету счета 60.1 "Расчеты с постав-
щиками и подрядчиками в рублях" в корреспонденции с кредитом счета
60.2 "Авансы выданные" на сумму зачтенного аванса.

4. Сформировать документ "Запись книги покупок". Для этого в журнале
"Учет ТМЦ" установить курсор мыши на документ-основание
"Поступление ТМЦ", в меню Действие выбрать пункт Ввести на основании.
Из предложенного списка (рис. 6.18) выбрать документ Зап.кн.покупок
[Внесение записи в книгу покупок].

I Выбор вида документа

Шв.вэкспл.ОС (В вон вэксплчатаиию ОС1
Зап.кн.пок.уп. (Внесение записи в книгу покупок
Сч.-Факт.получ. (Счет-Фактура полученный)
У ел. crop. орг. (Услуги сторонних организаций)

Рис. 6.18. Выбор вида документа для ввода на основании документа
"Поступление ТМЦ"
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Документ "Запись книги покупок" (рис. 6.19) используется для зачета
НДС поставщика по поступившим ценностям и услугам, а также для
формирования книги покупок. Реквизиты "Корр. счет" и объекты анали-
тического учета по выбранному счету используются при формировании
проводки в корреспонденции со счетом 19. Значение реквизита
"Дополнительная информация" будет добавлено в графу книги покупок
"Дата и номер счета-фактуры продавца" после даты и номера. Например,
в случае частичной оплаты поступивших ценностей в данном реквизите
можно ввести строку "Частичная оплата". В реквизите "Всего покупок,
включая НДС" указывается сумма покупок для целей исчисления налога
на добавленную стоимость в соответствии с перечисленной поставщику
оплатой. При заполнении реквизитов раздела "В том числе НДС" следу-
ет учитывать, что в покупки, облагаемые по ставке 20%, включаются
также обороты, облагаемые по расчетной ставке 16,67%, а в покупки,
облагаемые по ставке 10%, — обороты, облагаемые по расчетной ставке
9,09%.

Ш Запись книги покчпок-Новый

m
Запись книги покупок N8 [мидии от J13/I0.01

- Корреспондирующий счет, аналитика —h Документ- основание:

Корр.счет IBS 2 | [Постчп ОС 000001 (08 10.01)

; Дополнительная информация:

Всего покупок, включая НДС:

В том числе НДС
НДС2СК ••НДСШ-

СчммабезНДС: |

Сумма НДС: I

24,000.001@]

:- без НДС-
20,000.00 [Ш]

4 000.00 Ы

0.00 0.00

0.00 В

Комментарий: [Введен на основании: Приобретение ОС за плату № 000001 от 08 Октября 2001 г.

О К Закрыть

Рис. 6.19. Диалоговое окно документа "Запись книги покупок"

Приход ТМЦ без предоплаты
На рис. 6.20 показана схема прихода ТМЦ, без предоплаты и с предъявлен-
ным счетом-фактурой поставщика, т. е. ТМЦ приходуется, затем оплачива-
ется по безналичному расчету, после чего оформляется в книгу покупок
и выставляется НДС к зачету. Поскольку в предыдущей схеме документы
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были детально рассмотрены, в следующих схемах детали будут опущены,
главное — последовательность документов.

Поступление
ТМЦ

(ДусК60.1) -
(19.ус-К60.1)

-»
Платежное
поручение — >

Выписка
(Д60.1-К51) — ->

Запись книги
покупок

(Д68.2-К19.ус)

Рис. 6.20. Схема движения прихода ТМЦ без предоплаты

В данной схеме интересен вариант частичной оплаты, когда на основании
предъявленного счета-фактуры поставщика, который был указан в докумен-
те "Поступление ТМЦ", может быть сформировано несколько записей
в книгу покупок с корректировкой суммы оплаты. Рассмотрим данную схе-
му на примере оформления закупки материалов (рис. 6.21).

I @ Поступление материалов - 000001 *• ПШяШ11

tSl Щ. Щ ̂  Ей ЕК EJr a t I &l$l ii ̂
Приходный ордер NP |000001 от J07.10.01 [щ|

Поставщик: (Инвест, компания "Дельта" [™] Склад: |Ск.лад №3 [„J

Договор: [Договор на займ №46 LJ Зачет аванса: j без указания договора J^J

(У Дата и номер счета-Фактуры: J06.1 0.01 №345 Налоги: )НДС сверку 1 0X [„j

*"* Счет-Фактура поставщиком не предъявлен

N Материалы
1 мука
2 Дрожжи

Кол-во || Цена Сумма
1 0000.00011 5.00 50,000.00

50.000 ••ЩШ 1,000.00

II
I!

Итого без налогов: 51 '000-00, НДС: 5'1 00-00, Всего: 5Б'1 00-00

Комментарий: ]

Цечагть j OK

НДС Всего __Aj
5,000.00 55,000.00

100.00 1,100.00

II
JTJ

Закрыть Подбор Очистить ;

Рис. 6.21. Диалоговое окно заполнения документа "Поступление материалов"

1. Если указанные материалы присутствуют в справочнике "Материалы", то
для заполнения табличной части документа можно воспользоваться
кнопкой Подбор, расположенной в нижней части формы ввода. При
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этом открывается справочник "Материалы", в котором следует выбрать
наименование материала и указать полученное количество. Нажатием на
кнопку Печать формируется "Приходный ордер" по типовой межотрасле-
вой форме № М-4. При сохранении документа автоматически будут
сформированы проводки по дебету одного из субсчетов счета 10 и дебету
счета 19.3 (если сумма НДС больше нуля) и кредиту субсчета 60.1
"Расчеты с поставщиками в рублях" по соответствующим объектам анали-
тического учета. Конкретный субсчет счета 10 "Материалы" в проводках
определяется автоматически по значению реквизита "Вид материала"
конкретного элемента справочника "Материалы".

2. Сформировать документ "Платежное поручение" с первой суммой оплаты.

3. Сформировать документ "Выписка" по оплаченной сумме.

4. Сформировать документ "Запись книги покупок". Формируется документ
как в предыдущей схеме, только суммы корректируются в соответствии с
выпиской.

Пункты 2, 3 и 4 повторяются с разными датами, пока сумма задолженности
за приобретеенные материалы не будет погашена.

Приход ТМЦ с предоплатой без предъявления счета-фактуры
А теперь рассмотрим схему прихода ТМЦ с предоплатой, но без предъявле-
ния счета-фактуры поставщика (рис. 6.22). Сделаем это на примере оформ-
ления прихода лицензии.

Платежное
поручение

Выписка
(Д60.1-К51)

Поступление
ТМЦ

(Дус-60.1)
Счет-фактура

(Д19.ус-К60.1)

Запись книги
покупок

(Д68.2-К19)

Рис. 6.22. Схема движения документов по приходу ТМЦ
без предъявления счета-фактуры поставщика

1. Сформировать документ "Платежное поручение".

2. Сформировать документ "Выписка".

3. Сформировать документ "Поступление НМА" (рис. 6.23). Открыть журнал
"Учет НМА", в меню Действия выбрать пункт Новый, из предложенного
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списка документов выбрать Поступление НМЛ. В документе "Поступле-
ние НМА" выставить флажок Счет-фактура поставщиком не предъявлен.
При сохранении документа автоматически формируются проводки по де-
бету субсчетов 08.5 и 19.2 (если сумма НДС больше нуля и установлен
режим выделения НДС) и кредиту субсчета 60.1 "Расчеты с поставщика-
ми в рублях" по соответствующим объектам аналитического учета.

4. После предъявления счета-фактуры сформировать документ "Счет-
фактура полученный" (рис. 6.24). Заполняется документ аналогично за-
полнению документа "Запись книги покупок". Надо сказать, что все рек-
визиты этих документов заполняются автоматически, только суммы и да-
ты, если необходимо, корректируются.

5. На основании документа "Счет-фактура полученный" сформировать до-
кумент "Запись книги покупок". Для этого необходимо установить курсор
мыши в журнале "Учет НМА" на документ Поступление НМА, в меню
Действия выбрать пункт Подчиненные документы. В открывшемся журна-
ле подчиненных документов в меню действия выбрать пункт Ввести на
основании, нажать кнопку ОК в списке документов.

1 it Приобретение нематериальных активов за плату - 000001 ЯшШ 1

~aki* ̂  ш % & is * * & и $ : : : : и : ; § :

Поступление

Поставщик: {Лицензионная палата , [—j

НМА№ ЯШШ ( 1TJ13.10.01 |s|

Договор: (Счет NJ556 от 04.05.01 г. |™J

<" Дата и номер счета-Фактуры: | Зачет аванса: | без указания договора jj

Ч*1 Счет-<еактара поставщиком не предъявлен

В
ематериальные активы
1цензия на производство пищевых продуктов

Налоги: Без налогов

II Стоимость || Been
|| 5.000.00Ц

II II

Итого без налогов: 5*000-00. без НДС. Всего: 5ЧЮО-00
II II

у
э ^

5,000.00

т|ZJ

Комментарий: |

ГЖ Закрыть

Рис. 6.23. Диалоговое окно документа "Поступление НМА"
с непредъявленным счетом-фактурой

( Важно! |

Если ваша организация является плательщиком НДС, то независимо от того,
освобождена покупка от НДС или нет, запись в книге покупок должна быть.
Сумма покупки отразится в специальной колонке Покупки, освобожденные от
НДС.



100 1C:Предприятие. Бухгалтерский учет. Секреты работы

Внимание!

Нельзя вводить "Запись книги покупок" на основании документа "Поступление
ТМЦ", если в нем стоит признак "Счет-фактура поставщиком не предъявлен",
т. к. НДС на счет 19 не был выделен. В этом случае при проведении документа
программа выдаст сообщение:

Сумма НДС превышает конечное сальдо по счету 19 ...Документ проведен
не будет.

1 Ц Счет-Фактура полученный Новый * . • . -" и DlXf

m <"! щ s s % ЩуШ t I М Я а ¥
Суммы 1 Импортные товары]

Счет-фактура № | полученный J13.10.01 И
Дата и номер полученного счета-Фактуры: [ИЯПЯИДЕЁИ

г Оприходование ценностей — — i г Счет кредита, аналитика г—

I Документ: (Поступ.НМА 000001 (13.10.01) У; !

Дата: J13.10.01 |щ| ! Контрагенты

Субсчет счета 1 Э: j Договоры

j 19.2 "НДС по приобретенным НМД" _^J !

Поставщик: (Лицензионная палата |... | |

ВсегосНДС: г-Втомчисле: —
j г- НДС 202 ]ГНДС1СК"-.--

| 5,000.00|щ] ! Сумма без НДС:|) 0.00|@] j

Г НДС по ставке 0% | СуммаНДС:;] 0.00|в);-(

Комментарий: (Введен на основании: Приобретение НМД за плату № 000001

ОК Закрыть I

Счет кредита: |60 .1

(Лицензионная палата

(Счет №556 от 04. 05.01 г.

Г

•~1 г Без НДС

O.Oo|@Ji|| 5,000.00

о.оо|@Л|

от 13 Октября 2001 г.
••

у.
U
У:

Mi

Рис. 6.24. Диалоговое окно документа "Счет-фактура полученный"

Из всех представленных схем видно, что выставлять НДС к зачету можно
только при выполнении следующих условий:

О после предъявления счета-фактуры поставщиком;

П НДС к зачету выставляется только по оплаченной части и в книге поку-
пок показывается только эта часть.

Есть еще один способ формирования счета-фактуры поставщика или записи
в книгу покупок. Открыть журнал "Счета-фактуры полученные" (рис. 6.25),
выбрать в меню Действия пункт Новый, из предложенного списка выбрать
необходимый документ, в диалоговом окне документа в поле Документ за-
дать вид оприходования документа и в журнале выбрать сам документ-
основание. Этот путь не проще описанного выше, но тоже возможен. Дело
вкуса и привычки.
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\ !й Журнал документов Подчиненные документы ПостчаНМА 000001 113.10 01] ИЙЕ

ш ш м т+ ̂  ̂  м л ш %. Et- -a а k?

и
J3

Дата || Время || Документ || Номер
13.10.01
13.10.01

ИМЕНИЯ»: Сч. -Факт, полмч. ;|П
00: 52: 06: С Зап.кн.покуп. 000003

Комментарий: Введён на основании: Приобретение НМ£

Закрыть Действия... ] Реестр

Информация
Лицензионная палата
Поступ.НМА 000001 (1

Сумма л.

5,000.00
5,000.00

VI

за плату № 000001 от 13 Октября 2001 г.

Рис. 6.25. Журнал подчиненных документов

Ввод в эксплуатацию
После поступления ТМЦ на склад или в запас в случае ОС, необходимо вы-
полнить второй этап — ввод в эксплуатацию. Названия документов для раз-
ных объектов учета разные, а смысл один — ввод в эксплуатацию:

П для ОС - "Ввод в эксплуатацию ОС";

П для НМА — "Принятие к учету НМА";

П для материалов — "Передача материалов в производство".

Для ОС удобно вводить в эксплуатацию на основании документа
"Поступление ОС". Для этого необходимо открыть журнал "Учет ОС", вы-
брать в меню Действия пункт Ввести на основании и выбрать из списка до-
кументов "Ввод в эксплуатацию ОС". Документ "Ввод в эксплуатацию ОС"
следует использовать для зачисления на баланс организации (по дебету сче-
та 01.1 "Основные средства в организации") основных средств, ввод в экс-
плуатацию которых оформляется актом по форме ОС-1, независимо от ва-
рианта их поступления в организацию. Форма ввода документа имеет две
вкладки. Вкладка Сведения об основном средстве содержит следующие рек-
визиты:

П наименование основного средства;

О вид (группа) ОС;

П вид вложения во внеоборотные фонды;

П первоначальная стоимость основного средства;
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П подразделение;

П ответственное лицо.

Вид вложения во внеоборотные фонды вводится в соответствии с субсчетом
счета 08:

О 08.1 "Приобретение зем. участков";

П 08.2 "Приобретение объектов природопользования";

О 08.3 "Строительство объектов ОС";

П 08.4 "Приобретение отдельных объектов ОС".

Признак "Начислять амортизацию" выставляется для ежемесячного начис-
ления амортизации регламентным документом "Начисление амортизации".
Вкладка Начисление амортизации содержит реквизиты справочника
"Основные средства". Их следует заполнять в том же порядке, что и в спра-
вочнике "Основные средства". Особое внимание следует уделить кнопке
Объем вложений во внеоборотные активы. Если, кроме приобретения за пла-
ту ОС, потребовались дополнительные затраты для ввода в эксплуатацию, то
можно включить их во внеоборотные активы, причем программа подсчитает
сумму вложений по нажатию данной кнопки. Оформим эти затраты по схе-
ме прихода услуги без предоплаты, для чего необходимо открыть журнал
"Услуги сторонних организаций" (рис. 6.26), в меню Действия выбрать пункт
Новый и заполнить диалоговое окно документа. В поле Корреспондирующий
счет укажем счет учета нашего ОС и в поле Субконто 1 введем наш компью-
тер из справочника "Основные средства". Наименование услуги и сумма
вводятся в свободной форме, расчет налога -- как обычно, по заданным
ставкам. После проведения документа введем на его основании документ
"Запись книги покупок". При нажатии кнопки Объем вложений во внеобо-
ротные активы в диалоговом окне Ввод в эксплуатацию основного средства
(рис. 6.27) сумма появится с учетом введенной услуги.

Порядок ввода в эксплуатацию НМЛ такой же, как и для ОС, только доку-
мент называется "Принятие к учету НМА".

Схема движения документов "Выпуск продукции"
Для передачи в производство материалов не предусмотрен ввод на основа-
нии поступления, т. к. для счета 10 "Материалы" установлен признак коли-
чественного учета. Все документы, касающиеся выпуска продукции, входят
в журнал "Учет материалов". Как видно на схеме (см. рис. 6.30), первым
формируется документ "Передача материалов в производство". Для этого
необходимо в журнале "Учет материалов" в меню Действия выбрать пункт
Новый, после чего из предложенного списка документов выбрать "Передача
материалов в производство" (рис. 6.28).
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В Ш Услуги сторонних организаций - 000002 ВНЕ I
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Договор: [Счет №54 от 1 4.1 0.01 г
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В
Корр....
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Итого: 1,200-

Комментарий
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Вид суб...
Вид суб...
Вид счб...
Осн. средсп

Субконто! Наим(
Субконто2 Сумм<
СчбконтоЗ Кол-в
Компьютер Монта)

г Расчеты... - i

i (* в рублях 1
I f" в валюте ''

Зачет аванса: | без указания договора jj

Налоги: [НДС сверху 20%

;нование услуг
i Сумма НДС
i Сумма НП
к и подключение в локальную С'

1,000.00 200.00

DO, в т.ч. НДС: 200-00

У
Всего _ж|

1,200.00

41_2j

Г
Закрыть

Рис. 6.26. Диалоговое окно Услуги сторонних организаций
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Вид (группа) ОС: [Инструмент

Р7 Производственное

Вид вложения во внеоборотные активы:

|08.4 (Приобретение отдельных объектов ОС)

Подразделение: [основное

Ответственное лицо: (Иванов Иван Иванович

bil W Подлежит амортизации

|: \У Начислять амортизацию
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Комментарий: [Введен на основании: Приобретение ОС за плату № 000001 от 08 Октября 2001 г.

Записать i АктОС-1 ОК Закрыть

Рис. 6.27. Диалоговое окно документа "Ввод в эксплуатацию ОС"
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Передача материалов в производство - 000001

ш т+ а
Требование-накладная № 1000001

Счет списания материалов

от 107.10.01

Склад; |Склад N23

Счет |ЕМ

Виды номенклатуры

у

Материал Затребовано

10000.000
50.000

Отпущено
10000.000

50.000

Комментарий: |

Провести Печать ГЖ Закрыть Подбор Очистить

Рис. 6.28. Диалоговое окно документа "Передача материалов в производство"

В шапке документа следует указать, с какого склада отпускаются материалы
и на какой счет списывать стоимость материалов при проведении докумен-
та. В зависимости от счета затрат дополнительно запрашиваются субконто.

Внимание!

В случае производства продукции рекомендуется выбирать счет 40 "Выпуск
продукции" для корректного списания затрат на себестоимость при закрытии
месяца. Чтобы проиллюстрировать данную ситуацию, мы намеренно завысим
затраты по выпуску продукции.

Справочник "Виды номенклатуры" (рис. 6.29) предназначен для списания
затрат по определенному виду номенклатуры в случае выбора счета 40
"Выпуск продукции" и задается пользователем.

Заполнение табличной части требования-накладной может выполняться
двумя способами:

1. Обычным вводом новой строки табличной части документа (пункт Новая
строка меню Действия). При этом окно формы списка справочника
"Материалы" открывается вновь для каждой новой строки накладной.

2. Множественным подбором материалов непосредственно из справочника
"Материалы" (кнопка Подбор).
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Рис. 6.29. Выбор из справочника "Виды номенклатуры"

В графе Затребовано (см. рис. 6.28) указывается количество затребованного
материала, а в графе Отпущено — количество фактически отпущенного ма-
териала. Значение первой графы используется для заполнения печатной
формы, а второй — для формирования бухгалтерских проводок. После за-
полнения формы документа следует сформировать и распечатать требова-
ние-накладную по типовой форме № М-11 (кнопка Печать), а документ со-
хранить (кнопка ОК). При проведении будут сформированы проводки по
кредиту счета 10 "Материалы" в корреспонденции со счетом, указанным в
шапке документа. Конкретный субсчет счета 10 "Материалы" в проводках
определяется автоматически по значению реквизита "Вид материала" кон-
кретного элемента справочника "Материалы".

Финалом движения материала является документ "Передача готовой про-
дукции на склад" (рис. 6.30). Для его формирования в журнале "Учет мате-
риалов" в меню Действия необходимо выбрать пункт Новый, из предложен-
ного списка документов выбрать документ "Передача готовой продукции на
склад" (рис. 6.31).

Поступление
материала
(Д10-К60.1)

Передача
;материалов в
1 производство

(Д4-К10)

Передача готовой
продукции на

склад
(Д4 - К40)

Рис. 6.30. Схема движения документов "Выпуск продукции"

Графа Наименование заполняется из справочника "Номенклатура", необхо-
димо также указать склад, на который передается продукция. Склад задается
из справочника "Места хранения".
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I Ш Передача готовой продукции на склад - 000001 Wl«l 'Ш, 1
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щ
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Комментарий: |

ОК

JTiTiTiTl от (16.10.01 Щ

Склад |Склад№3 |™J

Кол-во
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Стоимость

3.00

Сумма л.
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_(_j

но готовой продукции на сумму: 48,000-00

Закрыть Подбор Д чистить

Рис. 6.31. Диалоговое окно документа "Передача готовой продукции на склад"

Схема движения документов "Реализация"
В программе ведется количественный учет по счетам 41.1 "Товары на скла-
дах" и 43 "Готовая продукция", поэтому при попытке отгрузить со склада
товар или продукцию в количестве большем, чем есть на складе, выдается
сообщение о наличии их на складе и документ не проводится. В данном
разделе будет рассмотрено несколько схем реализации продукции, которую
передали на склад.

Реализация с предоплатой и прямой продажей
На рис. 6.32 представлена схема реализации с предоплатой и прямой прода-
жей.

Счет

-
Выписка

(Д51 - К62.2) -
Отгрузка

(Д90.2 - К43)
(Д62.1 -К90.1)
(Д62.2-К62.1)

i Счет-фактура
выданный

Т (Д90.3 - К68.2)

i

Рис. 6. 32. Схема движения документов
"Реализация" прямой продажей с предоплатой

Рассмотрим показанную схему детально.
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1. Сформировать документ "Счет" (рис. 6.33). Для этого открыть журнал
"Счета", в меню Действия выбрать пункт Новый.

1 Счет - 000001

И E .JSij ii,

ТЯ S т
Р/с № 44444444444444444444 в ЮгБанк

Счет № ОТ J14.10.01

Заказчик: (Магазин "Универсам Фестивальн"|7j Плательщик: (Магазин "Универсам Фестивальн"

Г" У читывать налог с продаж

Наименование
Батон нарезной

Кол-во || Цена ЦСцмма II НДС ||gcgrg_
2000.000В 4.00 8,000.00 300.00 8,800.00

Всего к оплате: 8.800-00.
в т.ч. НДС: 800-00

Комментарий: |

Печать О К Закрыть Подбор ^чистить

Рис. 6.33. Диалоговое окно документа "Счет"

Реквизиты "Заказчик" и "Плательщик" могут быть разными, если отгруз-
ка должна быть Заказчику, а платить будет Плательщик. Графа Наимено-
вание заполняется из справочника "Номенклатура" для задания перечня
заказанного товара, продукции, работ или услуг. Необходимо также за-
дать реквизит "Количество". Для множественного подбора товаров непо-
средственно из справочника "Номенклатура" нажмите кнопку Подбор. Из
окна справочника "Номенклатура" можно выбирать и вносить в Доку-
мент произвольное число видов товаров.

Сформировать документ "Выписка". Его можно сформировать двумя спо-
собами:

• на основании документа "Счет" в журнале "Счета";

• выбором пункта Новый меню Действия в журнале "Банк", нажатием
кнопки Поступления по документам.

На практике второй способ используется чаще, т. к. в банковской вы-
писке ведется контроль остатков на начало дня и на конец дня и в ней,
как правило, есть и другие операции.

Сформировать документ "Отгрузка товаров". Для этого в журнале "Счета"
в меню Действия выбрать пункт Ввести на основании, из предложенного
списка документов выбрать пункт Отгрузка товаров (рис. 6.34).

Данный документ предназначен для оформления операций, связанных
с отпуском товаров и продукции собственного производства клиентам,
и формирования печатной формы "Расходная накладная". Знакомый
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реквизит "Получатель" вводится из справочника "Контрагенты".
"Основание" вводится из справочника "Договора" по выбранному контр-
агенту, "Склад" - из справочника "Места хранения". Новый реквизит
"Вид отгрузки" задает счет дебета в формируемых проводках. Если про-
дажа прямая, задается счет 90.2, если же продажа под реализацию -
счет 45. Реквизит "Учитывать НП" определяет наличие в табличной час-
ти графы НП. Реквизит "Зачет аванса" управляет формированием прово-
док по зачету аванса, полученного от покупателя. Реквизит "Зачет аван-
са" может принимать следующие значения:

• не зачитывать;

• только по договору;

• без указания договора.

1 Щ Отгрузка товаров, продукции

тпщщ Ш 4K.SJ- -S

- 000004 ' тат
%1 :£] bp

Нак»
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Договор: |Счет №000001 от 14.10.01

Склад: | Склад №3

|N || Товар
Q| Батон нарезной

м
I —

Итого отгруж

Комментарий:
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Цена
4.00

Сумма
8,000.00

ено на сумму: 8.800-00.

НДС Всего
800.00 8,800.00

т|ZJ

Введен на основании: Счет N- 000001 от 14 Октября 2001 г.

Печать j OK 3_акрьпъ Подбор Очистить

Рис. 6.34. Диалоговое окно документа "Отгрузка товаров"

Если в выписке был указан счет 62.2 и необходимо зачесть аванс, выби-
рается вариант зачета "только по договору".

Внимание!

Договор, указанный в выписке по авансу, должен обязательно совпадать с до-
говором, указанным в данном документе. В противном случае аванс не будет
зачтен.

Заполнение табличной части накладной может выполняться двумя спо-
собами:

обычным вводом новой строки документа;
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• способом множественного подбора непосредственно из справочника
"Номенклатура".

Для этого нажмите кнопку Подбор. В открывшемся окне справочника
"Номенклатура" можно выбирать и вносить в документ произвольное
число видов товаров (двойным щелчком мыши на выбранном товаре или
клавишей <Enter>). Все выбранные товары записываются в табличную
часть документа. Количество товара, вносимое в документ при множест-
венном подборе, будет запрашиваться при вводе каждого вида товара.
Форма документа имеет дополнительный элемент управления — кнопку
Печать. По нажатию этой кнопки формируется печатная форма наклад-
ной, которую можно вывести на принтер.

4. Сформировать документ "Счет-фактура выданный" (рис. 6.35). Для этого
в журнале "Товары, реализация" необходимо установить курсор мыши на
документ-основание "Отгрузка товаров", в меню Действие выбрать пункт
Ввести на основании, а из предложенного списка - - документ "Счет-
фактура выданный". Он предназначен для подготовки счетов-фактур, вы-
ставляемых покупателям по мере отгрузки товаров (продукции, работ, ус-
луг). При проведении документ формирует проводки по начислению на-
лога на добавленную стоимость, налога с продаж и акциза. Экранная
форма документа "Счет-фактура выданный" состоит из трех вкладок:
Шапка, Таблица и Счет дебета, ГТД и пр. Вкладка Шапка служит для
ввода информации о шапке печатной формы (контрагент, грузоотправи-
тель и т. д.), а также содержит ряд флажков, управляющих порядком
формирования проводок документа. Реквизит документ-основание слу-
жит для выбора документа отгрузки или получения авансового платежа.
При выборе значения данного реквизита вся указанная в счете-фактуре
информация обновляется в соответствии с выбранным основанием. Ус-
тановка флажка Счет-фактура на аванс означает, что счет-фактура выпи-
сан по факту получения авансового платежа. Вследствие этого перестают
использоваться (становятся невидимыми или недоступными для редакти-
рования) часть реквизитов документа, не участвующих в оформлении
счета-фактуры на аванс. Счет-фактура на аванс может формировать про-
водки только по дебету счета 76.АВ "НДС с авансов полученных" и кре-
диту счета 68.2 "Налог на добавленную стоимость". НДС по данной став-
ке — 0%. По значению флажка Облагается НДС по ставке ноль процентов
система отличает налоговую ставку 0% от ставки "Без НДС". При уста-
новке этого флажка графа табличной части "Сумма НДС" будет обнулена,
графа Ставка НДС установлена в значение Без НДС, в печатной форме
документа графа Ставка НДС заполнена значениями "0%", а в книге про-
даж сумма продаж данного документа войдет в графу 0%. Если флажок
не установлен, а в табличной части документа выбрана ставка "Без НДС",
в этом случае данная строка будет трактоваться как не облагаемая нало-
гом. Для оформления операций по договорам, предусматривающим ва-
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люту расчетов, отличную от рублей, предназначен реквизит "Валюта".
Суммы продаж и налогов, содержащиеся в документе, соответственно,
должны быть указаны в валюте договора. Суммы в строке книги продаж,
сформированной по данному документу, будут автоматически пересчита-
ны в рубли по курсу на дату оформления документа.

I Щ Счет-Фактура выданный - 000002

1]

Шапка j Таблица ] Счет дебета, ГТД и пр. |

Счет -фактура N* от17.10.01

Документ основание: |0тгр.товаров 000004 (17.10.01)

Поставщик: 000 "RCORP"

Грузоотпр.: f? он же

Покупатель: (Магазин "Универсам Фестивальн"

[_)• Г"'

Грузополучатель: (Магазин "Универсам Фестивальн^

Дополнение: Г
\Грузополучатель!

Г" Облагается НДС по ставке й%

- Сч-Фактура :1
(• в рублях i

f в валюте !

К платежно-расчетному документу №

J25 от |15.10.01 Щ

г Счет кредита НДС— •. г Счет кредита НП- -т г Счет кредита акциза—

j ^ Счет68.2 Г Отключить! j Л" Счет68.5 Г Отключить! \ & Счет68.3 Г Отключить
{ Г Счет76.Н [ (~ Счет76.Н j j С Счет7&Н

Счмма (без НДС): 8.000-00. в т.ч. акциз: 000. Счмма НДС: 800-00. Всего с НДС: 8.800-00
Комментарий; (Введен на основании: Отгрузка товаров N! 000004 от 17 Октября 2001 г.

Дечать | ОК Дакрьп-ь

Рис. 6.35. Диалоговое окно документа "Счет-фактура выданный"

На вкладке Шапка находятся реквизиты, которые управляют формиро-
ванием проводок и реализуют следующие функции документа.

• Документ может сразу начислять налоги, формируя проводки по кре-
диту счета 68 "Налоги и сборы", или просто исчислять требуемую
сумму, а само начисление налога откладывать (формировать проводки
по кредиту счета 76.Н "Отложенные налоги").

• Предусмотрена возможность отказа от формирования проводок по
каждому виду налогов отдельно.

На вкладке Таблица все реквизиты знакомы и заполняются обычным
способом. На вкладке Счет дебета, ГТД и пр. выбирается счет дебета
проводки по начислению НДС. Если в качестве счета дебета выбран
счет 90.2 "НДС с продаж", при формировании проводок По начислению
НП и акциза система будет использовать счета 90.4 и 90.3, соответствен-
но. В прочих случаях для всех налогов будет использоваться одна и та же
корреспонденция (указанная в строке документа). Для импортных това-
ров указывается страна происхождения и номер ГТД. Данная информа-
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ция используется при печати документа и при формировании проводок
по счету ГТД "Учет импортных товаров по ГТД". Реквизиты
"Комиссионное вознаграждение", "НДС с комиссионного вознагражде-
ния" и "Комитент" заполняются для товаров, принятых на комиссию.
При продаже таких товаров проводки по НДС будут формироваться на
сумму НДС с комиссионного вознаграждения. Соответственно, при
формировании строки книги продаж также будут использоваться данные
реквизиты. Следует обратить внимание, что при начислении НДС
(формировании проводок по счету 68) непосредственно счетом-
фактурой заполнение графы Комитент смысла не имеет.

Важно! I

Если в учетной политике предприятия был выставлен признак "Метод опреде-
ления выручки" по оплате, то в реквизите "Счет кредита НДС" указывается счет
68.2 "НДС" в случае, если отгрузка была оплачена, в противном случае указы-
вается счет 76.Н "Отложенные налоги". Аналогичным образом указывается
признак для НП.

Реализация прямой продажей с последующей оплатой
На рис. 6.36 представлена схема реализации прямой продажи с последую-
щей оплатой.

Отгрузка
(Д90.2 - К43)

(Д62.1 -К90.1)

Счет-фактура
выданный

(Д90.3-К76.Н)

Выписка
(Д51 - К62)

Запись книги
продаж

(Д76.Н-К68.2)

Рис. 6.36. Схема движения документов "Реализация" прямой продажи
с последующей оплатой

Рассмотрим схему детально по шагам. Отгрузим 3000 батонов тому же по-
купателю без предоплаты. Для этого необходимо осуществить следующую
последовательность действий.

1. Сформировать документ "Счет", открыв журнал "Счета" и в меню Дейст-
вия выбрав пункт Новый.

2. Сформировать документ "Отгрузка товаров". Для этого в журнале "Счета",
в меню Действия необходимо выбрать пункт Ввести на основании, а из
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предложенного списка документов — пункт Отгрузка товаров. Переклю-
чатель Вид продажи установим в "Продажа (счет 90.2)".

3. Сформировать документ "Счет-фактура выданный". Для этого в журнале
"Товары, реализация" установить указатель на документ-основание
"Отгрузка товаров", в меню Действие выбрать пункт Ввести на основании,
а из предложенного списка — документ "Счет-фактура выданный". Счет
кредита НДС укажем 76.Н, т. к. у нас в учетной политике указан метод
определения выручки "по оплате".

4. После прохождения оплаты через банк необходимо сформировать доку-
мент "Выписка". Для этого в журнале "Счета" в меню Действия выберите
пункт Ввести на основании, а из предложенного списка документов -
пункт Выписка.

5. Сформировать документ "Запись книги продаж". Для этого в журнале
"Товары, реализация" установите курсор мыши на нужном документе
"Отгрузка товаров", в меню Действия выберите пункт Подчиненные доку-
менты, в предложенном журнале в меню Действия — пункт Ввести на ос-
новании, а в диалоговом окне документа "Запись книги продаж"
(рис. 6.37) задайте дату оплаты покупателем. Данный документ предна-
значен для ввода записей в книгу продаж в следующих случаях:

• при частичной оплате ранее выставленного счета-фактуры для органи-
заций с учетной политикой "по оплате";

• при сторнировании счета-фактуры на аванс, выписанного при полу-
чении аванса от покупателя.

1 Ш Запись книги продаж - 000002 •Нш-Jntx:

а ^ щ ^ а ч с ^ - а £й®^
г Сч. -фактура :

(• в рублях

: f в валюте

[N | Сумма

12,000. ОС

Комментарий: ]Вве

ОК

Запись книги продаж N* jfiiililiUM от J19.10.01 (ш|

К документу: |сч.-Факт.выд. 000003(17.10.01) |»J

Ставка НДС Всего Ставка НП Сум
Сумма НДС Сумма НП
102 13,200.00 Без налога (НП)

1,200.00

Всего продаж:
, НДС 20*:

НДСЮХ:

ма акциза *.

ден на основании: Счет-фактура выпанный N: 000003 от 17 Октября 2001 г.

Закрыть

Рис. 6.37. Диалоговое окно документа "Запись книги продаж"
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6. При проведении документ формирует необходимые проводки по кредиту
счета 68 "Налоги и сборы" и, в зависимости от конкретной ситуации, по
дебету счета 76.Н "Отложенные налоги" или 76.АВ "НДС с авансов полу-
ченных". Если счет-фактура был выставлен, в соответствии с договором
контрагента, в валюте, то запись книги продаж оформляется в аналогич-
ной валюте или в рублях. При наличии в счете-фактуре товаров, приня-
тых на комиссию, суммы продажи и налогов отражаются в записи книги
продаж отдельными строками с заполненными графами "Комитент"
и "Тип товара". При вводе документа на основании счета-фактуры значе-
ния данных граф будут заполнены на основании реквизитов счета-
фактуры: "Комиссионное вознаграждение", "НДС с комиссионного воз-
награждения" и "Комитент". Таким образом, при торговле комиссионны-
ми товарами, в книгу продаж попадет не сумма, предъявленная к оплате
покупателю, а сумма комиссионного вознаграждения, полученного от
поставщика данного товара.

Реализация с отгрузкой "под реализацию"
В торговле имеет место так называемая отгрузка товара заказчику под реа-
лизацию, то есть товар со склада уходит, но продажи еще нет. Собственни-
ком товара остается предприятие. Учет таких товаров ведется на счете 45
"Товары отгруженные". На рис. 6.38 представлена схема реализации отгрузки
под реализацию с последующей отгрузкой.

Счет
Отгрузка
товаров

(Д45-К41)
(Д45 - К43)

Повторяемая последовательность

Реазизация отгр.
продукции

(Д90.2 - К43)
(Д62-К90.1)

Счет-фактура
выданный

(Д90.3-К68.2)

Выписка
(Д51 - К62)

Рис. 6.38. Схема движения документов "Реализация" с отгрузкой товаров под реали-
зацию

Рассмотрим эту схему детально. Отгрузим под реализацию 5000 батонов
и оформим реализацию в два этапа — по 2500 в каждом.

1. Сформировать документ "Счет". Для этого открыть журнал "Счета"
и в меню Действия выбрать пункт Новый.
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2. Сформировать документ "Отгрузка товаров". Для этого в журнале "Счета"
в меню Действия выбрать пункт Ввести на основании, из предложенного
списка документов выбрать пункт Отгрузка товаров. В реквизите "Вид
продажи" указать признак "Отгрузка" (счет 45)".

3. Сформировать документ "Реализация отгруженной продукции". Для этого
в журнале "Товары, реализация" установить курсор на нужный документ
"Отгрузка товаров", в меню Действия выбрать пункт Ввести на основании,
а из предложенного списка документов выбрать пункт Реализация отгру-
женной продукции. В диалоговом окне документа скорректировать при
необходимости реквизит "Количество" на реально проданное количество
товаров (см. Рис. 6.39).

4. Сформировать документ "Выписка". Для этого в журнале "Товары, реали-
зация" установить курсор мыши на нужный документ "Реализация отгру-
женной продукции", в меню Действия выбрать пункт Ввести на основа-
нии, а из предложенного списка документов — пункт Выписка.

5. Сформировать документ "Счет-фактура выданный", для чего в журнале
"Товары, реализация" установить курсор мыши на нужный документ
"Реализация отгруженной продукции" (рис. 6.39), в меню Действия вы-
брать пункт Ввести на основании, из предложенного списка документов
выбрать пункт Счет-фактура выданный.

I Ц Реализаций отгруженной продукции - 000001•••внмнмннитншг fnpci

Ш Щ Щц % Й % Ег -*S t 8 "* :П III ^?

Получатель: (Магазин "Универсам Фестивальн"

Договор: | Счет N=000002 от 1 5.1 0. 01

НТовар || Кол-во || Цена
затон нарезной II 2500.000Ц 4.00

Накладная № jliimmill от|22.10.01

LJ Г" У читывать налог с продаж

J..J Зачет аванса: j без указания договора

9 Сумма || НДС || НП || Всего

ы
3
Г]

1 10.000.00JJ 1,000.00|| || 11.000.00
II II J

Итого отгружено на сумму: 1 1 ,000-00.
в т.ч. НДС: 1.000-00

Комментарий: (Введен на основании: Отгрузка товаров М: 000006 от 1 8 Октября 2001 г.

Печать OK j Закрыть Подбор Очистить

Рис. 6.39. Диалоговое окно документа "Реализация отгруженной продукции"

Как видно из схемы (см. рис. 6.38), для продажи остатка отгруженной про-
дукции по мере реализации необходимо повторить действия, указанные
в пунктах 3—5.
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Внимание!

При формировании рассмотренных операций часто приходится изменять даты
уже проведенных документов. Программа не позволяет изменять даты уже
проведенных документов и выдает сообщение:

Изменена дата проведенного документа!

Для изменения даты проведенного документа необходимо сделать его непро-
веденным, а затем изменить дату и перепровести документ. Для того чтобы
сделать документ непроведенным, необходимо в журнале в меню Действия
выбрать пункт Сделать документ непроведенным.

Реализация отгруженной продукции с предоплатой или с отложенным на-
логом будет вариацией вышеприведенных схем.

Реализация с оплатой НДС с аванса

В соответствии с законодательством предприятие обязано платить НДС
с аванса, если отгрузка не производится в допустимый срок.

На рис. 6.40 представлена схема реализации прямой продажи с предоплатой
и выделением НДС с аванса. Рассмотрим схему детально на примере от-
грузки 200 батонов с предоплатой.

1. Сформировать документ "Счет". Для этого необходимо открыть журнал
"Счета" и в меню Действия выбрать пункт Новый.

2. После прохождения оплаты через банк сформировать документ
"Выписка". Для этого в журнале "Счета" в меню Действия выбрать пункт
Ввести на основании, а из предложенного списка документов — пункт
Выписка. В поле Корр. счет следует указать счет 62.2 "Авансы полученные".

3. Сформировать документ "Счет-фактура выданный". Для этого в журнале
"Банк" установите курсор мыши на документ-основание "Выписка",
в меню Действие выберите пункт Ввести на основании, после чего из
предложенного списка выберите документ "Счет-фактура выданный".
Программа определит наличие авансовых оплат в выписке и сформирует
счет-фактуру с соответствующими реквизитами (см. рис. 6.32). Ставка
НДС с аванса — 16,67% для полной ставки НДС в 20% и 9,.09% для пол-
ной ставки НДС в 10%.

4. Оплата налога оформляется документом "Выписка". Для этого в журнале
"Счета" в меню Действия необходимо выбрать пункт Ввести на основании,
а из предложенного списка документов — пункт Выписка. В поле Корр.
счет следует указать счет 76.Н "Отложенные налоги".

5. Сформировать документ "Запись книги продаж" для сторнирования упла-
ченного налога со счета 68.2 "НДС". Для этого необходимо в журнале
"Банк" установить курсор на нужном документе "Выписка", в меню Дей-
ствия выбрать пункт Подчиненные документы и в предложенном журнале
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в меню Действия — пункт Ввести на основании, после чего в диалоговом
окне документа "Запись книги продаж" задать дату оплаты налога.

Счет

i

Выписка
_J(fl51-K62.2)[_>

•

Счет-фактура I
выданный

(Д90.3-К68.2) ?

Счет-фактура
выданный

(Д76АВ - К76Н)

Отгрузка
(Д90.2 - К43)

(Д62.1 -К90.1)
(Д62.2-К62.1)

-*•

«-

Выписка
(Д76.Н-К51)

I
Зрпись книги

продаж
(Д76АВ - К68.2)

Рис. 6.40. Схема движения документов с оплатой НДС с аванса

6. Сформировать документ "Отгрузка товаров". Для этого в журнале "Счета",
в меню Действия, выбрать пункт Ввести на основании, из предложенного
списка документов выбрать пункт Отгрузка товаров. Признак "Вид про-
дажи" укажем "Продажа (счет 90.2)".

7. Для этого в журнале "Товары, реализация" необходимо установить курсор
на документ-основание "Отгрузка товаров", в меню Действие выбрать
пункт Ввести на основании. Из предложенного списка выбрать документ
"Счет-фактура выданный" (рис. 6.41).

i^g^mmmfmmi^
тщт^т*&^ i i II унэ_^ :
Шапка Таблица | Счет дебета, ГТД и пр.

Счет -фактура № (вишня;

Документ основание: (Выписка 000004 (20. 10. 01) |_J Pi---;

N II Наименование
Тип товара

Щ.Аванс [предварительная

1

1

Сумма.

S.800.00

Ставка НДС
Сумма НДС

9.09%
799.92

ОТ (21. 10.01 (ц]

Всего _*|

8.800.00

,

Сумма (без НДС): 8.800-00. в т.ч. акциз: 0-00. Сумма НДС: 733-32, Всего с НДС: 8.800-00

Комментарий: [Введен на основании: Выписка № 000004 от 20 Октября 2001 г.

Печать (Ж Закрыть Подбор

Рис. 6.41. Вкладка Таблица для счета-фактуры по авансовым оплатам
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Касса. Схема движения документов "Приход ТМЦ"
В рассмотренных схемах взаиморасчеты приводились по безналичному рас-
чету. В этом разделе мы рассмотрим приобретение ТМЦ по наличному рас-
чету. На рис. 6.43 приведена схема движения документов по приобретению
ТМЦ через кассу.

Рассмотрим показанную схему пошагово. Оформим приобретение 1000 кг
муки за наличный расчет. Для этого необходимо осуществить следующие
действия.

1. Сформировать документ "Поступление материалов" обычным образом,
для чего вы должны открыть журнал "Учет материалов", в меню Действия
выбрать пункт Новый, а из предложенного списка выбрать документ
"Поступление материалов".

2. Сформировать документ "Расходный кассовый ордер". Для этого открыть
журнал "Касса", в меню Действия выбрать пункт Новый, из предложен-
ного списка выбрать документ "Расходный кассовый ордер" (рис. 6.42).

3. Сформировать документ "Запись книги покупок". Для этого в журнале
"Учет материалов" установить курсор на документ-основание
"Поступление материалов", в меню Действие выбрать пункт Ввести на ос-
новании. Из предложенного списка выбрать документ "Зап.кн.покупок
[Внесение записи в книгу покупок"].

В Расходный кассовый ордер - 000001 Ш®101

ffi4c^13ij^

г Корреспонди

\

!

Движени

Выдать

Основание

Приложение

По документу

Сумма:

Комментарий

Печать

Расходный кассовый ордер № [ШИШИ от J14.10.01 |@]

эующий счет, аналитика - , г Касса...

Корр.счет J60.1 • \& рублевая (Кт 50.1) 1

Контрагенты |Совхоз "Прогресс

Договоры (Основной договор LJ

Г ;
е денежных средств: [Оплата поставщику ]...|

(Петрову Петру Петровичу I—I XJ

(оплата за материалы

[доверенность №23 от 12.1 0.01г

(Приходный ордер N-2 от 1 4.1 0.01 г

1,000. 00 |щ| 17 Формировать проводки

Г
ОК Закрыть

Рис. 6.42. Диалоговое окно документа "Расходный кассовый ордер"
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Поступление
ТМЦ

' (Дус-КбО.1)
! (Д19-К60.1)

Расходный
кассовый

ордер
(Д60.1 -К50) !

Запись книги
покупок

(Д68.2-К19) I

Рис. 6.43. Схема движения документов "Приход ТМЦ" с расчетом через кассу

Касса. Схема движения документов "Реализация"
На рис. 6.44 приведена схема движения документов по реализации ТМЦ
через кассу.

Рассмотрим эту схему. Оформим отгрузку 2000 батонов за наличный расчет.
Для этого необходимо:

1. Сформировать документ "Отгрузка товаров" обычным образом, для чего
откройте журнал "Товары, реализация", в меню Действия выберите пункт
Новый, а из предложенного списка — документ Отгрузка товаров. Осо-
бое внимание следует уделить признаку "Учитывать налог с продаж",
т. к. отгрузка производится за наличный расчет. Поскольку отгружаются
хлебобулочные изделия, мы не будем задавать этот признак, но для то-
варов, не принадлежащих льготной группе, данный признак должен
быть установлен. Соответственно, проводка Д90.6—К68.5 будет сформи-
рована.

2. Сформировать документ "Приходный кассовый ордер". Для этого от-
крыть журнал "Касса", в меню Действия выбрать пункт Новый, из пред-
ложенного списка выбрать документ "Приходный кассовый ордер"
(рис. 6.45).

Отгрузка
товаров

(Д90.2-К41)
(Д90.2 - К43)

(Д62.1 -К90.1)

Приходный
кассовый ордер

-J (Д50-К62.1)

| Счет-фактура
выданный

-*| (Д90.3-К68.2)
(Д90.6-К68.5)

L_ . . _
Рис. 6.44. Схема движения документов "Реализация" с расчетом через кассу

3. Сформировать документ "Счет-фактура выданный". Для этого в журнале
"Товары, реализация" установить курсор на документ-основа-
ние "Отгрузка товаров", в меню Действие выбрать пункт Ввести на ос-
новании. Из предложенного списка выбрать документ "Счет-фактура
выданный".
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Ш Приходный кассовый ордер - 000001
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Комментарий: |

Печать OK Закрыть

Рис. 6.45. Диалоговое окно документа "Приходный кассовый ордер"

Схема движения документов "Приход ТМЦ" через
подотчетное лицо
В рассмотренных схемах взаиморасчеты приводились напрямую с контр-
агентами. На рис. 6.47 приведена схема движения документов по приобрете-
нию ТМЦ через подотчетное лицо.

Рассмотрим схему детально. Оформим приобретение 2000 кг муки за налич-
ный расчет.

1. Сформировать документ "Расходный кассовый ордер" обычным образом.
Для этого открыть журнал "Касса", в меню Действия выбрать пункт
Новый, из предложенного списка выбрать документ "Расходный кассо-
вый ордер". Корреспондирующий счет необходимо выбрать 71 "Расчеты
с подотчетными лицами".

2. Сформировать документ "Доверенность" (рис. 6.46). Для этого открыть
журнал "Доверенности", в меню Действия выбрать пункт Новый.

3. Сформировать документ "Авансовый отчет" (рис. 6.48 и 6.49). Для
этого в журнале "Авансовые отчеты", в меню Действие, выбрать пункт
Новый.

5 Зак. 1066
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Рис. 6.46. Диалоговое окно документа "Доверенность"
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Рис. 6.47. Схема движения документов "Приход ТМЦ" через подотчетное лицо

4. Сформировать документ "Счет-фактура полученный" (рис. 6.50). Для
этого в журнале "Авансовые отчеты" установить курсор на нужный доку-
мент "Авансовый отчет", в меню Действия выбрать пункт Ввести на осно-
вании и заполнить реквизиты номера и даты полученного счета-фактуры.
Вводить суммы пользователю приходится самому. Это связано с тем, что
вариант расчета налога с продаж программе на текущий момент неизвес-
тен. В нашем случае приобретался материал из льготной категории това-
ров, поэтому налог с продаж не включается.
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Рис. 6.48. Вкладка Лицевая сторона диалогового окна Авансовый отчет
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Рис. 6.49. Вкладка Оборотная сторона диалогового окна Авансовый отчет

5. Сформировать документ "Запись книги покупок". Для этого в журнале
"Авансовые отчеты" установить курсор мыши на нужный документ
"Авансовый отчет", в меню Действия выбрать пункт Подчиненные доку-
менты. В предложенном журнале в меню Действия выбрать пункт Ввести
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на основании и провести предложенный документ "Запись книги поку-
пок".

Главной для формирования проводок является оборотная сторона авансо-
вого отчета.

Необходимо помнить, что сумма указывается вместе с НДС, а затем — от-
дельно НДС.
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Рис. 6.50. Диалоговое окно документа "Счет-фактура полученный",
заполненное вручную

Схема движения документов по возврату товара
В предыдущих схемах все бухгалтерские операции формировались докумен-
тами и пользователю не было нужды отслеживать цепочку проводок. В дан-
ной схеме мы рассмотрим случай, когда в наборе документов программы
нет такого документа, который сформирует операцию возврата товара по-
ставщику. В нашем примере производства продукции не было торговли, да
и вид деятельности "Торговля" у нас не был указан. Поэтому пример, кото-
рый мы приведем, будем считать условным. Прежде чем возвратить товар,
оформим приход товара типа "собственный" по схеме "Приход ТМЦ". Опри-
ходуем 10 штук "AQ 262 V Набор настольный" по цене 680 руб. и рассмот-
рим проводки.
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1. Сформировать документ "Платежное поручение".

2. Сформировать документ "Выписка" (Д60.1 — К51).

3. Сформировать документ "Поступление товаров". Для этого необходимо
открыть журнал "Товары, реализация", в меню Действия выбрать пункт
Новый. Из предложенного списка выбрать пункт Поступление товаров
(Д41.1 - К60.5, Д19.3 - К60.1).

4. Сформировать документ "Запись книги покупок" (Д68.2 — К19.3).

Отгрузка
товаров

(без
проведения))

Счет-фактура
выданный

-Ч (без
проведения) -

Выписка !
(Д51-К76.5)г—i

Ручная
операция

(Д76.5-К41.1)
(Д76.5 - К68.2)

Рис. 6.51. Схема движения документов по возврату товара поставщику

Причин для возврата товара может быть много, предположим, что постав-
щик согласен на возврат товара. Возврат можно оформить частично доку-
ментами без проведения, а бухгалтерскую операцию — созданием ручной
операции. Схема движения документов по возврату товара приведена на
рис. 6.51.

Рассмотрим схему детально.

1. Сформировать документ "Отгрузка товаров". Цель формирования доку-
мента — получение накладной на отгрузку со склада. В поле Цена под-
ставляется оптовая цена товара. Цену товара необходимо исправить на
учетную. В поле Комментарий можно ввести информацию о возврате.
В запросе о проведении документа необходимо выбрать кнопку Нет.

2. На основании документа "Отгрузка товаров" сформировать документ
"Счет-фактура выданный". Цель формирования документа — получение
счета-фактуры. В запросе о проведении документа необходимо нажать
кнопку Нет.

3. Сформировать документ "Выписка". Строка выписки формируется вруч-
ную. В раскрывающемся списке Корр. счет из плана счетов выбирается
счет 60.1, в поле Контрагенты вводится поставщик выбором из справоч-
ника "Контрагенты", в поле Договоры договор из справочника
"Договоры".

4. Сформировать ручную операцию. Для этого открыть журнал "Операции,
введенные вручную" и в меню Действия выбрать пункт Новый. В поле
Содержание задать название операции "Возврат товара поставщику"
(рис. 6.52). В поле ДТ необходимо выбрать из плана счетов счет дебета
проводки 60.1 "Расчеты с поставщиками в рублях". В полях СубконтоДт
вводятся поставщик выбором из справочника "Контрагенты" и договор из
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справочника "Договоры". В поле КТ необходимо выбрать из плана счетов
счет кредита проводки 41.1 "Товары на складах". В поле СубконтоКт вво-
дится товар выбором из справочника "Номенклатура" и склад из спра-
вочника "Места хранения МПЗ". Поскольку на счете 41 ведется количе-
ственный учет, то в поле Кол-во необходимо задать количество
возвращаемого товара. Сумма проводки будет подсчитана автоматически.
В поле Сод.Пров. можно задать содержание проводки "Возврат товара со
склада". В поле NJK задается номер журнала "ТВ". После заполнения всех
полей нажмите кнопку Записать. Если после этого появится сообщение
Номер не уникальный, следует задать другой номер операции в поле №
шапки операции (не путать с номером проводки!). В меню Действия вы-
берите пункт Новая проводка и аналогичным образом введите следую-
щую проводку. Содержание проводки - "Возврат НДС", номер журнала
не заполняется.

1 »$ Операция - 000055 HHE3I

•a r a^^.^iSEr1st*at*?

Дата |ЦЭШШ| [0] № J000055 Сумма 8,16000 Содержание

S
r

;.5

..5

СчбконтоДт

Совхоз "Прогресс1

Счет 23 от 22 10.01

Совхоз "Прогресс1

Счет 23 от 22. 10. 01

Кт

41.1

68.2

Комментарий: |

Записать | ОК Закрыть

СчбконтоКт

AQ 262 V Набор нас
основной

Вал...
Курс

Кол-во |В ал. Сум. | Сумма ^
Сод.Пров. INX

10.000] | 6,800.00

1,360.00

-I

Рис. 6.52. Операция "Возврат товара поставщику"

Схема движения товаров, принятых на комиссию
Схема прихода и реализации товаров (рис. 6.53), принятых на комиссию,
отличается от предложенных схем тем, что учет товаров этого типа ведется
на забалансовом счете 004 "Товары, принятые на комиссию". Приход такого
товара оформляется документом "Поступление товаров". В разд. "Справоч-
ники" гл. 2ъ описании справочника "Номенклатура" рассматривался рекви-
зит "Тип" с дополнительным описателем (см. рис. 2.19):

П Собственный;

П На комиссии;

О Тара;

П Покупные изделия.
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Если тип товара задан "На комиссии", то документом "Поступление това-
ров" будет сформирована проводка на забалансовый счет 004. Никаких опе-
раций по оплате в приходе такого товара не производится.

Схема реализации такого товара предусматривает формирование ручной
операции. Связано это с тем, что данного рода сделки совершаются по до-
говору, в котором оговаривается процент с выручки от продажи комиссион-
ного товара. Рассмотрим вариант реализации комиссионного товара с пред-
оплатой .

Счет Выписка
Отгрузка

(004)
(Д51-К62) И (Д62-К76.5)

! Счет-фактура ;
выданный

1 (Д90.3-К68.2) i
(Д90.6 - К68.5) !

Выписка
(Д76.5 - К-76.5)

Ручная
операция

(Д76.5-К90.1)

Рис. 6.53. Схема движения и реализации комиссионного товара

Реализуем первый принятый на комиссию водомер по цене 840 рублей вме-
сте с НДС.

1. Сформировать документ "Счет".

2. Сформировать на основании счета документ "Выписка". Корр. счет вы-
бирается 62.4. "Расчеты по товарам комиссионным в рублях".

3. На основании счета сформировать документ "Отгрузка товаров" (см.
рис. 6.55). Следует обратить внимание на новые реквизиты диалогового
окна, которые появляются в случае отгрузки комиссионного товара:

• раскрывающийся список Комитент;

• раскрывающийся список Договор комиссии.

Для этих реквизитов первоначально предлагается вариант "Автовыбор". По
нажатию кнопки справа от реквизитов можно сделать выбор варианта из
списка:

П Автовыбор при проведении;

П Подобрать по бух. итогам;

П Выбрать из справочника.

В случае автовыбора программа автоматически определит комитента по уче-
ту на счете 004. Если товар приходил от разных комитентов, удобно подоб-
рать комитент по бухгалтерским итогам из предложенного списка
(рис. 6.54).
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Выберите комитента вкз
..— , — - 11 - -.--. — — -

Комитент _^ 1 Договор | Остаток | Сумма 1 .Цена| |

Шй Совхоз "Прогресс" Всего: 1.00 600-00 600-00

Совхоз "Прогресс" 1.00 600-00 60

ОК Отмена Hoh

о-оо Г

!

:
:

\

I
><

ющь

Рис. 6.54. Выбор комитента по бухгалтерским итогам

I Ц Отгрузка товаров, продукции - 000012 ж *» Ш-|П1 XI

-т.щща%&^ t t «SEj^ . '

Получатель: |КадуринИ.1

Накладная №(000012 QTJ24.10.01 [щ

LJ ^Продажа [счет 9(

" Договор: [Без договора (служеб,
Г~ Учитывать налог

Склад: (Склад №3

N ПТовар
=—^-тт^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^
1~Н_

II

Комитент: <Автовыбор>
Итого отгружено на сумму:

Комментарий: ]

Записать | Печать

12)

5) ,_

с продаж

[™J Зачет аванса: | без указания договора _^j

II Кол-во || Цена || Сумма ПНДС II Всего *
•I 1.UOOI 700.00 700.0011

_.J Договор комисс.: <Автовы

B4U-00, Автовыбор при проведении

Подобрать по бух.итогам

Выбрать из справочника
1 =_1̂  1 •~"»~ • 1

140. 00|| 840.00

II Ж
Sop>

Очистить I

J

Рис. 6.55. Диалоговое окно документа "Отгрузка товаров"
при отгрузке комиссионного товара
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В случае выбора варианта Выбрать из справочника пользователю предлагает-
ся выбрать комитент из справочника "Контрагенты", но в этом случае отсут-
ствие товара выбранного комитента программа определит только при про-
ведении документа (рис. 6.55).

1. Сформировать документ "Счет-фактура выданный" на основании отгруз-
ки. На третьей вкладке счета-фактуры следует ввести сумму комиссион-
ного вознаграждения (рис. 6.56).

1 В Счет-Фактчра выданный - 000011 * HEaJf.fi

а Ш+Щ fl-a % /S-.-ffi I I livSJ Ш W : : :
Лапка] Таблица Счет дебета, ГТД и пр,

Счет -фактура № ЦТИИШД OTJ24.10.01 [Шу

Документ основание: |0тгр.товаров 00001 2 (24.1 0.01 ) : [„J Г Счет-.фаетчраиаав«1^

N

1

Наименование
Тип товара

Водомер
На комиссии

Сумма (без Н

Комментарий

Печать

Всего

840.00

Комисси...
CjMMa H...
Комитент

200.00
33.34

Страна...
Номер ...

Сч...

90. 3

Вид субконто!
Вид субконт...
Вид субконтоЗ
Виды номенклап

Субконто! А I
Субконто2 *J
СубконтоЗ ~

v|

ДС): 700-00. в т.ч. акциз: 0-00. Сумма НДС: 1 40-00. Всего с НДС: 840-00

(Введен на основании: Отгрузка товаров № 00001 2 от 24 Октября 2001 г,

ОК Закрыть Подбор

Рис. 6.56. Третья страница документа "Счет-фактура выданный"
для реализации комиссионного товара

1 1 Операция - 000019 • ЯГЗб!

>| ш ^ щ. ̂  щ, т- "̂  t * и V • ' .- :

Дата|25.10.01 |щ|№|000019 Сумма) 233.34 Содержание (Выручка от продажи ком-го товара

IP !Дт

Ч |̂ ИГ76.5

п
СубконтоДт

Совхоз "Прогресс*
Основной договор

Кт

90.1

Комментарий: |

Записать | ОК Закрыть

СубконтоКт

Установка

Вал...
Курс

Кол-во |Ban.Ci|M. | Сумма ж
СШ.ПРОВ. |НЖ

| | 233.34
Выручка от комис. товара ТВ

d

Рис. 6.57. Ручная операция оформления выручки от продажи
комиссионного товара
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2. Сформировать документ "Выписка" (рис. 6.58). Сумма перечисляется ко-
митенту за вычетом комиссионного вознаграждения, т. е. 840 — 233,34
(рис. 6.57).

1 @ Банковская выписка-Новый * И В SI

Ш Щ. Щ -•'(;; if Ч', ffi "ii i * Jt I; и t^?
Тип выписки

рублевая (по счету 51 ) j

_J № 44444444444444444444 в банке ЮгБанк

N

1

Движ. денежных средств
Назначение платежа
Корр. счет
Перечисление комитенту
Оплата комитенту
76.5

Вид субк.1
Вид субк.2
Вид субк 3
Контрагенты
Договоры

Выписка

Субконто!
Субконто2
СубконтоЗ
Совхоз "Прогресс"
Основной договор

№|000006 от J25.10.01 |ц|

Ко л-...| Приход {Расход ^|
Плат, документ

i ИИЕШИ
,

п 1 Остаток на начало дня: 0-00 Поступило: 0-00
L!222*E|S22S! ! Остаток на конец дня: 0-00 Списано: 606-66

Комментарий: |

Записать | ОК Закрыть 1 . '. . . / j
Подбор по плат, документам |

Рис. 6.58. Заполнение выписки при расчетах с комитентом

Схема движения документов "Оказание услуг"
Схемы движения документов "Оказание услуг" аналогичны схемам
"Реализация" во всех вариантах, только вместо документа "Отгрузка това-
ров" в схемы входит документ "Оказание услуг" (рис. 6.59). В схемах отсутст-
вует проводка Д90.2 — К43(41). Рассмотрим схему движения документов по
оказанию услуг с предоплатой. Окажем аудиторскую услугу торговому пред-
приятию и оформим ее по схеме с предоплатой. Рассмотрим вариант зачета
аванса, т. е. в выписке выберем в поле Корр. счет счет 62.2, а в документе
"Оказание услуг" в поле зачет аванса — вариант Только по договору.

Счет
, *

Выписка
(Д51 - К62.2)

Оказание услуг
(Д62.1 -К90.1)
(Д62.2-К62.1)

— »

Счет-фактура
выданный

(Д90.3-К68.2)

Рис. 6.59. Схема движения документов "Оказание услуг" с предоплатой

Рассмотрим бухгалтерские проводки, сформированные документом
"Оказание услуг" (рис. 6.60). Получить такую информацию можно следую-
щими способами:

П нажать кнопку Проводки операции на панели кнопок;

П в меню Действия выбрать пункт Проводки операции;
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П нажатием правой кнопки мыши вызвать контекстное меню и выбрать из
него пункт Проводки операции.

|13 Бухгалтерские проводки : Оказчспчг 000003 Ш.10.И1 •ГГГп

т Е£ в щ. и* не ш и J ̂  и А ".- -•• w z* -я II ¥

С
№ | Дебет II СубконгоДт

11ШПНН1 Магазин "У ни
• Договор №4Е
И Расчеты за пр

2J62 [ Магазин "У ни
[Договор №4=

Кредит

90.1

62.1

СдбконтоКт

Ауаит

Магазин "Уни
Договор Н- 4Е
Расчеты за пр

Вал.
Курс

Кол-во Вал. с... (Сумма •м
Сод. проводки |NX j

| 6,00000
Учтена выручка ТВ

6,000.00
Зачтена предоплата ТВ

II л л!
Дт 62.1 (Расч. с покуп. в раб.) 11 Магазин "Универсам Фестивальн" II Договор № 45 от 25.10.01 г. II Расчеты за
КтЭО.1 (6ырччкз)//Адоит

Рис. 6.60. Бухгалтерские проводки документа "Оказание услуг"

Для предприятий, оказывающих посреднические услуги, будет интересна
"Схема движения товаров, принятых на комиссию" (рис. 6.61). Схемы поч-
ти одинаковые, кроме блока отгрузки товаров. Бухгалтерские проводки оди-
наковые, отсутствует только проводка на забалансовый счет 004 "Товары,
принятые на комиссию".

Счет

!
!

Выписка
(Д51-К62) Ц

i

Отгрузка
(004)

(Д62-К76.5)

Счет-фактура
выданный

(Д90.3-К68.2)
(Д90.6-К68.5)

Выписка
(Д76.5-К76.5) |

Ручная
операция

(Д76.5-К90.1)

Рис. 6.61. Схема движения документов "Оказание услуг"
посреднических организаций

Перечисление налогов и отчислений
Для перечисления налогов и отчислений в документе "Платежное поруче-
ние" предусмотрена специальная кнопка Перечисление налога (см. рис.
6.12). По нажатию этой кнопки предлагается сделать выбор вида налога или
отчисления из справочника "Налоги и отчисления". Этот справочник был
рассмотрен подробно в разд. "Налоги и отчисления" гл. 2 (см. рис. 2.39). По-
сле выбора нужного вида налога или отчисления в платежном поручении
заполняются из карточки следующие реквизиты:

П Получатель;
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П Счет получателя;

П Очередность платежа;

П Сумма;

П Ставка НДС (без налога);

П Автоподстановка в текст платежного поручения.

Сумма подставляется следующим образом: вычисляется итоговое кредитовое
сальдо того счета, который указан в справочнике для выбранного вида на-
лога.

Внимание!

Следует обращать особое внимание на дату платежного поручения. Кредито-
вое сальдо по счету вычисляется на ту дату, которая указана в платежном по-
ручении.

При оформлении строки выписки по оплате налога на основании подбора
по платежным документам программа сама подставит нужный счет.

Внимание!

Проверяйте счет, который подставила программа при оформлении строки вы-
писки по оплате налога или отчисления! Иногда подставляется не тот счет.
Возможно, в последнем релизе этот недочет исправлен.

Схема движения документов "Выполнение работ"
Выполняемые работы можно условно разбить на одноэтапные и много-
этапные. Одноэтапными считаются такие работы, которые считаются за-
вершенными по факту выполнения первого и единственного этапа. Много-
этапные работы выполняются в несколько этапов, которые закрываются
отдельными актами по выполнению каждого этапа и по завершении работы
в целом. Поэтому схема выполнения многоэтапных работ сложнее. Общая
схема движения документов по выполнению работ должна учитывать затра-
ченные на выполнение работ материалы. Материалы следует передать
в производство документом "Передача материалов в производство", но,
в отличие от схемы "Выпуск продукции", корреспондентский счет выбира-
ется не 40 "Выпуск продукции", а 20 "Производство".

Одноэтапные работы
Для отражения в бухгалтерском учете одноэтапной работы достаточно вве-
сти единственный документ типовой конфигурации "Выполнение этапа ра-
бот". Схема движения документов для одноэтапных работ отображена на
рис. 6.62.
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Выписка Передача Выполнение
Счет ! (Д51 - К62) | J материалов в i этапных работ

производство * (Д62.1-К90.1)
(Д20-К10) (Д62.2-К62.1)

Счет-фактура
выданный

(Д90.3 - К68.2)

Рис. 6.62. Схема движения документов "Выполнение одноэтапных работ"

Рассмотрим условный пример производства дорожных работ. Необходимо
заасфальтировать площадку под парковку автомобилей. Стоимость 1 кв. м —
1000 рублей, расход асфальтобетона — 20 кг, расход смолы — 5 кг, расход
ГСМ - 50 л.
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м-* t * «jiEi.tf.-- :
Требование-накладная N* J000004 от J26.10.01 [
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~ Счет списания материалов

1

N
1
2
3

Счет J20. у
В иды номенклатуры [Парковка ..

Затраты на производство 1 Производство работ

. J

Я ;'

, Подразделения [основное |...|

Материал
Асфальтобетон
Смола
ГСМ

Затребовано КОтпущено
20.000Ц 20.000

5.0001 5.000

5оЖиИ •ЦЩ-
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Ь.

1
Комментарий: |

Провести Печать | ОК ] Закрыть | Подбор Очистить |

Рис. 6.63. Передача материалов в производство для выполнения работ

Рассмотрим схему детально.

1. Сформировать документ "Счет".

2. На основании счета сформировать документ "Выписка".
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3. Сформировать документ "Передача материалов в производство"
(рис. 6.63). Для этого открыть журнал "Учет материалов", в меню Дейст-
вия выбрать пункт Новый, из предложенного списка выбрать документ
"Передача материалов в производство".

4. Сформировать документ "Выполнение этапа работ". Для этого открыть
журнал "Счета", в меню действия выбрать пункт Ввести на основании, из
предложенного списка выбрать документ "Выполнение этапа работ"
(рис. 6.64). В раскрывающемся списке Зачет аванса выбираем пункт
только по договору. В группе Выполнение договора (этапа) выбираем пе-
реключатель Выполнение этапа и завершение работ (для одноэтапных ра-
бот). Табличная часть заполняется как обычно.

5. На основании документа "Выполнение этапа работ" сформировать доку-
мент "Счет-фактура выданный".

I Выполнение этапа работ - 000002 _.__UiSlxl
a st щ-si, щ % Bf -fa t i ^iiiif)

Акт о выполнении этапа работ N* [шипим от J27.10.01 Щ

Заказчик: (Администрация г.Краснодара |7j Г Учитывать налог с продаж

Договор (этап): (Счет №000003 от 27.10.01 |»J Зачет аванса: (только по договора Д

Выполнение договора (этапа) ,

<~ Выполнение очередного этапа неоплаченных работ (без завершения работ в целом)

<"" Выполнение очередного этапа работ, оплаченных j; •,..-.• ::,:• .г :••.!.'..!..•; •»] (без завершения работ в целом) }

<* Выполнение этапа и завершение работ (для одноэтапных работ)

И Кол-во ЦЦена ИСчмма 11НДС II Всего ж|

Асфальтирование 1 50.000 1.000.00Д 50.00Ш)0| 10,000.00|| 60,000.00

Всего: ВО.ООО-ОО.в т.ч. НДС: 10.000-00. без налогов: 50.000-00 '' '

Комментарий: (Введен на основании: Счет Ы: 000003 от 27 Октября 2001 г.

ОК Закрыть Очистить j

Рис. 6.64. Диалоговое окно документа "Выполнение этапа работ"

Многоэтапные работы
Многоэтапные работы отражаются документами "Выполнение этапа работ"
по каждому этапу работ и дополнительно документом "Завершение работ"
по завершении работ в целом (рис. 6.65). Учет выполнения работ ведется на
вспомогательном забалансовом счете ВР "Выполнение работ", который
предназначен для отражения аванса заказчика по выполнению этапа работ
и имеет аналитику, сходную по структуре со счетом 62 "Расчеты с покупате-
лями и заказчиками". Чтобы сделать анализ состояния отдельного этапа по
договору можно воспользоваться отчетами "Анализ субконото" или "Анализ
счета по субконто", которые мы рассмотрим в гл. 7. Чтобы получить анализ
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по всему договору в целом с разбивкой по этапам, рекомендуется создать
в подчиненном Заказчику справочнике "Договора" группу с названием до-
говора, а каждый этап вводить в справочник как элемент этой группы.
В любом случае в документе "Выполнение этапа работ" должен быть указан
конечный элемент (договор или этап), а не группа. В стандартных отчетах
предусмотрена возможность получать анализ группы справочника с разбив-
кой по элементам группы. Рассмотрим вариант выполнения многоэтапных
работ с предоплатой каждого этапа. Оформим первым этапом подготовку
площадки под парковку со сносом ветхого строения.

Рассмотрим схему детально.

1. Сформировать документ "Счет".

2. На основании счета сформировать документ "Выписка".

3. Сформировать документ "Передача материалов в производство". Для
этого открыть журнал "Учет материалов", в меню Действия выбрать пункт
Новый, из предложенного списка выбрать документ "Передача материа-
лов в производство".

4. Сформировать документ "Выполнение этапа работ". Для этого открыть
журнал "Счета", в меню действия выбрать пункт Ввести на основании, из
предложенного списка выбрать документ "Выполнение этапа работ".
В группе Выполнение договора (этапа) выбираем переключатель Выпол-
нение очередного этапа оплаченных (пункт только по договору) работ (без
завершения работ в целом). Табличная часть заполняется как обычно.

5. На основании документа "Выполнение этапа работ" сформировать доку-
мент "Счет-фактура выданный".

6. После выполнения всех работ сформировать документ "Завершение ра-
бот" (рис. 6.66). Для этого открыть журнал "Товары, реализация", в меню
Действия выбрать пункт Новый, из предложенного списка выбрать доку-
мент "Завершение работ". В поле Заказчик выбираем заказчика из спра-
вочника "Контрагенты". В поле Зачет аванса выбираем вариант только по
договору. Если с Заказчиком ведется один договор по выполнению работ,
то нажатием кнопки Заполнить заполняем табличную часть. Программа
сама подберет необходимые документы "Выполнение этапа работ". Если
же текущих договоров несколько, табличную часть следует заполнять
пользователю выбором из журнала.

Рассмотрим вариант выполнения многоэтапных работ без предоплаты каж-
дого этапа (см. рис. 6.68). Вам необходимо выполнить следующие действия:

1. Сформировать документ "Счет".

2. Сформировать документ "Передача материалов в производство". Для
этого открыть журнал "Учет материалов", в меню Действия выбрать пункт
Новый, из предложенного списка выбрать документ "Передача материа-
лов в производство".
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пэвторяемая группа

Счет
Выписка

(Д51-К62) ц

!

Передача
материалов в
производство

(Д20-К10)

-*

Выполнение
этапных работ

(ДВР)
(Д46 - К90.2)

1.
Счет-фактура

выданный
(Д90.3 - К68.2)

тт.: :..: 1
Завершение
этапа работ

(КВР)
(Д62.1-К46)

(Д62.2-К62.1)

Рис. 6.65. Схема движения документов по выполнению работ, вариант "Выполнение
очередного этапа оплаченных работ"
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Комментарий:
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Закрыть | Заполнить | Очистить |

'.TI

Рис. 6.66. Диалоговое окно документа "Завершение работ"

3. Сформировать документ "Выполнение этапа работ". Для этого открыть
журнал "Счета", в меню Действия выбрать пункт Ввести на основании, из
предложенного списка выбрать документ "Выполнение этапа работ".
В группе Выполнение договора (этапа) выбираем переключатель Выпол-
нение очередного этапа неоплаченных (без завершения работ в целом).
Табличная часть заполняется как обычно.

4. На основании счета сформировать документ "Выписка".
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5. В журнале "Товары, реализация" на основании документа "Выполненный
этап работ" сформировать документ "Оплата этапа работ" (рис. 6.67).

Ц Оплата этапа работ - 000002

Оплата этапа работ № от 128.10.01

Акт о выполнении этапа работ: | В ыполн.эт. работ 000005 (28.10.01) [„J

Выполненный этап работ оплачен: | по договору _^j

Комментарий: (Введен на основании: Выполнение этапа работ № 000005 от
, [Произвольный

ОК Закрыть Открыть Акт

Рис. 6.67. Диалоговое окно документа "Оплата этапа работ"

повторяемая группа
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(КВР)
(Д62.1 -К46)

| (Д62.2-К62.1)

Рис. 6.68. Схема движения документов по выполнению работ, вариант "Выполнение
очередного этапа неоплаченных работ"

6. В журнале "Товары, реализация" на основании документа "Выполнение этапа
работ" сформировать документ "Счет-фактура выданный" (рис. 6.68).

7. После выполнения всех работ сформировать документ "Завершение ра-
бот". Для этого открыть журнал "Товары, реализация", в меню действия
выбрать пункт Новый, из предложенного списка выбрать документ
"Завершение работ". В поле Заказчик выбираем заказчика из справочника
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"Контрагенты". В поле Зачет аванса выбираем вариант только по догово-
ру. Если с Заказчиком ведется один договор по выполнению работ, то
нажатием кнопки Заполнить заполняем табличную часть. Программа са-
ма подберет необходимые документы "Выполнение этапа работ". Если же
текущих договоров несколько, табличную часть следует заполнять поль-
зователю путем выбора из журнала.

Схема движения документов "Услуги сторонних
организаций"
Документ "Услуги сторонних организаций" предназначен для отражения в бух-
галтерском учете услуг сторонних организаций (рис. 6.70). Для оформления до-
полнительных услуг на приобретение ОС, НМА, товаров или материалов доку-
мент лучше вводить на основании поступления ТМЦ, чтобы дополнительные
расходы на приобретение отразились во внеоборотных активах в случае приоб-
ретения ОС и НМА или на себестоимости — в случае приобретения товаров
или материалов. Примером этого может служить вариант приобретения компь-
ютера, рассмотренный в разд. "Приход ТМЦ с предоплатой" данной главы. Офор-
мить дополнительные расходы на приобретение можно и указав в поле Док.
поступления конкретный документ поступления ТМЦ (см. рис. 6.26). Для выбо-
ра вида ТМЦ предлагается диалоговое окно Выбор значения (рис. 6.69).

(Выбор значения

;Постчпл. материалов
Поступ.НМА
Поступ.ОС
П оступление товаров

\

Отмена

Помощь

Рис. 6.69. Диалоговое окно выбора вида поступления ТМЦ

Платежное
! поручение

Выписка
(Д60.1 -К51)

Услуги сторонних
организации
(Дус-КбО.1)
(19.ус-60.1)

Запись книги
покупок
(Д68.2-
К19.ус)

Рис. 6.70. Схема движения документов "Услуги сторонних организаций"
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В табличной части указываются наименование и стоимость услуг свободным
вводом. Кроме оформления дополнительных расходов на приобретение, до-
кумент используется для отражения расходов на коммунальные услуги, ус-
луги связи, аренду помещений, рекламу и т. д. В таком случае в поле Корр.
счет следует указать счет отнесения затрат выбором из плана счетов
(рис. 6.71).
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Рис. 6.71. Диалоговое окно документа "Услуги сторонних организаций" с заданием
корреспондентского счета

Схема движения документов "Заработная плата"
Все документы по заработной плате, кроме перечисления налогов, форми-
руются в журнале "Заработная плата". Схема начисления заработной платы
отражена на рис. 6.72. Прежде чем начислять заработную плату работникам,
необходимо настроить:

П Константу "Предел вычетов";

П Справочник "Налоги и отчисления";

П Справочник "Сотрудники".

Для настройки константы "Предел вычетов" необходимо выполнить сле-
дующие действия:

1. В главном меню программы выбрать пункт Операции, из предложенного
меню выбрать пункт Константы.



138 1 СЛредприятие. Бухгалтерский учет. Секреты работы

2. Найти константу "Предел вычетов".

3. Нажать кнопку История и отредактировать историю константы.

Методы настройки справочников были рассмотрены в соответствующих
пунктах разд. "Справочники" гл. 2. Документ "Начисление заработной платы"
начисляет заработную плату и формирует проводки по каждому сотруднику
и по начислениям, и по отчислениям с ФОТ. Документ "Начисление зара-
ботной платы" относится к категории так называемых регламентных доку-
ментов, т. е. документов, которые формируются раз в месяц в конце месяца.

Внимание!

Двух документов в одном месяце быть не должно. Программа не контролирует
наличие одинаковых документов и продублирует проводки.

Обозначим сз — счет отнесения затрат, со — счет отчисления с ФОТ.

Начисление
зарплаты Выплата

_>

j

Расходный ;
кассовый -*

ордер

Перечисление
налогов и

отчислений
(Дсо-К51)

(Дез - К70) Н зарплаты
1 (Д70-К68.1) I (Д70-К50)

(Дез - Ксо)

Рис. 6.72. Схема движения документов "Заработная плата"
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1 1 Петрова Валентина Григорьевна .
2|| Иванов Иван Иванович

Итого начислено: 7,000-00

Комментарий: I

Провести | Печать | ОК Закрыть Заполнить

У21]
л.

а
d

Очистить

Рис. 6.73. Диалоговое окно документа "Начисление заработной платы"

Рассмотрим схему детально.

1. Сформировать документ "Начисление заработной платы" (рис. 6.73). Для
этого открыть журнал "Заработная плата", в меню Действия выбрать
пункт Новый, из предложенного списка выбрать документ "Начисление



Глава 6. Журналы 139

зарплаты". Для задания расчетной ведомости по всему предприятию
необходимо нажать кнопку X справа от реквизита "Подразделение". Для
задания расчетной ведомости по конкретному подразделению необходи-
мо выбрать из списка требуемое подразделение. Добавить подразделение
в список можно путем добавления его в справочник "Подразделения".
Реквизит "Учитывать РК и СН" означает расчет с учетом районного ко-
эффициента и северных надбавок. С помощью кнопки Заполнить запол-
няется табличная часть из справочника "Сотрудники". С помощью кноп-
ки Очистить табличная часть документа очищается. По нажатию на
кнопку Печать формируются расчетная ведомость и расчетные листки
сотрудников на печать.

2. Сформировать документ "Выплата зарплаты" (рис. 6.74). Для этого от-
крыть журнал "Заработная плата", в меню Действия выбрать пункт
Новый, из предложенного списка выбрать документ "Выплата зарплаты".
Для задания платежной ведомости по всему предприятию необходи-
мо нажать кнопку X справа от реквизита "Подразделение". Для задания
платежной ведомости по конкретному подразделению необходимо вы-
брать из списка требуемое подразделение. Добавить подразделение в спи-
сок можно путем добавления его в справочник "Подразделения". С по-
мощью кнопки Заполнить заполняется табличная часть из справочника
"Сотрудники". Графа К выплате формируется по данным на субсчете 70.1
"Расчеты по оплате труда" (кредитовое сальдо на дату составления ведо-
мости). С помощью кнопки Очистить табличная часть документа очища-
ется. По нажатию на кнопку Печать формируется платежная ведомость
по форме № Т-53 на печать. В раскрывающемся списке на выплату необ-
ходимо выбрать вид выплаты: пункт зарплата или аванс. Если формиру-
ется платежная ведомость на выдачу аванса, то в поле в размере можно
указать сумму аванса в процентах от оклада. Тогда при заполнении таб-
личной части с помощью кнопки Заполнить сумма аванса будет рассчи-
тана автоматически. Документ следует проводить только после фактиче-
ской выплаты заработной платы сотрудникам. Для последующего
проведения после выплаты зарплаты необходимо открыть документ и за-
крыть его с проведением.

Внимание!

Если в справочнике "Сотрудники" на вкладке Начисление з/п не задан рекви-
зит "Счет", то на табло сообщений будет выдано сообщение Не выбран счет
отнесения затрат для сотрудника ... .И документ не будет проведен.

3. Сформировать документ "Расходный кассовый ордер". Для этого
открыть журнал "Касса", в меню Действия выбрать пункт Новый, из
предложенного списка выбрать документ "Расходный кассовый ордер".
Заполнение расходного кассового ордера для отражения выплаты зара-
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ботной платы в кассовой книге имеет некоторые особенности. Поскольку
проводки в документе "Выплата зарплаты" формируются конкретно по
сотрудникам, то документом "Расходный кассовый ордер" проводки фор-
мироваться не должны, следовательно, признак "Формировать проводки"
должен быть сброшен. Дата расходного кассового ордера должна совпа-
дать с датой платежной ведомости, т. е. с датой документа "Выплата зар-
платы". Сумма расходного кассового ордера должна совпадать с суммой
всей платежной ведомости, т. е. с суммой в графе Выплачено журнала
"Заработная плата" (рис. 6.75). В списке Корр. счет из плана счетов выби-
рается счет 70 для отражения в документе на печать счета дебета.

Выплата зарплаты из кассы - 000001 *

a
Платежная ведомость № 000001

на выплату зарплаты

от J29.10.01 Ц

в размер* ПШ : :̂

Движение денежных средств: (Заработная плата

Подразделение:

Сотрудник
Иванов Иван Иванович

2 1| Петрова Валентина Григорьевна
3 1| Сидоров Сидор Сидорович

1C выплате
12,270.50
12,310.00

3,532.00

Итого к выплате:

Комментарий: 1

Печать О К

28,112-50

I
I ^ j |

Закрыть | [Заполнить 1| Дчистить

Рис. 6.74. Диалоговое окно документа "Выплата зарплаты"

1 ц Учет заработной платы (01.01.01-31.12.01)

М si '^ & м и ш Е- -Д 2J

Шага II Докцмент |[№ IIНачислено Е|К выплате ([Выплачено *|•!• ' ' . ! ' • ' ' . ' '—
1131.10.01 Начисл.ЗП 000001 II 14,00000 12,401.001

[у] 02.11.01 |Выпл.ЗП 000001

Комментарий:

Ведомость I Расчетные листки | Анализ счета 70

Закрыть [ ^ [ Действия... ] Реестр

Рис. 6.75. Журнал "Заработная плата"
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Внимание!

Если при формировании кассовой книги на табло сообщений выдается сооб-
щение типа Обороты по документам и проводкам за 02.11.01 не совпадают,
это значит, что расходный кассовый ордер по зарплате был сформирован
с ошибкой. Пример заполнения расходного кассового ордера на зарплату при-
веден на рис. 6.76.

1 i Расходный кассовый ордер - 000003 • вв(Ш1

и : % Ш" "И lit) ^?

Расходный кассовый ордер № |
, Корреспондирующий счет, аналитика

Корр. счет |70.

Сотрудники j Сидоров Сидор Сидорович

ИШё от J02.11.01 |0|

, -Касса...

! iff рублевая (Кт 50.1)

i .....; 1 Г . . - ' . - . .

:l£i£ Q 1 :;"
Движение денежных средств: j Заработная плата

Выдать (Сидорове Сидору Сидоровичу

у

У^Основание: |на выплату заработной платы

Приложение: (Платежная ведомость N-1 от 29.10. 01 г.

По документу: [паспорту №3456, выдан 10.10.00г.

Сумма: j 12,401. 00 |g] Г~ Формировать проводки

. Комментарий: |

Дечать ОК Закрыть

Рис. 6.76. Диалоговое окно документа "Расходный кассовый ордер"
для заработной платы

Перечисление налогов и отчислений в фонды будет подробно рассмотрено
в разд. "Перечисление налогов и отчислений" данной главы.

( Важно! |

Если в справочнике "Сотрудники" на вкладке Начисление з/п не заполнена
полностью группа Счет отнесения затрат по начисленной заработной плате,
то в конце месяца документ "Закрытие месяца" не спишет затраты на заработ-
ную плату данного сотрудника. Необходимо помнить также, что списание
затрат по счету 25 "Общепроизводственные затраты" производится строго
по подразделениям, поэтому подразделение должно в таком случае зада-
ваться именно то, по которому есть движения по счету 20 "Основное производ-
ство".



142 1С:Предприятие. Бухгалтерский учет. Секреты работы

Схема движения документов по подотчетному лицу
Рассмотрим пример отражения в бухгалтерском учете расходов на команди-
ровку через подотчетное лицо (рис. 6.77). Отправим директора в Москву
в командировку на неделю.

Расходный
кассовый

ордер
(Д71 - К50)

; Авансовый !
отчет

-(Д26-К71)Г

Приходный
кассовый

ордер
(Д50-К71)

Рис. 6.77. Схема движения документов по подотчетному лицу

Рассмотрим эту схему детально.

1. Сформировать документ "Расходный кассовый ордер" (рис. 6.78).

1 0 Расходный кассовый ордер-Новый *

'••-. jjgj % й''"Ш Э '̂ ? "

Расходный кассовый ордер № J000004

Корр. счет ]71 .1

'•Ш ' '-'"''Ч • • • : ' . : ' '• 1 ' ' ' ' I

I '. ; • ' ' ' • :

Движение денежных средств:

Выдать [Иванову Ивану Ивановичу

Основание: |на командировочные расходы

Приложение: (командировочное удостоверение №32 от 29.1 0.01 г

По документу: [паспорту АК №1 2353444, выдан Прикубанским РОВ Д г.Крзснодара 01

Сумма: J 6,000. 00 [gj ' |5

Комментарий: [командировка до 06.11.01г.

Печать | ОК Закрыть

ННШНЖгЖШ

от J29.10.01 |ш]

IF рублевая (Кт 50.1) |

13
У21]

Мая 2000 г.

Формировать проводки

Рис. 6.78. Диалоговое окно документа "Расходный кассовый ордер" на командировку

2. Сформировать документ "Авансовый отчет" (рис. 6.79). Диалоговое окно
документа подробно описано в разд. "Схема движения документов "Приход
ТМЦ" через подотчетное лицо" данной главы.

3. Сформировать документ "Приходный кассовый ордер" для возврата остатка
командировочных в кассу (рис. 6.80). Анализ взаиморасчетов по подотчетно-
му лицу мы рассмотрим в разд. "Анашз счета по субконто"гл. 7.
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| В Авансовый отчет - 000002 * НШ|ЕЗ|

••т щ. щ щ, й % Е- -я t * SHI ал?

Лицевая сторона Оборотная сторона j

N

1

2

3

4

Дата (С...
по ...
Пор.№д...
29.10.01
30.10.01

30.10.01
05.10.01

29.10.01
06.10.01

05.10.01
06.11.01

•? Печатать об

<омментарий:

Записать

Корр.сч.

26

26

26

26

Вид су...
Вид су...
Вид ся...
Общехоз. :
Подразде*

Общехоз. •
Подразде;

Общехоз. ;
Подразде/

Общехоз. :
Подраздег

СчбконтоЧ
Счбконто2
СубконтоЗ
Командировоч»
АУП

Командировоч1
АУП

Командировоч!
АУП

Командироеоч!
АУП

Кол-во [Сумма (в т. ч. НДС Г]
Кому, за что и по какому документу уплачено

1 ||01ШИ1̂НИИИИ
Ж/д билет Краснодар • Москва N-56700 от 2Э.10.01 г.

2.000.00
Квитанция гостиницы за проживание № 509 от 05.1 0.0

1,200.00
Срочные 1 50x8

500.00
Ж/д билет Москва - Краснодар №35700 от 06.10.01r.

-I

оротнчю сторона с новой страницы Итого получено: 6.000-00
Израсходовано: 4,200-00

Остаток: 1.800-00

Печать ОК | Закрыть

Рис. 6.79. Вкладка Оборотная сторона документа "Авансовый отчет"

I Ш Приходный кассовый ордер-Новый * •HMHMHBt'IlT "ifxl

т % a ij иг
Приходный кассовый ордер № J000002

: Корреспондирующий счет, аналитика - ~ ]
Корр.счет |71 .1 [„J

Сотрудники [Иванов Иван Иванович [™| ]

I ' • • ' • • • : • ' .

OTJ06.11.01 |sj

Касса. ~: 1
f* рублевая (Дт 50.1] I
<~ валютная (Дт 50.11) •

Движение денежных средств: |_J

П риняго от J И ванова И вана Ивановича [„J Х|

Основание: [возврат подотчётной счммы

Приложение: (Авансовый отчёт № 2 от 06.11. 01г

Сумма: | 1.800. 00 |в| F

Указать в тексте НДС I Ставка Н ДС: |Без налог О НДС:)

ч.. ...,„,. ,,тл,.,„,; up: ("• СгбВг-аНП: |Без налог|.-| НП: |

Формировать проводки

O.OOJBJ

0.00 |gj

Комментарий: [расчет полный]

Печать ОК Закрыть

Рис. 6.80. Диалоговое окно документа "Приходный кассовый ордер"
возврата остатка подотчетной суммы
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Передача и списание ОС

Подготовка к передаче ОС
Документ "Подготовка к передаче ОС" (рис. 6.81) используется при продаже
основных средств, передаче их в виде вклада в уставный (складочный) капи-
тал, а также при безвозмездной передаче. Этим документом только начисля-
ется амортизация за текущий месяц, списывается амортизация и ОС пере-
водится со счета 01.1 "ОС в организации" на счет 01.2 "Выбытие ОС".
Примем условное обозначение са — счет затрат на амортизацию. Документ
формирует следующие проводки:

П Дса — К02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч.01.1);

П Д02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч. 01.1) - К01.2 (Выбытие ОС);

О Д01.2 (Выбытие ОС) — К01.1 (ОС в организации).

Передача как таковая производится документом "Передача ОС". Нажатием
кнопки Показать в полях Балансовая стоимость и Начисленная амортизация
отображаются соответствующие величины.

Подготовка к передаче основного средства - 000003

а & -a in
Подготовка к передаче основного средства № 1000003 ОТ [30.11.01

Основное средство: (Компьютер
-По данным бухгалтерского учета

Балансовая стоимость: |

у
21,000.00 В|

Показать Начисленная амортизация: 1,732.50 у

Комментарий: (Подготовка к продаже)

Записать | ОК [ Закрыть

Рис. 6.81. Диалоговое окно документа "Подготовка к передаче ОС"

Передача ОС
Документ используется при продаже основных средств, передаче их в виде
вклада в уставный (складочный) капитал или безвозмездной передаче. Для
списания основного средства необходимо сформировать документ "Передача
ОС". Для этого в журнале "Учет ОС" в меню Действия требуется выбрать
пункт Новый, из предложенного списка выбрать документ "Передача ОС".
Документ позволяет оформить акт передачи ОС по форме ОС-1 и отразить
данную хозяйственную операцию в бухгалтерском учете. Для формирования
акта в форме документа указываются:

CJ объект, списываемый с учета;

О причина выбытия.
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В зависимости от указанной причины выбытия ОС формируются разные
проводки. В случае выбора причины выбытия "Продажа" (рис. 6.82) и без
предварительно сформированного документа "Подготовка ОС к передаче"
формируются проводки:

О Дса — К02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч. 01.1);

П Д02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч. 01.1) — К01.2 (Выбытие ОС);

П Д01.2 (Выбытие ОС) — К01.1 (ОС в организации);

П Д91.2 (Прочие расходы) -- К01.2 (Выбытие ОС);

П Д62.1 (Расчеты с покупателями) — 91.1 (Прочие доходы);

П К АОС (Начисленная амортизация);

П Д АОС (Списана амортизация).

1 Ш Передача основного средства - 000004 ПЕ«1 Ш !|

И % Ег -U !?] Ь?

Акт передачи основных средств № (000004 от|з0.11.01 jjgj

ОС: (Компьютер („J Причина выбытия: (Продажа _^J

Подготовка к передаче основного средства — — ; г По данным бухгалтерского учета —

1 <~" Произведена документом: и Балансовая стоимость:

bJ I ! Начисленная амортизация:

] <* Производится одновременно с выбытием Показать

Статья прочих |г, пг-
доходов и расх.:1ПРодажаОС

Покупатель: (Покупатель

У
-ц

Договор: (Договор №45 от 30.1 0.01

Зачет аванса: | без указания договора jj

Г" НДС при постановке На баланс возмещен

Сумма невозмещеного НДС: j 4000.00 [BJ

Комментарий: (Модернизация]

Записать Акт ОС-1 OK | Закрыть

Цена реализации:

Ставка НДС:

Сумма НДС:

Ставка НП:

Сумма НП:

Продажная стоимость:

21 ,000. 00 [jgj

1, 732.50 |в]

20,000.00 |в]

1 20% У

j 4,000.00 |gj

(Без налога (НП) U

| o.oo у
| 24,000.00 |aj

Рис. 6.82. Диалоговое окно документа "Передача ОС" по причине продажи

В случае выбора причины списания "Продажа" и предварительно сформиро-
ванного документа "Подготовка ОС к передаче" документ указывается
в поле Произведена документом и формируются проводки:

а Д91.2 (Прочие расходы) — К01.2 (Выбытие ОС);

П Д62.1 (Расчеты с покупателями) — 91.1 (Прочие доходы);

П К АОС (Начисленная амортизация);

П Д АОС (Списана амортизация).
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В случае выбора причины выбытия "Безвозмездная передача" диалоговое
окно документа меняется и без предварительно сформированного документа
"Подготовка ОС к передаче" формируются проводки:

П Дса — К02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч. 01.1);

а Д02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч. 01.1) - КО 1.2 (Выбытие ОС);

П ДО 1.2 (Выбытие ОС) — КО 1.1 (ОС в организации);

П Д91.2 (Прочие расходы) -- К01.2 (Выбытие ОС);

П К АОС (Начисленная амортизация);

П Д АОС (Списана амортизация).

В случае выбора причины выбытия "Безвозмездная передача" (рис. 6.83)
с предварительно сформированным документом "Подготовка ОС к переда-
че" формируются проводки:

П Д91.2 (Прочие расходы) — К01.2 (Выбытие ОС);

П К АОС (Начисленная амортизация);

П Д АОС (Списана амортизация).

i ш Передача основного средства - 000004 '

Акт передачи основных средств |000004 от J30.11.01

ОС; [Компьютер Lj Причина выбытия: | Безвозмездная передача

Подготовка к передаче основного средства -i ( П о данным бухгалтерского учета

(~ Произведена документом: Балансовая стоимость: |

*• Производится одновременно с выбытием

Статья прочих

Начисленная амортизация: |

Показать

U

Комментарий: [Модернизация!

Записать АктОС-1 ) OK | Закрыть

21,000.00

1,732.50 S;

Рис. 6.83. Диалоговое окно документа "Передача ОС" по причине безвозмездной
передачи
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В случае выбора причины выбытия "Вклад в уставной капитал" и без пред-
варительно сформированного документа "Подготовка ОС к передаче" фор-
мируются проводки:

О Дса — К02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч. 01.1);

а Д02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч. 01.1) — К01.2 (Выбытие ОС);

а Д01.2 (Выбытие ОС) — К01.1 (ОС в организации);

О Д91.2 (Прочие расходы) — К01.2 (Выбытие ОС);

О Д58.1 (Паи и акции) — 91.1 (Прочие доходы);

П К АОС (Начисленная амортизация);

П Д АОС (Списана амортизация).

В случае выбора причины списания "Вклад в уставной капитал" (рис. 6.84)
и предварительно сформированного документа "Подготовка ОС к передаче"
документ указывается в поле Произведена документом и формируются про-
водки:

П Д91.2 (Прочие расходы) -- К01.2 (Выбытие ОС);

П Д58.1 (Паи и акции) — 91.1 (Прочие доходы);

П К АОС (Начисленная амортизация);

П Д АОС (Списана амортизация).

В случае выбора причины выбытия "Передача по договору простого това-
рищества" (рис. 6.85) и без предварительно сформированного документа
"Подготовка ОС к передаче" формируются проводки:

П Дса — К02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч. 01.1);

П Д02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч. 01.1) — К01.2 (Выбытие ОС);

а ДО 1.2 (Выбытие ОС) — КО 1.1 (ОС в организации);

П Д91.2 (Прочие расходы) — КО 1.2 (Выбытие ОС);

П Д58.4 (Вкл. по договору простого товарищества) — 91.1 (Прочие доходы);

П К АОС (Начисленная амортизация);

П Д АОС (Списана амортизация).

В случае выбора причины списания "Передача по договору простого това-
рищества" и предварительно сформированного документа "Подготовка ОС
к передаче" документ указывается в поле Произведена документом и форми-
руются проводки:

П Д91.2 (Прочие расходы) — К01.2 (Выбытие ОС);

П Д58.4 (Вкл. по договору простого товарищества) — 91.1 (Прочие доходы);

П К АОС (Начисленная амортизация);

П Д АОС (Списанная амортизация).
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1 Ш Передача основного средства - 000004 * МИГЛШх!
Ш % Е- "Я 2J ^?

Акт передачи основных средств N* [000004 от [30,11.01 [щ]

ОС: [Компьютер [„J Причина выбытия: [Вклад в уставный капитал ** j

; Подготовка к передаче основного средства По данным бухгалтерского учета

; С Произведена документом: j i Б алансовая стоимость: )

(• Производится одно

: Начисленная амортизация: Г

зременно с выбытием Показать |
- — - - - - ^ — •

дох^оГиТасх.-!ПрадажаОС У Оценочная стоимость:)

21 ,000. 00 [s[

1,732. 50 [g|.

20,000.00 |в]

Получатель: [Покупатель U
Характер ] • | и|||

инвестиций: 1 в Дочерние общества у

Комментарий: [Мадер

Записать Акт

•|изация|

ОС-1 OK | Закрыть |

Рис. 6.84. Диалоговое окно документа "Передача ОС" по причине вклада в уставной
капитал

IЦ Передача основного средства - 000004 '

а % isf -в а
Акт передачи основных средств № |000004 от 30.11.01

ОС: [Компьютер [7j Причина выбытия: | Передача по договору простого товарищества ж [

Подготовка к передаче основного средства

' *~ Произведена документом:

Г
: <* Производится одновременно с выбытием

Статья прочих с; г;
.оходовирасх.:1ПрвдажаОС

По данным бухгалтерского учета

Балансовая стоимость: | 21,000.00 |в|

Н ачисленная амортизация: 1,732.50 JB|

Показать [

доходов и расх.: Оценочная стоимость:

Получатель: [Покупатель

Договор: [Договор №45 от 30.10.01

Комментарий: [Модернизация]

Записать I Акт ОС-1 ОК Закрыть

20,000.00

Рис. 6.85. Диалоговое окно документа "Передача ОС" по причине передачи
по договору простого товарищества
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В случае выбора причины выбытия "Передача в доверительное управление"
(рис. 6.86) и без предварительно сформированного документа "Подготовка
ОС к передаче" формируются проводки:

П Дса — К02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч. 01.1);

П Д02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч. 01.1) — К01.2 (Выбытие ОС);

П Д01.2 (Выбытие ОС) — К01.1 (ОС в организации);

П Д79.3 (Расч. по дог. дов. упр. имущ.) — К01.2 (Выбытие ОС);

П К АОС (Начисленная амортизация);

П Д АОС (Списанная амортизация).

В случае выбора причины списания "Передача в доверительное управление"
и предварительно сформированного документа "Подготовка ОС к передаче" до-
кумент указывается в поле Произведена документом и формируются проводки:

П Д79.3 (Расч. по дог. дов. упр. имущ.) — 91.1 (Прочие доходы);

О К АОС (Начисленная амортизация);

П! Д АОС (Списанная амортизация).

В случае выбора причины выбытия ОС "Продажа" вводом на основании до-
кумента "Передача ОС" необходимо сформировать документ "Счет-фактура
выданный".

1Ц Передача основного средства - 000004 '

ей- -т i?j
Qn|x]

Акт передачи основных средств № 000004 от J30.11.01

ОС: (Компьютер |™J Причина выбытия:] Передача в доверительное управление

Подготовка к передаче основного средства • г По данным бухгалтерского учета

Г* Произведена документом:

Производится одновременно с выбытием

I i Балансовая стоимость: |

I—I ! ; Начисленная амортизация: ]

Показать

21,000.00 |н[

1,732.50

Получатель: (Покупатель

Договор: [Договор №45 от 30.10.01 У

Комментарий: (Модернизация]

Записать \ АктОС-1 ОК Закрыть

Рис. 6.86. Диалоговое окно документа "Передача ОС" по причине передачи
в доверительное управление
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Списание ОС
Для списания основного средства необходимо сформировать документ
"Списание ОС", для чего в журнале "Учет ОС" в меню Действия требуется
выбрать пункт Новый, а из предложенного списка, в свою очередь, выбрать
документ "Списание ОС" (рис. 6.87). Документ позволяет оформить акт на
списание по форме ОС-4 и отразить данную хозяйственную операцию
в бухгалтерском учете. Для формирования акта в форме документа указыва-
ются:

П объект, списываемый с учета;

П причина списания.

I Ш Списание основного средства - 000001X Ш-lnt х|

Ш % Er is И ¥

Акт на списание ос
г Причина списания—
[ f* В связи с чрезвычайными обстоятельствам

; (* Списание по прочим причинам

г Поданным бухгалтерского учета

Показать |

новных средств № J000001

4 \ Основное средство: (Компьютер
С|а1ьннричихдихцциь |_ " _

и расходов: (Списание ОС

Балансовая стоимость: Г

Начисленная амортизация: |

от|з0.10.01 |щ]]

пз
~Ц

21,OOQ.OO|Hji

0.00 |щ||
~~~~ ~ " ' * ~ " J ~~~~

Комментарий: [Ремонт дороже приобретения и

Записать Акт ОС-4 | (Ж

ового более совершенного

Закрыть

Рис. 6.87. Диалоговое окно документа "Списание ОС"

В зависимости от указанной причины списания формируются разные про-
водки. В случае выбора причины списания "В связи с чрезвычайными об-
стоятельствами" формируются проводки:

П Дса — К.02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч. 01.1);

П Д02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч.01.1) - КО 1.2 (Выбытие ОС);

П ДО 1.2 (Выбытие ОС) — КО 1.1 (ОС в организации);

П Д99 (Прибыли и убытки) — К01.2 (Выбытие ОС);

П К АОС (Начисленная амортизация);

П Д АОС (Списанная амортизация).

В случае выбора причины списания "Списание по прочим причинам" фор-
мируются проводки:

П Дса — К02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч.01.1);

П Д02.1 (Амортизация ОС, уч. на сч.01.1) — К01.2 (Выбытие ОС);
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а ДО 1.2 (Выбытие ОС) — КО 1.1 (ОС в организации);

П Д91.2 (Прочие расходы) — КО 1.2 (Выбытие ОС);

П К АОС (Начисленная амортизация);

П Д АОС (Списанная амортизация).

Если нажать на кнопку Показать, то в поле Балансовая стоимость отобража-
ется балансовая стоимость ОС (сальдо на счете 01.1) и сумма начисленной
амортизации (сальдо на счете 02.1) на момент выбытия. При списании ос-
новного средства необходимо оформить акт по форме ОС-4. Для этого сле-
дует нажать на кнопку Акт ОС-4.

Передача и списание НМЛ

Передача НМЛ
Документ предназначен для использования при продаже нематериальных
активов, передачи их в виде вклада в уставный (складочный) капитал или
безвозмездной передачи. Для передачи нематериального актива необходимо
сформировать документ "Передача НМА" (рис. 6.88), для чего в журнале
"Учет НМА" в меню Действия выбрать пункт Новый, из предложенного спи-
ска выбрать документ "Передача НМА". Документ отражает следующую хо-
зяйственную операцию в бухгалтерском учете:

1. Дса — КОЗ (Амортизация НМА);

2. Д05 (Амортизация НМА) — К04 (Нематериальные активы);

3. Д91.2 (Прочие расходы) — К04 (Нематериальные активы);

4. Д62.1 (Расчеты с покупателями в рублях) — К91.1 (Прочие доходы).

IВ Передача нематериального актива - 000001 "

a
Передача нематериального актива N* J000001 от |31. 10.01 |0J

Нематериальный актив: (Лицензия на производство пищ [..J

Cld,b,nMo4nx=BBH,nepefla4aHMA у

Покупатель: (Покупатель

Договор: ] Договор №45 от 30. 10. 01

Зачет аванса: [только по договору JJ

Цена реализации: | 5,000.00 [в]

Ставка НДС: |Без налога (НДС) , Q

Сумма НДС: | 0.00 Щ

Ставка НП: (Без налога (НП) Q

Сумма НП:( 0.00 [ш]

Продажная стоимость: | 5,000.00 jgj

Комментарий: |

Записать | ОК Закрыть

Рис. 6.88. Диалоговое окно документа "Передача НМА"

63ак. 1066
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Прекращение срока действия НМД
При выбытии нематериальных активов в связи с истечением срока полез-
ного использования применяется документ "Списание НМЛ". Для списания
нематериального актива необходимо сформировать документ "Прекращение
срока действия НМЛ" (рис. 6.89), для чего в журнале "Учет НМЛ" в меню
Действия выбрать пункт Новый, из предложенного списка выбрать документ
"Прекращение срока действия НМА". Документ отражает следующую хозяй-
ственную операцию в бухгалтерском учете:

1. Дса — К05 (Амортизация НМА);

2. ДОЗ (Амортизация НМА) — К04 (Нематериальные активы);

3. Д91.2 (Прочие расходы) —К04 (Нематериальные активы).

Прекращение срока действия НМД - 000001 *

ш % & -is a
Прекращение срока действия НМА № 1000001 от |31.10.01 [щу

Нематериальный актив: (Лицензия на производство пищ [„J

Статья прочих доходов и расходов: (Списание НМА |...|

Комментарий: ||

Записать ОК Закрыть

Рис. 6.89. Диалоговое окно документа "Прекращение срока действия НМА"

Регламентные документы
К регламентным относятся документы, которые формируются один раз
в месяц, двух документов одного вида в одном месяце не должно быть
сформировано. Регламентные документы группируются в журнале "Регла-
ментные документы" и задаются выбором в меню Действия пункта Новый.
В списке документов предлагаются следующие документы:

О "Закрытие месяца;

О "Зачет аванса покупателя";

П "Зачет аванса поставщику";

П "Начисление амортизации";

П "Незавершенное производство";

О "Переоценка валюты";

П "Сторно".
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Закрытие месяца
Документ "Закрытие месяца" (рис. 6.90) предназначен для автоматического
формирования проводок в конце месяца, переносящих остатки по затрат-
ным счетам, и определения прибыли (убытка). В документе автоматически
устанавливается последняя дата месяца. Рекомендуется записывать этот до-
кумент в конце дня. Документ будет закрывать только отмеченные счета.
Расчет необходимых сумм и формирование проводок выполняются доку-
ментом в момент проведения, в случае внесения изменений в закрываемом
месяце документ следует перепровести, при этом ранее сформированные
документом проводки удаляются и формируются новые. При закрытии счета
40 "Выпуск продукции" документов формируется проводка, корректирующая
себестоимость выпущенной продукции. Особое внимание следует уделить
корректному заполнению полей Вид номенклатуры в справочниках и доку-
ментах, предусматривающих выбор счета из плана счетов.

В Закрытие месяца - 000002 * |-!П| X]

Pi- 4fi r<>' ' ~
1: А=У 'J.

Документ № |000002 от J31.10.01

Автоматическое .Формирование операций по закрытию месяца; Октябрь 2001 г.
Г В ыполняемые действия ——

W Закрытие счета 25 Р* Закрытие счета 44.1 17 Закрытие счета 90

Р? Закрытие счета 26 Р* Закрытие счета 44.2 W Закрытие счета 91

f/ Закрытие счета 20 Г? Закрытие счета 44.3

W Закрытие счета 40

Комментарий: (Месяц закрывается с полным завершением производства

ГЖ I Закрыть

Рис. 6.90. Диалоговое окно документа "Закрытие месяца"

Внимание!

При задании счета 25 "Общепроизводственные расходы" следует иметь в виду,
что для заданных значений полей Вид номенклатуры и Подразделение
по счету 20 "Основное производство" должны быть обороты, т. е. производство
не может быть только "управлением". В противном случае данная операция по
25 счету не закроется.

Зачет аванса покупателя
В документах по реализации продукции, товаров, работ и услуг предусмот-
рено задание варианта зачета аванса, поэтому аванс покупателя может при
проведении автоматически засчитываться (рис. 6.91).
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I Ш Зачет аванса от покупателя - 000001 * ЯЯЯттШтт ттт\
Ш Щ. ̂  1|, Ц % Ш" -Ш. t I zi А» & ̂ ? '

Зачет аванса пол
г По расчетам

** затоварь!, продукцию, услуги (по счету 62.1):
[Г" за комиссионные товары (по счету 62.4)

ученного № |000001 рт

| Покупатель: [Кадурин И.В.

|31. 10.01 [ц]

у
; Зачет аванса: | без указания договора ĵ j

N || Договор II Вид расчетов с покупателями Сумма
1 (lyjjg|5y||jy И Расчеты за продукцию, работы, услу

I j

I I!

• • л.

1,200.00

т|

Комментарий: j

DK Закрыть Заполнить | Очистить

Рис. 6.91. Диалоговое окно документа "Зачет аванса покупателя"

В сложных ситуациях по взаиморасчетам, когда автоматический зачет аванса
не отражает некоторых особенностей бухгалтерского учета, в документах по
реализации рекомендуется аванс не засчитывать, а провести зачет в конце
месяца документом "Зачет аванса от покупателя". После выбора в раскры-
вающемся списке Покупатель из справочника "Контрагенты" покупателя
можно нажатием кнопки Заполнить автоматически определить незачтенные
авансы. Документ формирует проводки типа Д62.2 — К62.1.

Зачет аванса поставщику
В документах по поступлению товаров, материалов, основных средств
и нематериальных активов предусмотрено задание варианта зачета аванса,
поэтому аванс поставщику может при проведении автоматически засчиты-
ваться (рис. 6.92).

1 Ц Зачет аванса поставщику - 000001

а щ. ̂  щ m %• & ii t i '& и а ь?
Зачет аванса выданного № J000001 от

Поставщик: (Совхоз "Прогресс" Зачет аванса: [только по договору

IN II Договор || Сумма
1 1| Договор поставки №45 от 01.01.01г. ННННННИ

ГII II
Комментарий: |

| ОК || Закрыть | Заполнить | Очистить

ИИЕ31

01.11.01 |ш|

3
А. 1

ВЭ50000И

т|ZJ

Рис. 6.92. Диалоговое окно документа "Зачет аванса поставщику"
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В сложных ситуациях по взаиморасчетам, когда автоматический зачет аванса
не отражает некоторых особенностей бухгалтерского учета, в документах по
поступлению рекомендуется аванс не засчитывать, а провести зачет в конце
месяца документом "Зачет аванса от поставщика". После выбора в раскры-
вающемся списке Поставщик из справочника "Контрагенты" поставщика
можно нажатием кнопки Заполнить автоматически определить незачтенные
авансы. Документ формирует проводки типа Д60.2 — К60.1.

Начисление амортизации
Документ автоматически начисляет амортизацию основных средств и нема-
териальных активов, исходя из содержимого счетов 01, 03 и 04 и схем на-
числения амортизации, заданных в справочниках "Основные средства"
и "Нематериальные активы". Следует иметь в виду, что некорректное запол-
нение страницы Начисление амортизации (рис. 6.93) в этих справочниках
может привести к тому, что амортизация рассчитана не будет. В перечне
счетов для начисления амортизации следует отметить необходимые.

Внимание!

За месяц, в котором основное средство вводится в эксплуатацию и нематери-
альный актив принимается к учету, амортизация не начисляется.

Начисление амортизации ОС и НМД - 000002

ш %.ЕН'-а и
Расчет амортизации N8 pOESl от |31.10.01 Щ

за Октябрь 2001 г.

- Начислить амортизацию для объектов учета: - - ———: ~—i

Р? Основные средства, учитываемые по счету 01

$7 Основные средства, учитываемые по счету 03 ;

W Нематериальные активы

Комментарий: J

OK i .Закрьп-ь

Рис. 6.93. Диалоговое окно документа "Начисление амортизации"

Незавершенное производство
Документом "Незавершенное производство" (рис. 6.94) задаются остатки на
40 счете, которые не должны закрываться документом "Закрытие месяца".
Данные вводятся по видам деятельности. Введенная информация использу-
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ется документом "Закрытие месяца" при списании остатков 20 счета по ви-
дам деятельности, связанным с выпуском продукции, поэтому может быть
введено в один месяц несколько данных документов. При закрытии 20 счета
документом "Закрытие месяца" будет использоваться информация из всех
введенных документов за этот месяц. Данный документ не проводится и не
формирует проводок. Необходимо помнить, что документ "Закрытие месяца"
должен формироваться последним в месяце.

11 Незавершпр во Новым *

Сведения об остатках незавершенного производства N* j000001

на дату |31. 10.01 [jgj

В ведите данные о незавершенном производстве за Октябрь 01 г.

N || В ид продцкц... || Статья затрат на произ... II Подразделение 1 Остаток
1 Хлеб Заработная плагга рабочих 2344.00

Комментарий:

ОК Закрыть

Рис. 6.94. Диалоговое окно документа "Незавершенное производство"

Переоценка валюты
Документ "Переоценка валюты" (рис. 6.95) предназначен для автоматиче-
ского формирования проводок по переоценке валютных остатков по счетам
и объектам аналитики.

Щ Переоценка валюты - 000001

±J

Переоценка валюты №

Комментарий: |

О К Закрыть

на дату 130.11.01 [0J

Рис. 6.95. Диалоговое окно документа "Переоценка валюты"

Переоценка остатков производится на дату и время документа. Переоценка
осуществляется по следующим счетам:

О 50.11 "Касса организации в валюте";
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П 52 "Валютные счета";

П 55.11 "Аккредитивы в валюте";

П 55.33 "Депозитные счета в валюте";

П 55.44 "Прочие спец. счета в валюте";

П 57.11 "Переводы в пути в валюте";

П 60.11 "Расчеты с поставщиками в валюте";

П 60.22 "Авансы, выданные в валюте";

П 62.11 "Расчеты с покупателями в валюте";

П 62.22 "Авансы, полученные в валюте";

П 62.44 "Расчеты по товарам ком. в валюте";

П 66.11 "Краткосрочные кредиты в валюте";

П 66.22 "Проценты по краткосрочным кредитам в валюте";

П 66.33 "Краткосрочные займы в валюте";

П 66.44 "Проценты по краткосрочным займам в валюте";

П 67.11 "Долгосрочные кредиты в валюте";

CJ 67.22 "Проценты по долгосрочным кредитам в валюте";

CD 67.33 "Долгосрочные займы в валюте";

П 71.11 "Проценты по долгосрочным займам в валюте";

П 76.11 "Расчеты по страхованию в валюте";

П 76.22 "Расчеты по претензиям в валюте";

П 76.55 "Расчеты с кредиторами, дебиторами в валюте".

Корреспондирующим счетом для проводок переоценки является счет 91
"Прочие доходы и расходы" со статьей справочника "Прочие доходы и рас-
ходы" и "Курсовые разницы" в качестве значения субконто.

/

Сторно
Документ "Сторно" (рис. 6.96) формирует исправительные проводки
по ранее введенным документам. При проведении документ "Сторно" по-
вторяет проводки сторнируемого документа со знаком минус. Сторнирую-
щие проводки формируются на дату документа "Сторно". Этот документ
удобно использовать для сторнирования документов прошлого отчетного
периода.

Для выбора сторнируемого документа предлагается общий журнал до-
кументов.
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1 ij Сторно - 000002 НННННННИШдШ]
а % ш- -fa. а ^?

Сторно № |ооос 02 от J01.11.01 |@|

Сторнирчемый аокчмент jl3SBI!H5EllllillllllillllCillllil : !„.!

Комментарий: |

ОК ( Закрыть

Рис. 6.96. Диалоговое окно документа "Сторно"

Журнал операций
"Журнал операций" можно открыть из пункта Журналы или Операции глав-
ного меню программы. Все документы, которые формируют бухгалтерские
операции, попадают также в "Журнал операций" (рис. 6.97). Если в общей
настройке конфигурации был задан признак "Все документы помещать
в журнал операций", то в этот журнал попадут и такие документы, которые
не формируют бухгалтерскую операцию, такие как "Счет", "Доверенность",
платежные документы и кадровые приказы. Данный журнал специально
предназначен для работы с операциями и обладает рядом особенностей. На-
пример, существует возможность разделения журнала операций на два по-
докна: для списка операций и для списка проводок текущей операции. Для
этого в меню Действия необходимо выбрать пункт Показать проводки. Кро-
ме того, для операций, сформированных документами, существует возмож-
ность открыть для редактирования не только саму операцию, но и документ,
который сформировал эту операцию.

Журнал операций интересен своей системой поиска и выбором документов
по разным признакам. Для организаций, в бухгалтерском учете которых есть
документы и операции, непредусмотренные штатным набором программы,
есть возможность вводить такие операции путем создания типовых опера-
ций. В журнале операций можно не только ввести любой документ, но
и продолжить цепочку документов вводом на основании. Если во всех ос-
тальных журналах можно сформировать реестр документов на печать за лю-
бой отрезок времени, то в журнале операций предусмотрена возможность
формирования на печать реестра документов с проводками, сформирован-
ными этими документами. Для того чтобы в журнале операций ввести типо-
вую операцию с помощью кнопки Ввести типовую операцию, необходимо
создать шаблон этой операции.
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Г^-Жцрнал операций [01.01.01-31.12.011
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1 ЩЯ

•

• мука
• Склад №3

•I

1Мв

Номер
000001
000001
000001
000002
000001
000001
000001

ести типову

Кредит

60.1

.1 (Сырье и материалы) /АмукаМСклад №
1 (Расч. с пост, в руб.) ft Инвест, компания

Содержание
ение материал ЭБ

Отпуск материалов
Передача на склад гот. продукции
Отгрузка товаров (продукции)
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Доверенность: Иванов Иван Ивано:
П латежное требование
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Договор на 3j

Вал.
KSPC

Сумма *
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48,000.00
70,400.00 :

0.50

1.000.00

«о вручную] Сторно]

Кол-во Вал. с... | Сумма .*
Сод. проводки НЖ
ЮОО.ООО] | 50,000.00
Поступили материалы МТ

Дельта" //Договор на займ N=46

Рис. 6.97. Журнал операций

Типовые операции
Для создания типовой операции необходимо в пункте главного меню програм-
мы Операции выбрать пункт Типовые операции, в меню Действия выбрать пункт
Новый, задать имя типовой операции. Основные методы работы в типовых опе-
рациях такие же, как и в иерархических справочниках, только в качестве эле-
мента справочника выступает шаблон типовой операции (рис. 6.98). Открыть
шаблон для редактирования можно следующими способами:

ч

П двойным щелчком левой кнопки мыши на выбранной строке;

П нажатием клавиши <Enter>;

П нажатием на кнопку Ы, на панели инструментов.

П< Типовые операции ИИИНИИИИН ll ll 1

' Ш.:'С] .Й Щ. Щ Ч feliv 1̂. eS"

IE Наименование *•)
|щ $̂||Д|-АвангоБый отчет в валюте НИР!*
1
м
iM
ш

Возврат подотчетной суммы в валюте
Выписка в валюте '
Погашение займа •:
Приход в кассу валютный
Расход из кассы валютный

d

Рис. 6.98. Справочник шаблонов типовых операций
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Шаблон типовой операции задает схему операции со списком проводок,
описание правил заполнения реквизитов самой операции и входящих в нее
проводок. После создания шаблона по его схеме создается операция как ти-
повая. Использование типовых операций удобно тогда, когда введенная схе-
ма операции повторяется часто.

Шаблон задает:

П правила заполнения реквизитов операции: даты, номера, суммы и содер-
жания;

П правила заполнения дополнительных реквизитов операции, если таковые
предусмотрены в форме операции;

П список проводок операции;

О правила заполнения реквизитов проводок — корреспондирующих счетов,
суммы, субконто, количества, валюты и суммы в валюте;

П формулы вычисления сумм проводок.

Когда типовая операция используется для ввода бухгалтерских операций,
для вводимой операции, в соответствии с шаблоном, будут автоматически
созданы проводки, а реквизиты проводок и самой операции будут заполне-
ны значениями по описанным в шаблоне правилам. Как и при обычном
ручном вводе операции предлагаемые проводки и значения реквизитов
можно изменить.

Создадим шаблон типовой операции "Поступление товара" для ввода типо-
вых операций, которые создает документ "Поступление товара".

1. Создадим типовую операцию в списке типовых операций. Для этого не-
обходимо выбрать пункт Типовые операции в меню Операции главного
меню программы, в меню Действия выбрать пункт Новый и ввести на-
именование операции "Поступление товара с предъявленным счетом-
фактурой".

2. Завершается ввод новой операции нажатием клавиши <Enter> или кноп-
ки Чз на панели инструментов.

3. В меню Действия выбрать пункт Редактировать, или дважды щелкнуть
левой кнопкой мыши, или нажать клавишу <Enter>.

Рассмотрим вначале пустой шаблон типовой операции (рис. 6.99).

Окно состоит из двух частей. Верхняя часть окна включает в себя управ-
ляющие элементы для задания режимов работы и правил заполнения рекви-
зитов при вводе операции, нижная часть окна представляет из себя форму
операции. Форма операции используется при вводе операций "вручную"
и позволяет ввести реквизиты операции: дату, номер, сумму и содержание
операции, а также бухгалтерские проводки, составляющие операцию. Пе-
реключение между двумя частями окна редактирования шаблона типовой
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операции выполняется при помощи мыши или комбинацией клавиш
<Shift>+<F6>. Содержимое реквизитов верхней части окна редактирования
отображает свойства реквизита, выбранного в форме операции.

Шаблон типовой операции Посгчпяение товаре

Поле:

Копирование: |<Авто>

(ДатаОперации Активизация: |Авто _^J Г

••ч Проводка: J Корресп.: | ĵ Субконто: J

формула:

Подсказка:

Сумма 0.00 Содержание

|№ |Дт

1п
СубконтоДт Кт СубконтоКт Вал...

Курс
Кол-во |Вая.О)м. {Сумма ж
Сод.Пров. |НЖ

1 1

-

Комментарий: ]

Записать О К Закрыть

Рис. 6.99. Диалоговое окно шаблона типовой операции

Рассмотрим реквизиты формы операции детально.

1. Заполнить реквизит "Содержание операции". Этот реквизит определяет
название операции в журнале операций и чаще всего совпадает с наиме-
нованием самой типовой операции. Введем в поле Содержание строку
"Поступление товаров".

Внимание!

В форме операции не задаются реквизиты "Дата операции" и "Номер опера-
ции", т. к. они уникальны для каждой операции.

2. Поле Сумма в шапке формы операции означает сумму всей операции,
которая может быть задана отдельной формулой. Если формула для
суммы операции не была задана, то расчет суммы будет производиться
в соответствии с параметром Расчет суммы операции, заданным в пункте
Параметры меню Сервис (см. разд. "Настройка" гл. 3). В нашем случае
значение этого параметра Стандартный способ вполне подходит.
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Внимание!

Для того чтобы сумма операции была рассчитана после ввода последней про-
водки, необходимо в последней проводке войти в редактирование суммы про-
водки и нажать клавишу <Enter>.

3. Создать проводку операции. Для создания новой проводки необходимо
поместить курсор в ту строку списка проводок, под которой будет созда-
ваться новая проводка, и нажать клавишу <Ins> или кнопку Новая про-
водка на панели инструментов окна или выбрать пункт Новая проводка
в меню Действия главного меню программы. Поля Дт и Кт заполняются
так же, как и в ручных проводках (см. разд. "Ввод начальных остатков"
данной главы).

Важно!

Me стоит ничего вводить в поле Комментарий. Это вызывает аварийное за-
вершение программы. Возможно, в новых версиях программы данный недоста-
ток будет исправлен.

Зададим в поле Дт выбором из плана счетов счет 41.1 "Товары на складах" и,
аналогично, в поле Кт — счет 60.1 "Расчеты с поставщиками в рублях". В по-
ле Сод. Пров, введем содержание проводки "Поступили товары", а в поле
МЖ — номер журнала "ТВ". Для создания следующей проводки необходимо
записать текущую проводку, для чего требуется нажать на кнопку <чэ или
в меню Действия выбрать команду Сохранить.

Рассмотрим управляющие элементы верхней части окна и их назначение.

Поле
Этот элемент является чисто информационным — в нем выдается наимено-
вание реквизита, выбранного в форме типовой операции.

Активизация
Этот управляющий элемент задает реакцию программы при попадании на
выбранный реквизит. При вводе типовой операции программа "ведет" поль-
зователя по тем реквизитам операции, которые требуют заполнения. Дан-
ный управляющий элемент используется, если нужно "заставить" программу
остановиться на некотором реквизите, хотя его значение и заполнено, или,
наоборот, пропустить незаполненное значение. Для элемента "Активизация"
можно выбрать одно из следующих значений:

П Авто — реквизит будет активизирован в зависимости от результатов ре-
дактирования "предыдущих" реквизитов операции. Если в процессе ввода
типовой операции значение реквизита не было автоматически введено
каким-либо способом, например копированием из другого реквизита, ре-
квизит будет переключен в режим редактирования.



Глава 6. Журналы 163

П Активизировать — реквизит будет активизирован всегда, независимо от
того, указано ли его значение или нет.

О Пропускать — реквизит будет пропущен, также независимо от того, ука-
зано его значение или нет.

О Не изменять - при вводе типовой операции реквизит редактироваться
не будет.

При вводе типовой операции, если редактирование реквизита заканчивается
нажатием клавиши <Enter>, переход к следующему редактируемому рекви-
зиту будет выполняться системой автоматически, с учетом описанных пра-
вил активизации. В нашем примере для этого элемента у всех полей первой
проводки остается значение Авто.

Копирование
Если в проводках повторяются ранее введенные данные, то можно указать
"автозаполнение" из других реквизитов. Это можно сделать с помощью
управляющего элемента Копирование. Такой режим обычно используется
в случае, если в типовой операции имеется несколько проводок, в которых
должно использоваться одно и тоже значение субконто, например при оп-
риходовании основного средства может вводиться несколько проводок
с данным значением субконто. В этом случае режим копирования позволяет
при использовании типовой операции выбрать конкретное значение суб-
конто в первой проводке, в которой оно используется, а в остальные про-
водки значение будет подставлено автоматически. Элемент Копирование
представляет собой поле со списком, из которого следует выбрать режим
копирования или наименование реквизита — образца для копирования.
Список состоит из следующих значений:

О Авто;

П Не копировать;

П Дата операции;

П Номер документа;

П Сумма операции;

П Содержание;

П Счет дебета;

П Счет кредита;

П Субконто дебета;

П Субконто кредита;

П Валюта;
*

П Количество;
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О Сумма в валюте;

О Сумма;

О Содержание проводки;

О Номер журнала.

Рассмотрим эти реквизиты детально.

О Авто. Система будет автоматически заполнять данный реквизит, в случае,
если заполняется реквизит вышестоящей проводки, из которого может
быть взято подходящее значение. Например, если для значения субконто
проводки стоит режим копирования Авто и само значение не задано в
шаблоне и еще не заполнено, оно будет автоматически заполнено, если в
одной из предыдущих проводок вводится значение субконто того же ви-
да. Таким образом, при установке значения Авто программа сама пытает-
ся подставить возможные значения по своему усмотрению.

П Не копировать. Копирование значения данного поля выполняться не бу-
дет. Этот вариант подставляет автоподстановку и предоставляет пользова-
телю возможность ввода значения, например субконто из справочника
или списка.

П Наименование реквизита. Это тоже режим автоподстановки, но с точным
указанием реквизита операции или проводки, значение которого будет
копироваться в редактируемый реквизит. Его имеет смысл использовать
в том случае, если данное значение однозначно должно совпадать с тем
значением, которое будет в него копироваться. В отличие от режима Авто
этот режим будет выполнять копирование и при изменении того значе-
ния, которое копируется, тогда как режим Авто скопирует значение
только первый раз, когда значение данного реквизита еще не заполнено.
Таким образом, если режим Авто подставит недостающие значения наи-
более подходящими значениями из предыдущих проводок, то данный
режим устанавливает четкое соответствие значения данного реквизита
значению другого реквизита. При выборе образца для копирования сис-
тема отслеживает возможность выполнения этой операции для выбран-
ных реквизитов. Если копирование выполнить нельзя, реквизит-образец
нельзя будет выбрать. Например, нельзя выполнять копирование значе-
ния какого-либо реквизита проводки в реквизит операции. Номер про-
водки, из которой должно выполняться копирование, задается в управ-
ляющем элементе Проводка.

В нашем примере для всех полей первой проводки остается значение Авто.

Проводка
Этот управляющий элемент становится доступным, если в элементе Копиро-
вание выбран какой-либо из реквизитов проводки. Он указывает, из какой
именно проводки будет браться значение для копирования. Номер проводки
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отображается в колонке №. Номер корреспонденции проводки можно ука-
зать в управляющем элементе Корреспонденция. В нашем примере у этого
элемента для всех полей первой проводки остается значение 0.

Корреспонденция
Этот управляющий элемент становится доступным, если в элементе Копиро-
вание выбран какой-либо из реквизитов проводки. Он позволяет указать, из
какой корреспонденции проводки, указанной в элементе Проводка, будет
браться значение для копирования. В нашем примере у этого элемента для
всех полей первой проводки остается значение 0.

Субконто
Если в качестве образца для копирования выбрано субконто дебета или кре-
дита проводки, в этом управляющем элементе необходимо указать, какое
субконто будет копироваться.

Из списка следует выбрать либо наименование конкретного вида субконто,
либо значение Авто. При выборе Авто система сама будет определять, какое
значение субконто использовать для копирования. В большинстве случаев
используется вариант Авто. В нашем примере у этого элемента для всех по-
лей первой проводки остается значение Авто.

Формула
В этом поле задается формула, которая будет вычислять значение реквизита
в процессе ввода типовой операции. Чаше всего такая формула используется
для расчета реквизита "Сумма". В формуле можно ссылаться на значения
реквизитов операции, текущей и других проводок операции. Кроме того,
в формулах можно обращаться к бухгалтерским итогам для определения
сумм проводок на основании текущих значений итогов, например для ав-
томатического закрытия счетов. В нашем примере для этого элемента для
всех полей первой проводки остается пустое значение.

Создадим вторую проводку нашей типовой операции (рис. 6.100).

1. В поле Дт введем из плана счетов счет 19.3 "НДС по приобретенным
МПЗ".

2. В поле СубконтоДт на первом уровне укажем в управляющем элементе
Копирование — из списка значение СубконтоКт, в управляющем элементе
Проводка — значение 1, в элементе Корреспонденция оставим 0. Таким
образом, мы установим копирование введенного поставщика во вторую
проводку.

3. На втором уровне поля СубконтоДт в управляющем элементе Активиза-
ция выберем из списка значение Пропускать, поскольку документом-
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основанием является сама операция. Таким образом, при заполнении
типовой операции в этом поле ввода не будет.

4. В поле Кт, в управляющем элементе Копирование, выберем из списка
значение СчетКт, в управляющем элементе Проводка зададим значение 1,
в элементе Корреспонденция оставим 0. Таким образом, мы установим
копирование введенного счета кредита во вторую проводку.

В поле СубконтоКт на первом уровне выберем в управляющем элементе
Копирование из списка значение СубконтоКт, в управляющем элементе
Проводка -- значение 1, в элементе Корреспонденция оставим 0. Таким
образом, мы установим копирование введенного поставщика во вторую
проводку'.

6. В поле СубконтоКт на втором уровне выберем в управляющем элементе
Копирование из списка значение СубконтоКт, в управляющем элементе
Проводка — значение 1, в элементе Корреспонденция оставим 0. Таким
образом, мы установим копирование введенного договора во вторую
проводку.

7. В поле Сумма в управляющем элементе Формула зададим формулу
Пров(1).Сумма*Пров(1).Дебет.Номенклатура.СтавкаНДС.Получить(Дата
Операции).Ставка/100.

1 V Шаблон типовой операции Поступление товара "

flo/

Ког

Фо

Пщ

е: |Сумма

ирование: р

? У Г,

Йкт

_J Про

«̂изация: |Авто

водка: 3 £°Р°е

w\ Г" Записывать с пус

:п.: р ^ Субконто: |

р_|а|х|

той суммой

"33
рмула: |П ров(1 ). Сумма'П рое(1 ). Дебет. Н оменк латура. СтавкаН ДС. П ояучить( ДатаО перации). СтавкаЛ ОС(

сказка:

Д а т а ) . . |uj№|

«0

<*

KoMt

3

№ Дт Субкант

1 41 1

2 19.3 <КопироЕ

•ингарий: |

аписаггь | ОК

Сумма Р

оДт Кт

60.1

ание> <Копиро

| Закрыть |

0.00 Содержание |Поступление товаров
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Рис. 6.100. Шаблон операции "Поступление товаров"
с встроенным счетом-фактурой

В задании формулы расчета суммы второй проводки использованы специ-
альные методы и синтаксис внутреннего языка системы. Чтобы понять
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смысл заданной формулы, можно воспользоваться справочной системой
''Синтакс-Помощник". Для того чтобы самостоятельно изучить принципы
построения формул такого уровня, необходимо иметь специальную подго-
товку, поэтому лучше детально изучить приведенную формулу с помощью
"Синтакс-Помощника" и пытаться строить формулы по аналогии
(рис. 6.101). "Синтакс-Помощник" вызывается из меню Действия пунктом
Синтакс-Помощник или нажатием кнопки ?». на панели инструментов. Рас-
смотрим формулу детально. Выражение Пров(1).Сумма (см. рис. 6.100) оз-
начает значение реквизита "Сумма" из первой проводки.

Выражение

Пров(1).Дебет.Номенклатура.СтавкаНДС.Получить(ДатаОперации).Ставка
означает, что из первой проводки у выбранного СубконтоДт определена
ставка НДС. Функция Получить(ДатаОперации) возвращает значение пе-
риодического реквизита "СтавкаНДС" на дату операции.

:__] Количество •*•]

Ш-О Дебет-
it. С_] Кредит

Н| НомерПроводки

\ Q НомерКорреспонденции

'._] СложнаяПроводка
; [j ПредставлениеПроводки

Q ПредставлениеСубкокто

:*.- •-..' I Счета

И till Бухгалтерские итоги
+ ,1] Справочники

Синтаксис:
1ро в («НомерПро в одки> ,<Номер Корреспонденции>)
Назначение:
Специальный метод, позволяющей обратиться непосредственно к данным
проводки операции по номеру, без установки текущей проводки. Возвращаемое
методом значение является ссылкой на проводку. Оно не может использоваться
как значение, а предназначено только для доступа к атрибутам проводки. В
основном метод "Пров" имеет смысл применять в формулах типовых операций.
Функция возвращает: ссылка на указанную проводку.
Параметры:
<НомерПроводки> - номер проводки в операции. По умолчанию 1.
<НомерКорреспонденции> - номер корреспонденции в проводке. Параметр имеет
смысл, если указан параметр «НомерПроводки».

Рис. 6.101. Описание функции Пров в "Спитаке-Помощнике"
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Приведенный пример — один из сложных вариантов задания формулы. Ва-
рианты использования бухгалтерских итогов не менее сложны и тоже тре-
буют специальной подготовки. Надо заметить, что типовые операции быва-
ют и проще, поэтому старайтесь пользоваться теми методами, которые
просты в понимании, но требуют ручных подсчетов при заполнении типо-
вой операции.

Режим отбора
Рассмотрим панель инструментов журнала операций (рис. 6.102).

Ш М 153 %
Рис. 6.102. Панель инструментов журнала операций

Кроме уже знакомых кнопок, на панели присутствуют кнопки, используе-
мые только в данном журнале (табл. 6.4).

Таблица 6.4. Кнопки панели инструментов журнала операций

Кнопка Описание

Ввести, используя типовую операцию

Ввести документ

Копировать, используя типовую операцию

Открыть документ

Отбор по значению

Отобрать по колонке

История отбора

Отключить отбор

В журнале операций можно ввести документ любого вида, ручную операцию
и операцию, используя типовую операцию, отсюда и обилие дополнитель-
ных кнопок.

При нажатии на кнопку Ввести типовую предлагается список типовых опе-
раций, после выбора типовой операции предлагается шаблон для заполне-
ния операции.
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При нажатии на кнопку Ввести документ предлагается список всех видов
документов, после выбора вида документа открывается диалоговое окно для
заполнения документа.

При нажатии на кнопку Копировать типовую предлагается список типовых
операций, а после выбора типовой операции - - шаблон для заполнения
операции, в котором нужно задать только цифры. Если указатель не будет
стоять на операции, созданной с помощью типовой операции, то для запол-
нения будет предложен просто-шаблон выбранной операции для заполне-
ния.

При нажатии на кнопку Открыть документ выбранный документ откроется
для редактирования.

При нажатии на кнопку Отбор по значению откроется диалоговое окно для
задания условия выборки документов в журнале (рис. 6.103). Смысл этого
режима заключается в том, что пользователь задает значение или диапазон
какого-либо реквизита журнала и в журнале остаются только те документы,
которые отвечают этому условию.

Вицы отбора
Значение отбора:

-одержание операции
Контрагент
Продавец
Покупатель т|

Существующие значения

F7 Вдиапозоне С: [~ 0.00 [в] По:

1200.00

Установить отбор по значению

0.00

Г

В интервале журнала

Получить список

Получать по: ]50 ~rl значений Г" Получать автоматически

Отключить отбор Отмена Помощь

Рис. 6.103. Диалоговое окно режима "Отбор по значению"

Рассмотрим реквизиты этого диалогового окна детально.



170 1С:Предприятие. Бухгалтерский учет. Секреты работы

Виды отбора
В данном реквизите пользователю необходимо выбрать вид отбора из спи-
ска. Для выбора вида отбора выделите нужную строку.

Значение отбора
Конкретное значение вида отбора, по которому следует провести отбор. Если
вид отбора установлен Контрагент, Продавец или Покупатель, то конкретное
значение выбирается из справочника "Контрагенты". Если в виде отбора задан
вид документа или операция, то конкретное значение не задается.

Установить отбор по значению
По нажатию на эту кнопку диалоговое окно закрывается и устанавливается
отбор по заданному условию. Предварительно значение отбора должно быть
указано в поле Значение отбора.

Получить список
По нажатию на эту кнопку заполняется список значений отбора по заданному
условию (выбранному в списке Виды отбора). Список заполняется по всем
условиям, кроме отбора по конкретной сумме операции без диапазона значе-
ний. В этом случае необходимо нажать кнопку Установить отбор по значению.

Существующие значения
В этом поле предлагается список значений отбора, полученный по заданно-
му условию, т. е. выбранному в списке Виды отбора виду отбора. Список
формируется по нажатию на кнопку Получить список. Получить отбор по
выбранному в списке значению можно либо двойным щелчком мыши на
выбранном значении, либо нажатием на кнопку Установить отбор.

Установить отбор
По нажатию на эту кнопку диалоговое окно закрывается и устанавливается
отбор по конкретному значению. Предварительно это значение должно быть
выбрано в списке Существующие значения.

В диапазоне С... ПО...
Этот реквизит задает диапазон значений для отбора по выбранному виду
отбора Сумма операции.

В пределах значения
Этот реквизит доступен для изменения только при выбранном виде отбора
Содержание операции. Если признак задан, то заполняется список сущест-
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вующих значений отбора значениями, начинающимися с последовательно-
сти символов, указанной в поле Значение отбора.

В интервале журнала
Признак задает режим интервала отбора. Если признак установлен, то
в список значений отбора попадут только значения из документов
(операций, проводок), расположенных в интервале журнала, а не во всем
журнале.

Получать по... значений
Этот реквизит устанавливает количество значений, которые будут выбирать-
ся при заполнении списка существующих значений до выдачи предупреж-
дения. Реквизит введен для случая, когда значений очень много и обработка
будет выполняться долго. При заполнении списка значений после указан-
ного числа будет выдаваться предупреждение Обработано значений. Про-
должить?. Можно продолжить или прервать обработку. Если процесс полу-
чения значений будет прерван, в список будут помещены отобранные
к этому моменту значения отбора.

Получать автоматически
Если этот флажок установлен, то при входе в диалоговое окно установки
отбора и при переключении между видами отбора список существующих
значений будет заполняться автоматически, без использования кнопки По-
лучить список.

Отключить отбор
Отключает установленный отбор. В журнале будут представлены все доку-
менты или операции.

Отмена
Кнопка позволяет отказаться от выбора нового значения установки отбора,
но не отключает текущий отбор в журнале.

Отменить отбор
Чтобы отменить отбор, не открывая диалогового окна установки отбора, не-
обходимо нажать на кнопку Отменить отбор.

Отобрать по колонке
В журнале операций есть более простой способ задания отбора по виду до-
кумента. В журнале операций необходимо установить указатель на требуе-
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мый вид документа и нажать на кнопку Установить по колонке. Отменить
отбор можно нажатием на кнопку Отменить отбор.

История отбора
Для быстрого задания отбора по значению можно выбрать условие отбора
из истории отбора. Для этого надо нажать на кнопку История отбора и вы-
брать нужное условие из списка двойным щелчком мыши.

Удаление помеченных объектов
В предыдущих разделах мы часто сталкивались с пунктами меню справоч-
ников и журналов "Пометить на удаление". В описании особо подчеркива-
лось, что элементы справочников и документы физически не удаляются
и что для их окончательного удаления необходим контроль за наличием
ссылок на эти элементы или документы. Такой контроль и удаление осуще-
ствляется в диалоговом окне Удаление помеченных объектов (рис. 6.104), ко-
торое можно вызвать из меню Операции. Следует обратить особое внимание
на то, что перед выполнением этой операции необходимо закрыть все окна,
иначе программа сама напомнит об этом сообщением

"Перед выполнением проверки необходимо закрыть все окна".

Это диалоговое окно имеет два больших списка. В первом списке предлага-
ются все объекты, помеченные на удаление галочкой — §3. На данном эта-
пе пользователь сам может исключить из списка те помеченные объекты,
которые в настоящий момент удалять не собирается. Пометка на удаление
при этом с объекта не снимается. Двойным щелчком мыши на объекте
можно открыть объект для просмотра.

При достаточно больших списках объектов может быть полезно использова-
ние кнопок, перечисленных в табл. 6.5.

Таблица 6.5. Кнопки диалогового окна Удаление помеченных объектов

Кнопка Описание

Расставляет отметки у всех объектов
в списке Выберите объекты для удаления

Снимает отметки со всех объектов из списка Выберите объекты
для удаления

Открывает выбранный объект для просмотра
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Мп

Ее

эление помеченный объектов О I

Выберите объекты для удаления , И

У Документ: РасходнаяНакладная Номер: 000002 Дета: 17.1 0.2_±_ Помечена 24

У; Документ: СчетФактура Номер: 000012 Дата: 30.10.2001

У Документ: СчетФактура Номер: 000013 Дата: 30.10.2001 Возможно удалить:

У.: Документ: ЗакрытиеМесяца Номер: 000002 Дата: 31.10.2001 ~

У' Документ: НачислениеАмортизации Номер: 000003 Дата: 30." Невозможно удалить:

У: Документ: СписаниеО С Номер: 000001 Дата: 30.11.2001 Г оказать

У Документ: ПередачаОС Номер: 000004 Дата: 30.11.2001

У; Документ: ПодготовкаКПередачеОС Номер: 000003 Дата: 30.
У- Ппкимеит- ПепвлдидНМД Нпмвп- ППППП1 П этя- ̂ ГИ 1 7ПП1 .ZJ

<! I М

! Контроль

Отмена

Помощь

Рис. 6.104. Диалоговое окно Удаление помеченных объектов

Удаленные объекты ! С I : :;"

III Докчменг: РасхвднаяНаклшная Номер 000002 Лага: 1 7. 1 0 2Н вШ ШВ
Выбрано: 20

[~_ i:;:,- •:-..;:.- • • " . ; : т • !•• •--. •:.:.•..-. f^o'.iep 0!! 013 Л :] ЮЗКЧ Возможно удалить: 6

U Дог.иггйнт Олг.рыг^иМесяцд Иом^р I'.i:j'j'.i02 Дата- .. '. ' '1' :0'л " Показать

У; Дсиупатг: Н*«с.л»ни(Л:-.«|ртизяции Ном^р ОГШ.'О !i . ' • ' " • : V , Невозможно удалить: 14

У' Дс*.чмеит h*-iHto#HHbi.r.iiJBi i3.-iu,tw f ' O i • • • ULOOU'i ..:.;.:; ъ. ..( 17 Показать

У, Д,:„,#л«.п ПереяачлНЧ Но,.е,. ПОЮСТ Цата 3011.2001 _j

У Цокчмент: ПтеедачвНМе Ном?р: ПОСЮО "•••"•• Ю.11 2ХП

Г| Г .Г1

Ссылки на удаляемый объект

| ' ' 1

Удалить

Отмена

< 1 1 * 1 Помошь

Рис. 6.105. Диалоговое окно Удаление помеченных объектов после проведения
контроля
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Контроль
При нажатии на эту кнопку производятся поиск ссылок на удаляемые объ-
екты и проверка возможности удаления объектов (рис. 6.105). Эта кнопка
после старта обработки активна, а кнопка Удалить становится активной
только после проведения контроля и определения возможности удаления
помеченных объектов. Если были обнаружены ссылки на какие-либо из вы-
бранных для удаления объектов, выдается предупреждение о невозможности
удаления таких объектов и флажок около этих объектов сбрасывается. Уста-
новить флажок около данных объектов самостоятельно после проведения
контроля невозможно.

Показать
После выполнения контроля становятся доступными флажки Показать,
включены они для показа всех объектов. Включением соответствующей оп-
ции можно отобрать для показа в списке Выберите объекты для удаления
объекты, которые можно удалить, и объекты, которые невозможно удалить.

Ссылки на удаляемый объект
В этом поле рассматриваемого диалогового окна отображаются все докумен-
ты или элементы справочников, которые имеют ссылки на удаляемый объ-
ект, выделенный в списке Выберите объекты для удаления. Для просмотра
или редактирования таких объектов предназначен режим "Поиск ссылок на
объекты", который будет рассмотрен в соответствующем разделе.

Удалить
После предварительного отбора пользователем помеченных объектов и про-
ведения контроля можно, наконец, удалить оставшиеся объекты с помощью
кнопки Удалить. В процессе удаления в окно сообщений выводится инфор-
мация о том, какие объекты удалены.

Поиск ссылок на объекты
Режим предназначен для получения всех объектов, которые ссылаются на
указанный объект. Объектом в данном случае может быть и элемент спра-
вочника, и документ. Диалоговое окно (см. рис. 6.107) позволяет ввести
список объектов (документов, справочников) и по каждому из них получить
список ссылок на него. Для вызова диалогового окна необходимо выбрать
пункт Поиск ссылок на объекты из меню Операции главного меню программы.
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Выберите объекты для поиска ссылок
В этом реквизите задается список объектов (документов, справочников),
ссылки на которые требуется отыскать. Для заполнения этого списка ис-
пользуются кнопки Добавить и Удалить (табл. 6.6). Для добавления объекта
в список предлагается диалоговое окно Выбор (рис. 6.106). Двойным щелч-
ком мыши в сформированном списке объект можно открыть для просмотра
или редактирования.

)ГРКЦ ГУ РФ по Краснодарскому краю

Отмена Помощь

У
ОК

Рис. 6.106. Диалоговое окно задания списка объектов

По нажатию на кнопку Найти (рис. 6.107) выполняется поиск ссылок на
объекты из списка Выберите объекты для поиска ссылок.

|П ОМСК ССЫЛОК

Дыберите объекты для поиска ссылок т
iДокумент: РасходнаяНакладная Номер: 000002 Дата: 17.10.2001

Ссылки на объект

Документ: СчетФактчра Номер: 000001 Дата: 08.10.2001 Поле: Да Открыть ссылку для про

Найти

Закрыть

<1 Помощь

Рис. 6.107. Диалоговое окно режима "Поиск ссылок на объекты"
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Ссылки на объект
В этом списке формируется перечень ссылок на объект, выделенный в спи-
ске Выберите объекты для поиска ссылок. Двойным щелчком мыши на
ссылке можно открыть объект, содержащий эту ссылку, для просмотра или
редактирования.

Таблица 6.6. Кнопки диалогового окна режима "Поиск ссылок на объекты"

Кнопка Описание

Вызывает диалоговое окно выбора объекта, который требуется вне-
сти в список объектов для поиска ссылок на него

Удаляет объект из списка на поиск ссылок

Открывает выбранный объект для просмотра

Управление бухгалтерскими итогами
При переходе на новый квартал необходимо сменить период работы. Если этого
не сделать, то при формировании документа в начале нового квартала или при
задании даты конца периода в отчете далеко от текущего периода документ не
проводится и отчет не формируется. Причина сообщается на табло:

За данный период бухгалтерские итоги не рассчитаны!

В программе для оптимизации обработки потока документов и операций при-
нята поквартальная система пересчета бухгалтерских итогов. Надо особо отме-
тить, что это отнюдь не означает, что изменений в документах, сформирован-
ных в предыдущих периодах, нельзя делать. Пересчет бухгалтерских итогов
производится в диалоговом окне Управление бухгалтерскими итогами. Для вызо-
ва этого диалогового окна следует выбрать пункт Управление бухгалтерскими
итогами (рис. 6.108) из меню Операции главного меню программы.

[Управление бухгалтерскими итогами

Расчет итогов установлен по:

по:

Полный пересчет итогов Выход Помощь

Рис. 6.108. Диалоговое окно Управление бухгалтерскими итогами
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В поле Расчет установлен по после открытия окна отображается текущая уста-
новка расчета итогов. Она показывает, до какого квартала (включительно) под-
держиваются в настоящий момент бухгалтерские итоги. В этом поле отобража-
ется квартал при подготовке к пересчету итогов после нажатия кнопки
Установить расчет. В поле по задается период, который будет установлен в каче-
стве новой границы поддержки итогов при нажатии кнопки Установить расчет.
Для задания пересчета необходимо нажать на кнопку Полный пересчет итогов.
Действия должны выполняться в следующей последовательности:

1. Выбрать в поле по квартал, включительно по который должен задаваться
пересчет.

2. Нажать на кнопку Установить расчет.

3. Нажать на кнопку Полный пересчет итогов.

Обработка документов
Иногда складываются ситуации, когда требуется задать определенные дейст-
вия для группы документов, не задавая эти действия для каждого документа
в отдельности. Для выполнения групповых операций с документами предна-
значено диалоговое окно Обработка документов. Для обращения к данному
окну следует выбрать пункт Обработка документов (рис. 6.109) меню Сервис
главного меню программы. Условия выборки документов для обработки
и виды обработки задаются пользователем в диалоговом окне режима.

1 В Обработка документов Ht"I ЕЯ I

Y j t ^

Периодс 01.09.01 |0| no J31. 10.01 |0] _J 0

Зиды обрабатываемых документов:

• Выписка MBHSSi

С

Доверенность '
Зап.кн-прод. (Ввод строки в книгу продаж)

.09.01 -31.10.01

3 иды документов для выбора:

Аккредитив (Аккредитив) _^J
Вв.еэкспл.ОС (Ввод в эксплуатацию ОС)
Выпл.ЗП (Выплата зарплаты из кассы) _J
Выполн.эт.работ (Выполнение этапа работ)
Гот.прод. (Передача готовой продукции на скл.
Заверш. работ (Завершение работ)
Закр.мес. (Закрытие месяца)
Зап.кн.покуп. (Внесение записи в книгу покупс
Зап.кн.покуп. (торг.) (Запись книги покупок (то

=>>| <т - i >Г
Збрабатывать документы по контрагенту: Содержание операции включает строку:

ЙщйЗяШьВ яДД I I х| х
Комментарий документа включает строку: Обрабатывать документы:

Xj j Все, удовлетворяющие заданным условиям т|

бработка: [Пометить на удаление _^J Выполнить | Закрыть

Рис. 6.109. Диалоговое окно Обработка документов
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В полях Период с и по задаются даты начала и конца периода обработки
документов. ,

Для выбора видов документов, над которыми будут выполняться действия,
в форме предназначены два списка. Справа выдаются наименования всех
видов документов, определенных в программе. В левом списке — виды до-
кументов, отбираемые для обработки. Переносить документы из одного
списка в другой можно с помощью кнопок, перечисленных в табл. 6.7.

Таблица 6.7. Кнопки переноса документов

Кнопка Описание

| .-> | Убрать документ из выборки для обработки

Включить документ в выборку для обработки

Включить все документы в выборку для обработки

Убрать все документы из выборки для обработки

I

и>> I

Очень полезным бывает ограничить выборку документами, имеющими от-
ношение к определенному контрагенту. Для этого в раскрывающемся спи-
ске Обрабатывать документы по контрагенту предлагается сделать выбор из
справочника "Контрагенты". После выбора в отчет будут включены доку-
менты, относящиеся к выбранному контрагенту. Для очистки выбранного
значения можно воспользоваться кнопкой X. Следует учитывать, что отно-
шение документа к определенной организации определяется различными
реквизитами документа или проводками документа.

Можно ограничить обработку, указав фильтр. Фильтр задается в поле
Содержание операции включает строку. Обрабатываться будут только доку-
менты (операции), у которых данная строка входит в содержание операции.
Если строка-фильтр указана, то документы, не имеющие бухгалтерской опе-
рации, обрабатываться не будут. Аналогичную строку-фильтр можно указать
для отбора документов по их комментариям.

Рекомендуется перед выполнением обработки сформировать реестр доку-
ментов, чтобы убедиться, что полученная в результате установки параметров
выборка вас устраивает. Данный режим позволяет сформировать реестр до-
кументов и выполнить обработку документов. Печать реестра задается
в раскрывающемся списке Обработка. Все виды обработки предлагаются
в списке:

П Печать реестра (краткая форма);

П Печать реестра (с комментарием);

О Выключить проводки;
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П Включить проводки;

О Отменить пометки на удаление;

П Сделать непроведенными;

О Провести.

Следует помнить, что сделать документ непроведенным означает одновре-
менно и выключить проводки, а выключить проводки отнюдь не означает
сделать документ непроведенным.

Кроме всех выставленных условий выборки и обработки документов, можно
дополнительно ограничить выборку заданием в раскрывающемся списке
Обрабатывать документы одного из следующих условий:

П Все, удовлетворяющие заданным условиям;

О Проведенные;

П Не проведенные;

О Помеченные на удаление;

О Непомеченные на удаление.

Для выполнения выбранной обработки следует нажать на кнопку Выпол-
нить.





Глава 7

Отчеты

Для получения различных сводных данных в программе предусмотрен набор
отчетов. Все отчеты можно разделить по функциональному назначению на
несколько групп.

Бухгалтерские отчеты предназначены для анализа состояния бухгалтерского
учета за произвольные периоды времени. Часть из этих отчетов предостав-
ляются для аудиторских проверок, например оборотно-сальдовая ведомость,
Главная книга, журнал-ордер по счету и т. д.

Оперативные отчеты предназначены для текущего анализа объектов учета,
таких как контрагенты, номенклатура, сотрудники, ОС (основные средства)
и НМА (нематериальные активы), наличие материалов и товаров на складе,
анализ цен и т. д.

Специализированные отчеты служат для ведения стандартной бухгалтерской
документации.

С помощью дополнительных отчетов осуществляется анализ непростых си-
туаций по объектам учета и получения обобщенной картины в виде диа-
граммы.

Аудиторские отчеты являются обязательной документацией, которая форми-
руется для предъявления при проверках аудиторов и других контролирую-
щих органов.

Регламентированные отчеты — это налоговые и бухгалтерские отчеты для
предоставления налоговым органам и в различные фонды.

Общие методы работы с отчетами
При выборе пользователем необходимого отчета на экране появляется диа-
логовое окно, объединяющее форму отчета и панель инструментов, позво-
ляющую выполнять различные действия при работе с отчетом. Рассмотрим
панель инструментов отчетов (рис. 7.1).
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Рис. 7.1. Панель инструментов отчетов

Кнопка о* — открыть настройку. По нажатию этой кнопки вызывается
диалоговое окно выбора варианта настройки. Варианты настройки парамет-
ров можно сохранять под уникальными наименованиями и выбирать с по-
мощью этой кнопки. Для выбора настройки выделите нужную строку в спи-
ске и нажмите кнопку ОК, для отмены загрузки настройки нажмите кнопку
Отмена. Для удаления одной из настроек выделите ее в списке и нажмите
кнопку Удалить (рис. 7.2).

(Выбор настройки

! Основная!
ОК

Отмена

Удалить

Помощь

Рис. 7.2. Диалоговое окно выбора варианта настройки отчета

Кнопка а* _ сохранить настройку. По нажатию этой кнопки открывается
диалоговое окно сохранения варианта настройки. Данное окно позволяет
пользователю сохранить текущую настройку отчета. Для сохранения на-
стройки задайте имя и нажмите кнопку ОК, для отмены сохранения на-
стройки нажмите кнопку Отмена (рис. 7.3).

Кнопка и — описание параметров отчета.

В диалоговых окнах задания параметров отчетов есть три кнопки:

П ОК — после формирования отчета закрыть диалоговое окно;

П Сформировать -• после формирования отчета вернуться в диалоговое
окно;

П Закрыть — закрыть диалоговое окно без формирования отчета.
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I Сохранение настройки IS !
.Наименование настройки:

0 сновная"! ОК

"7 Использовать при открытии ПТМРН;

Основная
• исмовная!

ПОМОЩ1Э

v Сохранять автоматически

Рис. 7.3. Диалоговое окно сохранения варианта настройки отчета

( Примечание J
Печатные формы отчетов содержат дополнительную кнопку управления
Настройка, двойным щелчком по которой можно изменить параметры отчета
и сформировать его заново.

Параметры

Период
В полях Период с... и по... стандартно задаются даты начала и конца перио-
да, за который необходимо сформировать оборотно-сальдовую ведомость.
Если необходимо составить оборотно-сальдовую ведомость за "стандартный"
период (месяц, квартал, полугодие, девять месяцев или год), то воспользуй-
тесь кнопкой выбора периода ... |.

Данные по счетам и субконто
Признак "Данные по счетам и субконто" задает режим вывода итогов по
счетам: составлять ли ведомость в целом по счетам (флажок Данные по суб-
счетам снят) или дополнительно показывать остатки и обороты на субсче-
тах (флажок Данные по субсчетам установлен).

Данные по валютам
Признак "Данные по валютам" задает режим вывода итогов по валютным
счетам: показывать ли для счетов с признаком валютного учета остатки
и обороты только в рублях (флажок Данные по валютам снят) или дополни-

73ак. 1066
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тельно по каждой валюте в отдельности (флажок Данные по валютам уста-
новлен). В первом случае в строках ведомости будет отражаться суммарный
рублевый эквивалент валютных сумм, во втором будут дополнительно пока-
зываться данные в валюте.

Валюта
Флажок Валюта задает конкретную валюту, по которой будет сформирован
отчет, при условии, что он будет установлен. Если валюта не выбрана, отчет
будет сформирован по всем валютам, по которым были проводки. Если
флажок По валюте снят, будут отражены итоговые данные по валютным
счетам в рублях без детализации по валютам. Если проводок по валютным
счетам не было и флажок По валюте включен, отчет будет пустой.

Счет
В раскрывающемся списке Счет из плана счетов выбирается счет, по кото-
рому будет формироваться ведомость. Если счет не указан, отчет формирует-
ся по всем счетам в целом без разделения остатков и оборотов по субсчетам.

Вид субконто
В раскрывающихся списках Вид субконто!, Вид субконто2 и Вид субконтоЗ
задаются виды объектов учета или, попросту говоря, справочники. В этих
полях предлагается для выбора список всех справочников программы, кото-
рые, так или иначе, выступают в качестве субконто каких-либо счетов. По-
сле выбора в раскрывающемся списке Вид субконто в раскрывающемся спи-
ске Субконто для выбора значения будет предложен справочник, заданный
в списке Вид субконто. В отчетах, где вначале задается счет, после выбора
счета автоматически будут выведены соответствующие значения Вид субконто.

Субконто
В раскрывающихся списках Субконто!, Субконто! и СубконтоЗ пользователь
может задать конкретное значение субконто (или группы субконто) указан-
ного вида. Если пользователь не задаст конкретного значения субконто, то
отчет будет сформирован по всем элементам субконто, по которым ведется
аналитический учет. Кнопкой X можно стереть заданное значение. Порядок
задания субконто можно менять. Рассмотрим пример, показанный на рис.
7.9. Программа предлагает вариант группировки по номенклатуре с вложен-
ностью по складам. В этом случае в отчете обороты и остатки по каждому
товару или продукции будут развернуты по отдельным складам. Если нужна
группировка по складам с вложенностью по номенклатуре, на первом уров-
не в списке Вид субконто! можно выбрать пункт Места хранения, а в рас-
крывающемся списке Вид субконто2 установить Номенклатура. В отчете ос-
татки и обороты по складам будут развернуты по отдельным товарам или
продукции.
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Вариант использования субконто
Вариант использования субконто может принимать следующие значения:

П Разворачивать — отчет будет формироваться в разрезе значений субконто
данного вида;

П Отбирать — отчет будет формироваться по указанному значению субконто;

П Не учитывать — в отчете не будут разворачиваться или отбираться итоги
в разрезе субконто.

Группы
Флажок Группы задает формирование суммарных остатков и оборотов по
группам субконто. Если он установлен, то суммарные остатки будут форми-
роваться.

Обороты и остатки
Кроме того, в некоторых отчетах можно установить:

П Остатки на начало — Дебет. Признак задает, должны ли выводиться ос-
татки на начало периода;

П Остатки на конец — Кредит. Признак задает, должны ли выводиться ос-
татки на конец периода;

П Оборот за период — Дебет. Признак задает, должен ли выводиться обо-
рот по дебету всего счета;

П Оборот за период — Кредит. Признак задает, должен ли выводиться обо-
рот по кредиту всего счета;

П Обороты по счетам — Дебет. Признак задает, должны ли выводиться де-
бетовые обороты с другими счетами за весь период;

П Обороты по счетам — Кредит. Признак задает, должны ли выводиться
кредитовые обороты с другими счетами за весь период.

Признак "Развернутое сальдо" задает режим вывода итогов по счетам с раз-
вернутым сальдо.

Внимание!

Для этого признака необходимо заполнить вторую вкладку диалогового окна
Развернутое сальдо. В ней задаются счета и субконто, по которым_требуется
развернутое сальдо.

Настройка
При нажатии кнопки Настройка вызывается диалоговое окно Настройка
вывода итогов по субсчетам и субконто (рис. 7.4). В этом окне настраивается
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способ раскрытия итогов по счету при формировании таких отчетов, как
оборотно-сальдовая ведомость, анализ счета и анализ счета по субконто.
В таблице содержится список счетов и задается вариант их раскрытия. Для
добавления счета в список необходимо нажать кнопку со знаком плюс (+)
справа от таблицы. Пользователь указывает один из следующих вариантов:

П раскрывать счет по субсчетам — в графе "Субсчета" необходимо дважды
щелкнуть клавишей мыши или нажать на кнопку со знаком равенства
(=) справа от таблицы;

П раскрывать счет по субсчетам и субконто — в графе "Субсчета" необхо-
димо дважды щелкнуть мышью или нажать на кнопку со знаком равенст-
ва (=) справа от таблицы, а затем в графе "Субконто" дважды щелкнуть
мышью или вторично нажать на кнопку со знаком равенства (=) справа
от таблицы.

Изменения настройки итогов индивидуальны для каждого пользователя.

| Настройка вывода итогов по субсчетам и субконто В |

Ё A .si a
Счет

ЕЯНИШНИШ

Сохранить ] Загрузить

Субсчета Субконто л. | Г+1

х J— '

X
-"

Ч
ОК Отмена

Рис. 7.4. Диалоговое окно настройки варианта представления итогов
по субсчетам и субконто

Сквозное редактирование отчетов
При просмотре ведомости есть возможность получить более подробные све-
дения о показателях по интересующему вас счету, открыть необходимый
документ, отредактировать его, перепровести и обновить отчет. Рассмотрим
последовательность действий.
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1. Когда указатель мыши принимает вид увеличительного стекла, вы може-
те нажатием клавиши <Enter> или двойным щелчком мыши в данной
ячейке отчета запросить детализацию сведений по выделенному курсо-
ром счету. На экран будет выдано меню, в котором следует выбрать вид
отчета для расшифровки суммы. Пользователю предлагаются на выбор:

• Карточка счета;

• Ведомость по субконто;

• Анализ счета;

• Отчет по проводкам;

• Обороты счета (Главная книга);

• Журнал-ордер (ведомость) по счету.

2. После выбора из меню карточки счета на экран будет выведен готовый
отчет с перечнем всех документов, сформировавших бухгалтерские опе-
рации. На нужном документе необходимо дважды щелкнуть мышью или
нажать клавишу <Enter>.

3. В раскрывшемся списке проводок документа нажать кнопку |g или
в меню Действия выбрать пункт Открыть документ.

4. Отредактировать документ и нажать кнопку ОК.

5. Закрыть операцию документа.

6. Для просмотра изменившейся карточки счета необходимо дважды щелк-
нуть мышью на пункте Обновить в левом верхнем углу отчета.

7. Закрыть карточку счета.

8. Для просмотра изменившейся оборотно-сальдовой ведомости необходимо
дважды щелкнуть мышью на пункте Обновить в левом верхнем углу отчета.

Описанная выше схема сквозного редактирования применима ко всем отче-
там, только в них предлагается не меню, а сразу либо карточка счета, либо
журнал проводок.

Бухгалтерские отчеты

Оборотно-сальдовая ведомость
Оборотно-сальдовая ведомость содержит для каждого счета информацию об
остатках на начало и на конец периода и оборотах по дебету и кредиту за
установленный период. Для формирования отчета необходимо в меню Отчеты
главного меню программы выбрать пункт Оборотно-сальдовая ведомость
(рис. 7.5).
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Ш Оборотно-сальдовая ведомость

ПА ИА

Параметры | Развернутое сальдо ]

Оборотно-сальдовая ведомость за:

А Квартал 2001 г.

Периоде: ]01.10.01 |||] по: 131.12.01 ЦЩ

F/ Данные по субсчетам и субконто

ОК

Включать в отчет остаки и обороты по субсчетам!

НастройкаСформировать Закрыть

Рис. 7.5. Диалоговое окно настройки параметров оборотно-сальдовой ведомости

Вкладка Параметры

На этой вкладке задается настройка параметров отчета. Именно об этой на-
стройке и шла речь при описании панели инструментов отчетов. В настрой-
ку войдут и заданные параметры, расположенные на следующей вкладке
Развернутое сальдо.

Вкладка Развернутое сальдо

На этой вкладке диалогового окна задаются правила формирования развер-
нутого сальдо (рис. 7.6). В таблице содержится список правил, каждое из
которых состоит из:

П счета, по которому надо вычислять развернутое сальдо;

О варианта разворота: по субсчетам (графа "Субсчета") или по аналитике
(графа "Субконто"). Выбирается двойным щелчком мыши.

При выборе варианта "по субконто" система выведет окно со списком видов
субконто для данного счета, в котором необходимо отметить виды субконто,
обязательно учитываемые ори построении развернутого сальдо.

Внимание!

Нельзя явно указывать правило для счета, если заданы правила хотя бы для
одного из его субсчетов. При этом нет абсолютно никакой необходимости вво-
дить правила для всех субсчетов, можно ограничиться только самыми важны-
ми. Тогда по остальным субсчетам будет вычислено обычное сальдо.
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Изменения настройки развернутого сальдо автоматически сохраняются при
закрытии формы отчета и восстанавливаются при открытии, индивидуально
для каждого пользователя.

Для счетов, по которым ведется валютный учет, в оборотно-сальдовой ведо-
мости могут выводиться (если в настройке параметров отчета установлен
флажок Данные по валютам) отдельные строки по каждой валюте. В этих
строках в графе "Счет", помимо наименования счета, указывается краткое
наименование валюты, а суммы в них выражаются как в валюте, так
и в рублевом эквиваленте. В нижней строке ведомости выводятся итоги по
оборотам и остаткам по всем счетам.

Внимание!

Итоги по забалансовым счетам не учитываются при подсчете суммарных ос-
татков и оборотов по всем счетам.

| Hj Оборотно-сальдовая ведомость HLslB)

И* И* CD И;'

Параметры Развернутое сальдо |

Оборотно-сальдовая ведомость за:

А Квартал 2001 г.

Развернутое сальдо:

Счет
90.1
41

II Субсчета | Счб

НИИИНЩЕ
X

I OK i Сформировать Закрыть Нас

СОНТО л.

I
— I

= j

I •• ij r j_XJ

гройка I

Рис. 7.6. Вкладка Развернутое сальдо для настройки оборотно-сальдовой ведомости

Детализация показателей ведомости описана в разд. "Сквозное редактирова-
ние" данной главы.

Сформированный отчет представлен в приложении (рис. П1). (В дальнейшем
в этой главе ссылки такого рода будут указывать на рисунки, вынесенные
в приложение.)
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Сводные проводки
Список сводных проводок — это отчет, содержащий обороты между счетами
(суммы в дебет одного счета с кредита другого за некоторый период време-
ни) (рис. 7.7). Для формирования отчета необходимо в меню Отчеты глав-
ного меню программы выбрать пункт Сводные проводки.

Группа переключателей Упорядочить отчет задает вид сортировки сводных
проводок:

П в порядке счетов дебета проводки (включен переключатель По дебетовым
счетам);

П в порядке счетов кредита проводки (включен переключатель По кредито-
вым счетам);

Для каждой корреспонденции счетов, с которой в указанном периоде были
выполнены какие-либо проводки, в списке сводных проводок выводятся
номера и наименования счетов и итоговые суммы корреспонденции между
ними. Если список сводных проводок приводится с учетом валют, то для
валютных счетов, кроме того, указываются и сведения по каждой валюте.

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

И Сводные проводки

Сводные проводки за:

Октябрь 2001 г.

Периоде:

Валюта:

|01. 10.01 [Щ по: |31. 10.01 [i]

[„J Г" По валюте

Р7 Данные по субсчетам

Упорядочить отчет
• .

<•" По дебетовым счетам .

• Г" По кредитовым счетам

Закрыть

Рис. 7.7. Диалоговое окно настройки параметров для отчета "Сводные проводки"

Сформированный отчет представлен на рис. П2.
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Шахматка
Шахматка — это отчет, содержащий табличное представление оборотов ме-
жду счетами за некоторый выбранный период (рис. 7.8). Для формирования
шахматки выберите пункт Шахматка меню Отчеты главного меню програм-
мы. Настройка параметров задается стандартно (см. разд. "Сводные проводки"
данной главы).

Шахматка представляет собой таблицу, в которой строки соответствуют де-
бетуемым счетам, столбцы — кредитуемым счетам, а в ячейках на пересече-
нии выводятся суммы оборотов за выбранный период в дебет счета, указан-
ного в левой части строки, с кредита счета, указанного в верхней части
содержащего данную ячейку столбца. Слева и сверху в шахматке отобража-
ются номера счетов дебета и кредита, а справа и снизу — обороты по этим
счетам.

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

Ц Шахматка н

Шахматка за:
Октябрь 2001 г.

Периоде:

Валюта:

ОК

по: J31.10.01 [щ] ,..)

[...) Г" По валюте

Г Данные по субсчетам

Сформировать Закрыть

Рис. 7.8. Диалоговое окно настройки параметров отчета "Шахматка"

Сформированный отчет представлен на рис. ПЗ.

Оборотно-сальдовая ведомость по счету
Для счетов, по которым ведется аналитический учет, можно получить раз-
биение остатков и оборотов по конкретным объектам аналитического учета
(субконто). Для формирования данного отчета следует выбрать пункт
Оборотно-сальдовая ведомость по счету меню Отчеты главного меню про-
граммы.

Ведомость представляет собой список по значениям субконто (рис. 7.9).
Каждая строка ведомости содержит наименование объекта аналитического
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учета (субконто), остаток на начало периода, дебетовый и кредитовый обо-
роты и остаток на конец периода. В нижней части списка выведены итого-
вые данные: сальдо по счету в целом, развернутое сальдо (отдельно суммы
по дебетовым и кредитовым остаткам) и суммарные обороты. Если опера-
ции с субконто проводились в иностранной валюте, отдельными строками
выводятся суммы по каждой валюте и итоговая сумма в рублях.

Для счетов, по которым ведется количественный учет, выводятся данные по
количественным остаткам и оборотам.

И Оборотно-сальдовая ведомость по счету

ОСВ по счету за:
Октябрь 2001 г.

Период с:

Счет:

|n-| inni 1ня1 nn- In mm
I Дата начала периода!

J41 .1 У Г

Вид субконто!: [Номенклатуру (Отбирать JJ Г* Группы

Субконто1:

Вид субконто2: [Местахране У ] Разворачиватjjj Р Группы
i

Субконто2: У X ]

Вид субконтоЗ: У J Р Грчлг

СубконтоЗ:

ОК | Сформировать] Закрыть

Рис. 7.9. Диалоговое окно настройки параметров отчета
"Оборотно-сальдовая ведомость по счету"

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

Сформированный отчет представлен на рис. П4.

Обороты счета (Главная книга)
Отчет "Обороты счета" используется для вывода оборотов и остатков счета
за каждый месяц. Этот отчет всегда считался классическим в бухгалтерском
учете. Для получения оборотов счета надо выбрать пункт Обороты счета
(Главная книга) меню Отчеты главного меню.
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Отчет представлен в виде таблицы, каждая строка которой содержит оборо-
ты по счетам за месяц (рис. 7.10). Количество строк в отчете зависит от ко-
личества полных и неполных календарных месяцев, вошедших в период
отчета. Количество колонок зависит от количества счетов, корреспонди-
рующих с данным счетом в этом периоде.

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

Е| Обороты Счета (Главная Книга)

ft
Главная книга за:

Октябрь 2001 г

Период с:

Счет:

Валюта:

|01. 10.01 "|щ| по:

|40. у

Г ~Ц
Остатки на начало

К? Дебет W Кредит

Оборот

R? Де

ОК

за пееиод

5ет R? Кредит

3i.io.oi Ы ... I
luuJ Д

• Данные по субсчетам

Г П, ;;,.,.

Обороты со счехами

~* Дебет К? Кредит

Остатки на конец

5* Дебет I? Кредит

З^ормироватц Закрьгть

Рис. 7.10. Диалоговое окно задания параметров отчета "Обороты счета (Главная книга)"

Сформированный отчет представлен на рис. П5.

Журнал-ордер (ведомость) по счету
Отчет "Журнал-ордер (ведомость) по счету" представляет собой отчет по
движению на счете (начальное сальдо, обороты с другими счетами и конеч-
ное са!ьдо), детализированный по датам (периодам) или по проводкам
(операциям). Для получения данного отчета надо выбрать пункт Журнал-
ордер и ведомость по счету меню Отчеты главного меню программы
(рис. 7.11).

В раскрывающемся списке Детализация необходимо выбрать вариант дета-
лизации отчета:

О Проводка — в отчете каждая строка соответствует проводке;
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П Операция — каждая строка отчета соответствует операции;

П Дата — каждая строка отчета соответствует дате;

П Неделя — каждая строка отчета соответствует неделе;

О Декада — каждая строка отчета соответствует декаде;

О Месяц — каждая строка отчета соответствует месяцу;

G Квартал — каждая строка отчета соответствует кварталу.

В зависимости от того, установлен режим вывода корреспонденции со сче-
тами по дебету или по кредиту, отчет будет называться "Ведомость" или
"Журнал-ордер". Если выбраны оба варианта, то отчет будет называться
"Журнал-ордер и Ведомость по счету". Вид отчета зависит от выбранного
варианта детализации. Строки отчета располагаются в хронологическом по-
рядке. Если выбран вариант детализации Проводка, то в колонках отчета
будут также выводиться данные по операции. Количество колонок зависит
от количества счетов, корреспондирующих с данным счетом в этом периоде.

Ея Журнал-ордер (ведомость) по счету

Журнал-ордер (ведомость) за:

Октябрь 2001 г.

Период с:

Счет:

|0110.01 ЦП по: |31.1001 Щ ...

Г" Данные по субсчетам\ШШ [«J

Валюта: [„J Г" Лс>еал'<гге

{Остатки на начало • Оборот за период ; Остатки на конец

' W Дебет Is? Кредит ; \ R? Дебет К? Кредит < I 17 Дебет fi/ Кредит

Обороты со счетами

|7 По Дебету (Ведомость)

Детализация

| Проводка 7.J

По Кредиту (Журнал-Ордер) i ! Г Периоды с нулевыми оборотами

ОК I Сформировать Закрыть

Рис. 7.11. Диалоговое окно задания параметров отчета
"Журнал-ордер (ведомость) по счету"

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы. Если в параметрах настройки отчета вы запросили детализацию
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по проводкам (операциям), то при нажатии клавиши <Enter> или двойном
щелчке мыши, когда указатель имеет форму увеличительного стекла (на
строках отчета), на экран выдается соответствующая операция для просмот-
ра и редактирования. При детализации по проводкам курсор автоматически
устанавливается на выбранную проводку в открывающемся окне просмотра
и редактирования операции.

Сформированный отчет представлен на рис. П6.

Журнал-ордер счета по субконто
"Журнал-ордер счета по субконто" представляет собой отчет по движению
на счете (начальное сальдо, обороты с другими счетами и конечное сальдо)
за выбранный период, детализированный по объектам учета (субконто)
(рис. 7.12). Данный отчет похож на отчет "Оборотно-сальдовая ведомость
по счету", только содержит еще и информацию по оборотам с корреспонди-
рующими счетами.

@ Журнал-ордер счета по счбконто mmm
£1 III

Журнал-ордер счета по субконто за:
Октябрь 2001 г.

Период с:

Счет:

01.10.01

40.

по: J31.10.01 Щ ... |

F/ Щанные по субсчетам!

Вид субконто!: (Виды номенк|...| | Разворачиват^] Г" Группы

СубконтоТ:

Вид субконто2: ! I».] JH; , г, •

Субконто2:

Вид субконтоЗ: ! [...{ jri-; j'':•<-'•.•»•••:»•• '"] Г* Группы

СубконтоЗ:

Валюта: |~ [„J Г Пс '§aiwf

OK J Сформировать] Закрыть I

Рис. 7.12. Диалоговое окно задания параметров отчета
"Журнал-ордер счета по субконто"
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Для получения данного отчета надо выбрать пункт Журнал-ордер счета по
субконто меню Отчеты главного меню программы.

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

Сформированный отчет представлен на рис. П7.

Оперативные отчеты

Анализ счета
Отчет "Анализ счета" содержит обороты счета с другими счетами за выбран-
ный период, а также сальдо на начало и на конец периода. Для получения
данного отчета надо выбрать пункт Анализ счета меню Отчеты главного меню.

I В Анализ счета

iu-Bi\a.V
тЯтШЯЯШЯт. iDlxl

Анализ счета за:

Октябрь 2001 г.

Периоде: |о1. 10.01 |@J по: ]31. 10.01 |ц] _^J

Счет: |ОП у . |

Г По залогам 1

ОК. Сформировать

" П о субсчетам и субконто

По кор. субсчетам и субконто

Закрыть Настройка |

Рис. 7.13. Диалоговое окно настройки параметров отчета "Анализ счета"

Анализ счета представляет собой таблицу, в которой содержатся обороты
счета с другими счетами за указанный период, а также сальдо на начало и
на конец периода (рис. 7.13). Если анализ счета приводится с учетом валют,
то отдельно выводятся данные по каждой валюте.

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

Сформированный отчет представлен на рис. П8.

Карточка счета
В отчет "Карточка счета" включаются все проводки с данным счетом или
проводки по данному счету по конкретным значениям объектов аналитиче-
ского учета — наименованию материала, организации-поставщику и т. д.
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Кроме того, в карточке счета показываются остатки на начало и конец пе-
риода, обороты за период и остатки после каждой проводки. Для вывода
карточки счета следует выбрать пункт Карточка счета меню Отчеты главного
меню программы (рис. 7.14).

Ц Карточка счета

К"1 О" п |
И* ИА U

r-тшх!

Карточка счета за;

Октябрь 2001 г.

Период с:

Счет:

Вид субконто!:

Субконто! :

Вид субконто2:

Субконто2:

Вид субконтоЗ:

СубконтоЗ:

Валюта:

ОК

101.10.01 |в|

|40. У

|В иды номенк|...|

1

1 У
1
1 У
1 -

1 Сформировать)

по: J31. 10.01 |ц| ...

Пикааывсиь) _
оборот: I За период

Отбирать

Г On;,-,:,,

Г Стонрзть

Г Г- g . . . . ;

Закрыть

J

3

пз_>у

_J

J

Рис. 7.14. Диалоговое окно задания параметров отчета "Карточка счета"

В раскрывающемся списке Показывать оборот необходимо выбрать вариант
периодичности отчета, т. е. период, в рамках которого будут просуммирова-
ны обороты:

П За период;

П По дням;

П По неделям;

П По декадам;

П По месяцам;

О По кварталам;

О По году.
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Если для указанного счета ведется аналитический учет, вы можете вывести
карточку, отражающую проводки по данному счету только с конкретными
объектами аналитического учета (субконто). Фактически, при использова-
нии карточки счета с отбором по конкретным объектам аналитического уче-
та отчет позволяет получать карточки складского учета, карточки взаимо-
расчетов с контрагентами и т. д.

Отчет содержит графы:

а "Дата";

П "Операции" (описание операций по данному счету);

П "Дебет" (корреспондирующие счета и суммы операций по дебету выбран-
ного счета);

П "Кредит" (корреспондирующие счета и суммы операций по кредиту вы-
бранного счета) и "Текущее сальдо" (Д — дебетовое, К — кредитовое).

Для операций, выражаемых также в количестве, в карточке счета указывает-
ся количество.

Детализация показателей отчета описана в разд. "Сквозное редактирование"
данной главы.

Сформированный отчет представлен на рис. П9.

Анализ счета по субконто
Отчет "Анализ счета по субконто" содержит итоговые суммы корреспонден-
ции данного счета с другими счетами за указанный период, а также остатки
по счету на начало и на конец периода в разрезе объектов аналитического
учета. Для получения данного отчета выберите пункт Анализ счета по суб-
конто меню Отчеты главного меню программы (рис. 7.15).

Для каждого субконто в отчете указываются: остаток на начало периода,
итоговые суммы корреспонденции со всеми синтетическими счетами, обо-
роты по дебету и кредиту и остаток на конец периода. Если по счету ведет-
ся количественный учет, то для каждого субконто выводится также и коли-
чественное выражение оборотов и остатков. Если по счету ведется
валютный учет, то выводятся и данные в валюте.

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

Сформированный отчет представлен на рис. П10.

Анализ счета по датам
Каждый бухгалтер знает, как часто требуется анализ счетов по датам
(рис. 7.16). Этот отчет предназначен для получения оборотов и остатков по сче-
ту на каждую дату определенного периода. Для получения этого отчета выберите
пункт Анализ счета по датам меню Отчеты главного меню программы.
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Ц Анализ счета по счбконто

И* ИА

Анализ счета по субконто за:
Октябрь 2001 г.

Период с: |01.10.01 [шу по: J31.10.01 [щ] ,.. ]

Счет: \ШШ \...\ Г" По кор. субсчетам и аналитике

Вид субконто!: |Виаыноменк[.«| | Разеорачиват^] Группы

Субконто1: f~ ~~Q _xj

Видсубконто£ | U J Г : ь : ;

[„J | И г- - .̂-f; o:;--.:.ri. :. •*'] Г' Группы

Субконто2:

ВидсубконтоЗ:

СубконтоЗ:

Периодичность: (Период в целом _^j

Валюта: f~ Q Г

_ ОК [ Сформировать) Закрыть Настройка |

Рис. 7.15. Диалоговое окно задания параметров отчета "Анализ счета по субконто"

анализ счета по датам

a
Анализ счета по датам за:

Октябрь 2001 г.

Период с:

Счет:

Валюта:

ОК

[01.10.01

]40 .

|0] по: 131.10.01 |l|_iJ

|... | Г Данные по субсчетам

g • . г п.. „„,,, . . .
. . . . . . -
Сформировать Закрыть

Рис. 7.16. Диалоговое окно задания параметров отчета "Анализ счета по датам"
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Отчет представляет собой таблицу, где на каждую дату, в течение которой
проводились операции со счетом, даются обороты счета с другими счетами,
суммарные обороты, остатки на начало и на конец даты. Если анализ счета
по датам выводится по конкретной валюте, то в нем отображаются только
сведения об операциях с данной валютой.

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

Сформированный отчет представлен на рис. ПИ.

Анализ субконто
В отчете "Анализ субконто" для каждого субконто (объекта аналитического
учета) выбранного вида приводятся обороты по всем счетам, в которых ис-
пользуется это субконто, а также развернутое и свернутое сальдо. Для полу-
чения данного отчета выберите пункт Анализ субконто меню Отчеты глав-
ного меню программы.

И Анализ счбконто

df* £1 2)

Анализ субконто за:
Октябрь 2001 г.

Период с: ) 01 10. 01 по: 31. 10.01

Вид субконто!: (Номенклатур]».] | Разворачивал J^J I* Группы

Субконто1: | Продукция |...| X |

Вид субконто2:

Субконто2:

Вид субконтоЗ:

СубконтоЗ:

| Не учитывать т| Г" Труппы

X ]

| Не учитывать 7J Г Группы

QK I Сдормироватц Закрыть

Рис. 7.17. Диалоговое окно задания параметров отчета "Анализ субконто"

В графах анализа субконто указываются наименование субконто, сальдо на
начало периода, обороты по дебету и кредиту и остаток на конец периода
(рис. 7.17). Для каждого субконто приводятся остатки (сальдо) и обороты по
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всем синтетическим счетам, для которых это субконто используется. По
счетам, на которых ведется количественный учет, для каждого субконто вы-
водится и денежное, и количественное выражение оборотов и остатков. Для
валютных итогов в отчет включаются строки по каждой валюте (в валюте
и в рублевом эквиваленте).

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

Сформированный отчет представлен на рис. П12.

Карточка субконто
"Карточка субконто" -- это по сути дела детализация отчета "Анализ субкон-
то" по документам с заданной в раскрывающемся списке Показывать оборот
периодичностью. Этот отчет содержит все операции с конкретным объектом
аналитического учета (субконто) в хронологической последовательности
с указанием реквизитов проводок, остатков по субконто после каждой опера-
ции на начало и конец периода. Обороты и остатки выводятся в денежном
выражении, а при ведении количественного учета — также и в натуральном
выражении. При ведении валютного учета по тем счетам, для которых выбран
данный вид субконто, в отчет включается и информация о валюте.

Для получения карточки субконто выберите пункт Карточка субконто меню
Отчеты главного меню программы (рис. 7.18).

Вы можете вывести карточку, отражающую проводки по конкретному объ-
екту аналитического учета (субконто). Для этого следует выбрать в списке
нужный вид субконто и значение субконто этого вида, установить флажок
Отбирать. Если флажок Отбирать установлен по нескольким видам субкон-
то, карточка будет содержать только проводки, отвечающие всем условиям
отбора по субконто.

В раскрывающемся списке Показывать оборот задается периодичность по-
каза оборотов:

О За период — обороты будут показаны только в целом за весь период, по
которому строится отчет;

П По дням — обороты будут показаны с группировкой документов и итогов
по дням за весь период, по которому строится отчет;

П По неделям -• обороты будут показаны с группировкой документов
и итогов по неделям за весь период, по которому строится отчет;

О По декадам -• обороты будут показаны с группировкой документов
и итогов по декадам за весь период, по которому строится отчет;

П По месяцам -- обороты будут показаны с группировкой документов
и итогов по месяцам за весь период, по которому строится отчет;
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По кварталам — обороты будут показаны с группировкой документов
и итогов по кварталам за весь период, по которому строится отчет;

По годам — обороты будут показаны с группировкой документов и ито-
гов по годам за весь период, по которому строится отчет.

Щ Карточка субконто

^ £1 Шид ш

Карточка субконто за:
Октябрь 2001 г.

Периоде: 101.1001 [Ш] по: |31 10.01

Показывать оборот: I За период •*•]

Виц субконто!: [Номенклатур)...) Р? Отбирать

Субконто1 :

Вид субконто2:

Субконто2:

Вид субконтоЗ:

СубконтоЗ:

Валюта:

13 л]
Г] _XJ Г Отбирать

~Q X J Г Отбирать

|...| Г" По валюте

О К [Сформировать) Закрьгть

Рис. 7.18. Диалоговое окно задания параметров отчета "Карточка субконто"

Карточка субконто содержит графы:

П "Дата";

О "Операции" (описание проводок по данному субконто);

П "Дебет" (счета и суммы проводок, в которых данное субконто было за-
действовано по дебету проводки);

П "Кредит" (счета и суммы проводок, в которых данное субконто было за-
действовано по кредиту проводки);

П "Текущее сальдо" (обозначения: Д — дебетовое сальдо, К — кредитовое
сальдо).
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При наличии исходных данных выводится также количественное и/или ва-
лютное выражение оборотов и остатков.

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

Сформированный отчет представлен на рис. П13.

Обороты между субконто
Чтобы проанализировать обороты между одним или всеми субконто одного
вида и одним или всеми субконто другого вида, можно воспользоваться от-
четом "Обороты между субконто". Этот отчет позволяет узнать, например,
сколько материалов разного вида пошло на изготовление конкретного или
всех видов номенклатуры или, наоборот, сколько материалов конкретного
вида израсходовано на изготовление разных видов номенклатуры.

Для получения данного отчета выберите пункт Обороты между субконто ме-
ню Отчеты главного меню программы (рис. 7.19).

1 Q Обороты между субконто

и* и* II Ь?

Обороты

Периоде: J01. 10.01 [0]

г Основное
1 Вид субконто: Субконто:

< [Материалы [™j '

М У I
г пзг

; Корреспондирующее
! Вид субконто: Субконто:

: [ВидыноменкУ (Хлеб

1 У 1

1 У!

Г" По валюте | ...|

тяяшяяшяшят

между субконто за: Октябрь 2001

по: |31. 10.01 ||}J_J

У J*J.r Группы

_xj Г Группы

X | Г~ Группы

У X | Г" Группы

X I Г~ Группы

X | Г" Группы

Г" По субсчетам OK j Скорми

НВВНЕЖШ

г.

Использование:

(Разворачивать |̂

j Не учитывать ^ |

j Не учитывать Jj

Использование:

j Разворачивать J[j

[Не учитывать J^J

j Не учитывать т|

эовать! Закрыть

Рис. 7.19. Диалоговое окно задания параметров отчета "Обороты между субконто"

Для получения отчета нужно указать хотя бы один вид основного субконто
и хотя бы один вид корреспондирующего субконто. Отчет будет анализиро-
вать проводки, в которых корреспондируют значения указанных видов суб-
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конто. По каждой паре значений субконто будут анализироваться все встре-
тившиеся корреспонденции счетов.

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

Сформированный отчет представлен на рис. П14.

Отчет по проводкам
Отчет по проводкам представляет собой выборку из журнала проводок по
заданным условиям. Для формирования отчета выберите пункт Отчет по
проводкам меню Отчеты главного меню программы (рис. 7.20).

Условие для отбора проводок в отчет указывается в поле Фильтр. Фильтр
задается в виде строки. В общем случае фильтр может содержать одну или
несколько корреспонденции счетов и/или символьных строк, разделяемых
точкой с запятой (;).

В общем виде корреспонденции имеют вид: п.т, где п, т — проводки в де-
бет счета п с кредита счета т. Здесь в качестве п и т может указываться
звездочка (*), которая обозначает любой счет.

Например, фильтр *,43 означает, что в отчет будут включены все проводки
с кредита счета 43 "Готовая продукция".

В отчет включаются все записи из журнала операций, удовлетворяющие
следующим условиям:

П если в фильтре указаны корреспонденции счетов, проводка должна соот-
ветствовать одной из этих корреспонденции;

П если в фильтре указаны строки символов, в проводке должна содержать-
ся хотя бы одна из этих строк — либо в графе "Содержание", либо в на-
именовании субконто дебета проводки, либо в наименовании субконто
кредита проводки.

Примеры:

П 50 — все проводки по счету 50;

П 50, * — все проводки в дебет счета 50;

П *, 51 — все проводки с кредита счета 51;

П 50, 51 — все проводки в дебет 50 счета с кредита 51;

П 51; 52 — все проводки со счетом 51 или 52;

П 90, 68.2 — все проводки в дебет счета 90 с кредита 68.2;

П "батон" - все проводки, содержащие в наименовании субконто слово
"батон";

П "батон"; "нарезной" - все проводки, содержащие в наименовании суб-
конто слово "батон" или слово "нарезной";
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П *, 90; "батон" - все проводки по кредиту счета 90, содержащие в описа-
нии или в наименовании субконто слово "батон".

В форме настройки параметров отчета предусмотрена возможность сохране-
ния часто используемых фильтров и их последующего использования. Для
сохранения фильтра в списке следует нажать на кнопку Запомнить. Для ис-
пользования ранее сохраненного фильтра его нужно выбрать в списке
фильтров и нажать кнопку Выбрать. При этом фильтр из списка копируется
в поле Фильтр. Для удаления фильтра из списка следует его выделить и на-
жать на кнопку Удалить.

Проводки могут быть отобраны по конкретному номеру журнала, простав-
ленному в проводках. Для этого следует ввести или выбрать номер журнала.

И Отчет по проводкам

m
Г-ТШх!

Отчет по проводкам за:
Октябрь 2001 г.

Периоде: |01.10.01

Фильтр:

по: 31.10.01 Sl_J

]"бзтон",90

Запомнить j Выбрать Удалить

Г По валюте

По журналу:

OK

Закрыть

Рис. 7.20. Диалоговое окно задания параметров отчета "Отчет по проводкам"

Для каждой включенной в отчет проводки приводятся дата, описание про-
водки, счета дебета и кредита проводки, сумма проводки и наименования
субконто дебета и кредита проводки, если по счетам дебета или кредита
проводки ведется аналитический учет. Порядок записей в отчете соответст-
вует хронологическому порядку проводок в журнале проводок.
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Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

Сформированный отчет представлен на рис. П15.

Частные случаи отчетов

В программе используются отчеты с частично заданными параметрами,
в основном такие варианты встречаются в справочниках. Например, отчет
"Анализ субконто" применяется в справочниках:

П "Номенклатура" — кнопка Анализ субконто "Номенклатура" (рис. 7.22);

П "Основные средства" -- кнопка Анализ субконто "Основные средства";

П "Нематериальные активы" - кнопка Анализ субконто "Нематериальные
активы".

Отчет "Оборотно-сальдовая ведомость по счету" используется в справочнике
"Материалы" — кнопка Оборотно-сальдовая ведомость по счету 10.

Отчет "Анализ счета по субконто" используется в журнале "Заработная пла-
та" — кнопка Анализ счета 70.

При нажатии на эти кнопки в справочниках на экран выводится диалоговое
окно с уже заполненными параметрами "Вид субконто" и "Субконто". При
этом указываются параметры того элемента справочника, на котором в мо-
мент нажатия кнопки находился указатель.

В справочниках объектов учета, кроме кнопок формирования отчетов по
конкретным элементам справочника, выводится краткая информационная
строка о наличии объектов на складе, начисленной амортизации, типе но-
менклатуры и т. д. На рис. 7.21 показана информационная строка для ос-
новного средства "Компьютер".

1 Ц! Список, основных средств (1 4. 1 1 .01 1 вНИ|

т ц® МЩП. Ч&, «у sa Ц- и V
^J Основные среде _]|Инв.№ || Наименование

11 №00000002 ||ККМ"ДСПИ-1"
_Lj 00000001

< l I ±3 г
Капитальные вложения: 20,000-00
Балансовая стоимость: 21,000-00

ч̂  История Начисленная амортизация: 875-00

Закрыть Данные актуальны на конец дня 30.1 1 .01

II Группа
| Инструмент

Ц Инструмент
II

Инвентарная карточка ОС-6 |

Отчет по группам ОС

-|
I
I

JLJ

Анализ субконто "Основные средства" |

Рис. 7.21. Информационная строка в справочнике "Основные средства"
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+ £j Номенклатура

S Анализ субконто F-nofxl
*~* Ом
НА В*

Анализ субконто за:
Ноябрь 2001 г.

Периоде: (01.11.01

[„J I He учитывать JJ Г" Группы

В на субконто!: [ВНВИИВЯЦ [... | (Отбирать т| i Группы

Субконто1: | Б етон нарезной

Вид субконто2:

Субконто2:

Вид субконтоЗ:

СубконтоЗ:

]Не учитывать^ Г Группы

' JiJ
Данные по субсчетам

Рис. 7.22. Диалоговое окно задания параметров отчета "Анализ субконто", вызванное
из справочника "Номенклатура"

Специализированные отчеты
Специализированные отчеты можно формировать в соответствующих жур-
налах и справочниках с помощью специальных кнопок, а также выбирать
соответствующие пункты в меню Отчеты главного меню программы. Неко-
торые из них удобнее формировать из справочников, т. к. параметры авто-
матически заполняются данными текущего элемента справочника.

Данные расчета зарплаты
Отчет может быть сформирован в справочнике "Сотрудники" с помощью
кнопок Отчет по сотруднику и Отчет по всем сотрудникам. По сотруднику
отчет формируется по текущему элементу справочника (рис. 7.23). Вызвать
диалоговое окно этого отчета можно выбором пункта Данные расчета зар-
платы подменю Специализированные меню Отчеты.
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Г В Отчет по сотродникам ВОЕ

03 А О А ' J ^ь

Отчет по сотрудникам

Дата отчета: |14.11.01 [ц]

Сотрудник: |

Сформировать Зак

|.„] Повеем]

рыть

Рис. 7.23. Диалоговое окно задания параметров отчета по сотрудникам

Детализация показателей может быть получена двойным щелчком мыши на
нужной строке отчета, которым открывается карточка сотрудника.

Сформированный отчет представлен на рис. П16.

Начисленные налоги с ФОТ
Отчет "Расчетная ведомость" содержит данные по начислению заработной
платы сотрудникам и сведения о налоге на доходы физических лиц. Отчет
может быть сформирован в журнале "Заработная плата" с помощью кнопки
Ведомость, при этом указатель должен находиться на соответствующем до-
кументе "Начисление ЗП". Вызвать общее диалоговое окно этого отчета
можно выбором пункта Начисленные налоги с ФОТ подменю Специализиро-
ванные меню Отчеты (рис. 7.24). Детализация показателей может быть полу-
чена двойным щелчком мыши на любой ячейке отчета, которым открывает-
ся бухгалтерская операция документа "Начисление ЗП". Открыть сам
документ можно из бухгалтерской операции из меню Действия выбором
пункта Открыть документ.

1 H Расчетная ведомость • -IDJXI

в"1 /-я Л, К?
о* и* U ^т

Расчетная ведомость

Вариант Формирования

<? За месяц <| Ноябрь 2001 г. >|

(~~ По документу ||

ОК | Сформировать

ПЗ

Закрыть

Рис. 7.24. Диалоговое окно задания параметров отчета "Начисленные налоги с ФОТ"
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Группа переключателей Вариант формирования устанавливает режим выбора
расчетной ведомости:

П1 путем перебора кнопками со значками "<" .и ">" (выбор месяца);

П по документу путем выбора документа из журнала "Заработная плата".

Сформированный отчет представлен на рис. П17.

Отчет по группам ОС
Отчет по группам ОС содержит данные об изменении балансовой и оста-
точной стоимости основных средств, а также суммы начисленного износа
(рис. 7.25). Отчет формируется по всем основным средствам в разрезе групп
ОС. Вызвать общее диалоговое окно этого отчета можно выбором пункта
Отчет по группам ОС подменю Специализированные меню Отчеты.

Группа переключателей Вариант формирования устанавливает режим выбора
документа "Начисление амортизации":

П задается датой начала периода в поле С и датой конца периода в поле по
(за какой-либо период);

П по документу путем выбора документа из журнала "Регламентные доку-
менты" документа "Начисление амортизации".

И Отчет по основным средствам

K-V Г»

о* EJA

Отчет по основный средствам
Вариант Формирования
(У

Г
за период

по документу

по [31.10.01

Группа ОС:

ОС:

ОК Сформировать Закрыть

Рис. 7.25. Диалоговое окно задания параметров отчета "Отчет по группам ОС"

Путем выбора конкретной группы ОС в раскрывающемся списке Группа ОС
и/или основного средства в поле ОС можно конкретизировать отчет.
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Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

Сформированный отчет представлен на рис. П18.

Отчет по группам НМД
Отчет по группам НМЛ содержит данные об изменении балансовой и оста-
точной стоимости основных средств, а также суммы начисленного износа.
Отчет формируется по всем основным средствам в разрезе групп ОС. Вы-
звать общее диалоговое окно этого отчета можно выбором пункта Отчет по
группам НМЛ подменю Специализированные меню Отчеты (рис. 7.26).

Группа переключателей Вариант формирования устанавливает режим выбора
документа "Начисление амортизации" :

П задается датой начала периода в поле С и датой конца периода в поле по
(за какой-либо определенный период);

П по документу путем выбора документа из журнала "Регламентные доку-
менты" документа "Начисление амортизации".

И Отчет по нематериальным активам

«"• г* 01
GA Hi \L\

Отчет по нематериальным активам
Вариант Формирования

f за период
<~ по документу

С J01. 10.01 по |&1. 12.01

Г

Группа НМД:

НМД:

ОК

[...] Повеем]

I Сформировать | Закрыть

Рис. 7.26. Диалоговое окно задания параметров отчета "Отчет по группам НМД"

Путем выбора конкретной группы НМЛ в раскрывающемся списке Группа
НМЛ и/или нематериального актива в поле НМЛ можно конкретизировать
отчет.

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.
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Сформированный отчет представлен на рис. П19.

Список контрагентов
Отчет "Список контрагентов" предназначен для печати справочника контр-
агентов и информации по каждому из его элементов (телефоны, адреса, рас-
четные счета и пр.). Отчет вызывается непосредственно из формы списка
справочника "Контрагенты" с помощью кнопки Печать списка или из меню
Отчеты выбором в меню Специализированные пункта Список контрагентов
(рис. 7.27).

@ Список контрагентов

Й1 IJ

Печать справочника контрагентов

Печать группы (элемента): [ИЩЕЯИЙВ

Упорядочить отчет: -

Р? Показать договоры <~ по коду контрагентов
F/ Показать расчетные счета ^ по наименованию

Отбор элементов справочника по значению реквизита

Отбор по реквизиту: | Вид контрагента

Значение для отбора: (Организация

О К j Сформировать] Закрыть

Не отбирать |

Рис. 7.27. Диалоговое окно задания параметров отчета "Список контрагентов"

При задании конкретной группы в раскрывающемся списке Печать группы
(элемента) из справочника, список будет составлен только из элементов
справочника, принадлежащих выбранной группе. Это очень удобно, напри-
мер, для получения списка покупателей или поставщиков. Если группу не
выбирать, то список будет формироваться из всех элементов справочника.

Детализацию отчета можно указать, установив флажки Показать договоры и
Показать расчетные счета. Например, чтобы включить в отчет информацию
о всех договорах с контрагентом, в настройке параметров отчета следует
включить флажок Показать договоры. Также можно включать или не вклю-
чать в отчет информацию о расчетных счетах контрагента.

В отчете предусмотрена возможность установки отбора элементов по виду
контрагента:

О Организация;

О Частное лицо.
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Группа переключателей Упорядочить отчет задает сортировку отчета по коду
или наименованию.

Двойным щелчком в печатной форме отчета открывается диалоговое окно
контрагента, договора или расчетного счета соответственно выбранной
ячейке.

Сформированный отчет представлен на рис. П20.

Список номенклатуры
Отчет "Список номенклатуры" предназначен для печати справочника но-
менклатуры информации по каждому из его элементов (себестоимость,
ставки налогов и пр.). Отчет вызывается непосредственно из формы списка
справочника "Номенклатура" с помощью кнопки Печать списка или из ме-
ню Отчеты выбором в меню Специализированные пункта Печать номенкла-
туры (рис. 7.28).

И Список номенклатуры

»-. О* о|
QA НА j J

Печать справочника номенклатуры

Печать группы (элемента): |

Упорядочить отчет:

Г" по коду номенклатуры

(* по наименованию

; Отбор элементов справочника по значению реквизита

У Все

Отбор по реквизиту: | Тип товара

Значение для отбора: |

О К I Сформировать Закрыть

... Не отбирать

Рис. 7.28. Диалоговое окно задания параметров отчета "Список номенклатуры"

При задании конкретной группы в раскрывающемся списке Печать группы
(элемента) из справочника список будет составлен только из элементов
справочника, принадлежащих выбранной группе. Это удобно, например, для
получения списка покупателей или поставщиков. Если группу не выбирать,
то список будет формироваться из всех элементов справочника.

Группа переключателей Упорядочить отчет задает сортировку отчета по коду
или наименованию.
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В отчете предусмотрена возможность установки отбора элементов по кон-
кретному значению следующих реквизитов справочника:

П Тип товара;

П Вид номенклатуры;

П Единица измерения;

П Валюта;

П Ставка НДС;

П Ставка НП;

П Страна происхождения;

П Тип номенклатуры.

Для задания отбора необходимо в раскрывающемся списке Отбор по рекви-
зиту выбрать реквизит справочника для отбора, а в раскрывающемся списке
Значение для отбора из списка или справочника выбрать конкретное значе-
ние. Если отчет вызывается из справочника, фильтр автоматически прини-
мает значение установленного в справочнике отбора.

Сформированный отчет представлен на рис. П21.

Справка о рублевых и валютных счетах
Справка о рублевых счетах предназначена для предоставления в государст-
венную налоговую инспекцию. Получить ее можно в справочнике
"Банковские счета", нажав на кнопку Справка о рублевых счетах. Сформи-
рованные отчеты представлены на рис. П22 и П23.

Дополнительные отчеты
Дополнительные отчеты предназначены для анализа непрозрачных ситуаций
по объектам учета и получения обобщенной картины в виде диаграммы.

Расширенный анализ субконто
В отчете для каждого вида субконто, по которому ведется аналитический
учет на счете, приводятся дебетовые и кредитовые обороты по субконто,
а также развернутое и свернутое сальдо на начало и конец выбранного пе-
риода. При этом в форме настройки параметров отчета можно установить
различные режимы отбора и сортировки субконто. Для формирования отче-
та выберите пункт Расширенный анализ субконто подменю Дополнительные
меню Отчеты (рис. 7.29).

Кроме параметров, описанных в разд. "Параметры" данной главы, для каж-
дого уровня субконто можно задать сортировку в раскрывающемся списке
Сортировка. Сортировка задается выбором из списка реквизитов справочни-
ка, заданного в качестве субконто.
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Например, для кода записи сортируются в порядке возрастания номеров
и наоборот, для реквизитов типа "строка" записи сортируются в алфавитном
порядке от "А" до "Я" и наоборот и т. д.

В графах анализа субконто указываются наименование субконто, сальдо на
начало периода (свернутое и развернутое), обороты по дебету и кредиту
и сальдо на конец периода (свернутое и развернутое). По счетам, на кото-
рых ведется количественный учет, для каждого субконто выводится и де-
нежное, и количественное выражение оборотов и остатков. Для валютных
итогов в отчет включаются строки по каждой валюте (в валюте и в рублевом
эквиваленте).

Детализация показателей описана в разд. "Сквозное редактирование" данной
главы.

Сформированный отчет представлен на рис. П24.

I & Расширенный анализ субконто НЕО В II

к~* *"* ^> i hi?
QA НА 2J Ч1

Расширенный анализ субконто за: Октябрь 2001 г.

Период с: |01. 10.01 |ц] по: |31. 10.01 |щ] .̂J Счет: |41 .1 [„J Г По всем счетам

Субконто 1: (Номенклатура

Режим отбора: | Разворачивать "" |

Сортировка: [Цена т| Л |

Субконто 2: | Места хранения [..J

Режим отбора: | Разворачивать т]

Сортировка: | Материально ответс_^] jj

Субконто 3: [

Режим отбора: 1

Сортировка:

Сформировать! Закрыть

_^_

X

2*1

X

2«

—

г ̂
Рис. 7.29. Диалоговое окно задания параметров отчета "Список номенклатуры"

Диаграмма
Отчет "Диаграмма" предназначен для представления данных бухгалтерских
итогов в графическом виде. С помощью диаграммы легко сделать сравни-
тельный анализ и отследить динамику изменения показателя. Для формиро-
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вания отчета выберите пункт Диаграмма подменю Дополнительные меню
Отчеты.

В переключателях группы Вид итогов в нижней части вкладки Данные сле-
дует выбрать вид итогов, по которым будет строиться отчет (рис. 7.30).
Диаграмма может строиться по начальным остаткам, оборотам или конеч-
ным остаткам. При этом могут браться только дебетовые итоги, только кре-
дитовые итоги или разность дебетовых и кредитовых итогов. Для валютных
счетов может быть выбран вариант вывода итогов в валюте. Для счетов, по
которым ведется количественный учет, может быть выбран вариант вывода
итогов в натуральном выражении.

И Диаграмма

f> f~* if>|
о* и* U

Данные | Диаграмма ]

Диаграмма за 2001 г

Периоде: 01 01 01 по: J31.12.01

уСчет: |б2 1

Валюта: I

В ИД ИТОГОВ

Г* Остатки на начало <™ Дебет

f* |06оррть( (* Кредит

f* Сумма

С" Валютная сумма

С Остатки на конец Г Дебет-Кредит С Количество

OK j Сформировать] Закрыть

Рис. 7.30. Диалоговое окно задания параметров диаграммы вкладки Данные

На вкладке Диаграмма задаются параметры построения диаграммы. В рас-
крывающемся списке Диаграмма выбирается один из возможных типов
диаграммы (рис. 7.31).

В поле Количество серий задается максимальное число серий диаграммы.
Это позволяет ограничить данные, включаемые в диаграмму, несколькими
наиболее существенными по величине значениями. Все остальные значения
серий будут включены как одна серия Прочие.

8 Зак. 1066
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Далее выбираются разрезы итогов, по которым будут формироваться серии
и точки диаграммы (для круговой диаграммы допускается задание только
серий). В качестве разрезов итогов серий и точек могут выступать:

П Субсчета;

П Валюты;

П Периоды;

П Значения субконто.

При выборе разреза по периодам следует выбрать один из предлагаемых ва-
риантов периодичности в раскрывающемся списке Точки по:

П День;

П Неделя;

П Декада;

П Квартал;

П Год.

Активность этого списка зависит от выбранного вида диаграммы.

Е8 Диаграмма

£». £

Данные Диа

Диаграмма:

Серии по:

Точки по:

ОК

грамма 1

Диаграмма за 2001 г.

ШШЯИЩЗ Кол-во серий: | 4

Субконто •*•[[ Контрагенты

X

"ХХ|

Сформировать

Л

Закрыть

I

—

Рис. 7.31. Диалоговое окно задания параметров диаграммы вкладки Диаграмма



Глава 7. Отчеты 217

При выборе разреза по субконто следует выбрать один из видов субконто,
по которому ведется аналитический учет по данному счету. Список кон-
кретных значений субконто для формирования диаграммы формируется
кнопками, перечисленными в табл. 7.1.

Таблица 7.1. Кнопки формирования субконто

Кнопка Описание

Добавление одного значения в список

Добавление в список нескольких значений

vH Удаление текущего значения из списка
"

Удаление из списка всех значений

Если список значений субконто не задан, диаграмма формируется по всем
субконто данного вида.

Когда указатель мыши в диаграмме принимает вид увеличительного стекла,
вы можете двойным щелчком мыши в данной позиции получить расшиф-
ровку показателя.

Сформированная диаграмма представлена на рис. П25.

Аудиторские отчеты
Аудиторские отчеты являются обязательной документацией, предназначен-
ной для предъявления при проверках аудиторов и других контролирующих
органов.

Кассовая книга
Отчет "Кассовая книга" предназначен для формирования отчета по кассо-
вым операциям. Он формируется на основании кассовых документов
и предназначен для контроля денежных оборотов в кассе, а также лимита
остатков денег в кассе.

Для формирования отчета выберите пункт Кассовая книга меню Отчеты
главного меню программы или нажмите кнопку Кассовая книга в журнале
"Касса" (рис. 7.32).

Группа переключателей Последний лист задает формирование последнего
листа. Если установлен переключатель Последний в месяце, независимо от
количества листов в отчете, задается формирование итоговой подписи
в конце месяца, и формирование обложки и титульного листа книги — если
установлен переключатель Последний в году.
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Ц Кассовая книга

EDA НА

Кассовая книга за период

с J01.11.01 ЦШ] по (30.11.01 Щ j

Г Пересчитать номера листов с начала года

; Последний лист

! (• Обычный

i <"" Последний в месяце

| <~ Последний в году

Листы кассовой книги будут сформированы за
указанный период. Остатки на начало дня указываются
по данным бухгалтерских итогов по счету 50.

ОК Закрыть

Рис. 7.32. Диалоговое окно задания параметров отчета "Кассовая книга"

Сформированный лист кассовой книги представлен на рис. П26.

Книга покупок
Книга покупок формируется на основании введенных ранее документов
"Запись книги покупок". Для формирования отчета выберите пункт Книга
покупок из меню Отчеты главного меню программы или нажмите кнопку
Книга покупок в журнале "Полученные счета-фактуры" (рис. 7.33).

Ш Книга покупок

ОА НА ill

Период с

ОК

уш] по [зТ.ю.т упу _J

J Сформировать Закрыть I

Рис. 7.33. Диалоговое окно задания параметров отчета "Книга покупок"

В книгу покупок будут включены документы "Запись книги покупок"
с обеими заполненными датами — датой оприходования товара (работы,
услуги) и датой оплаты счета. Более поздняя из этих двух дат лежит в ин-
тервале, указанном при построении книги покупок. Записи в книге покупок
упорядочиваются по более поздней дате из двух: по дате оприходования то-
вара или дате оплаты. Следует иметь в виду, что подсчет итоговых сумм по
графам книги покупок выполняется с учетом знаков сумм, введенных в рек-
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визит "Всего покупок, включая НДС" и в реквизиты раздела "В том числе"
документа "Запись книги покупок", и с учетом флажка Включать в итоговые
суммы. Итоговые суммы могут быть не равны сумме значений по строкам
книги покупок.

Двойным щелчком в ячейке, принадлежащей колонке "Дата и номер счета-
фактуры продавца" открывается документ "Запись книги покупок", на осно-
вании которого была сформирована текущая запись. Документ может быть
исправлен и перепроведен, но для отражения внесенных изменений необхо-
димо сформировать отчет заново.

Книга продаж
"Книга продаж" формируется на основании введенных ранее документов "Счет-
фактура" и "Запись книги продаж". Для формирования данного отчета (рис. 7.34)
выберите пункт Книга продаж из меню Отчеты главного меню программы или
нажмите кнопку Книга продаж в журнале "Выданные счета-фактуры".

Порядок формирования книги продаж зависит от значения константы "Метод
определения выручки", которая задает, в том числе, критерий включения
в книгу продаж выписанных счетов-фактур. Если значение константы установле-
но "По отгрузке", в книгу продаж будут включены все документы "Счет-фактура",
даты которых попадают в период построения книги независимо от того, какой
счет кредита был установлен в документе 68.2 или 76Н. Если значение константы
"Метод определения выручки" установлено "По оплате", в книгу продаж включа-
ются только те документы, у которых счет кредита установлен 68.2.

И Книга продаж

и* НА
<~Л ff, К?
НА JU И;-

Период с 101.10.01 уЙ] по J31.10.01 [И] _J

f t
С^ормиЁдващ Закрыть

Рис. 7.34. Диалоговое окно задания параметров отчета "Книга продаж"

Двойным щелчком в ячейке, принадлежащей колонке "Дата и номер счета-
фактуры продавца" открывается документ "Запись книги продаж" или "Счет-
фактура выданный", на основании которого была сформирована текущая
запись. Документ может быть исправлен и перепроведен, но для отражения
внесенных изменений необходимо сформировать отчет заново.

Курсы валют
Отчет "История курсов валют" предназначен для вывода значений курсов
валют за указанный период (рис. 7.35).
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Обновить | Настройка

История ку|>сов волюты USD
13.11.01-30.11.01

113.11.01
Дата

13.11.01
16.11.01
30.11.01

Курс
29.7300
29.7300
29.0000
29.0000

Рис. 7.35. Сформированный отчет "Курсы валют"

НА и1 !2J ̂

История

13.11

Периоде: J1 3.1 1.01

"• ' • ? - |П| х|

курсов валют:

01 -13.11.01

|щ|| по: 30.1

Валюта: |USD („J

OK j Сформировать 3

1.01 у ... |

зкрьгть

Рис. 7.36. Диалоговое окно задания параметров отчета "Курсы валют"

Порядок записей в отчете соответствует хронологическому порядку измене-
ний курса (рис. 7.36).

Первичные документы
Кроме перечисленных отчетов, в программе формируются на печать рабочие
документы:

П Счет — формируется кнопкой Печать в документе "Счет";

П Товарная накладная по форме Торг-12 — формируется кнопкой Печать
в документах "Отгрузка товаров" и "Реализация отгруженной продукции";

П Акт об оказании услуг - - формируется кнопкой Печать в документе
"Оказание услуг";

П Счет-фактура формируется кнопкой Печать в документе "Счет-
фактура выданный";
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П Доверенность по форме М-2 — формируется кнопкой Печать в докумен-
те "Доверенность";

П Аккредитив — формируется кнопкой Печать в документе "Аккредитив";

П Инкассовое поручение - - формируется кнопкой Печать в документе
"Инкассовое поручение";

П Платежное поручение — формируется кнопкой Печать в документе
"Платежное поручение";

П Платежное требование — формируется кнопкой Печать в документе
"Платежное требование";

П Реестр переданных на инкассо расчетных документов - - формируется
кнопкой Печать в документе "Реестр на инкассо";

П Приходный кассовый ордер по форме КО-1 — формируется кнопкой Пе-
чать в документе "Приходный кассовый ордер";

П Расходный кассовый ордер по форме КО-2 — формируется кнопкой Пе-
чать в документе "Расходный кассовый ордер";

П Авансовый отчет по форме № 807 — формируется кнопкой Печать в до-
кументе "Авансовый отчет";

П Приходный ордер по форме М-4 — формируется кнопкой Печать в до-
кументе "Поступление материалов";

О Требование — накладная по форме М-11 — формируется кнопкой Печать
в документе "Передача материалов в производство";

П Акт ОС-1 по форме ОС-1 — формируется кнопкой Акт ОС-1 в докумен-
те "Ввод в эксплуатацию ОС";

П Акт ОС-4 по форме ОС-4 — формируется кнопкой Акт ОС-4 в докумен-
те "Списание ОС";

П Акт передачи основных средств по форме ОС-1 по форме ОС-1 — фор-
мируется кнопкой Акт ОС-1 в документе "Передача ОС";

П Расчетный листок — формируется кнопкой Расчетные листки в журнале
"Заработная плата";

П Приказ о приеме на работу по форме № Т1 — формируется кнопкой Пе-
чать в документе "Приказ о приеме";

П Приказ о прекращении трудового договора по форме № Т8 — формиру-
ется кнопкой Печать в документе "Приказ об увольнении";

П Приказ о переводе на другую работу по форме № Т5 — формируется
кнопкой Печать в документе "Приказ о кадровых изменениях".

Для внесения изменений в сформированный отчет предназначена кнопка
*а на панели инструментов печатных форм. Когда эта кнопка отжата,
двойным щелчком на любой ячейке отчета можно перейти в режим редак-
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тирования содержимого ячейки. Этот режим необходим для впечатывания
данных в приказах, номеров нарядов в доверенностях и т. д.

Регламентированные отчеты
Регламентированные отчеты — это налоговые и бухгалтерские отчеты, пред-
назначенные для предоставления налоговым органам, а также в различные
фонды. Регламентированные отчеты ежеквартально изменяются в соответ-
ствии с текущими нормативными документами, они не входят в саму кон-
фигурацию, а поставляются в виде внешних отчетов.

Общие методы работы с регламентированными отчетами
Окно формы отчета состоит из двух частей. Верхняя часть окна использует-
ся для задания параметров отчета. В нижней части расположен собственно
бланк отчета — таблица, в которую вводится необходимая информация
и которая выводится на печать. Эта таблица содержит ячейки желтого и зе-
леного цвета. Ячейки, окрашенные желтым цветом, предназначены для вво-
да и редактирования данных в случае необходимости вручную. Ячейки, вы-
деленные зеленым цветом, вычисляются на основе данных в ячейках
желтого цвета и не редактируются вручную. Это, как правило, итоговые
строки или столбцы бланка. Для вычисления значений могут применяться и
более сложные алгоритмы.

При заполнении бланка отчета вы может использовать следующие клавиши:

П <Enter> — начало ввода в ячейку формы и завершение редактирования
ячейки;

П <Tab>/<Shift>+<Tab> — переход по тем ячейкам бланка отчета, которые
предназначены для ввода данных;

П клавиши со стрелками (вверх, вниз, вправо, влево) — перемещение по
ячейкам таблицы;

П <Home>/<End> — переход курсора в начало/конец таблицы;

П <PgUp>/<PgDn> — постраничное пролистывание формы вверх/вниз;

П <F6> — переключение между верхней и нижней частями окна отчета.

Для редактирования данных в большинстве ячеек можно вызвать калькуля-
тор (для ввода чисел) или календарь (для ввода дат), нажав клавишу <F4>
или кнопку выбора в редактируемой ячейке.

В верхней части окна заданы кнопки управления составлением отчета:

П Сохранить- запомнить содержимое ячеек формы. Чтобы вернуться
к сохраненным данным, достаточно нажать кнопку Восстановить;

П Очистить — очистить все ячейки формы, заполненные ранее;

П Восстановить — восстановить ранее сохраненные значения;
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П Закрыть — завершить работу с формой. При этом программа предложит
сохранить данные отчета;

О Заполнить — заполнить бланк отчета на основании данных бухгалтер-
ского учета. При этом все ячейки бланка предварительно очищаются;

П Текст — формирование отчета в виде текстового файла.

Кнопка Заполнить появляется в тех формах отчетности, для которых воз-
можно автоматическое заполнение по данным бухгалтерского учета. В этом
случае вы можете заполнить форму как вручную, так и автоматически
(данными из информационной базы), нажав названную кнопку.

Параметры
Если говорить о параметрах регламентированных отчетов, то это:

П "Период" — временной интервал, за который формируются и вводятся
данные (квартал, месяц и т. д.). Реквизит "Период" определяет состав по-
казателей формы отчетности, которые в данный момент вводятся.

П "Един, изм." — задает способ представления сумм, используемых в фор-
ме. Возможны следующие варианты вывода:

• в рублях;

• в тысячах рублей;

• в миллионах рублей.

П1 "Точность" — задает количество знаков после запятой для сумм, исполь-
зуемых в форме; если реквизиту "Един, изм." установлено значение
"в рублях", реквизит "Точность" недоступен.

Внимание!

Независимо от установленной единицы измерения, вводить суммы следует
в рублях! Показ введенных сумм будет выполняться в зависимости от пред-
ставления, выбранного в реквизите "Един. изм.".

Для печати отчета, состоящего из нескольких печатных форм, следует
в группе реквизитов "Печатать листы" установить флажки требуемых стра-
ниц и нажать кнопку Печать. Если флажки установлены для всех страниц
отчета, то при печати ориентация каждой страницы устанавливается авто-
матически.

Для печати отчета следует выбрать в меню Файл пункт Печать. Параметры
страницы необходимо установить самостоятельно, используя пункт Пара-
метры страницы меню Файл. Для предварительного просмотра отчета на эк-
ране нужно в меню Файл выбрать пункт Просмотр.

Некоторые формы позволяют раскрыть алгоритм формирования значения
для выбранной ячейки нажатием кнопки Раскрыть (или клавиши <F5>).
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Данная функция доступна для форм, которые могут быть заполнены автома-
тически по данным бухгалтерского учета (в диалоговом окне управления
таких форм присутствует кнопка Заполнить). Кнопка Раскрыть становится
доступной после нажатия кнопки Заполнить. Если для выделенной ячейки
можно получить расшифровку, после нажатия этой кнопки будет выдан таб-
личный документ, содержащий описание алгоритма заполнения ячейки. Ес-
ли для выделенной ячейки расшифровку получить нельзя (это ячейки, кото-
рые заполняются вручную, значения которых рассчитываются по данным
других ячеек, или нечисловые ячейки), будет выдан запрос на получение
расшифровки сразу для всех ячеек формы. При ответе "Да" будет сформиро-
ван табличный документ, содержащий расшифровку всех ячеек формы.

Отчеты

Состав поставляемых дилером внешних отчетов бывает разным, приводим
перечень основных внешних отчетов.

П Бухгалтерский баланс (Форма № I). Сформированный баланс представ-
лен на рис. П27а, 276 и 27в.

П Отчет о прибылях и убытках (Форма № 2). Сформированный отчет
представлен на рис. П28а и П286.

П ЕСН: авансовые платежи.

П Налог на прибыль.

О Налог на прибыль: справка к расчету.

П Налог на прибыль: расчет дополнительных платежей.

П НДС (Форма № 1 и 2).

П НДС по ставке 0% (Форма № 1).

П Налог с продаж.
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Страховая копия
информационной базы

Для сохранения и в случае необходимости восстановления заполненной ба-
зы данных в программе предусмотрен режим сохранения и восстановления
данных. Сохранение и восстановление данных производится в программе
1С:Конфигуратор. Если у вас на рабочем столе Windows расположен ярлык
1С:Конфигуратор, то вы можете запустить Конфигуратор непосредственно
с рабочего стола. В диалоговом окне выбора информационной базы в рас-
крывающемся списке В режиме необходимо выбрать пункт Конфигуратор
(рис. 8.1).

|§S Запуск. 1C: Предприятия

3 режиме:

"jfj] Конфигуратор

££• 1 С: Предприятие

**"Р Hill IT7Z ГТГ I

О Монитор
Комплексная конфигурация
Комплексная конфигурация (демо)
Конфигурация "Торговля+Склад"
Конфигурация "Торговля+Склад" Демо
Последняя комплексная

I I иповая новая ПЭ

C:\Program Files VI С Basa\newVISBDBV,

ИНИНЕ*!
ок

Отмена

Изменить

Добавить

Удалить

Помощь

Рис. 8.1. Выбор режима в диалоговом окне запуска программы

В противном случае запустить его можно через последовательность
Пуск-^Программы->1С:Предприятие->Конфигуратор (рис. 8.2).
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1C Предприятие

Конфигуратор

^ Отладчик

"^ Readme • Дополнительная информация

;_3^ Переход с версии 7.5

!""1 Удаление драйвера защиты

^3 Установка драйвера защиты

Рис. 8.2. Меню выбора конфигуратора из группы программ

Нумерация дискет
Всегда надо быть готовым к тому, что техника абсолютно надежной не бы-
вает, и, чтобы спать спокойно, сохранять данные на дискетах каждый день.
В процессе сохранения или восстановления данных программа будет пред-
лагать ставить дискеты с номерами, поэтому перед началом процесса сохра-
нения данных на дискетах необходимо все дискеты пронумеровать. В начале
работы с программой необходимы две дискеты, в процессе работы коли-
чество их будет расти. Перед началом сохранения рекомендуется дискеты
очистить.

Сохранение данных
Перед началом сохранения или восстановления данных следует закрыть
программу "1С:Предприятие". В противном случае на экран будет выведено
сообщение, предупреждающее об ошибке (рис. 8.3).

Конфигуратор

А Ошибка блокировки метаданных.
* \ Возможно, метаданные используются другой задачей.

Повтор Отмена
^ZZZmzHZZZj — 1

Рис. 8.3. Сообщение о запуске с незакрытой программой "1С:Предприятие"

Диалоговое окно Сохранение данных предназначено для установки парамет-
ров процесса сохранения информации и запуска этого процесса. Это диа-
логовое окно вызывается выбором пункта Сохранить данные из меню Адми-
нистрирование главного меню конфигуратора (рис. 8.4).
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1Ц5 Конфигуратор * Бухгалтерский учет, редакция 4.0

файл Конфигурация Конструкторы Администрирование Сервис Окна Домощь

НУ'1! г£ Щ :•;:•:• Я efts /;. Ю Пользователи

'< 4*- <С}LJ .* Vy
Сохранить данные...

Досстановитьданные...

В ыгрузить данные...

Загрузить данные...

Настройка журнала регистрации...

Тестирование и исправление И Б...

Кодовая страница таблиц И Б...

Распределенная ИБ

NUM СТАТУС: БД, Документ

Рис. 8.4. Меню выбора режима сохранения данных

Рассмотрим элементы диалогового окна Сохранение данных.

Список сохраняемых файлов содержит имена и маски файлов, кото-
рые будут сохраняться в архивной копии. Пользователю не обязатель-
но знать все перечисляемые файлы, первоначально список содержит
файлы, жизненно важные для функционирования системы 1C: Пред приятие
(рис. 8.5).

Продвинутый пользователь может воспользоваться кнопкой Добавить и вве-
сти дополнительные файлы для архивирования, но при этом он должен
точно знать, понадобятся ли они ему (рис. 8.6).

Кнопкой Удалить погорячившийся пользователь может удалить текущий
файл из списка. Из списка нельзя удалить файлы, жизненно важные для
функционирования системы 1C: Предприятие — при выборе таких файлов
кнопка Удалить станет недоступной.

Пользователь также может нажать на кнопку Добавить маску для зада-
ния маски выбираемых файлов наподобие уже заданной маски DBF
(рис. 8.7).
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Сохранение данных
•••••••••Гх]

Сохраняемые файлы:

".DBF
1CV7.DD
1CV7.MD
1CV7.0RO
1CV7.SPL

• USRDEFSUSERS.USR

Сохранять в:

|lCv7.zip

Сохранить

Закрыть

Добавить маску

Удалить

Помощь

ЦЗ

Рис. 8.5. Диалоговое окно сохранения данных

1 Выбор файла

Архивируемый Файл:

1р.у7,с.(д
1cv7.dd
Tcv7.exe
1cv7.lck
1cv7.nnd
1cv7flt.lst
1cv7main.tip
1cv7srct.st
1s.txt

Рис. 8.6. Диалоговое окно выбора файла для добавления
в список архивируемых файлов

[Маска группы Файлов

М аска для сохранения группы Файлов:

Р

(Ж Отмена Помощь , I

Рис. 8.7. Диалоговое окно задания добавляемой маски
в список архивируемых файлов

Стандартно архивному файлу присваивается имя Icv7.zip, вы можете указать
для архивного файла любое другое имя (хотя лучше этого не делать). Нажа-
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тие кнопки с многоточием в правом нижнем углу окна (рис. 8.5) открывает
стандартное диалоговое окно для выбора каталога и имени архивного файла.
Для выбора устройства в раскрывающемся списке Папка необходимо вы-
брать пункт Диск 3,5 (А:) (рис. 8.8) и нажать кнопку Сохранить.

Внимание!

Перед выбором устройства Диск 3,5 (А:) необходимо поставить дискету № 1
в дисковод.

1 Сохранить архив как. ЩХ £3 1

Папка:

_| ExtFo
1 New_

_| Sysloi

f.TV

1Cv7

iiJICv?.

JLLJ

Имя Фай

Хнп Фай/

_J1sbdb jrj

''/\ Рабочий стол •»•
Jj Мои документы
^J Мой компьютер
"•±3 ШИШУШ
О Dune2000 (С:)

4 1 Program Files
_J 1 С База

_J new ĵ

па: |lCv7

а: | В се Файлы!".*)

MjMl̂ lfiMl
sjOlsbklll

aces S]1sbklH.dbf

accs.dbf ./а*] 1 sbkttlc
accsel :*]1sbkttlc.dt

accsel.dbf .yi]1sblob
bdb _*)1sblob.dbf

±J

Сохранить 1

ĵ J Отмена

Рис. 8.8. Диалоговое окно выбора каталога архива

Нажатием кнопки Сохранить запускается процесс сохранения данных.

Процесс начинается с архивирования, разбиения данных на тома во вре-
менном файле на жестком диске (рис. 8.9), поэтому запрос на установку
дискеты № 1 появится чуть позже.

Разбиение на дискеты...

Архив: }CAWINDOWS\TEMP\arh9391.TMP

Часть: ]йГ

50% 10СК

Рис. 8.9. Архивирование данных во временный файл
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Внимание!

Первый запрос на смену дискеты будет к дискете № 1 (рис. 8.10), а она
уже стоит в дисководе, поэтому менять ее не нужно. Просто нажмите кноп-
ку ОК.

(Конфигуратор

Вставьте новую дискету для части архива 81 и нажмите ОК.
Для прекращения разбиения нажмите Отмена.

ОК Отмена

Рис. 8.10. Запрос на смену дискеты при сохранении данных

При следующих запросах на смену дискеты вставляйте дискету с требуемым
номером. Если дискета не будет заменена, на экране появится соответст-
вующее сообщение (рис. 8.И). Нажмите кнопку ОК и подождите повтор-
ного запроса на смену дискеты.

Конфигуратор

Часть текущего архива уже присутствует
на данной дискете.
Необходимо использовать другую дискету.

Рис. 8.11. Сообщение об ошибке смены дискеты

Дождитесь сообщения о завершении сохранения и нажмите кнопку ОК
(рис. 8.12).

I Сохранение данных

Сохранение завершено.

О бьем архива: 1816880

Количество частей архива: |2

"ОК"

Рис. 8.12. Сообщение о результатах архивирования

Кнопка Закончить закрывает диалоговое окно Сохранение данных.
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Внимание!

При повторном архивировании на те же дискеты на экран неоднократно будут
выдаваться запросы на подтверждение перезаписи старого архива (рис. 8.13).

| Конфигуратор

На диске присутствует Файл с именем архива.
Создан: Tue Nov 20 00:48:01 2001
Модифицирован: Tue Nov 20 00:48:02 2001
Вы хотите перезаписать его?

Нет

Рис. 8.13. Запрос на перезапись архива на дискете

Восстановление данных
Диалоговое окно Восстановление данных (рис. 8.14) предназначено для уста-
новки параметров процесса восстановления информации из архивной копии
и запуска этого процесса. Названное окно вызывается выбором пункта Вос-
становить данные из меню Администрирование главного меню конфигуратора
(см. рис. 8.4). Перед вызовом этого окна следует закрыть программу
"1С:Предприятие". В противном случае на экран будет выведено предупреж-
дающее сообщение (см. рис. 8.3).

(Восстановление данных

Восстанавливать

Из архива: ЦпЙЯЯЯ

! Дата архива:

HHHHDD

Закрыть

Помощь

Рис. 8.14. Диалоговое окно восстановления данных

Нажатие кнопки с многоточием _и открывает стандартное диалоговое окно
выбора каталога и имени архивного файла. Для выбора устройства в рас-
крывающемся списке Папка необходимо выбрать пункт Диск 3,5 (А:)
(рис. 8.15) и нажать кнопку Открыть.

Внимание!

Перед выбором устройства Диск 3,5 (А:) необходимо поставить дискету № 1
в дисковод.
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| Восстановить из архива Q 13 1

Дапка:

_1 ExtFo

1 New_
1 Sysloi

Имя Фай

Тип Фай/

_J1sbdb jrj

| new •»•

j (D:]

,tt' Firestorm (E:)
'̂ Nav2001 (G:)

gaj Сетевое окружение
Jj GAMES WORLD
•̂ j Портфель f

ia: |lCv7

ов: |г1Рфайлы(".г!р)

щ]М1й1ШШ]

Дткрыть

т| Отмена

Рис. 8.15. Диалоговое окно выбора каталога архива

Нажатием кнопки Восстановить запускается процесс восстановления дан-
ных. Прежде чем программа заменит текущую информационную базу, на
экран будет выведен запрос на подтверждение замены (рис. 8.16).

I Конфигуратор

Ваша текущая информация будет заменена
восстановленной из архива.
Вы хотите продолжить восстановление?

Нет

Рис. 8.16. Запрос на подтверждение замены текущих данных

Дождитесь сообщения о завершении восстановления и нажмите кнопку ОК
(см. рис. 8.12).



Глава 9

Затруднительные
ситуации

Почему "пропадают" документы

Иногда бухгалтеру необходимо найти "старый" документ, но в журнале его
нет, мало того, его нет и в общем журнале документов. А еще неприятнее,
когда бухгалтер утром обнаруживает "пропажу" всех документов. Все эти
неприятности связаны с настройкой интервала видимости документов
в журнале. Например, если у вас в настройке начала интервала был указан
признак "начало месяца", "начало квартала" или "начало года", то при смене
соответствующего промежутка относительно текущей даты журнал опустеет.
В разд. "Настройка параметров системы" гл. 3 говорилось о режиме на-
стройки этого параметра при открытии журналов. В разд. "Общие методы
работы с журналами" гл. 6 рассматривался локальный вариант настройки
интервала текущего журнала. Ваши действия для изменения постоянного
интервала при открытии журналов:

1. Выбрать пункт Параметры меню Сервис главного меню программы.

2. Открыть вкладку Журналы.

3. Выбрать нужный вариант начала периода так, чтобы в журнал попадали
документы, которые необходимо "видеть" в процессе работы.

4. Нажать кнопку ОК.

После изменения все журналы будут открываться в том интервале видимо-
сти документов, который вы задали (рис. 9.1).

Если вам необходимо разовое изменение интервала без сохранения настрой-
ки для всех последующих операций открывания журналов, необходимо:

1. В нужном журнале в меню Действия выбрать пункт Интервал (см.
рис. 9.3).
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2. В диалоговом окне Параметры журнала (рис. 9.2) ввести дату начала
и дату конца интервала видимости документов журнала.

3. Нажать кнопку ОК.

| Настройка параметров системы

Бухгалтерия Операция

Общие 1 Текст | Иж

г Начало интервала
*~ Текущая дата

• **" Началомесяца

Бухгалтерские итоги

ерФейс Журналы
Монитор

Расчет

г Конец интервала
(* Текущая дата

Г

С" Начало квартала ; С~

; <•" [Начало года;

, Г (01.10.2001 у

Г

I г

Конец месяца

Конец квартала

Конец года

(01.10.2001 |@j \

Г~ Один журнал подчиненных документов

Г При открытии журнала переходить в конец

Переходить е журнале на записанный документ:

| Переходить в текущем журнале J^J

ОК | Отмена Применить Помощь

Рис. 9.1. Настройка интервала видимости документов журнала

Параметры журнала

г Интервал журнала

;: J01.10.01 Ы По: |271Ш Ы

ОК Отмена Помощь

Рис. 9.2. Диалоговое окно задания интервала видимости документов журнала

/ Для справки^

Интервал видимости отображается в заголовке окна в скобках. Например,
"Реализация (01.10.01 — 31.12.01)".
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15 1C: Предприятие - Бухгалтерский ччет, редакция 4.0 - [Реализация (01.10.01-27.11.0... ВВЕЗ!

$( Файл Действия Операции Справочники

Помощь

\ :. Г] В?
;5 "
i > (Л V*

Документы Журналы Отчеты Сервис 0_кна

Комментар

|Й|Реали:

Ш Новый Ins

И Открыть Shift+Entet

Ш Открыть операцию
"
% ПЕОВОДКИ операции

Ei" Перейти в журнал операций Qrl+F1 1

ĵ n Просмотр
•

Щ. Копировать F9

Щ; Отменить пометку на удаление Del

Изменить время документа...

ч& Подчиненные документы'

ГД Интервал

Поиск >

Значение >

: : ;=JSJ.SJ

т^ш
)тгрузка Контрагент

4,400.00 Торговая выручка
8,800.00 Магазин "Универсам Фе<

1 3,200. 00 М агазин ' 'У ниверсам Ф е<
22,000.00 Магазин "Универсам Фе<

ФАКБ " Югбанк " Восточн
12,000.00

8,800.00 Магазин "Универсам Фе( -

г̂

V,:.. .—; ! . : . . • • :

г. ;тп: ' " /л

Рис. 9.3. Выбор режима изменения интервала видимости документов журнала

Почему "не сохраняются" результаты
редактирования

Некорректный выход
В некоторых режимах закрытие диалогового окна не вызывает запроса на
сохранение данных и при выходе не с использованием кнопки ОК результа-
ты редактирования не сохраняются. К таким режимам относятся:

П "Сведения об организации" • - данные сохраняются только, если выход
осуществляется по кнопке ОК;

П "Учетная политика" — аналогично, но выход по кнопке Установить;

П "Общая настройка" — выход по кнопке ОК;

П "Параметры" — выход по кнопке ОК;

О "Индивидуальная настройка" — выход по кнопке ОК.
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Недочет программы
Есть режим, в котором создается иллюзия не сохранения введенных данных.
В режиме создания нового контрагента на вкладке Расчетные счета при до-
бавлении расчетного счета контрагента в списке сразу счет не появляется.
У пользователя, не знающего о данном недочете программы, создается впе-
чатление, что он ошибся, операция повторяется с тем же результатом. После
закрытия диалогового окна при повторном открытии карточки контрагента
пользователь видит результат своих попыток в удвоенном, утроенном,
а иногда и в удесятеренном варианте.

Невнимательность пользователя
Довольно часто при выборе из справочника возникает необходимость доба-
вить элемент. Программа предоставляет возможность добавить элемент
в справочник непосредственно в режиме выбора, что пользователя весьма
радует. Он вводит элемент в справочник и просто закрывает его, забыв вы-
брать введенный элемент. Самые "находчивые" повторяют процедуру выбора
и делают это каждый раз при добавлении нового элемента.

Почему "не редактируется" строка
справочника
Иногда при выборе из справочника у пользователя возникает необходимость
внести изменения в элемент справочника. Пользователь пытается открыть
элемент для редактирования, а у него происходит выбор из справочника, он
просто возвращается в предыдущее диалоговое окно. Часто это приводит
к путанице. Чтобы открыть элемент справочника в режиме выбора, необхо-
димо:

П в меню Действия выбрать пункт Изменить;

П нажать на кнопку Ш на панели инструментов окна;

П нажать комбинацию клавиш <Shift>+<Enter>.

Почему "вчера было можно, а сегодня нет"
У пользователя часто возникает ситуация, когда в справочник, в который
добавляли элементы недавно, невозможно добавить новый элемент. Подоб-
ное случается в иерархических справочниках, в которых отключен режим
иерархии. Чаще всего это происходит тогда, когда пользователь отключает
режим иерархии для быстрого поиска. Как видно из рис. 9.4, в этом режиме
создание новых групп и элементов недоступно.
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Рис. 9.4. Справочник с отключенным режимом иерархии

Для восстановления режима иерархии необходимо в меню Действия выбрать

пункт Иерархический список или нажать кнопку i i на панели инструмен-
тов справочника.

Почему "не так отражается" ставка НДС
в накладных

Приходные накладные
В приходных накладных ставки налогов и вариант расчета задаются в поле
"Налоги" путем выбора из справочника "Варианты расчета налогов". Редак-
тирование справочника "Варианты расчета налогов" описано в разд.
"Справочники. Варианты расчета налогов" гл. 2. Для автоматической подста-
новки наиболее часто используемого варианта расчета налогов необходимо:

\. Выбрать пункт Общая настройка меню Сервис главного меню программы.

2. Выбрать вкладку Приходные документы.

3. В раскрывающемся списке Основной вариант расчета налогов выбрать из
справочника "Варианты расчета налогов" нужный вариант.

4. Нажать кнопку ОК.

В самом общем случае, когда ситуация с суммой НДС сложная, пользова-
тель сам может указать сумму НДС в поле "НДС".

Расходные накладные ("Отгрузка товаров")
В расходных накладных (документ "Отгрузка товаров") ставка НДС автома-
тически заполняется из справочника "Номенклатура", причем исправить
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сумму НДС непосредственно в расходной накладной нельзя. Обнаружив
в расходной накладной несоответствие ставки НДС, пользователь открывает
справочник "Номенклатура" из меню Справочники, исправляет ставку НДС
и ждет, когда в расходной накладной сумма НДС будет пересчитана. Чтобы
ставка НДС изменилась, необходимо в той же позиции снова выбрать товар
из справочника.

Для исправления ставок НДС и НП в расходной накладной необходимо:

1. В нужной позиции таблицы нажать на кнопку выбора из справочника
"Номенклатура".

2. В открывшемся справочнике "Номенклатура" в меню Действия выбрать
пункт Изменить или нажать на кнопку Изменить на панели инструментов
справочника или комбинацию клавиш <Shift>+<Enter>.

3. Исправить ставки и нажать кнопку ОК.

4. Подтвердить дату записи изменения ставок.

Бывают ситуации, когда отображение ставок в справочнике не совпадает
с теми данными, что подставляются в накладную. В этом случае необходимо
проверить историю изменения значений ставки и, при необходимости, скор-
ректировать ее. Для просмотра и корректировки ставок НДС и НП следует:

1. В справочнике "Номенклатура" на нужном элементе в меню Действия
выбрать пункт История значения или нажать на кнопку История или
клавишу <F5>.

2. В диалоговом окне Реквизит выбрать нужный вид ставки: НДС или НП
(рис. 9.5).

3. Скорректировать историю изменения значений ставки.

Реквизит

Ставка НП

Рис. 9.5. Диалоговое окно выбора вида налога
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Не забывайте, что после корректировки истории, в уже сформированной
расходной накладной, необходимо снова выбрать товар в соответствующей
позиции расходной накладной.

Почему "не подставляется" сумма налога
в платежном поручении
В платежном поручении в поле "Сумма" вводится общая сумма платежа
вместе с НДС. Чтобы программа выделила из этой суммы сумму НДС в рас-
крывающемся списке Ставка НДС, необходимо выбрать ставку из справоч-
ника "Ставки НДС". Чтобы программа подставляла основную ставку НДС
автоматически при создании платежного поручения, необходимо:

1. Выбрать пункт Общая настройка меню Сервис главного меню программы.

2. Выбрать вкладку Начальные значения.

3. В раскрывающемся списке Ставка НДС выбрать из справочника "Ставки
НДС" нужный вариант.

4. Нажать кнопку ОК.

Почему не начисляется налог с продаж
Чтобы правильно начислялся налог с продаж по ставке, указанной в спра-
вочнике "Номенклатура", необходимо выполнение следующих условий:

П в диалоговом окне Отгрузка товаров должен быть установлен флажок
Учитывать налог с продаж (рис. 9.6);

П в поле "Ставка НП" в справочнике "Номенклатура" должна быть задана
ставка НП.

Если при выполнении вышеперечисленных условий налог с продаж не рас-
считывается, проверьте историю изменения значений ставки НП (см. разд.
"Почему "не так" отражается ставка НДС в накладных" данной главы).

Почему "не засчитывается аванс"
В приходных и расходных накладных предусмотрена возможность зачета
аванса поставщику или покупателю. Поскольку есть несколько вариантов
зачета аванса, то при неправильном задании варианта аванс не засчитывает-
ся. Вариант зачета аванса задается выбором из раскрывающегося списка
Зачет аванса расходных и приходных накладных (рис. 9.7).

Есть два варианта зачета аванса:

П без указания договора;

П только по договору.
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1 Щ Отгрузка товаров, продукции - 000007 * ЯИ Ed I
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И акл ад н ая № | 000007 о т 1 23. 1 0. 01 [ц|

Получатель: Магазин "Универсам Фестивальн" LJ (? Продажа [счет ЭО 2]

Договор: [Счет №000003 от 23.1 0.01

Склад: | Склад №3

р Мчитырдтьняппгг пппплж

У Установите этот Флажок, если требуется учитывать
налог с продаж.

JaroH нарезной 1 2000.00011 4.00Ц 8,000.00|| 800.00Ц 264.00Ц 9,064.00

11 11 II II

Итого отгружено на сумму: Э. 064-00.

Комментарий:

Записать Печать | ОК Закрыть Подбор Очистить |

Рис, 9.6. Признак учета налога с продаж

Без указания договора
Зачет аванса с этим вариантом будет производиться при выполнении сле-
дующих условий:

1. Договор не указан в выписке.

2. Договор не указан в накладной.

Поскольку в системе предусмотрен для этих целей договор "Без договора
(служебный; для платежей без указания договора)", то условия могут быть
такими:

1. В выписке указано "Без договора (служебный; для платежей без указания
договора)".

2. Договор не указан в накладной.

Только по договору
Зачет аванса с этим вариантом будет производиться при выполнении сле-
дующих условий:

1. Договор не указан в выписке.

2. Договор не указан в накладной.

Классический случай зачета аванса:

1. Договор указан в выписке.

2. Тот же договор указан в накладной.
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При проведении накладной в окне сообщений в рапорте о проведении до-
кумента указывается сумма зачтенного аванса (рис. 9.8).
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Рис. 9.7. Раскрывающийся список Зачет аванса в расходной накладной

I Окно сообщений

Документ Отгрузка товаров № 000007 от 23 Октября 2001 г.: проведение документа (23.11.01/23:12:53:0)
1. Батон нарезной (Продукция): на складе Склад №3 6000 шт., всего на складах 6000 шт. на сумму 18000, ср
=> Зачет аванса

отгружено на сумму: 3064, зачтен аванс в размере: 8800 по виду расчетов с покупателями: Расчеты за г
• определен аванс по договору Счет №000003 от 23.10.01 в сумме: 8800, зачтен аванс в размере: 8800
• определен аванс без указания договора в сумме: 0, зачтен аванс в размере: О

Документ Отгрузка товаров № 000007 от 23 Октября 2001 г. проведен.

1.1

Рис. 9.8. Рапорт о проведении накладной с зачетом аванса

Почему "не сходится" выписка
В диалоговом окне документа "Выписка" по нажатию кнопки Показать ос-
татки отображается информация в строках Остаток на начало дня и Остаток
на конец дня (рис. 9.9). Очень важно, чтобы эти суммы совпадали с данны-
ми выписки.

Если пользователь при вводе в выписку движения по кассе болезненно про-
реагировал на сообщение системы (рис. 9.10) и удалил эту строку из выпис-
ки, то итоги сверки будут неутешительными.
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Рис. 9.9. Сверка данных выписки с результатом ввода

И С:Предприятие

Проводки по кассе Формируются только кассовыми документами.
По этой строке проводка сформирована не будет, но указанная
сумма будет учтена при выводе оборотов и остатка на конец дня.

О К

Рис. 9.10. Сообщение системы на ввод движения по кассе в выписке

Почему "не идет" касса
При формировании кассовой книги иногда появляется сообщение о несов-
падении оборотов по счету 50 с данными кассовой книги (рис. 9.И). Такая
ситуация может возникнуть по двум причинам:

П Была создана ручная операция с использованием счета 50 (кроме ввода
начальных остатков).

Внимание!

Все движения по кас*се оформляются приходными и расходными кассовыми

ордерами!
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П При оформлении выплаты заработной платы из кассы не были выполне-
ны все обязательные условия формирования расходного кассового орде-
ра, а именно:

• дата расходного кассового ордера должна совпадать с датой соответст-
вующей платежной ведомости (документ "Выплата ЗП");

• сумма расходного кассового ордера должна совпадать с датой соответ-
ствующей платежной ведомости (документ "Выплата ЗП");

• признак "Формировать проводки" должен быть выключен.

Окно сообщений

Обороты по документам и проводкам за 31 .1 2.00 не совпадают!
Обороты по документам и проводкам за 02.1 1 .01 не совпадают!
Обороты по документам и проводкам за 06.11.01 не совпадают!

<J

Рис. 9.11. Сообщение системы при формировании кассовой книги

Почему "перекашивает" кассовую книгу
Иногда после пересчета при вводе нового субсчета в план счетов "портятся"
итоги в системе. Трудно сказать, почему и когда это происходит, но бывает.
В таком случае рекомендуется провести заново все расходные и приходные
кассовые ордера, начиная с той даты, которая указана в сообщении при
формировании кассовой книги (рис. 9.11). Для выполнения обработки необ-
ходимо выполнить следующие действия:

1. Выбрать пункт Обработка документов в меню Сервис главного меню
программы.

2. С помощью кнопки <- перенести документы "Приходный кассовый ор-
дер" и "Расходный кассовый ордер" в список обрабатываемых документов
(рис. 9.12).

3. В раскрывающемся списке Обработка выбрать пункт Провести.

4. Нажать кнопку Выполнить.

В результате этих действий итоги будут восстановлены и кассовая книга
придет в соответствие с бухгалтерскими проводками.

Почему "пропали" данные с дискеты
В гл. 8 мы подчеркивали, насколько важно следить за тем, чтобы в ответ на
запрос программы о смене дискеты номер вставляемой дискеты совпадал
с запрашиваемым. Если пользователь все же сменил дискету № 1 вместо
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того, чтобы оставить ее в дисководе, то тома архива сдвинутся на один но-
мер, а первая дискета, как и была, останется пустой, или на ней останется
старый архив. Трудно представить последствия такой путаницы.

Внимание!

Попробуйте начать восстановление информационной базы из архива с дискеты
№ 2. Если это поможет, то впредь будьте внимательнее при сохранении данных.

I В Обработка документов

1J

Период с |01.10.00

В иды обрабатываемых документов:

по [зТТгш[i] _J 01.1 о.оо - 31.12.01

Виды документов для выбора:

... ...га-~-.---—-,-,-_1Т.-<д1гсГ|--...-.,.—.--.——.-. -..-_-.-. -*-.-.
"асх. касс. орд. (Расходный кассовый ордер)

Поступи, материалов *̂J
Поступление товаров
Пр.о кадр.изм. (Приказ о кадровых изменения
Пр.о приеме (Приказ о приеме на работу)
Пр.об изм.окл. (Приказ об изменении окладов
Пр об увольн. (Приказ об увольнении]
Прекр.срока действ.НМА (Прекращение сроке i
Принятие к учета НМД (Принятие к учету НМД) |
Прих.касс.орд. (торг.) [Приходный кассовый of

1 -

Г
Обрабатывать документы по контрагенту:

Комментарий документа включает строку:

'."I

Обработка: |Провести

Содержание операции включает строку:

Г
Обрабатывать документы:

|В се, удовлетворяющие заданным условиям

Выполнить I Закрыть

Рис. 9.12. Проведение документов для восстановления итогов

Почему "не сходится баланс"
Есть три основные причины, по которым программа "отказывается свести
баланс" при условии, что операции, введенные вручную, были сформирова-
ны абсолютно корректно:

П не был сформирован документ "Закрытие месяца" за рассматриваемый
период;

П после формирования документа "Закрытие месяца" на "затратных" счетах
осталось "несанкционированное" конечное сальдо;

П во взаиморасчеты с поставщиками или покупателями вкралась
"фатальная ошибка" и в балансе показываются суммы со знаком
"минус".
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Закрывает затраты документ "Закрытие месяца", который относится к рег-
ламентным документам и должен формироваться в конце месяца. Без этого
документа говорить о балансе преждевременно.

Под "санкционированным сальдо" понимается остаток на счете 20, который
был задан документом "Незавершенное производство". Это сальдо баланса
не портит. Рассмотрим причины, по которым не закрываются затраты.

П В справочниках, в которых задается счет затрат, некорректно заполнено
или вообще не заполнено какое-либо субконто выбранного счета. К та-
ким справочникам относятся:

• "Сотрудники" (вкладка Начисление з/пл, группа "Счет отнесения за-
трат по начисленной заработной плате" и "Статья затрат по отчисле-
ниям с ФОТ");

• "Основные средства" (вкладка Начисление амортизации, все поля);

• "Нематериальные активы" (вкладка Начисление амортизации, все
поля);

• в справочнике "Номенклатура" критичным для заполнения является
поле "Вид".

П В документах, в которых задается счет затрат, некорректно заполнено
или вообще не заполнено какое-либо субконто выбранного счета. К та-
ким документам относятся:

• "Авансовый отчет" (при выборе счета 25, 26 или 44);

• "Передача материалов в производство" (при выборе счета 20 или 40);

• "Оказание услуг сторонних организаций" (при выборе счета 25, 26 или 44).

П В учетной политике при выключенном признаке "Использовать Метод
"директ-костинг" в список статей косвенных расходов не внесена статья,
по которой были проведены расходы. Напомним, что учетная политика
задается в пункте Учетная политика меню Сервис главного меню про-
граммы.

П Особенности заполнения в справочнике "Сотрудники" группы "Счет от-
несения затрат по начисленной заработной плате" и "Статья затрат по от-
числениям с ФОТ" будут рассмотрены в следующем разделе.

П Под "фатальной ошибкой" во взаиморасчетах с поставщиками и покупа-
телями понимается ситуация, когда остается дебетовое сальдо на актив-
ном счете (счет 60.2 "Авансы, выданные в рублях" или счет 62.1 "Расчеты
с покупателями в рублях"). Например, был оформлен приход на расчет-
ный счет от покупателя на счет 62.1, а отгрузки товаров (оказания услуг,
выполнения работ) не было. Такие суммы в оборотно-сальдовой ведомо-
сти выделены красным цветом.
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Почему "не закрывается зарплата"
В справочнике "Сотрудники" на вкладке Начисление з/пл в группе Счет
отнесения затрат по начисленной заработной плате в поле Счет выбирается
счет из плана счетов. После выбора счета активизируются соответствующие
субконто.

П Для счета 20 "Основное производство":

• "Виды номенклатуры";

• "Затраты на производство";

• "Подразделения".

П Для счета 25 "Общепроизводственные расходы":

• "Общепроизводственные затраты";

• "Подразделения".

П Для счета 26 "Общехозяйственные расходы":

• "Общехозяйственные затраты";

• "Подразделения".

П Для счета 44.1 "Расходы на продажу":

• "Издержки обращения".

• Поле Статья затрат по отчислению с ФОТ заполняется выбором статей
затрат из соответствующего справочника.

Внимание!

Для корректного закрытия затрат на заработную плату заполнение всех этих
полей обязательно!

Для счетов, связанных с производством, большое значение имеет назна-
чение подразделения и статьи затрат. Есть несколько стандартных оши-
бок при выборе счета, статьи затрат и подразделения:

• При выборе счета 25 "Общепроизводственные расходы" в поле Под-
разделения указано подразделение, по которому нет оборотов по счету
20 "Основное производство", т. е. образно говоря, указан управленец в
цехе, в котором нет ни одного рабочего.

• При выборе счета 20 "Основное производство" в поле Виды номенкла-
туры указан вид номенклатуры, по которому не было производства в
текущем месяце, т. е. не было производства, нет и затрат.

• При выборе счета 25 "Общепроизводственные расходы" в поле Обще-
производственные затраты указана статья общепроизводственных за-
трат, которая не указана в списке косвенных расходов при отключенном
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методе "директ-костинг". Напомним, что учетная политика задается
в пункте Учетная политика меню Сервис главного меню профаммы.

При обнаружении ошибки в справочнике "Сотрудники" для исправления
необходимо выполнить следующие действия:

1. После исправления непосредственно на вкладке Начисление ЗП в спра-
вочнике "Сотрудники" с помощью кнопки История проверить правиль-
ность отражения изменений в истории.

2. Заново провести документ "Начисление ЗП".

3. Заново провести документ "Закрытие месяца".

93ак. 1066





Глава 10

Сообщения программы

В процессе работы пользователь довольно часто сталкивается с сообщения-
ми программы, причем действия программы иногда зависят от принятия
решения пользователем, а иногда нет.

Сообщение-вопрос
В ответ на те действия пользователя, которые требуют от программы
"принятия решения", на экран выводится сообщение с вопросительным
знаком (?), содержащее информацию о причине затруднения. Далее про-
грамма предлагает выбрать ответ на предложенное действие. Пользователю
остается только нажать на кнопку Да или Нет.

Сообщения при действиях со справочниками
При осуществлении со справочниками тех или иных действий пользователю
выводятся на экран нижеперечисленные сообщения.

11 С:Предприятие

Проверьте и, при необходимости, измените ставка отчислений
в ФСС РФ (НС и ПЗ) в справочнике "Налоги и отчисления"
для установленного кода ОКОНХ в соответствии с Правилами
отнесения отраслей (подотраслей) экономики к класса
профессионального риска, утвержденными Постановлением
Правительства РФ от 31 августа 1Э9Э г. N1 975, и
Федеральным Законом "О страховых тарифах на обязательное
социальное страхование от несчастных случаев на производстве
и профессиональных заболеваний на 2000 год" от
02 января 2000 г. NMO-ФЗ.

Открыть элемент "Взносы в ФСС РФ (НС и ПЗ)"
справочника "Налоги и отчисления"?

Рис. 10.1. Запрос на заполнение пределов и ставок отчислений
на социальное страхование
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Запрос на заполнение пределов и ставок отчислений на социальное страхова-
ние. Это сообщение (см. рис. ЮЛ) появляется при изменении кода
ОКОНХ на вкладке Коды диалогового окна Сведения об организации. Ес-
ли выбранный код принципиально меняет использование ставок, необ-
ходимо настроить ставки в справочнике "Налоги и отчисления".

С Действие

Если вы хотите немедленно внести изменения в справочник, нажмите на кнопку
Да, если же хотите отложить заполнение, нажмите на кнопку Нет.

1С:Предприетие

?р Ч
чАХ

Список договоров можно открыть
только после записи контрагента.
Записать контрагента?

Нет

Рис. 10.2. Запрос на запись контрагента для создания списка его контрагента

О Запрос на запись контрагента для создания списка его контрагента. Данное
сообщение (рис. 10.2) появляется при вводе нового контрагента при на-
жатии в диалоговом окне на кнопку Основной договор.

Действиес
Если вы хотите продолжить ввод данных о контрагенте, нажмите на кнопку Да.

1 С: Предприятие

Расчетные счета можно редактировать
только после записи контрагента.
Записать контрагента?

Нет

Рис. 10.3. Запрос на запись контрагента для создания списка его расчетных счетов

П Запрос на запись контрагента для создания списка его расчетных счетов.
Это сообщение (рис. 10.3) появляется при вводе нового контрагента при
выборе в диалоговом окне вкладки Расчетные счета.

с Действие

Если вы хотите продолжить ввод данных о контрагенте, нажмите на кнопку Да.

Запрос на подтверждение даты использования регрессивной шкалы ЕСН.
Это сообщение (рис. 10.4) появляется при установлении флажка



Глава 10. Сообщения программы 251

Использовать регрессивную шкалу ЕСН в справочнике "Напоги и отчис-
ления".

Действие

Если вы согласны с предложенной датой, нажмите на кнопку Да. Если предло-
женная дата не подходит, нажмите на кнопку Нет, задайте нужную дату с по-
мощью кнопки справа от поля Ставки налогов и отчислений на дату и повто-
рите попытку включить признак.

11С:Предлриятие

Начать использовать регрессивную шкалу ЕСН,
начиная с 26.11.01?

г::ж::з| Нет

Рис. 10.4. Запрос на подтверждение даты использования регрессивной шкалы ЕСН

Запрос на подтверждение даты прекращения использования регрессивной
шкалы ЕСН. Названное сообщение (рис. 10.5) появляется при выключе-
нии флажка Использовать регрессивную шкалу ЕСН в диалоговом окне
Налоги и отчисления.

Действие

Если вы согласны с предложенной датой, нажмите на кнопку Да. Если предло-
женная дата не подходит, нажмите на кнопку Нет, задайте нужную дату с по-
мощью кнопки справа от поля Ставки налогов и отчислений на дату и по-
вторно сбросьте флажок.

1L П редприятие

Прекратить использование регрессивной шкалы ЕСН.
начиная с 26.11.01?

Рис. 10.5. Запрос на подтверждение даты прекращения использования
регрессивной шкалы ЕСН

Запрос на подтверждение изменения ставки налога. Данное сообщение
(рис. 10.6) появляется при попытке изменения ставки налога в справоч-
никах "Ставки НДС" и "Ставки налога с продаж". После изменения став-
ки налога суммы налога в уже сформированных документах пересчитаны
не будут. Лучше добавить новую ставку в справочник.

Действие

Если вы согласны изменить введенную ранее ставку, нажмите на кнопку Да.
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1 С; П редприятие

Ф
Не рекомендуется изменять значение ставки налога, если
она уже используется е справочниках или документах.
Вернуть прежнее значение?

Нет

Рис. 10.6. Запрос на подтверждение изменения ставки налога

П Запрос на подтверждение изменения представления ставки налога. Это со-
общение (рис. 10.7) появляется при завершении редактирования ставки
налога, представление которой отличается от стандартного в справочни-
ках "Ставки НДС" и "Ставки налога с продаж". Стандартное представле-
ние ставки: Ставка + знак "%".

с Действие

Если вы согласны изменить введенное ранее представление ставки, нажмите
на кнопку Да.

11C Предприятие

Изменить представление ставки налога в
соответствии со значением ставки?

Г1ДГ1]| Нет

Рис. 10.7. Запрос на подтверждение изменения представления ставки налога

Сообщения при действиях с документами
Сообщение, показанное на рис. 10.8, появляется при использовании кнопки
Заполнить в документах "Акт о завершении работ", "Начисление ЗП",
"Выплата з/пл", "Приказ об изменении окладов" и т. д.

11 С: Предприятие

Перед заполнением таблица будет очищена.
а существующие строки удалены. Продолжить?

Нет

Рис. 10.8. Запрос на подтверждение удаления всех строк из таблицы перед автома-
тическим заполнением

Действиес
Если вы согласны удалить перед автозаполнением все строки из таблицы, на-
жмите на кнопку Да.
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Кадры

Сообщение, показанное на рис. 10.9, появляется при изменении даты изме-
нения окладов в документе "Приказ об изменении окладов" и означает за-
прос даты изменения истории реквизита "Оклад" в справочнике "Сотруд-
ники" для заданных в таблице сотрудников.

с Действие

Если вы согласны с введенной датой, нажмите на кнопку Да. Если предложен-
ная дата не подходит, нажмите на кнопку Нет, задайте нужную дату и повтори-
те попытку.

1L" Предпришие

Обновить оклады в Приказе на дату документа?

Рис. 10.9. Запрос на обновление окладов

Запрос на кадровые изменения сотрудника (рис. 10.10) появляется при из-
менении даты кадрового изменения в документе "Приказ о кадровых изме-
нениях" и означает запрос даты изменения истории реквизита "Подразде-
ление", "Тип вычета" и т. д. в справочнике "Сотрудники" для заданного со-
трудника.

Действие

Если вы согласны с введенной датой, нажмите на кнопку Да. Если предложен-
ная дата не подходит, нажмите на кнопку Нет, задайте нужную дату и повтори-
те попытку.

1С:Преаприятие

Заполнить Приказ данными по сотрудника на дату документа?

Рис. 10.10. Запрос на кадровые изменения сотрудника

Нематериальные активы

Сообщение, показанное на рис. 10.11, появляется при попытке записи до-
кумента "Принятие к учету" с пустым полем Нематериальный актив.
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с Действие

Если вы хотите вернуться и ввести нематериальный актив, нажмите на кнопку
Да и вам будет предложен выбор из справочника "Нематериальные активы".
Если вы нажмете на кнопку Нет, документ проведен не будет.

1 С: Предприятие

Не выбран объект для принятия к учета.
Вериться к редактированию документа?

Нет

Рис. 1О.11. Запрос на возврат в редактируемый документ "Принятие к учету"

Сообщение (рис. 10.12) появляется при попытке записи документа "Прекра-
щение срока действия НМА" или "Передача НМЛ" с пустым полем Немате-
риальный актив.

С Действие

Если вы хотите вернуться и ввести нематериальный актив, нажмите на кнопку
Да и вам будет предложен выбор из справочника "Нематериальные активы".
Если вы нажмете на кнопку Нет, документ проведен не будет.

1

Не выбран выбывающий нематериальный актив.
Вернуться к редактированию документа?

Нет

Рис. 10.12. Запрос на возврат в редактируемый документ "Прекращение срока дей-
ствия НМА" или "Передача НМА"

Запрос на изменение нематериального актива для принятия к учету (рис.
10.13) появляется при повторной попытке ввода документа "Принятие к уче-
ту" на основании документа "Поступление НМА".

с Действие

Если вы хотите вернуться и ввести нематериальный актив, нажмите на кнопку
Да и вам будет предложен выбор из списка "Нематериальные активы". Если вы
нажмете на кнопку Нет, документ будет заполнен повторно.

Внимание!

Если вы заполните балансовую стоимость вручную в повторном документе, то
получите удвоенные проводки, т. е. НМА будет дважды принят к учету.



Глава 10. Сообщения программы 255

1 С; Предприятие

Данный нематериальный актив уже принят к учету.
Выбрать другой нематериальный актив?

Нет

Рис. 10.13. Запрос на изменение нематериального актива для принятия к учету

Основные средства

Сообщение, показанное на рис. 10.14, появляется при попытке записи до-
кумента "Передача ОС" с пустым полем Основное средство.

с Действие

Если вы хотите вернуться и ввести основное средство, нажмите на кнопку Да
и вам будет предложен выбор из справочника "Основные средства". Если вы
нажмете на кнопку Нет, документ проведен не будет.

1 С Предприятие

*? \ Не выбрано выбывающее основное средство.
"̂ Îi Вернуться к редактированию документа?

Her

Рис. 10.14. Запрос на возврат в редактируемый документ "Передача ОС"

Запрос на возврат в редактирование документа "Списание ОС" (рис. 10.15)
появляется при попытке записи названного документа с пустым полем Ос-
новное средство.

с Действие

Если вы хотите вернуться и ввести основное средство для списания, нажмите
на кнопку Да и вам будет предложен выбор из справочника "Основные средст-
ва". Если вы нажмете на кнопку Нет, документ проведен не будет.

11C Предприятие

Не выбран объект списания.
Вернуться к редактированию документа?

Нет

Рис. 10.15. Запрос на возврат в редактирование документа "Списание ОС"
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Запрос на изменение основного средства для ввода в эксплуатацию (рис.
10.16) появляется при повторной попытке ввода документа "Ввод в эксплуа-
тацию ОС" на основании документа "Поступление ОС".

с Действие

Если вы хотите вернуться и ввести основное средство, нажмите на кнопку Да
и вам будет предложен выбор из списка "Основные средства". Если вы нажме-
те на кнопку Нет, документ будет заполнен повторно.

Внимание!

Если вы заполните балансовую стоимость вручную в повторном документе, то
получите удвоенные проводки, т. е. ОС будет введено в эксплуатацию дважды.

1C: Предприятие

Данное основное средство уже введено в эксплуатацию.
Выбрать драгое основное средство?

Рис. 10.16. Запрос на изменение основного средства для ввода в эксплуатацию

Платежные документы

Запрос на возврат к редактированию номера платежного поручения
(рис. 10.17) появляется при попытке записать документ "Платежное поруче-
ние" с нулевым номером.

с Действие

Обязательно нажмите на кнопку Да и исправьте номер. В противном случае вы
получите платежное поручение с неправильным номером.

t \ Номер платежного поручения не может оканчиваться на "000".
X/ -Вернуться к редактированию документа?

НетГ1Ж11!|

Рис. 10.17. Запрос на возврат к редактированию номера платежного поручения

Запрос, показанный на рис. 10.18, появляется при попытке автомати-
чески заполнить реквизиты платежного поручения в режиме "Перечисление
налога" для перечисления налога или отчисления с незаполненным рекви-
зитом "Получатель" или "Расчетный счет" в справочнике "Налоги и от-
числения".
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1 С: П редприятие

Для налога "Взносы в Г№ от ФОТ"
не указан расчетный счет, на который налог перечисляется
Для правильного Формирования строки документа "Выписка"
по этому платежному поручению, необходимо указать счет
перечисления налога в справочнике "Налоги и отчисления".

Вы хотите указать расчетный счет сейчас?

Нет

Рис. 10.18. Запрос на заполнение получателя отчислений в пенсионный фонд

Действие

Нажмите на кнопку Да и в предложенном диалоговом окне справочника запол-
ните реквизиты "Получатель" и "Расчетный счет".

И [/Предприятие

Пересчитать суммы налогов в существующих строках
табличной части (суммы налогов будут
обновлены в соответствии с выбранным вариантом]?

Нет

Рис. 10.19. Запрос на пересчет суммы налогов в приходных накладных

Сообщение, показанное на рис. 10.19, появляется при изменении реквизита
"Налоги" в приходных накладных. Реквизит "Налоги" задает вариант расчета
налогов и после его изменения, естественно, требуется пересчет сумм.

с Действие

Нажмите на кнопку Да, и в таблице будут пересчитаны суммы налогов и итоги.

11C Предприятие

<f\ В выбранном документе Отгр.товаров 000014 (26.11.01 ] обнаружен учет налога с
продаж.
Поступившая безналичная оплата включает налог с продаж?

Рис. 10.20. Запрос на подтверждение "подозрительного" налога с продаж
при формировании документа "Выписка"

Запрос, показанный на рис. 10.20, появляется при попытке сформировать
выписку на основании документа "Отгрузка товаров", в котором присутству-
ет налог с продаж.

Действиес
Нажмите на кнопку Нет. Скорее всего, это была ошибка пользователя.
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1 С:Предприятие

*7 Ч Для документов вида "Сч -Факт.выд." каждый год нумерация начинается заново.
X/ Присвоить новый номер?

Рис. 10.21. Запрос на подтверждение смены нумерации счетов-фактур при смене
года

Запрос на подтверждение смены нумерации счетов-фактур (рис. 10.21) по-
является при смене года.

с Действие

Нажмите на кнопку Нет, если не хотите сбрасывать значение шкалы счетчика
на начало.

1 С: Предприятие

Б анковский счет выбранного документа П лат. пор. 000002 (23.11.01}
не соответствует указанному в выписке.
Продолжить?

Рис. 10.22. Запрос на подтверждение изменения расчетного счета платежного пору-
чения

Запрос на подтверждение изменения расчетного счета платежного поруче-
ния (рис. 10.22) появляется при попытке сформировать строку выписки на
основании документа "Платежное поручение", в котором указан другой рас-
четный счет.

Действие

Нажмите на кнопку Да, если неверно указан расчетный счет в выписке и ис-
правьте его. Нажмите на кнопку Нет, если указан ошибочный расчетный счет
в платежном поручении.

1С П редприятие

Таблица будет очищена, а существующие строки удалены.
Продолжать?

ОК Отмена

Рис. 10.23. Запрос на удаление всех строк из таблицы

Запрос на удаление всех строк из таблицы (рис. 10.23) появляется при
использовании кнопки Очистить в документах "Акт о завершении ра-
бот", "Начисление ЗП", "Выплата з/пл", "Приказ об изменении окладов" и т. д.
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Действие

Если вы согласны удалить все строки из таблицы, нажмите на кнопку Да.

Сообщения при действиях с настройкой
Сообщение, показанное на рис. 10.24, появляется при выборе пункта
Правовая справка меню Помощь или при нажатии кнопки _@| на панели
инструментов программы при условии, что данная компонента на вашем
компьютере не установлена.

1С:Предприятме

Не установлена правовая система "1 С:Гарант. Правовая поддержка."

По вопросам приобретения и подключения обращайтесь в Фирму "1C"
или к ее партнерам.

Правовая система "1С:Гарант Правовая поддержка." поставляется
также в составе диска "Информационно-Технологическое Сопровождение
1С:Предприятия"(ИТС).

Хотите получить подробную информацию о диске И Т С?

:ia~i| Нет

Рис. 10.24. Запрос на предоставление справки по правовой системе "Гарант"

Г Действие ^

Если вы согласны ознакомиться с описанием правовой системы "Гарант"
немедленно, нажмите на кнопку Да.

11С Предприятие

Элемент учетной политики "Метод определения выручки " был изменен.

Вы подтверждаете это изменение?

Рис. 10.25. Запрос на подтверждение изменения метода определения выручки

Запрос на подтверждение изменения метода определения выручки (рис. 10.25)
появляется в режиме "Учетная политика" при нажатии кнопки Установить,
если на вкладке Общая был изменен реквизит "Метод определения вы-
ручки".

С Действие }

Нажмите на кнопку Да, если значение и дата установлены правильно. Необхо-
димо напомнить, что метод определения выручки можно менять только с нача-
ла года.



260 1С:Предприятие. Бухгалтерский учет. Секрет работы

1 (Предприятие

*?"У Изменить базу распределения косвенных расходов?

|Г Да 1| Нет
^̂ ŝSiiiî J * •

Рис. 10.26. Запрос на подтверждение изменения списка статей косвенных расходов

Запрос на подтверждение изменения списка статей косвенных расходов
(рис. 10.26) появляется в режиме "Учетная политика" при нажатии кнопки
Установить, если на вкладке Распределение косвенных расходов был изменен
список статей косвенных расходов.

с Действие

Нажмите на кнопку Да, если список значений и дата установлены правильно.

1 С: Предприятие

. J Изменить порядок списания издержек?

Рис. 10.27. Запрос на подтверждение изменения списка статей косвенных расходов

Сообщение, показанное на рис. 10.27, появляется в режиме "Учетная поли-
тика" при нажатии кнопки Установить, если на вкладке Списание издержек
был изменен список статей издержек, которые списываются пропорцио-
нально остатку товаров.

с Действие

Нажмите на кнопку Да, если список значений и дата установлены правильно.

Предупреждения
В ответ на те действия пользователя, которые не требуют "принятия реше-
ния" от программы, но требуют этого от пользователя, на экран выводится
сообщение со знаком "i" и информацией о причине затруднения.

Сообщение, показанное на рис. 10.28, появляется в приходных накладных
при попытке записать документ, когда курсор мыши установлен в поле Дата
и номер счета-фактуры, а значение поля не заполнено.

Действие

Заполните поле Дата и номер счета-фактуры или установите переключатель
в положение Счет-фактура поставщиком не предъявлен.
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11 С: Предприятие

Введите данные о документе поставщика
или поставте переключатель в положение
"Счет-Фактура поставщиком не предъявлен"

!

Рис. 10.28. Сообщение об отсутствии данных о документе поставщика

1 1С:Предприятне

Здесь нельзя выбирать этот служебный договор!

Рис. 10.29. Сообщение о неверном выборе договора в качестве основного

Сообщение о неверном выборе договора в качестве основного (рис. 10.29)
появляется в диалоговом окне справочника "Контрагенты" при попытке вы-
брать из списка договоров контрагента договор "Без договора (служебный;
для платежей без указания договора)" в качестве основного договора.

с Действие

Выберите другой договор или откажитесь от выбора вообще.

1С Предприятие

Такой номер ГТД уже зарегистрирован.

Рис. 10.30. Сообщение о попытке продублировать номер ГТД

Сообщение о попытке продублировать номер ГТД (рис. 10.30) появляется
при попытке ввести повторно номер ГТД в справочник "Грузовые таможен-
ные декларации".

с Действие

Введите другой номер ГТД или откажитесь от ввода вообще.

Сообщение, показанное на рис. 10.31, появляется в справочнике "Договоры"
при попытке перенести договор "Без договора (служебный; для платежей без
указания договора)" в какую-либо группу.
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1 С: Предприятие

Служебный договор непьзя перенести в другую группа.

Рис. 10.31. Сообщение о невозможности отнести служебный договор к какой-либо группе

( Действие

Выберите другой договор или откажитесь от выбора вообще.

1 [^Предприятие

Нельзя изменять наименование служебного договора.

IZZMZZI

Рис. 10.32. Невозможно изменить наименование служебного договора

Сообщение, показанное на рис. 10.32, появляется в справочнике "Договоры"
при попытке изменить наименование договора "Без договора (служебный;
для платежей без указания договора)".

Действие

Выберите другой договор или откажитесь от выбора вообще.

11 С: Предприятие

Указанное наименование договора соответствует
наименованию служебного элемента справочника.
Измените наименование договора.

Рис. 1О.ЗЗ. Сообщение о невозможности ввести повторно служебный договор

Сообщение, показанное на рис. 10.33, появляется в справочнике "Договоры"
при повторной попытке ввести договор с наименованием "Без договора
(служебный; для платежей без указания договора)".

с Действие

Введите другое наименование договора или откажитесь от ввода вообще.
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11 С: Предприятие

Нельзя открыть список договоров для группы Контрагентов.
Выберете конкретного Контрагента.

ОК II

Рис. 10.34. Сообщение о том, что у группы контрагентов нет подчиненных справочников

Сообщение о том, что у группы контрагентов нет подчиненных справочни-
ков (рис. 10.34), появляется в справочнике "Контрагенты" при попытке на-
жать на кнопку Договоры, когда указатель установлен на группе элементов.

с Действие

Выберите конкретного контрагента, а не группу контрагентов.

|1С:Предприятие

Нельзя открыть список расчетных счетов для группы Контрагентов.
Выберите конкретного Контрагента.

Рис. 10.35. Сообщение, появляющееся при попытке нажать на кнопку Расчетные
счета

Сообщение, изображенное на рис. 10.35, появляется в справочнике
"Контрагенты" при попытке нажать на кнопку Расчетные счета, когда указа-
тель установлен на группе элементов.

с Действие

Выберите конкретного контрагента, а не группу контрагентов.

1 С:Предприягые

Нельзя сформировать инвентарную карточку для группы Нематериальных
активов.
Выберите конкретный Нематериальный актив.

|г~ж::з|

Рис. 10.36. Сообщение, появляющееся при попытке нажать на кнопку
Инвентарная карточка НМА-1

Сообщение, показанное на рис. 10.36, появляется в справочнике
"Нематериальные активы" при попытке нажать на кнопку Инвентарная кар-
точка НМА-1, когда указатель установлен на группе элементов.
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Действиес
Выберите конкретный нематериальный актив, а не группу НМД.

1 С: Предприятие

Нельзя сформировать инвентарную карточку для группы Основных средств.
Выберите конкретное Основное средство.

Рис. 10.37. Сообщение о том, что для группы ОС невозможно сформировать
инвентарную карточку

Сообщение о том, что для группы ОС невозможно сформировать инвентар-
ную карточку (рис. 10.37), появляется в справочнике "Основные средства"
при попытке нажать на кнопку Инвентарная карточка ОС-6, когда указатель
установлен на группе элементов.

с Действие

Выберите конкретное основное средство, а не группу ОС.

11 С: Предприятие

Нельзя сформировать отчет для группы сотрудников.
Выберите конкретного сотрудника.

Рис. 10.38. Сообщение о том, что для группы сотрудников невозможно
сформировать отчет по сотруднику

Сообщение о том, что для группы сотрудников невозможно сформировать
отчет по сотруднику (рис. 10.38), появляется в справочнике "Сотрудники"
при попытке нажать на кнопку Отчет по сотруднику, когда указатель уста-
новлен на группе элементов.

с Действие

Выберите конкретного сотрудника, а не группу сотрудников.

Сообщение о том, что таблица сотрудников пустая (рис. 10.39), появляется
при попытке записать документ "Приказ об изменении окладов" с пустой
таблицей сотрудников.
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1C: Предприятие

• J \ В документе не указано ни одного сотрудника.
s-vf* Документ не может быть записан.

ПГЖГ-'Л

Рис. 10.39. Сообщение о том, что таблица сотрудников пустая

С Действие }

Выберите хотя бы одного сотрудника в таблицу.

1 С:Предприятие

Не указан сотрудник.
Документ ме может быть записан.

Рис. 10.40. Сообщение о том, что "некого уволить"

Сообщение, показанное на рис. 10.40, появляется при попытке записать до-
кумент "Приказ об увольнении" с незаданным сотрудником.

ДействиеС
Выберите сотрудника или откажитесь от увольнения.

1 С:Предприятие

1 \ Не обнаружено ни одного сотрудника, не получившего ЗП
Х|Г Н5 "на 31 Декабря 2001 г.

ок

Рис. 10.41. Сообщение о том, что заработная плата за указанный месяц
уже выплачена

Сообщение о том, что заработная плата за указанный месяц уже выплачена
(рис. 10.41), появляется при попытке повторно сформировать документ
"Выплата з/пл" или при отсутствии начисления заработной платы за данный
период.

Действие

Сформируйте документ "Начисление з/пл", если его нет за заданный период,
или проверьте наличие уже сформированного документа "Выплата з/пл.".
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1С; П редприятие

На 12.10.02 бухгалтерские итоги не рассчитаны!
Расчет итогов выполняется в режиме
"Операции • Управление бухгалтерскими итогами".

Рис. 10.42. Сообщение о том, что на дату документа не рассчитаны бухгалтерские итоги

Сообщение, показанное на рис. 10.42, появляется при попытке нажать на
кнопку Объем вложений во внеоборотные активы в документах "Ввод в экс-
плуатацию ОС", "Принятие к учету НМЛ", а также при попытке нажать на
кнопку Показать в документах "Передача ОС", "Списание ОС". Программе
необходимо подсчитать итоги на дату документа. Если расчет итогов уста-
новлен за период более ранний, чем задана дата документа, документ прове-
ден не будет.

Действие

В режиме "Управление бухгалтерскими итогами" установите период расчета
итогов, в который войдет заданная дата, и нажмите кнопку Рассчитать итоги.

11 С: П редприятне

Для получения суммы первоначальной стоимости по данным
бухгалтерского учета документ необходимо записать.

Рис. 10.43. Сообщение о том, что для выполнения операции необходимо записать
документ

Сообщение о том, что для выполнения операции необходимо записать до-
кумент (рис. 10.43), появляется при попытке нажать на кнопку Объем вло-
жений во внеоборотные активы в документе "Принятие к учету НМА".

с Действие

Нажмите на кнопку Записать в документе и повторите попытку.

|1С:Предпрмятие

Данный документ автоматически создается системой
при импорте проводок из конфигурации Торговяя+Склад.
Вручную его вводить запрещено.

I тпг

Рис. 10.44. Сообщение о невозможности создания торговых кассовых ордеров
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Сообщение о невозможности создания торговых кассовых ордеров (рис.
10.44) появляется при попытке ввести новый документ "Приходный кассо-
вый ордер (торг.)" или "Расходный кассовый ордер (торг.)". Названные до-
кументы импортируются только из конфигурации "1С:Предприятие. Торгов-
ля и склад".

С Действие

Введите обычный документ "Приходный кассовый ордер" или "Расходный кас-
совый ордер".

•f J \ Для получения остатка предыдущего аванса по данным
бухгалтерского учета документ необходимо записать.

Рис. 10.45. Сообщение, появляющееся после нажатия кнопки Показать

Сообщение, изображенное на рис. 10.45, появляется при нажатии на кнопку
Показать в документе "Авансовый отчет".

С Действие

Нажмите на кнопку Записать в документе и повторите попытку.

Корреспондирующий счет не может быть валютным.

ОК.

Рис. 10.46. Сообщение о том, что нельзя выбирать в качестве корреспондирующего
счета валютный счет

Сообщение, показанное на рис. 10.46, появляется при попытке выбрать ва-
лютный счет из плана счетов в документе "Авансовый отчет" на вкладке
Оборотная сторона в поле Корр. сч..

Действие

Выберете другой счет без признака "Валютный".

Сообщение (рис. 10.47) появляется при попытке нажать на кнопку Печать
в документах "Авансовый отчет" и "Начисление з/пл.".
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11 С: П редприятие

Цля получения печатной формы документ необходимо записать.

Рис. 10.47. Сообщение, возникающее перед получением печатной формы

с Действие

Нажмите на кнопку Записать в документе и повторите попытку.

1С;Предприятие

! J4 Не выбран контрагент
Заполнение табличной части документа невозможно.

ОК

Рис. 10.48. Сообщение о необходимости выбора контрагента

Сообщение, показанное на рис. 10.48, появляется при попытке нажать на
кнопку Заполнить в документе "Завершение работ".

Действие

Выберите в раскрывающемся списке Заказчик контрагента и повторите попытку.

1C Предприятие

Не обнаружено ни одного проведенного акта о выполнении этапа
по незавершенным работам для заказчика Исток.

Рис. 10.49. Сообщение о том, что для выполнения операции необходимо записать документ

Сообщение (рис. 10.49) появляется при попытке нажать на кнопку Запол-
нить в документе "Завершение работ".

Действиег '

Проверьте документ "Выполнение этапа работ". Возможно формирование до-
кумента "Завершение работ" преждевременно.

Сообщение (рис. 10.50) появляется при попытке нажать на кнопку Заполнить
в проведенном документе "Зачет аванса поставщика" или "Зачет аванса покупа-
теля", т. е. в противном случае корректность зачета аванса не гарантируется.
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1 С: Предприятие

Автоматическое заполнение табличной части может быть
выполнено только для непроведбнного документа.

ОК

Рис. 10.50. Сообщение о том, что выполнение операции возможно
только для непроведенного документа

с Действие

Сделайте документ непроведенным и повторите попытку. Чтобы сделать доку-
мент непроведенным, необходимо в журнале в меню Действие выбрать пункт
Сделать документ непроведенным.

И С:Предприятие

•' * Ч• ^-J- Н е выбран П окупатель.

ОК

Рис. 10.51. Сообщение о том, что выполнение операции возможно без задания покупателя

Сообщение о том, что выполнение операции возможно без задания покупа-
теля (рис. 10.51), появляется при попытке нажать на кнопку Заполнить в
документе "Зачет аванса покупателя", в котором не выбран покупатель.

с Действие

Выберите в раскрывающемся списке Покупатель контрагента и повторите по-
пытку.

1 С: Предприятие

>•' * "V
Ж J Не обнаружено задолженности покупателя Банк "Возрождение".

>С

ОК

Рис. 10.52. Сообщение о том, что взаиморасчеты к текущему моменту завершены

Сообщение о том, что взаиморасчеты к текущему моменту завершены
(рис. 10.52), появляется при попытке нажать на кнопку Заполнить в документе
"Зачет аванса покупателя" для покупателя, у которого нет задолженности.
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С Действие )

Откажитесь от зачета аванса выбранного покупателя.

11C: Предприятие

= . Не выбран Поставщик.

ТЭГ

Рис. 10.53. Сообщение о том, что выполнение операции
возможно без задания поставщика

Сообщение, показанное на рис. 10.53, появляется при попытке нажать на
кнопку Заполнить в документе "Зачет аванса поставщика", в котором не вы-
бран поставщик.

с Действие

Выберите в раскрывающемся списке Поставщик контрагента и повторите по-
пытку.

^Предприятие

•Ф" • Me обнаружена задолженности поставщика Исток,

|[~ЖГ.Г.Д

Рис. 10.54. Сообщение о том, что взаиморасчеты к текущему моменту завершены

Сообщение (рис. 10.54) появляется при попытке нажать на кнопку Запол-
нить в документе "Зачет аванса поставщика" для поставщика, у которого нет
задолженности.

с Действие

Откажитесь от зачета аванса выбранного поставщика.

11С:Предприягие

; За Ноябрь 2001т, зарплата уже начислялась.

Рис. 10.55. Сообщение о том, что документ повторный
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Сообщение о том, что документ повторный (рис. 10.55), появляется при по-
пытке повторно сформировать документ "Начисление з/пл.".

ДействиеГ
Не сохраняйте документ. Проверьте существование документа "Начисление
з/пл." за необходимый период.

ми одного сотрудника,
"АУЛ" на 30 Ноября

Рис. 10.56. Сообщение о том, что в заданном подразделении нет сотрудников

Сообщение (рис. 10.56) появляется при попытке нажать на кнопку Запол-
нить в документе "Начисление ЗП" для подразделения, в котором нет со-
трудников.

с Действие

Откажитесь от расчета заработной платы выбранного подразделения или вы-
берите другое подразделение.

Документ "Оплата этапа работ" вводится только по
неоплаченным этапам работ.

Рис. 10.57. Сообщение о том, что данный этап работ уже оплачен

Сообщение, показанное на рис. 10.57, появляется при попытке ввести доку-
мент "Оплата этапа работ" на основании документа "Выполнение этапа ра-
бот" с признаком "Выполнение очередного этапа оплаченных работ".

с Действие

Откажитесь от формирования документа.

1С:Предприятие

Документ "Оплата этапа работ" вводится только по
проюаенномадокаменга'Вылолнениеэтапа работ".

Рис. 10.58. Сообщение о том, что ввод возможен только на основании проведенного
документа "Выполнение этапа работ"
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Сообщение (рис. 10.58) появляется при попытке ввести документ "Оплата
этапа работ" на основании непроведенного документа "Выполнение этапа
работ".

ДействиеС
Проведите документ "Выполнение этапа работ" и повторите попытку.

1 С: П редприятие

( 1 У ПоАктаовыполненииэтапаработ Выполн.эт.рабог OOQOQ3(27.10.01)работы
Хг оппаченыдокаменгомОпл.этапарабогОО(М04(28.1а01)

Рис. 10.59. Сообщение о том, что оплата данного этапа работ уже оформлена

Сообщение о том, что оплата данного этапа работ уже оформлена (рис.
10.59), появляется при попытке ввести документ "Оплата этапа работ" на
основании оплаченного документа "Выполнение этапа работ".

Действиес
Откажитесь от формирования документа.

1 С:Предпрнятие

н Документ выполнения этапа работ не выбран.

Рис. 10.60. Сообщение о том, что необходимо ввести документ-основание

Сообщение (рис. 10.60) появляется при попытке нажать на кнопку Открыть
акт в документе "Оплата этапа работ" с незаполненным полем Акт о выпол-
нении этапа работ.

с Действие

Выберите в раскрывающемся списке Акт о выполнении этапа работ доку-
мент- основание "Выполнение этапа работ" и повторите попытку.

Сообщение, показанное на рис. 10.61, появляется при попытке записать до-
кумент "Передача ОС" с включенным флажком Произведена документом
в группе Подготовка к передаче основного средства и не указанным самим
документом.
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Введите данные о документе подготовка к передаче
или постаете переключатель в положение
"Подготовка к передаче не проведена"

Рис. 10.61. Сообщение о том, что не указан документ "Подготовка к передаче ОС"

Действие

Выберите документ "Подготовка к передаче ОС" и повторите попытку. Если до-
кумент не был сформирован, установите флажок Производится одновремен-
но с выбытием.

11 С: Предприятие

Для подбора договора комиссии по данным бухгалтерского учета
необходимо записать документ.

ОК

Рис. 10.62. Сообщение о том, что для выполнения операции необходимо записать документ

Сообщение о том, что для выполнения операции необходимо записать до-
кумент (рис. 10.62), появляется при попытке выбора способа задания дого-
вора по комиссии "Подобрать по бух. итогам" в документе "Отгрузка това-
ров" для комиссионного товара.

с Действие

Нажмите на кнопку Записать в документе и повторите попытку.

1 С:Предприятие

Полученный счет-Фактура уже зарегистрировани документом оприходования

Рис. 10.63. Сообщение о попытке дублирования документа

Сообщение о попытке дублирования документа (рис. 10.63) появляется при
попытке ввести документ "Счет-фактура полученный" на основании доку-
мента, в котором уже указаны дата и номер счета-фактуры.

с Действие

Откажитесь от формирования документа.
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И С: П редприятие

Указанный товар не является импортным
(страна происхо>каения не указана).

Рис. 10.64. Сообщение о том, что для отечественных товаров ГТД не вводится

Сообщение (рис. 10.64) появляется при попытке ввести в документе
"Поступление товаров" или "Счет-фактура полученный" или "Счет-факту-
ра выданный" в графу "ГТД" номер ГТД для отечественного товара.

Действие

Укажите страну происхождения в справочнике "Номенклатура" для выбранного
товара или откажитесь от ввода ГТД.

1 (./Предприятие

Не указан сотрудник.
Документ не может быть записан.

Ш"

Рис. 10.65. Сообщение о том, что приказ без указания сотрудника не может быть записан

Сообщение (рис. 10.65) появляется при попытке записать документ "Приказ
о кадровых изменениях" без указания сотрудника в поле По сотруднику.

Действиес
Введите сотрудника и повторите попытку.

J

|1С:Предприятие

Проводки по кассе Формируются только кассовыми документами.
По этой строке проводка сформирована не будет, но указанная
сумма будет учтена при выводе оборотов и остатка на конец дня.

Рис. 10.66. Сообщение о том, что проводка сформирована не будет

Сообщение о том, что проводка сформирована не будет (рис. 10.66), появля-
ется при попытке в документе "Выписка" в поле Корр. счет ввести счет 50.1
или 50.2. Сообщение полностью информационное.

Действие

Не требуется.
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\ 1 С:Преяприятие

Проводки по перечислению денежных средств с одного банковского
счета на другой Формируются выпиской по тому счету, на который
денежные средства поступают.
По этой строке проводка сформирована не будет, но указанная
сумма будет учтена при выводе оборотов и остатка на конец дня.

Рис. 10.67. Сообщение о невозможности формирования проводки

Сообщение (рис. 10.67) появляется при попытке в документе "Выписка"
в поле Корр. счет ввести счет 51. Сообщение полностью информационное.

С Действие

Не требуется.

1С:Предгшиятме

Запись книги покупок вводится только на основании проведенного документа.

|ГГШЦ]|

Рис. 10.68. Сообщение о том, что ввод возможен только на основании
проведенного документа "Выписка"

Сообщение, показанное на рис. 10.68, появляется при попытке ввести доку-
мент "Запись книги покупок" на основании непроведенного документа
"Выписка".

Действие

Проведите документ "Выписка" и повторите попытку.

1С:Предприятие

Документ Выписка № 000001 от 11 Октября 2001 г.
не Формирует проводок по счету 60.
Ввод записи книги покупок не выполнен.

Рис. 10.69. Сообщение о том, что нет движения по счету 60 в выписке

Сообщение (рис. 10.69) появляется при попытке ввести документ "Запись
книги покупок" на основании документа "Выписка", в котором нет строк
с корреспондирующим счетом 60 "Расчеты с поставщиками в рублях".
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Действиес
Проведите документ "Выполнение этапа работ" и повторите попытку.

1C Предпришые

Не выбран документ основание

ОК

Рис. 10.70. Сообщение о том, что для записи книги покупок необходим
документ-основание

Сообщение (рис. 10.70) появляется при попытке записать документ "Запись
книги покупок" с пустым полем Документ-основание.

Действие

Выберите документ-основание и повторите попытку.

1C Предприятие

Для ввода счета-Фактуры на aeatic установите
соответствующий Флажок на закладке 'Шапка'1.

ШГ

Рис. 10.71. Сообщение о том, что для учета аванса необходимо включить признак "Аванс"

Сообщение, показанное на рис. 10.71, появляется при попытке ввести в до-
кументе "Счет-фактура выданный" на вкладке Счет дебета, ГТД и др. в поле
Счет счет 76АВ "НДС с авансов полученных".

Действиес
Включите признак "Счет-фактура на аванс" и повторите попытку.

11 С: Предприятие

Счет-Фактура на аванс вводится только на основании проведенного документа
"Выписка".

ОК

Рис. 10.72. Сообщение о том, что документ-основание должен быть проведен

Сообщение (рис. 10.72) появляется в документе "Счет-фактура выданный"
с признаком "Счет-фактура на аванс" при попытке ввести в поле Документ-
основание непроведенную выписку.
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с Действие

Проведите выписку или замените ее на другую и повторите попытку.

Выписка N» ОООООЭ or 22 Октября 2001 г

Рис. 10.73. Сообщение о том, что в выписке нет движения
по счету 62.2 "Авансы полученные"

Сообщение, изображенное на рис. 10.73, появляется при попытке ввести
в документ "Счет-фактура выданный" данные на основании выписки, в ко-
торой нет движения по счету 62.2 "Авансы полученные".

Действиес
Выберите другую выписку или измените текущую и повторите попытку.

Рис. 10.74. Сообщение о том, что необходимо выбрать товар

Сообщение (рис. 10.74) появляется при попытке ввести в диалоговом окне
Счет-фактура выданный на вкладке Счет дебета, ГТД и др. в поле ГТД но-
мер при невыбранном товаре.

с Действие

Выберите товар и повторите попытку.

11 С;Предприятие

Данную графа слапает заполнять только для товаров принятых на комиссию

Рис. 10.75. Сообщение о том, что комиссионное вознаграждение вводится только
для товаров, принятых на комиссию

Сообщение, показанное на рис. 10.75, появляется при попытке ввести в до-
кументе "Счет-фактура выданный" на вкладке Счет дебета, ГТД и др. в поле
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Комиссионные сумму с типом выбранного товара, отличным от Принятые на
комиссию.

с Действие

Ведите комиссионный товар и повторите попытку.

11C: Предприятие

Даная графа может быть заполнена только для номенклатуры

S шС
' ' ' ' '

Рис. 10.76. Сообщение о том, что комиссионное вознаграждение вводится только
для объектов из справочника "Номенклатура"

Сообщение (рис. 10.76) появляется при попытке ввести в документе "Счет-
фактура выданный" на вкладке Счет дебета, ГТД и др. в поле Комиссионные
сумму с типом объекта, отличным от номенклатуры.

с Действие

Введите комиссионный товар и повторите попытку.

Рис. 10.77. Сообщение о том, что журнал пуст

Сообщение, показанное на рис. 10.77, появляется при попытке нажать на
кнопку Расчетные листки в пустом журнале "Заработная плата" или при по-
пытке нажать на кнопку Печать в пустом журнале "Учет материалов".

с Действие

Создайте документ и повторите попытку.

|1С:Предприятие

Из журнала документов возможна печать только
документа "Требование-накладная".

|! " С Ж i l
USSiiSiiiiiiilimmmiiliiila

Рис. 10.78. Сообщение о том, что для выбранного документа нет печатной формы
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Сообщение (рис. 10.78) появляется при попытке нажать на кнопку Печать
в журнале "Учет материалов" с текущим документом, который не является
документом "Передача материалов в производство".

Действие

Установите курсор мыши на документ "Передача материалов в производство"
и повторите попытку.

1C: Предприятие

Документ вида "Реестр документов на инкассо" не может быть основанием для
строки выписки.

Рис. 10.79. Сообщение о том, что в выписку выбран не тот документ

Сообщение о том, что в выписку выбран из журнала "Платежные докумен-
ты" документ "Реестр документов на инкассо" (рис. 10.79).

с Действие J

Выберите другой документ и повторите попытку.

1С: П редприятие

J \ Неправильно задан период отчета!
Дата начала больше даты окончания периода.

Рис. 10.80. Сообщение об ошибке в задании периода отчета

Сообщение об ошибке в задании периода отчета (рис. 10.80) появляется при
попытке нажать на кнопку ОК или Сформировать в диалоговом окне отчета.

с Действие

Исправьте даты периода и повторите попытку.

Не указан счет!

Рис. 10.81. Сообщение о том, что для формирования отчета необходимо задать счет

ЮЗак. 1066
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Сообщение (рис. 10.81) появляется при попытке нажать на кнопку ОК или
Сформировать в диалоговом окне отчета, в котором предполагается ввод
счета из плана счетов, но он не введен.

с Действие

Выберите счет и повторите попытку.

1C: Предприятие

Просмотр истории значений возможен только для записанного элемента.

ок !|,,„,..,,..

Рис. 10.82. Сообщение о том, что элемент справочника необходимо записать

Сообщение о том, что элемент справочника необходимо записать (рис. 10.82),
появляется при попытке нажать на кнопку История в диалоговом окне
справочника "Сотрудники" при создании нового элемента.

с Действие

Нажмите на кнопку Записать и повторите попытку.

1C Предпритие

Нельзя записывать документы с детой, более ранней, чем дата запрета
редактирования документов!

Рис. 10.83. Сообщение о том, что редактирование документов за этот период запрещено

Сообщение (рис. 10.83) появляется при попытке открыть документ для ре-
дактирования с датой создания меньшей, чем задана константа "Дата запре-
та редактирования".

с Действие

Измените дату запрета редактирования и повторите попытку. Следует напом-
нить, что редактирование константы "Дата запрета редактирования" осуществ-
ляется в режиме "Сервис", на вкладке Режимы работы.

!1С:Предприятне

Нельзя удалять документы с датой, более ранней, чем дата запрета
редактирования документов!

ОК

Рис. 10.84. Сообщение о запрещении удаления документов
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Сообщение (рис. 10.84) появляется при попытке пометить на удаление до-
кумент с датой создания меньшей, чем задана константа "Дата запрета ре-
дактирования".

Действие

Измените дату запрета редактирования и повторите попытку. Следует напом-
нить, что редактировать константу "Дата запрета редактирования" необходимо
в режиме "Сервис", вкладка Режимы работы.

1 С; П редприятмв

Нельзя отменять удаление документов с датой, более ранней, чем дата запрета
редактирования документов!

ОК

Рис. 10.85. Сообщение о том, что операции с документами
за этот период запрещены

Сообщение, изображенное на рис. 10.85, появляется при попытке отменить
пометку на удаление документа с датой создания меньшей, чем задана кон-
станта "Дата запрета редактирования".

Действие }

Измените дату запрета редактирования и повторите попытку.

11, предприятие

Нельзя выключить проводки документов с датой, более ранней, чем дата запрета
редактирования документов!

' б'Г

Рис. 10.86. Сообщение о том, что редактирование документов
за этот период запрещено

Сообщение (рис. 10.86) появляется в журнале проводок при попытке вы-
ключить проводки документа с датой создания меньшей, чем задана кон-
станта "Дата запрета редактирования".

с Действие

То же самое, что и при двух предыдущих сообщениях.
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1 [^Предприятие

Нельзя включить проеодки документов с датой, более ранней, чем дата запрета
редактирования документов!

..._

Рис. 10.87. Сообщение о запрещении редактирования документов за этот период

Сообщение, показанное на рис. 10.87, появляется в журнале проводок при
попытке включить выключенные проводки документа с датой создания
меньшей, чем задана константа "Дата запрета редактирования".

Действие J
Измените дату запрета редактирования и повторите попытку. Следует напом-
нить, что редактировать константу "Дата запрета редактирования" необходимо
в режиме "Сервис", вкладка Режимы работы.

1 С: Предприятие

ект помечен для удаления • продолжить?

Нет

Рис. 10.88. Сообщение о том, что выбранный объект помечен на удаление

Сообщение о том, что выбранный объект помечен на удаление (рис. 10.88),
появляется в документах и справочниках при попытке выбрать в поле объ-
ект, помеченный на удаление.

Действие J
Отмените пометку на удаление выбираемого объекта и повторите попытку.

Окно сообщений
Окно сообщений служит для отображения всех сообщений, порождае-
мых различными операциями при их выполнении. Эти сообщения мо-
гут как информировать пользователя о текущем состоянии процесса, так
и предупреждать об ошибках. Табло сообщений стандартно появляется
в нижней части окна программы. В этом разделе мы опишем основные со-
общения.

Сообщение, показанное на рис. 10.89, появляется при попытке сформи-
ровать отчет за период, на начало которого не рассчитаны бухгалтерские
итоги.
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Цкно сообщений

Ит.ВыполнитьЗапрос(НачДата, КонДата, "50",,, 3, "День", "СВ");
ГОтчет.КассоБаяК.нига.Форма.Модчль(112)}: Заданный период бухгалтерские итоги не рассчитаны!

Рис. 10.89. Сообщение о том, что на дату документа не рассчитаны бухгалтерские итоги

Действие

В режиме "Управление бухгалтерскими итогами" установите период расчета
итогов, в который войдет заданная дата, и нажмите кнопку Рассчитать итоги.

Окно сообщений

> Обороты по документам и проводкам за 06.11.01 не совпадают!

«I И

Рис. 1О.90. Сообщение о том, что на дату документа не рассчитаны бухгалтерские итоги

Сообщение (рис. 10.90) появляется при попытке сформировать кассовую
книгу.

Действие

Проверьте в расходных кассовых ордерах признак "Формировать проводки",
возможно продублированы проводки документа "Выплата ЗП" или же не совпа-
дают дата и сумма этого документа.

Окно сообщений

Возможно, номер счета или БИК банка указаны неверно.

Рис. 10.91. Предупреждение о некорректном заполнении БИКа банка

Сообщение, изображенное на рис. 10.91, появляется при заполнении рекви-
зитов банка.

Действиес
Проверьте введенный БИК банка.

Сообщение (рис. 10.92) появляется при заполнении реквизитов расчетного
счета.
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Окно сооошений

Не указан номер счета.
• Не указан банк, в котором открыт расчетный счет.

±L

Рис. 10.92. Предупреждение о том, что пропущен номер счета или банк,
в котором открыт расчетный счет

с Действие

Введите номер счета и название банка, в котором он открыт.

Комбинированное сообщение
Некоторые сообщения выдаются и на табло сообщений вместе с запросом
на продолжение.

JSJ

0 бнаружены незаполненные реквизиты документа:
строка № 1 - не указан корреспондирующий счет.

1 С: Предприятие

*? \ Обнаружены незаполненные реквизиты документа.
*~\Г*' Вернуться к редактированию документа?

If "Да Л Нет I

~И

Рис. 10.93. Сообщение о том, что не заполнен корреспондирующий счет в выписке

Сообщение (рис. 10.93) появляется при попытке записать выписку со стро-
кой, в которой пропущен корреспондирующий счет.

Действие

Введите корреспондирующий счет и повторите попытку.

..«J

Обнаружены незаполненные реквизиты документа:
строка № 1 - не указан виц движения денежных средств.

1 [/Предприятие

Обнаружены незаполненные реквизиты документа.
Вернуться к редактированию документа?

...Да. Нет

Рис. 10.94. Сообщение о том, что не заполнен корреспондирующий счет в выписке
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Сообщение, показанное на рис. 10.94, появляется при попытке запи-
сать выписку со строкой, в которой пропущен вид движения денежных
средств.

Действие

Введите вид движения денежных средств или нажмите на кнопку Нет.

Часто вместе с запросом на табло сообщений выводится расшифровка при-
чины ошибки, чтобы пользователь мог принять решение о закрытии доку-
мента.

11 С: П редприятие

Документ не проведен!
Закрыть документ?

Jfe. Нет

Рис. 10.95. Запрос на возврат в редактирование документа

Запрос на возврат в редактирование документа (рис. 10.95) появляется при
попытке записать документ с ошибкой.

Действие

Прочитайте расшифровку ошибки на табло сообщений и примите решение.

I Окно сообщений

Документ Внесение записи в книгу покупок N: 000015 от 23 Октября 2001 г.: проведение документа (26.1 .*.[
Сумма НДС превышает конечное сальдо по счету 19.3 для контрагента "Совхоз "Прогресс"" по документ •
Документ Зап.кн.покуп. 000015 (23.10.01) не будет проведен.

мек

±г
Рис. 1О.96. Сообщение о том, что счет-фактура поставщика не была зафиксирована

Сообщение (рис. 10.96) появляется при попытке сформировать документ
"Запись книги покупок" без указания счета-фактуры поставщика, т. е. в до-
кументе оприходования был указан признак "Счет-фактура поставщиком не
предъявлен".

( Действие

Введите вначале документ "Счет-фактура полученный" и на его основании,
в свою очередь, введите документ "Запись книги покупок".
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__ ^Mf •

• |[ (Кно СОООШ6ННЙ *'*'* f

4 Документ Отгрузка материалов на сторону N! 000001 от 31 Октября 2001 г.: |̂
На складе 1 000 кг из необходимых 1 000000 кг материала мука (1 0.1 ) |
Документ Отгр.матер.на crop. 000001 (31. 10. 01) не будет проведен.

JLJ_J ' ±Г

Рис. 10.97. Сообщение о том, что на складе нет запрошенного количества материала

Сообщение, изображенное на рис. 10.97, появляется при попытке передать
на сторону материала больше, чем есть на складе.

Действие

Измените количество материала или проверьте склад и повторите попытку,

Окно сообщений

Документ Передача материалов в производство № 000002 от 24 Октября 20 ж|
На складе 7 шт. из необходимых 10 шт. материала водомер (10.1)
Документ Перед.м-лов в произв. 000002 (24.10.01) не будет проведен.

Рис. 10.98. Сообщение об ошибочном количестве материала

Сообщение (рис. 10.98) появляется при попытке передать в производство
материала больше, чем есть на складе.

Действие J

Измените количество материала или проверьте склад и повторите попытку.

Окно сообщений

Документ Отгрцзка товаров № 000010 от 23 Октября 2001 г.: проведение до +• \
На складе 0 из необходимых 10 товара AQ 262 V Набор настольный
Документ Отгр.товаров 000010 (23.10.01) не будет проведен.

Рис. 10.99. Сообщение о том, что на складе нет запрошенного количества товара

Сообщение, показанное на рис. 10.99, появляется при попытке отгрузить
товара больше, чем есть на складе.

с Действие

Измените количество товара или проверьте склад и повторите попытку.

Сообщение (рис. 10.100) появляется при попытке провести документ
"Выполнение этапа работ" с установленным признаком "Оплаченный этап"
при отсутствии достаточного аванса.
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\ икно сообщении

>.'... Документ Выполнение этапа работ № 000003 от 27 Октября 2001 г j;

> Для отражения выполнения этапа работ недостаточно аванса. ~

Рис. 10.100. Сообщение о том, что оплата невозможна

([ Действие ^

Проверьте наличие аванса от Заказчика.

I Окно сообщений

Документ Оплата этапа работ № 000004 от 28 Октября 2001 г.
Для отражения оплаты этапа работ недостаточно аванса.'

Рис. 10.101. Сообщение о том, что оплата невозможна
в связи с недостаточным авансом

Сообщение, изображенное на рис. 10.101, появляется при попытке провести
документ "Оплата этапа работ" при отсутствии достаточного аванса.

с Действие

Проверьте наличие аванса от Заказчика.

Окно сообщений

Начислено за месяц: 7000, вычеты за месяц: 700, к выплате: 6181
Не выбран счет отнесения затрат для сотрудника Громова Марина Викторовна
ДокументНачисл.ЗП000002(30.11.01)небудетпроведен.

J

Рис. 10.102. Сообщение о невозможности оплаты

Сообщение (рис. 10.102) появляется при попытке провести документ "На-
числение ЗП" для сотрудника, у которого не указан счет отнесения затрат.

Действие

Откройте в справочнике "Сотрудники" диалоговое окно с информацией об ука-
занном в сообщении сотруднике, введите счет отнесения затрат на вкладке
Начисление ЗП и повторите попытку.

Системные сообщения
Системные сообщения выдаются системой при старте программы или при
нарушении технологии работы с окнами.
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1C: Предприятие

Программа была завершена аварийно.
Перепилексироеать таблицы базы данных?

[~Да~]| Нет

Рис. 10.103. Сообщение о том, что необходимы действия системы
для восстановления базы данных

Сообщение, показанное на рис. 10.103, появляется после аварийного выхода
из программы, т. е. после перезагрузки компьютера без предварительного
выхода из программы.

с Действие

Обязательно нажмите на кнопку Да.

!1С Предприятие

Ошибка блокировки данных.
Возможно, данные используются другой задачей.

Рис. 10.104. Сообщение при запуске программы

Сообщение (рис. 10.104) выдается в случае, когда пользователь пытается за-
пустить программу повторно с одной и той же информационной базой. В
сетевом варианте программы это может означать монопольный запуск про-
граммы с разных рабочих мест.

Запись заблокирована!

"Ж i

Рис. 1О.105. Сообщение о причине отказа

Сообщение о причине отказа (рис. 10.105) выдается в случае, если пользова-
тель пытается пометить на удаление объект, который открыт для редактиро-
вания в другом окне.

Действие

Необходимо закрыть окно редактирования объекта и повторить попытку.



Заключение

Надеемся, что даже бухгалтеры, имеющие большой опыт работы с програм-
мой "1С:Предприятие", нашли в этой книге что-нибудь интересное и полез-
ное для работы. Конечно, всех схем и операций изложить в одной книге
невозможно, тем более некоторые операции нередко зависят от решений
региональных правительственных и налоговых органов. В частности, это
относится к посреднической деятельности предприятий. Авторы будут очень
признательны тем читателям, которые пришлют варианты решений нестан-
дартных ситуаций в бухгалтерском учете. Возможно, присланные вами ре-
шения будут включены в последующие редакции книги. Читателям, у кото-
рых все же остались вопросы, предлагаем присылать их по адресу:
rcoip@mail.ru.





Приложение

В настоящем приложении приводятся образцы документов, рассмотренных
в гл. 7.

Оборотно-сальдовая ведомость
за Октябрь 2001 г.

Счет Сальдо на начало периода
Код

01

04

08

10

19

20

25

26

40

41

43

45

46

50

51

60

62

68

69

70

71

76

80

90

91

I99

Наименование

Основные средства

Нематериальные актив

Влож.во внеоборотных

Материалы

НДС по приобр. ценност

Основное производств

Об «^производств, рао

Общехозяйственные ра

Выпуск продукции

Товары

Готовая продукция

Товары отгруженные

Выполненные этапы ра

Касса

Расчетные счета

Расчеты с постав ш^кал

Расч. с покупател. и зак

Налоги и сборы

Расч. по соц. страхова»

Расч. по оплате труда

Расч. с подотчетн. лице

Разн. дебиторы, кредит)

Уставной капитал

Продажи

Прочие доходы и расхо.

Прибыли и убытки

Дебет

50 000,00

50 000,00

1 45 000,00

5 000,00

250000,00

Кредит

250 000,00

250 000,00

Обороты за период
Дебет

21 000,00

5000,00

26 000,00

11 198909,09

26750,91

25506,00

9898,00

5200,00

51 000,00

6 800,00

48 000,00

15000,00

110400,00

8800,00

160800,00

259 460,00

288640,00

26750,91

1 599,00

17000,00

10999,92

160833,34

4 000,00

4000,00

12490347,17

Кредит

28 000,00

51 510,00

26 750,91

764,80

9 898,00

5 200,00

51 000,00

6 800,00

36000,00

7 500,00

110400,00

1 7 000,00

260866,53

259 460,00

236 640,00

13135,78

5 796,00

1 4 000,00

11 004200,00

1 0 999,92

160833,34

4 000,00
1 21 591 ,84

12490347,17

Сальдо на конец периода
Дебет

21 000,00

5 000,00

11 197399,09

24 741 ,20

12000,00

7 500,00

41 800,00

44 933,42

18615,13

11 372988,84

Кредит

5 796.00

12401,00

10987200,00

250 000,00

117591,84

11 372988,84

Рис. Ш. Оборотно-сальдовая ведомость
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Сводные проводки
за Октябрь 2001 г.

Дебет
01

04
08
10

10

19
19
20
20
20
20

20

25

25

26

26

40

41

43

45

46

50

51

51

60

62

62

62

62

68

70

71

76

76

76

76

76

90

90

90

90

90

90

90

91

99

004

ВР

Кредит
08

08

60

60

71

60

71

10

25

26

69

70

69

70

60

71

10

60

40

43

90

62

62

76

51

46

62

76

90

19

68

50

41

51

68

76

90

20

40

43

45

68

76

99

68

91

Сумма
21 000,00

5 000,00

26 000,00

199909,09

.10999000,00

25 750,91

1 000,00

510,00

9898,00

5 200,00

2 898,00

7 000,00

2 898,00

7 000,00

1 000,00

4 200,00

51 000,00

6 800,00

48 000,00

15000,00

110400,00

6800,00

152640,00

8160,00

259 460,00

110400,00

125200,00

840,00

50 200,00

26 750,91

1 599,00

17000,00

6300,00

1 406,58

1 760,08

799,92

233,34

764,80

3 000,00

21 000,00

7 500,00

5 776,70

1 200,00

121 591,84

4000,00

4 000,00

2040,00

110400,00

Счет Дт
Основные средства

Нематериальные активы

Влож.во внеоборотн.активы

Материалы

Материалы

НДС по приобр. ценностям

•1ДС по приобр. ценностям

Основное производство

Основное производство

Основное производство

Основное производство

Основное производство

Обшепроизводств. расходы

Об шепроизводетв. расходы

Об щехоз яйст венные

Общехозяйственные

Выпуск продукции

Товары

Готовая продукция

Товары отгруженные

Выполненные этапы работ

Касса

Расчетные счета

Расчетные счета

Расчеты с поставщиками

Расч. с покупател. и зак.

Расч. с покупател. и зак.

Расч. с покупэтел. и зак.

Расч. с покупател. и зак.

Налоги и сборы

Расч. по оплате труда

Расч. с подотчетн. лицами

Разн. дебиторы, кредиторы

Разн. дебиторы, кредиторы

Разн. дебиторы, кредиторы

Разн. дебиторы, кредиторы

Разн. дебиторы, кредиторы

Продажи

Продажи

Продажи

Продажи

Продажи

Продажи

Продажи

Прочие доходы и расходы

Прибыли и убытки

Товары, прин. на комиссию

Выполнение работ

Счет Кт
Влож.во внеоборотн.активы

Влож.во внеоборотн.активы

^асчеты с поставщиками

Расчеты с поставщиками

Расч. с подотчетн. лицами

Расчеты с постав щеками
эасч. с подотчетн. лицами

Материалы

Общепроизводств . расходы

Общехозяйственные расходы

Расч, по соц. страхованию

Расч. по оплате труда

Расч. по соц. страхованию

Расч. по оплате труда

Расчеты с поставщиками

Расч. с подотчетн. лицами

Материалы

Расчеты с поставщиками

Выпуск продукции

Готовая продукция

Продажи

Расч. с покупател. и зак.

Расч. с покупател. и зак.

Разн. дебиторы, кредиторы

Расчетные счета

Выполненные этапы работ

Расч. с покупател. и зак.

Разн. дебиторы, кредиторы

Продажи

НДС по приобр. ценностям

Налоги и сборы

Касса

Товары

Расчетные счета

Налоги и сборы

Разн. дебиторы, кредиторы

Продажи

Основное производство

Выпуск продукции

Готовая продукция

Товары отгруженные

Налоги и сборы

Разн. дебиторы, кредиторы

Прибыли и убытки

Налоги и сборы

Прочие доходы и расходы

Рис. П2. Сквозные проводки
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Оборотно-сальдовая ведомость по счету: 43
Номенклатура; Места хранения

за Октябрь 2001 г.

Субконто

Батон нарезной
Кол-во

Склад №3
Кол-во
Игого ровернуюе
Итого

Сальдо на начало периода
Дебет Кредит

Обороты >а период
Дебет

48 000,00
16000,000

16000.000

48 000,00

Кредит
36000,00

12000,000

12000,000

36 000,00

Сальдо на конец периода
Дебет

12000,00
4000,000

4000,000
12 000,00
12 000,00

Кредит

-

Рис. П4. Оборотно-сальдовая ведомость по счету 43

Обороты по счету 40
за 4 Квартал 2001 г.

Период

Октябрь 2001 г.

Ноябрь 2001 г.
Декабрь 2001 г.

Итого

Нач.ост.Деб. Нач.ост.Кред. 10
51 000,00

51 000.00

20

10 773,00

10773.00

Деб.Оборот

51 000,00

10773^00

61 773.00

43
48000,00

49000.00

90
3000,00

10773,00

13773.00

Кред .Оборот

51 000,00

10773,00

61 773.00

Кон.ост.ДеС. Кон .ост. Кред

Рис. П5. Обороты по счету 40

Журнал-ордер и Ведомость по счету 40 Выпуск продукции
за Октябрь 2001 г.

Дате
07.10.01
07.1001
ie.io.oi
31 10.01
Итого

Документ
1еред.м-ло8 в прои
Перед м-поо в про*
Гот.гиод. №000001
Закр.мес. №000004

Содержание
Отпуск материалов
Отпуск материалов
Передача на склад гот

НачостДеб.

50 000,00
51000,00

3000,00

Нач ост Кред. 10
SO 000,00
1000,00

51 000.00

Деб Оборот
50000,00
1000.00

51 000.00

43

48 000,00

46 000.00

90

зооо.оо
3000.00

Коед Оборот

48000.00
3000.00

51 000.00

Кон.ост Деб
50 000,00
51 000,00

3000,00

кои .ост Кред.

Рис. П6. Журнал-ордер и ведомость по счету 40

Журнал-ордер счета по субконто
за Октябрь 2001 г.

Счет40 Виды номенклатуры:

Виды номенклатуры

Хлеб
Итоги

Нач, остаток

Дебет Кредит

10

51 000.00

51000,00

10.1

51 000.00
51000.00

Оборот

Дебет
51 000.00
51 000.00

43

48000.00

48000.00

м

30QPJ)0
3 000,00

912

3000.00
3000.00

Оборот

Кредит
51 000.00
51 000.00

Кон. остаток

Дебет Кредит

Рис. П7. Журнал-ордер счета по субконто

Анализ счета: 40
за Октябрь 2001 г.

Счет

Сальдо на начало периода
10
43
90
Обороты за период
Сальдо на конец периода

С кред. счетов

51 000,00

51 000,00

В дебет счетов

48 000,00
3 000,00

51 000,00

С кред. счетов
В валюте

В дебет счетов
В валюте

Рис. П8. Анализ счета 40
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Карточка счета: 40
за Октябрь 2001 г.

Дата Документ Операции

Сальдо на 01 .1 0.01
07.10.01

07.10.01

16.10.01

31.10.01

Перед.м-лов в
произв. 000001

Перед.м.лов в
произв. 000001

Готлрод. 000001

Закр.мес. 000004

Отпуск материалов
Хлеб
мука
Склад №3
Кол-во

Отпуск материалов
Хлеб
Дрожжи
Склад N23
Кол-во
Передача на склад
гот .продукции
Батон нарезной
Склад №3
Хлеб
Кол-во

Хлеб
Хлеб

Обороты за период

Сальдо на 31 .1 0.01

Дебет

Счет Сумма

40

40

43

90.2

50 000,00

10000,000

1 000,00

50,000

51 000,00

К

Счет

оедит

Сумма

10.1

10.1

40

40

48 000,00

16000,000

3000,00

51 000,00

Текущее сальдо

Д 50 000,00

Д 51 000,00

Д 3 000,00

Рис. П9. Карточка счета 40

Анализ счета по субконто:40
Виды номенклатуры:

за Октябрь 2001 г.
Субконю

Хлеб

Счет

Нач. сальдо

10
43
90

Обороты

Кон. сальдо

Нач. сальдо

Обороты

Кон. сальдо

С пред, счетов

51 000,00

51 000,00

51 000,00

В дебет счетов

46 000,00
3 000,00

51 000,00

51 000,00

С кред. счетов

В валюте

В дебет счетов

В валюте

Рис. П10. Анализ счета по субконто 40

Анализ счета по датам: 40
за Октябрь 2001 г.

Дата

07.10.01

16.10.01

31.10.01

Счет

Нач. сальдо

10
Обороты
Кон. сальдо
Нач. сальдо

43
Обороты
Кон. сальдо
Нач. сальдо

90
Обороты
Кон. сальдо

С кред. счетов

51 000,00

51 000,00
51 000.00
51 000,00

3 000.00

зооо,(т

8 дебет счетов

48 000,00
48 000,00

3 000,00
3000,00

С кред. счетов
В валюте

В дебет счетов

В валюте

Рис. П11. Анализ счета по датам
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Анализ субконто
Номенклатура: Батон нарезной

за Октябрь 2001 г.
Субконто

43
Кол-во
45
Кол-во

Итого развернутое:

Итого:

Сальдо на начало периода

Дебет Кредит

Обороты за период

Дебет

48 000,00
16000,000
15000,00
6000.000

63 000,00

Кредит
36 000,00

12000,000
7500,00

2500,000

43 500,00

Сальдо на конец периода

дебет
12000,00
4000,000
7 500,00

2500.000

10 500,00

19 500,00

Кредит

Рис. П12. Анализ субконто

Карточка субконто : Номенклатура: Батон нарезной
за Октябрь 2001 г.

Дата Документ Операции

Сальдо на 01 .10. 01
Кол-во
16.10.01

17.10.01

17.10.01

18.10.01

22.10.01

23.10.01

Гот лрод.
000001

Отф.товаро
в 000004

Отф.товаро
в 000005

Отф.товаро
в 000006

Реализ.отф,
продукции
000001

Отф.товаро
в 000007

Передача на склад
гот .продукции
Бетон нарезной
Склад №3
Хлеб

Кол-во
От грузка товаров
(продукции)
Хлеб
Батон нарезной
Склад №3

Кол-во
От фузка товаров
(продукции)
Хлеб
Батон нарезной
Склад №3

Кол-во
Отгрузка товаров
(продукции)
Магазин "Универсам
Фестивальн"
Счет №000002 от
15.10.01
Батон нарезной
Батон нарезной

Кол-во
Реализация отфуженной
продукции
Хлеб
Магазин "Универсам
Фестивальн"
СчетНМЮ0002от
15.10.01

Кол-во
Отгрузка товаров
(продукции)
Хлеб
Батон нарезной
Склад №3

Кол-во
Обороты за период
Кол-во
Сальдо на 31 .10.01
Кол-во

Дебет
Счет | Сумма

43

90.2

90.2

45

90.2

902

48 000,00

16000,000

15000,00

5000,000

63000,00
21000,000
19500,00
6500.000

Кредит
Счет

40

43

43

43

45

43

Сумма

8 000,00

2000,000
9 000,00

3000,000
15000,00

5000,000
7500,00

2500,000
6000,00

2000,000
43 500,00

14500,000

Текущее сальдо

Д 48 000,00

* 16000,000
Д 42 000,00

* 14000,000
Д 33 000,00

* 11000,000
Д 33000,00

<• 11000,000
Д 25 500,00

* 8500,000
Д 19500,00

» 6500,000

Рис. П13. Карточка субконто
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Анализ оборотов между субконто

Материалы; Виды номенклатуры: Хлеб

за Октябрь 2001 г.
Субконто

Анализируемое субконто
Дрожжи
10 40

Количество
Всего

Всего количество
Анализируемое субконто
мука
10 40

Количество

Всего
Всего количество

С кред. счетов В дебет счетов

1 000,00

50.000

1 000,00
50,000

50 000,00

10000,000

50 000,00
70000,000

С кред. счетов
В валюте

В дебет счетов
В валюте

Рис. П14. Анализ оборотов между субконто

Журнал проводок за Октябрь 2001 г.
"6атон-.90; ТВ

Дата
17.10.01

17.10.01

22.10.01

23.10.01

Документ
Отф.товаров
000004

Отф.товаров
000005

Реализлтфлро
дукции 000001

Отф.товаров
000007

Содержание
Отфузка товаров (продукции)
Хлеб
Батон нарезной
Склад №3
Отфузка товаров (продукции)
Хлеб
Батон нарезной
Склад №3
Реализация отфуженной
продукции
Хлеб
Магазин "Универсам Фестивальн"
Счет №000002 ОТ 15.10.01
Батон нарезной
Отфузка товаров (продукции)
Хлеб
Батон нарезной
Склад №3

Дебет
90.2

90.2

90.2

90.2

Кредит
43

43

45

43

Итого

Сумма
6 000,00

9000,00

7 500,00

6000,00

28 500,00

Кол-во
2000,000

3000,000

2500,000

2000,000

Валюта Вал. Сумма

Рис. П15. Журнал проводок

Отчет по сотрудникам
на 13 Декабря 2001 г.

Таб.№

7
2
1
3
4

ФИО

Громова Марина Викторовна
Иванов Иван Иванович
Петрова Валентина Григорьевна
Петрова Валентина Григорьевна
Сидоров Сидор Сидорович

Подразделение

основное
основное
основное
АУП
основное

Оклад

3000
7000
7000
3500
4000

Тип
сотр.

Осн.
Осн.
Осн.

Совм.
Осн.

Кол-во
детей

0
1
2
1
0

Тип вычета

400 руб.
400 руб.
400 руб.

400 руб.

Доп.
доход за
тек. год

0
0
0
0
0

Рис. П16. Отчет по сотрудникам
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РАСЧЕТНАЯ ВЕДОМОСТЬ № 000002
за Октябрь 2001 г.

№
п/п

1

2

Сошлите

Петрова Валентина Григорьевна

Иванов Иван Иванович

Итого:

Нписяено

7000,00

7000.00

14 000.00

нд«л

760.00

819.00

1 599ЛО

К выптге

6220.00

6 181 ,00

12401.00

Пенсионный фонд: 3 920,00

Фонд соц. страхования: 420,00

Фонд соц. страхования от НС и ПЗ: 56,00

Фонд ОМС, всего: 1 400,00

в т.ч. территориальный - 1 400,00

Рис. П17. Расчетная ведомость

Отчет по основным средствам

за период: Октябрь 2001 г.
Группы основных средств

Наименование
основного средство

Инструмент

Компьютер

«ПУК

Данные на начало периода

Балансовая
стоимость

0,00

0.00

0,00

Амортизация

0.00

0,00

0,00

Остаточная
стоимость

0.00

0,00

0,00

За период

Изменение
балансовой
стоимости

42000.00

42000,00

42 000,00

Изменение
амортизации

0,00

0,00

0,00

Ценные не конец периода

Балансовая
стоимость

42000,00

42 000,00

42 000,00

Амортизация

0,00

0,00

0,00

Остаточная
стоимость

42 000,00

42000,00

42 000,00

Рис. П18. Отчет по основным средствам

Отчет по нематериальным активам
за период: Октябрь

Группы нематериальных активов

Наименование
нематериального актив а

Прочив нематериальные активы

Лицензия на производство пищевых
ПРОДУКТОВ

1тог<к

Данные на начало периода

Балансовая
СТОИМОСТЬ

0.00

0,00

0.00

Амортизация

0,00

0,00

0.00

Остаточная
стоимость

0,00

0,00

0.00

За период
Изменение

балансовой
стоимости

5 000,00

5 000,00

5 000,00

Изменение
АМОРТИЗАЦИИ

ода

ОД]

0.00

Данные на конец периода

Балансовая
стоимость

5000,00

5000,00

5000.00

Амортизация

0,00

0,00

0.00

Остаточная
стоимость

S 000,00

5000,00

5000,00

Рис. П19. Отчет по нематериальным активам

Список контрагентов

Код Наименование ИНН Телефоны
Полное наименование

Почтовый адрес

Юридический адрес

Основной договор

Расчетный счет

Поставщики

000012

1444

000012

1444

Совхоз "Прогресс" 7869574055

ООО "Прогресс"

Элеватор 5049440388

ОАО "Элеватор"

Совхоз "Выселки' 77869543635

ООО '"Выселки''

Зернрпереработка 5066762123

000 "Эернопереработка"

Краснодарский край, ст.Динская,
ул. Путевая 7
Краснодарский край, ст.Динская,
ул Путевая 7
Краснодарский край, ст.Ново-
Эеличковская, ул .Красная 54
Краснодарский край, стХово-
Эеличсовская, ул.Красная 54

Краснодарский край, с т Выселки, уп.1
Линия, 7
Краснодарский край, ст .Выселки, уп.1
линия, 7
Краснодарский край, г. Кореновск.ул,
Крайняя, 19
Краснодарский край, г. Кореновск, ул.
Крайняя, 19

Договор поставки №45 от 01 .01 01 г.

Р/С № 77777777777777777777 в АКБ
Краснодаре»*, г. г. Краснодар
Основной договор

р/с № 64664466464646464646 в КБ
Кубанский Универсальный Банк ООО
г. Краснодар
Договор поставки №48 от 01 .01 .01 г.

р/с № 77777777777777777777 в АКБ
Краснодарбанк, г. г. Краснодар
Основной договор

р/с №64664466464646464646 в КБ
Кубанский Универсальный Банк ООО
г.Краснодар

Рис. П20. Список контрагентов
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Список номенклатуры

Код Наименование Страна
Тип

номенкл.
Тип товара

НДС,
ч

нп,
%

ЕД-
иш.

Себестоимость Цена Валюта

ПОЛИКИКОН-М

КОМПЬЮТЕРНЫЕ СТОЛЫ,™
ПОДСТАВКИ

Компьютерные столы

366
809

367
810

Стол компьютерный Compact 202

Стол компьютерный Compact 202( в кор)

Стол компьютерный модель "Гном"

Стол компьютерный модель "Гном"( в
кор)

Россия

Россия

Россия

Россия

Товар

Товар

Товар

Товар

Собственный

Собственный

Собственный
Собственный

20
20

20
20

5
5

5
5

шт.
шт.

шт.
шт.

1 760,00
1 810,00

1 050,00

1 150.00

1 800,00

1 900.00

1 200,00
1 11Э.05

рубль

рубль

рубль
рубль

Кресла

1358 | Кресло СН-031 8 Россия Товар Собственный 20 5 шт. 1 640,00 1 800,00 рубль

Подставки под TV

781
782
783
784
808
785

Подставка под телевизор mod-700

Подставка под телевизор mod-701
Подставка под телевизор mod-710
Подставка под телевизор mod-720

Подставка под телевизор mod-730
Стойка для настенных подставок

Россия

Россия
Россия
Россия
Россия

Россия

Товар

Товар
Товар
Товар
Товар

Товар

Собственный

Собственный
Собственный
Собственный

Собственный
Собственный

20
20
20
20
20
20

5
5
5
5
5
5

шт.
шт.
шт.
шт
шт.
шт

300,00
270.00
350,00
410,00

450,00
1 500,00

400,00

400,00
450,00
550,00
550,00

1 800,00

рубль

рубль
рубль
рубль
рубль

рубль

Рис. П21. Список номенклатуры

ПРИЛОЖЕНИЕ №5

тл Российской Федерации
от 23 мая 1994г. №1006

000"Эркорп"

В государственную налоговую инспекцию

Сведения о рублевых счетах в банках и иных кредитных учреждениях,

Предоставляется в налоговый орган по месту

учета ежеквартально не позднее 20 числа
мес яца, следую ui£ го за отчетным к в арталом

полное наименование предприятия, организации

г.Краснодар, ул,Дзержинского.12Э (8684) 546-504
адрес, телефон налогоплательщика

ИНН 7867541123

N
п/п

1
1
2

Вид
счета"

2

Расчетный
(текущей)

Номер счета

3
23000000044000000000

Наименование банка

(кредитного
учреждения)

4
ЮгБанк

Местонахождение банка

(кредитного учреждения):
почтовый индекс, адрес,

телефон)

5
350000

Дата
открытия

счета

Б
290 301
201 101

Дата

закрытия

счета в

отчетном
периоде

7

* для налогоплательщиков - физических лиц,зарегмстированных в качестве предпринимателей без образования

** расчетный (текущей), ссудный, депозитный, или иной счет.

Примечание. При составлении указанных сведений следует учитывать, что данные о закрытых счетах, т .е. данные по
Указанные сведения представляются в обязательном порядке и в том случае, когда за прошедший

Место печати

Руководитель предприятия (организации) Руководитель налогового органа

Главный бухгалтер Главный бухгалтер

Рис. П22. Сведения о рублевых счетах
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ПРИЛОЖЕНИЕ NSB

мин положений •'». »л

от 23 чая 1094 г № 1006

В государственную налоговую инспекцию

Сведения о счетах в иностранной валюте в банках и иных кредитных учреждениях,
действующих на территории Российской Федерации

по состоянию на 1 Января 2002 г.

000 "Эркорп" Предоставляется в налоговый орган по
полное наимено|амие предприятия, организации месту учета ежеквартально не позднее

20 числа меся1#. следующего за
отчетным кваоталом

ИНН 7867541123

г.Краснодар, ул.Дзержинского. 129 (8684) 546-504

адрес, телефон налоголлэтельщигэ

N

П<П

1

1

Номер
валютного

счета

2
68685684650000000000

Наименование
российского или

иностранного банка
(кредитного

учреждения)
3

ЮгБанк

Наименование страны
местонахождения
банка (кредитного

учреждения):
почтовый индекс,

4
350000

Номер и дата
рафешения Банка

России на откр.
счета в ин.валюте

5
43 от 01 1200

Да>а
открытия

счета

6
301 100

Дата
гакрытия
счета в

отчетном
периоде

7

* для налогоплательщиков - физических лиц, зарегистировэнных в качестве предпринимателей без образования

Примечание. При составлении указанных сведений следует учитывать, что данные о закрытых счетах, т.е.
Указанные сведения представляются в обязательном порядке и в том случае, когда за

Место печати

Руководитель предприятия (организации) Руководитель налогового органа

Главный бухгалтер Главный бухгалтер

Рис. П23. Сведения о валютных счетах

Анализ субконто
Номенклатура, Места хранения

за Октябрь 2001 г.
Субконто

Баюн каре зной
Склад №3
43
Кол-во
Итого развернутое:
Итого:
Итого развернутое кол-во:
Итого кол-во:
Итого развернутое:
того:
и юго развернутое кол-во:
Итого кол-во:
AQ 2(2 V Набор насюльнын
Склад №3
41.1
Кол-во
Итого развернутое:
Итого
Итого развернутое кол-во:
Итого кол-во:
Итого развернутое:
Июго:
Игого развернутое кол-во:
Итого кол-во:
Июго развернутое:
Итого:

Сальдо на начало периода
Дебет Кредит

Обороты за период
Дебет

15000,000

1 6000,000

48 000,00

16000,000

10,000

10.000

6 800,00

10,000

54 800,00

Кредит

12000,000

12000,000

36 000,00

12000,000

С 800,00

10,000

42 800,00

Сальдо на конец периода
Дебет

4000,000

4000,000
4000,000
12000,00
12000,00
4000,000
4000.000

10,000

10.000
10.000

6 800,00

10,000

1В 800,00
12 000,00

Кредит

6 800,00

10,000

6 800,00

Рис. П24. Расширенный анализ субконто
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Кредитовые обороты за 4 Квартал 2001 г. По счету 62.1

57800 (31 38%)

11330(6.27%)

110400(61.09%)

.Администрация г.К... £?

Магазин "Универса... |

Исток!

Кадурин И.1

Рис. П25. Диаграмма кредитовых оборотов

КАССА за 2 Ноября 2001 г.

Вкладной лист кассовой книги

подпись расшифровка подписи

Записи в кассовой книге проверил и документы в количестве
- приходных и Один расходных получил.

Бухгллте|>_ Петрова В.Г.
подпись расшифровка подписи

Рис. П26. Сформированный лист кассовой книги

ЛистЗ

Номер
документ.!

1

3

Кассир

Oi кого получено или кому вьщлно
:

! 2

Остаток на начало дня
| Выдано Сидорове Сидору Сидороеичу на
1 выплату заработной платы

Итого зл день
Остаток нл конец дня

в том числе нл заработную пл.пу, выплаты
социального характера и стипендии

Сидоров С. С.

Номер коррес- I
понди|)ующего |
счетл, субсчета \

3 \

70

|
|

Приход,
руо. коп.

4

41800=00!
-

29399=00 !

Р.1СХОД,

руб. коп.

5

X
12401=00

12401=00
X

X
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БУХГАЛТЕРСКИЙ БАЛАНС
на 31 Октября 2001 г.

Организация OOP "Эпкорп"

Идентификационный номер налогоплательщика

Вид деятельности
Органиоационно-правовая форма / форма собственности

Общество с ограниченной отвес1веннос1ью

Форма №1 поОКУД

Дата (год, месяц, число)

по ОКПО

ИНН

по ОКДП

Единица измерения

Адрес

ТЫС IWO

поОКОПФ/ОКФС

по ОКЕИ

К О Д Ы

0710001

2001|10|31

7867S41123

384

АКТИВ

Дата утверждения

Дата отправки /принятия

I Код | Накачало
Строки! отчетного года

* -....1

я я

На конец
отчешого

периода

1. Внеоборотные активы
| Нематериальные активы (04, 05)

, в том числе:
1 патенты, лицензии, товарные знаки (знаки обслуживания), иные
1 аналогичные с перечисленными права и активы

; организационные расходы

! деловая репутация организации

I Основные средства (01 , 02), в том числе:

в том числе:
\ земельные участки и объекты природопользования

! здания, машины и оборудование

| Незавершенное строительство (07, 03, 16)

;Доходные вложения в материальные ценности (03, 02)

I в том числе:
! имущество для передачи в лизинг

I имущество, предоставляемое по договору проката

i Долгосрочные финансовые вложения (58, 59)

I в том числе:
| инвестиции в дочерние общества

| инвестиции в зависимые общества

[ инвестиции в другие организации

i займы, предоставленные организациям на срок более 1 2 месяцев

i прочие долгосрочные финансовые вложения

; Прочие внеоборотные активы

Итого по разделу!

110 | 0.00!

111 | O . O O J

112 ! 0.00 |

113 ! 0.00 1

120 | 0.00 |

I

121 ! 0.00 1
• ;

122 000!

130 0.00 i
i i

135 ago;

136 о.оо i
137 0.00!

140 0.00 1

141 | 0.00 i

""i42 Г aool

"143""]" 6"o61

""144 f" O'OO"!

""us""! обо]

150 6.00 !

190 0.001

5000.00

0.00

0.00

0.00

21000.00

0.00

0.00

0.00

p.og

0.00

0.00

0.00

0.00

am
aoo
aoo"

""aoo"

0.00

2GOOO.OO

Рис. П27а. Бухгалтерский баланс
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Форма 0710001 с.2

| Ко
АКТИВ cipt

1 2

II. Оборотные лктивы

\ Нлндчдло ! Нл конец
кч| отчетного годл | огчешого

периода
3 4

! Запасы 210 50000.00! 11241640.29

| Б том числе:

! сырье, материалы и другие аналогичные ценности (10, 14, 16)

| животные на выращивании и откорме (11)

! затраты в незавершенном производстве (издержках обращения) (20, 21 ,
23, 29, 44, 46)

| готовая продукция и товары для перепродажи (16, 41 , 43)

| товары отгруженные (45)

| расходы будущих периодов (97)
|
j прочие запасы и затраты

|Налогна добавленную стоимость по приобретенным ценностям (19)

! Дебиторская задолженность (платежи по которой ожидаются более чем
! через 12 месяцев после отчетной даты)

в том числе:

| покупатели и заказчики (62, 63, 76)

| векселя к получению (62)

! задолженность дочерних и зависимых обществ

! авансы выданные (60)

; прочие дебиторы

{Дебиторская задолженность (платежи по которой ожидаются в течение 12
[месяцев после отчетной даты)

! в том числе:

I покупатели и заказчики (62, 63, 76)

I векселя к получению (62)

| задолженность дочерних и зависимых обществ

! задолженность участников (учредителей) по взносам в уставный капитал
! (75)
I авансы выданные (60)

! прочие дебиторы

i Краткосрочные финансовые вложения (58, 59, 81 )
|
I в том числе:

I займы, предоставленные организациям на срок менее 12 месяцев

г собственные акции, выкупленные у акционеров

| прочие краткосрочные финансовые вложения

|Денежные средства, в том числе:

I Б том числе:

i касса (50)

I расчетные счета (51 )
I
! валютные счета (52)

! прочие денежные средства (55, 57)

; Прочие оборотные активы

Итого по разделу II
I

! БАЛАНС (сумма строк 190 + 290)

211 |

"212"!"
:

213 Ii
j

---J--J-

"215 |

"21б""|

217 |

220 !

230 |

I

231 |

"232""!

"233"]

'"234 Г

"235""!

240 |

|
241 |

242 !

"Ж"!
244 j

i

"245"]

246 !

250 j
j

251 I

"252 |

"253"""]

260 |
|

261 j

"262"]

263 j

264 1

270" |

290 f

"'Ж]

50000.00 1

blio|
0.00 j

i
offij
aooi
0.00!

6.00!

o.oo!•_.
0.00 1

i
0.00!

aooi
offij
aooj
o"oo!

5000.00!

|
0.00 j

0.00 i

amp

o.ooi
E

c:oo]
5000.00!

o.oo!
i.._.

o.oo!
ojoo'l
обо!

195000.00!

50000.00 i

USOOaOO!

o.oo!
aooi
0.00 j

250000Ж1

250000 ЛО Г

11197399.09

aoo"
24741.20

12000"00

750"б".00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

б'Ш
o'ob
aoo"
aoo

20214.13

0.00

0.00
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ПАССИВ
• КОД i На НОЧЛЛО [
[строки; 01четного года |

«орна 0710001 с 3

На конец
отчетного
период.!

III. Капитал и резервы

[Уставный капитал (80)

[Добавочный капитал (33)

[Резереньй капитал (82)

1 в том числе

[ резервные фонды, образованные в соотвествии с законодательством

[ резервы, образованные в соответствии с учредительными документами

[Целевые финансирование и поступления (86)

[Нераспределенная прибыль прошлых лет (84)

[Непокрытый убыток прошлых лет (8<1)

[Нераспределенная прибыль отчетного года (94)

[Непокрытый убыток отчетного года (84)

Ilioro по разделу III

IV. Долгосрочные обязательства

'.Займы и кредиты (67)

i в том числе'

[ кредиты банков , подлежащее погашению более чем через 12 месяцев
после отчетной даты

i займы, подлежащее погашению более чем через 1 2 месяцев после
[ отчетной даты

[Прочие долгосрочньи обязательства

Итого по |>.идеяу IV

V. Краткосрочные обязательства

Займы и кредиты (66)

[ в том числе:
; кредиты банков . подлежащие погашению В течение 1 2 месяцев после
[ отчетной даты
: займы, подлежащее погашению в течение 12 месяцгв после отчетной
! даты

[Кредиторская задолженность

Б том числе:
I поставщики и подрядчики (60, 76)

[ векселя к уплате (60)

[ задолженность перед дочерними и зависимыми обществами

j задолженность перед персоналом организации (70)

i задолженность перед государственными внебюджетными фондами (69)

; задолженность перед бюджетом (68)

I авансы полученные (62)

! прочие кредиторы

[Кредиторская задолженность

j в том числе:
[ поставщики и подрядчики (60, 76)

| векселя к уплате (60)

[ задолженность перед дочерними и зависимыми обществами

; задолженность перед персоналом организации (70)

[ задолженность перед государственными внебюджетными фондами (69)

! задолженность перед бюджетом (68)

; авансы полученные (62)

! прочие кредиторы

[Задолженность участникам (учредителям) по выплате доходов (75)

[Доходы будущих периодов (98)

[Резервы предстоящих расходов (96)

[Прочие краткосрочные обязательства

Итого по рл]д«лу \
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Приложение 305

ОТЧЕТ О ПРИБЫЛЯХ И УБЫТКАХ
*а период с 1 января по 31 Октября 2001 Г.

Форма №2 по ОКУД

Дата (год, месяц, число)

Организация 000 "Э1ЖОРП"

Идентификационный номер налогоплательщика

Вид деятельности
Ор ганизациомно-пра в ОБ а я форма / форма собств енности

Общество с отпниченной отвес твенностью

Единица измерения шс руо

поОКПО

ИНН

по ОКДП

поОКОПФ/ОКФС

по ОКЕИ

К О Д Ы

0710002

2001 110|31

7867541123

384

Наименование показателя

t
1 Доходы и |),1сходы по обычным видом деятельности

Выручка (нетто) от реализации товаров .продукции, работ, услуг (за
минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных
.обязательных ^платежейД

в том числе от продажи'

< ..>

Аудит

Обучение

Себестоимость, прзд^
в том числе проданных:

<...>

Аудит

Обучение

Валовая прибыль

Коммерческие расходы _ __

Управ ленческие расходы

Прибыль^убытокД от пррдаж](строки101С1,020:ОЗр-04рЗ
II. Операционные доходы и расходы' * " '" * '" ' "

Проценты к получению

Проценты к уплате

Доходы от участия в других организациях

Прочие операционные доходы

Прочие операционные расходы
III. Внереллизлционные доходы и расходы

Прочие в нереализауирнные доходы
Прочие внереализационные (расходы

Прибыль (убыток) до налогообложения (строки (050 + 060- 070+ 080 +090
-100+120-130))

, Налог на прибыль и иные аналогичные обязательные платежи

Прибыль (убыток) от обычной деятельности
IV. Чрезвычайные доходы и расходы

Чрез в ычайные доходы

Чрезвычайные расходы
Чистая прибыль (нераспределенная прибыль (убыток) отчетного периода
(строки (1 60 +1 70 - 1 30))
СПРАВОЧНО:
Дивиденды, приходящееся на одну акцию*:

по привилегированным

I по обычным
I Предполагаемые в следующем отчетном году суммы дивидендов.

приходящееся на одну акцию*:
по привилегированным

по обычным
* Зяплпняйтгя к гпптяпй гллпипй бухгяптрпгкпй птчлтнпптм

Код

2

01U

П11
012
013
020

021
022
023
029
030
040
050

060
070
080
090
100

120
130

140
150
160

170
1ВО

190

201
202

203
204

! з !

• •иШяЫИ

1200.001

6000.00!

1200.00]

].... _:32264jg.j

0.00 1
0.00;
0.00!

121591.84!

0.00 i
0.00 j

! 121591.84!
I

0.00
i g;pg.

0.00!
0.00:

! -4000.00!

0.00,
i 0.00

117591.84

0.00
I 117591.84

0.00
} PJXI,

117591.84

i
0.00
0.00

i
I

0.00
I 0.00

За аналогичный !
период

1редыдущего года
4

0.00

0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
000
0.00
0.00

0.00
0.00

0.00
0.00
0.00

0.00
0.00

0.00

0.00
0.00

0.00
000

Рис. П28а. Отчет о прибылях и убытках
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Наименование показателей

РАСШИФРОВКА ОТДЕЛЬНЫХ ПРИБЫЛЕЙ И УБЫТКОВ

За аналогичный период
предыдущего года

прибыль j убыток ! прибыль Убыток t

з 4 г ё

! Код |
j строки I

За отчетный период

[Штрафы, пени и неустойки,
[признанные или по которым
|получены решения суда
[(арбитражного суда) об их
! взыскании

|Прибыль (убыток) прошлых лет
[Возмещение убытков,
| причиненных неисполнением или
!ненадлежаш^м исполнением
! обязательств
i Курсе вые разницы по операциям в
Иностранной валюте
[Снижение себестоимости
i мэтериально-произ в одет в енных
;запасов на конец отчетного
[периода
[Списание дебиторских и
[кредиторских задолженностей, по
; которым истек срок исковой
[давности
1

!

210 I
220 \

230 !

240 !

250 i

260 \
270 !

i

0.00 i
0.00 i

0.00 i

0.00

X

0.00
0.00 i

I
•

0.00 1
0.00 i

0.00 i

o.oqi

i

pjggj x

o.oo i
o.ooi

|

o.ooi
0.00!

0.00

0.00

0.00
o.ooi

0.00
0.00

0.00

0.00

0,00.

0.00
0.00

Руководитель Иванов И.И.
(подпись) (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер Петрово В.Г.
(подпись) (расшифровка подписи)

6 Декабря 2001 г

Рис. П286. Расшифровка отдельных прибылей и убытков
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117036 г. Москва,
ул. Шверника, д. 4

тел.: (095) 232-0023
e-mail: info@softline.ru

Все для разработки ПО
Почему опытные разработчики приобретают нужные
для их работы программы в компании SoftLine?

:v Их привлекают низкие цены, т.к. компания работает напрямую с вендо-
рами.

г Их привлекает имеющаяся возможность получения демо-версий и об-
новлений.

VI В выборе программ им помогают каталог SoftLine-direct и сайт
www.softline.ru.

К Большая часть ассортимента SoftLine для разработчиков недоступна в
других компаниях.

Какие этапы разработки охватывает программное
обеспечение, поставляемое SoftLine?

В Проектирование программ (Microsoft, CA/Platinum, Rational, SilverRun,
Quest).

• Совместная работа (Centura, Merant, Microsoft).
£> Управление проектами (PlanisWare, PlanView, Microsoft).
* Написание кода (среды разработки Allaire, Borland, IBM, Microsoft, ком-

поненты Allround Automation, ComponentOne, Crystal Decisions, Janus,
Sitraka, Stingray).

Я Оптимизация кода (Compaq, Fuji, Intel, MainSoft, Sun, Sybase, Tenberry).
'Я Отладка и тестирование (NuMega, Intuitive Systems, Segue).
si* Упаковка приложений (InstallShield, Wise Solutions).
К Развертывание и поддержка (Remedy, RoyalBlue, CA, Network

Associates).
я Обучение пользователей (Adobe, Allen Communications, click2learn.com,

eHelp, Macromedia, Quest, Ulead).

SoftLine — это свобода выбора
Обратившись в SoftLine, вы в кратчайшие сроки решите проблемы с про-
граммным обеспечением. Получив консультацию менеджеров, часть из ко-
торых знакома с работой разработчиков не понаслышке (на собственном
опыте), вы подберете все необходимое для работы в вашей области — от
интегрированной среды RAD до готовых компонент. При этом мы оста-
вим выбор идеологии разработки за вами — например, для регулярного
получения информации о продуктах и технологиях вы сможете подписать-
ся на Microsoft Developer Network, Sun Developer Essentials или на нашу соб-
ственную рассылку компакт-дисков — SoftLine Support Subscription, предо-
ставляющую обновления и демо-версии всех ведущих производителей.
Компания SoftLine также поможет вам в выборе обучающих курсов.

Microsoft
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COMPAQ.

,
macromedia1

Wise)
-̂c2225?»ЧММШМИР***

Software imlalhiions n

sitraka ***

<allaire>
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InstallShield.
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Component̂

VRASE
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Более 1900 наименований книг
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• Б нашем магазине (Бобруйская ул., дом 4) до 31
декабря 2003 года любой покупатель может

• купить кишу издательства «БХБ-Петербург»
с о скидкой 10%

• принять участие в лотерее и посетить

распродажу компьютерной литературы
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ВЕСЬ МИР
компьютерных книг

Уважаемые господа!
Издательство "БХВ-Петербург" приглашает специалистов в области
компьютерных систем и информационных технологий для
сотрудничества в качестве авторов книг по компьютерной тематике.

Если Вы знаете и умеете то, что не знают другие,
если у Вас много идей и творческих планов,

если Вам не нравится то, что уже написано...

напишите книгу
вместе с "БХВ-Петербург"

Ждем в нашем издательстве как опытных, так и начинающих авторов
и надеемся на плодотворную совместную работу.

С предложениями обращайтесь к главному редактору
Екатерине Кондуковой

Тел.: (812) 251-4244, 251-6501
Факс (812) 251-1295

E-mail: kat@bhv.ru

Россия, 199397, Санкт-Петербург, а/я 194,
www.bhv.ru
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Излагаются принципы работы комплекса программ
"1С:Предприятие" для организации эффективного бухгал
терского учета. На практических примерах Вы познакоми
тесь с автоматизированным формированием бухгалтер-
ских проводок и аналитических отчетов широкого спектре
ведением первичной документации, узнаете, как форми-
руются схемы движения документов во всех разделах
бухгалтерского учета в новом плане счетов.

Автоматизация бухгалтерского учета
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